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moneyplex Einfihrung

Einfuhrung

Dokumentation

Vielen Dank, dass Sie sich fur ein Produkt aus dem Hause matrica entschieden ha-
ben. Mit moneyplex haben Sie ein Produkt erworben, das Bedienungskomfort und
Funktionalitat in sich vereint. matrica legt bei der Entwicklung seiner Produkte be-
sonderen Wert auf intuitive Bedienungskonzepte.

Aus diesem Grund erwarten wir auch gar nicht von Ihnen, dass Sie umfangreiche
HandbuUcher durcharbeiten.

Fir einen schnellen und problemlosen Einstieg empfehlen wir Ihnen aber die Instal-
lation und Einrichtung der Software anhand des Schnelleinstiegs vorzunehmen.

Das ausfuhrliche Referenzhandbuch im PDF-Format soll lhnen als Nachschlage-
werk dienen, um z.B. (iber Bearbeiten|, [Suchen| Informationen zu einem speziellen
Thema zu finden.

Nutzungsbedingungen

Die Nutzungsbedingungen fur die Softwareprodukte von matrica befinden sich am
Ende dieser Dokumentation in der Endanwender-Lizenzvereinbarung. Bitte lesen
Sie diesen Lizenzvertrag sorgfaltig durch. Mit der Nutzung der matrica Software er-
klaren Sie sich mit diesen Bedingungen einverstanden.

Technische Unterstiitzung

Bei Problemen mit der Installation oder der Nutzung der Software beachten Sie ins-
besondere die Hinweise im letzten Kapitel dieser Dokumentation. Weitere Hilfestel-
lungen finden Sie auf unserer Webseite www.matrica.de im Bereich Service.

Sollten Sie damit das Problem nicht I16sen kbnnen, senden Sie eine E-Mail an unse-
ren Support unter support@matrica.de.

Ihr moneyplex-Team



http://www.matrica.de/

Erstanwendung moneyplex

1

1.1

1.2

Erstanwendung

Vor der Erstanwendung von moneyplex missen das Programm und der Chipkarten-
leser, soweit einer verwendet werden soll, installiert und eingerichtet werden. Diese
Schritte entfallen bei allen weiteren Anwendungen.

Systemvoraussetzungen

Um die Méglichkeiten von moneyplex voll ausnutzen zu kénnen, sollte Ihr Computer
mindestens die folgenden Voraussetzungen erflllen:

e 800 MHz 32-Bit (x86)- oder 64-Bit (x64)-Prozessor
e 256 MB Hauptspeicher

e Grafikkarte mit 64K Farben und 1024x768

e 30 MB freie Festplattenkapazitat

Je nach vorliegender Lizenz bendétigen Sie eines der folgenden Betriebssysteme in
32-Bit oder 64-Bit-Ausfuhrung:

e Windows XP /Vista/7/8/10

e Linux (Debian / Fedora Core / Mandrake / Mandriva / Manjaro / RedHat /
openSUSE / Ubuntu / u.a.)

¢ macOS 10.8 (Mountain Lion), 10.9 (Mavericks), 10.10 (Yosemite),
10.11 (El Capitan), 10.12 (Sierra), 10.13 (High Sierra), 10.14 (Mojave)

moneyplex - Softwareinstallation

Die Installation von moneyplex ist denkbar einfach. Hier erfahren Sie, wie Sie eine
Neuinstallation durchfiihren oder eine bestehende Version aktualisieren.

Wenn |Ihnen eine Installations-CD von moneyplex vorliegt, verwenden Sie aus dem
Verzeichnis windows, linux oder mac die Installationsdatei fir das Betriebssystem,
fur das Ihre Lizenznummer gliltig ist.

Falls Sie moneyplex zum Download erworben haben, kdnnen Sie die Installations-
datei auf unserer Internetseite www.matrica.de im Bereich Download herunterladen
und mit lhrer Lizenznummer als Vollversion installieren.

Auch wenn Sie die aktuellste Version durch Updates erworben haben, ist es nicht
erforderlich, dass Sie zuerst alte Versionen installieren. Verwenden Sie einfach die
aktuellste Version, fiir die Sie eine Lizenznummer besitzen.

Wenn Sie das Datenverzeichnis mdaten einer anderen Version gesichert haben,
konnen Sie dieses nach der Installation in die Neuinstallation einfligen. Weitere In-
formationen dazu finden Sie in Kapitel 4.3 Datensicherung.

Je nachdem, ob Sie eine Lizenz von moneyplex fir Windows, Linux oder macOS er-
worben haben, verfahren Sie bei der Installation wie im Folgenden beschrieben.




moneyplex Erstanwendung

1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.24

Installation von moneyplex unter Windows

Offnen Sie die Installationsdatei moneyplex_setup.exe. Der Setup-Assistent fihrt
Sie durch die Installation.

moneyplex wird standardmallig im Verzeichnis Programme(x86) installiert. Das Da-
tenverzeichnis ist das Unterverzeichnis mdaten.

Installation von moneyplex unter Linux

Zunachst melden Sie sich als Linux-Benutzer an, unter dem Sie moneyplex installie-
ren und spater auch nutzen méochten.

Offnen Sie die Installationsdatei moneyplex_setup, wenn Sie ein 32-Bit Betriebssys-
tem einsetzen bzw. moneyplex_setup64, wenn Sie ein 64-Bit Betriebssystem ein-
setzen. Der Setup-Assistent fuhrt Sie durch die Installation.

moneyplex wird standardmallig im Home-Verzeichnis des Benutzers installiert. Das
Datenverzeichnis ist das Unterverzeichnis mdaten.

Installation von moneyplex unter macOS

Zunachst melden Sie sich als Benutzer an, unter dem Sie moneyplex installieren
und spater auch nutzen moéchten. Gehen Sie in den Finder und 6ffnen die Installati-
onsdatei moneyplex.pkg.

Der Setup-Assistent flhrt Sie durch die Installation. Bitte beachten Sie, dass Sie flr
die Installation das Kennwort des Administrators bereithalten missen.

moneyplex wird im Programmverzeichnis installiert. Im Library-Ordner des Benut-
zers wird ein moneyplex-Verzeichnis angelegt, in welchem sich das Datenverzeich-
nis mdaten befindet. Den Library-Ordner erreichen Sie, wenn Sie mit gedrlckter Alt-
Taste auf das Finder-Menu Gehe zu klicken.

Installation eines Updates von moneyplex

Um ein Update einer vorhandenen Installation von moneyplex durchzufuhren, kon-
nen Sie die bestehende Version einfach mit der neuen Version Uberinstallieren. Da-
bei bleiben die Daten erhalten. Dennoch empfiehlt sich eine Sicherung der Daten
vorzunehmen. Weitere Informationen dazu finden Sie in Kapitel 4 Datenverwaltung.

Ganz einfach lasst sich ein Update durchfuhren, indem Sie den Schalter und
auswahlen. Im folgenden Dialog tragen Sie lhre neue Seriennummer ein.

Registrierungsdialag @

Produktregistrierung

moneyplex ¥ Yersion ¥ (Buld XXX
Die aufgefihrten Daten werden online dbermitkelt,

Seriennummer
@ Kaufversion freefeasy-Edition

Seriennummer  KCE-1 23456kt - | 4CATDEDF

Die Seriennummer befindet sich auf der C0oder auf der Rechnung.

Betitigen Sie den Schalter [OK|, um die Anderungen zu speichern.
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1.3

1.3.1

1.3.2

moneyplex bietet Ihnen an ein Update durchzuflhren. Folgen Sie dem Assistenten.
Nach einem Neustart ist moneyplex aktualisiert.

Chipkartenleser - Installation

moneyplex unterstitzt den Einsatz von Chipkartenlesern. Wenn Sie keinen Chipkar-
tenleser einsetzen, konnen Sie dieses Kapitel Uberspringen.

Um einen Chipkartenleser einsetzen zu kdénnen, bendtigen Sie einen Treiber. Wir
empfehlen den Einsatz eines PC/SC-Treibers. Im Folgenden finden Sie allgemeine
Hinweise zur Installation von Chipkartenlesern. Spezielle Anleitungen fir die Gerate
verschiedener Hersteller finden Sie auf unserer Internetseite www.matrica.de im Be-
reich Service.

Installation des Kartenlesers unter Windows

Schlie®en Sie das Gerat nicht an, sondern installieren Sie zunachst den Treiber.
Sie werden im Verlauf der Treiberinstallation aufgefordert, den Chipkartenleser an-
zuschliefRen.

Es ist stets am besten, die Treiber auf der Webseite des Herstellers herunter zu la-
den, denn diese werden regelmalig auf den neuesten Stand gebracht.

Installation des Kartenlesers unter Linux

Schlie®en Sie das Gerat an der USB-Schnittstelle an und starten Sie Ihr Betriebs-
system neu. Abhangig vom Chipkartenleser kann es erforderlich sein, dass ein ent-
sprechender PC/SC-Treiber des Herstellers installiert wird. In diesem Fall laden Sie
einen aktuellen Treiber fir die eingesetzte Distribution.

Stellen Sie sicher, dass alle bendtigten PC/SC-Pakete auf lhrer Distribution instal-
liert sind. Diese konnen Uber die Paketverwaltung nachinstalliert werden.

Bendtigte Pakete unter openSUSE: pcsc-ccid, pcsc-lite, libpcsclite1
Benotigte Pakete unter Ubuntu: libceid, libpcsclite1, pcscd, pcsc-tools

Zur Uberpriifung einer erfolgreichen Installation geben Sie in einer Konsole folgen-
den Befehl ein:

sudo Kkillall pcscd
Geben Sie anschlielend in der Konsole folgenden Befehl ein:
sudo /usr/sbin/pcscd -f -a -d

Wird eine Chipkarte eingelegt, sollte die ATR (lange Zahlenfolge) ausgegeben wer-
den.

Um Information Uber die angeschlossenen USB-Gerate zu erhalten, kdnnen Sie in
einer Konsole den Befehl /susb eingeben. Das von lhnen verwendete Gerat sollte in
der Liste aufgefuhrt sein.

Falls der Chipkartenleser nicht erkannt wurde, entfernen Sie den Chipkartenleser
noch einmal aus der USB-Schnittstelle und schlief3en ihn erneut an. Warten Sie ca.
30 Sekunden, damit das System den Chipkartenleser erkennen kann. Fuhren Sie
die Tests erneut durch. Wichtig ist, dass moneyplex dabei geschlossen ist.

10



moneyplex Erstanwendung

1.3.3

1.3.4

Installation des Kartenlesers unter macOS

Schlie®en Sie das Gerat an der USB-Schnittstelle an. Im Allgemeinen genugt der
generische Treiber des Betriebssystems. Fur manche Kartenleser muss ein eigener
PC/SC-Treiber installiert werden.

Es ist stets am besten, die Treiber auf der Webseite des Herstellers herunter zu la-
den, denn diese werden regelmalig auf den neuesten Stand gebracht.

Um die korrekte Installation des Kartenlesers unter macOS zu uberprifen, bendti-
gen Sie das Dienstprogramm Terminal. Wahlen Sie dazu im Finder-Menu Gehe zu
die Option Dienstprogramme. Offnen Sie Terminal und geben Sie in dem Fenster
folgenden Befehl ein:

pcsctest

Konfiguration des Chipkartenlesers in moneyplex

Nachdem Sie den Chipkartenleser angeschlossen und den Treiber installiert haben,
wird die Verbindung zwischen dem Chipkartenleser und moneyplex hergestellt.

Der Einstellungsdialog wird im Rahmen der Einrichtung angezeigt und kann jeder-
zeit Uber [Einstellungen im Bereich aufgerufen werden.

[ Einstellungen @
' i .,:r:_. s
Wi Kurse I Aktien I Devisen I Wahrung I Steuer I Datei
; Sound I Fenster | SpErren | Verwaltung I Daten
Kartenleser | Internet | Proxy I Start I Option | Alarm

Fiir den Chipkartenleser ist ein Treiber erforderlich. Falls kein Kartenleser
in der Liste auftaucht, dberprifen Sie, ob der Treiber korrekt installiert ist.

Treiber
@ pCjsc 7 zauto= -

{©) CTAPI

PIN-Eingabe

() PIN-Eingabe iiber die PC-Tastatur
(@ PIM-Fingabe am Lesegerat (Tastatur erforderlich)
) Fingerabdrudk (Sensor erforderlich)

Zum Test legen Sie eine Chipkarte ein.

Q Test

| ok || abbrechen |

Wir empfehlen, den Kartenleser tber einen PC/SC-Treiber anzusprechen.

Wabhlen Sie aus der Dropdown-Liste den Eintrag <auto> aus. AnschlielRend kénnen
Sie die korrekte Installation des Kartenlesers bei eingelegter HBCI-Karte oder Geld-
karte durch Betatigen des Schalters uberprifen.

11
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Sollte der Test nicht gelingen, finden Sie aktuelle Anleitungen auf unserer Internet-
seite www.matrica.de im Bereich Service.

12
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1.4

1.4.1

1.4.2

Einrichtung moneyplex

Wenn Sie moneyplex zum ersten Mal starten, unterstutzt Sie der Einrichtungsassis-
tent. Dieser geht mit Ihnen die wichtigsten Einstellungen Schritt flr Schritt durch.
Diese kénnen Sie spater (iber [Einstellungen| aufrufen und andern.

Der Einrichtungsassistent unterstutzt Sie auch bei der Einrichtung Ihrer Bankzugan-
ge und Konten. Um spater weitere Konten hinzuzufligen, starten Sie ebenfalls den
Einrichtungsassistent.

Wenn Sie den Einrichtungsassistent aus dem Programm heraus aufrufen mdchten,
melden Sie sich (iber den Schalter und der Option Zur Anmeldeseite
wechseln ab. Betatigen Sie auf der Anmeldeseite den Schalter [Assistent]

Die Registrierung - Die Lizenz zum Banking

Im ersten Dialogfenster geben Sie lhre Lizenznummer, lhren Namen und lhre
Adresse ein. Verwenden Sie dabei keine Sonderzeichen oder Umlaute.

Rechnung. Achten Sie bitte bei der Eingabe darauf, Buchstaben grof3
zu schreiben. Bewahren Sie die Seriennummer gut auf, denn diese ist

f Tipp: Ihre individuelle Seriennummer finden Sie auf der CD oder lhrer
Ihr Lizenznachweis.

Registrierungsdialag @

Produktregistrierung

moneyplex X Yersion XM (Buld XXX
Die aufgefihrten Daten werden online dbermitkelt,

Seriennumnmer
@ Kaufversion freefeasy-Edition
Seriennummer  KCE-1 23456kt - | 4CATDEDF

Die Seriennummer befindet sich auf der C0 oder auf der Rechnung.
Benutzerangaben

Marme Hans Musker
Straffe Bergstralde 10

PLZ Foo11 Ork Skutbgart

Die Internetverbindung - moneyplex geht online

Damit moneyplex mit lhrer Bank Verbindung aufnehmen kann, werden zuerst die
Einstellungen fur den Internetzugang festgelegt.

Normalerweise ist die erste Option [Permanente Internetverbindung die richtige.

13
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Assistent for die Kontoeinrichtung E
: — -

Geben Sie die Art der Verbindung an, die moneyplex fiir einen
Internetzugang nutzen soll.

Internetzugang

(@ Permanente Internetverbindung {z.B. DSL, WLAN)

(71 Automatische Einwahl (ber eine DFU-Verbindung
DFU-Verbindung: -

Einstellungen fir einen Proxy-Server aktivieren

| <zwick || weiter> | | Abbrechen |

Nur falls Sie einen Proxy-Server konfigurieren mochten, selektieren Sie die Option
Einstellungen fiir einen Proxy-Server aktivieren. Im nachsten Schritt kdnnen Sie
dann die entsprechenden Einstellungen vornehmen. Betatigen Sie den Schalter

Weiter]

Auf der nachsten Seite wird die Funktion der Internetverbindung Uberpruft. Wenn
eine Fehlermeldung erscheint, lesen Sie bitte die Informationen in Kapitel 5.1 Inter-
netverbindung.

Assistent for die Kentoeinrichtung E
- o

Bitte betdtigen Sie den Test-Schalter, um Ihre Internetverbindung zu
Oberpriifen.

Q Internetverbindung priifen I

v Port 80: Update und Kurs-/Wahrungsaktualisierung
v Port 443: PIN/TAM-Verfahren
v Port 3000: HBCI-Verfahren

Sollte einer dieser Tests fehlschlagen, finden Sie Tipps und Hinweise
unter: hitto: /fwww, matrica, de fservice faktualisierung. himl

A T

Betatigen Sie den Schalter , um im nachsten Schritt die Verfligbarkeit von
Produktupdates zu prufen.

14
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1.4.3

Produktaktualisierung - Immer auf dem neuesten Stand

moneyplex wird laufend weiterentwickelt und an Anderungen im dynamischen Ban-
kenumfeld angepasst. Damit Sie immer so schnell wie méglich mit dem aktuellen
Stand von moneyplex arbeiten kdnnen, ist moneyplex mit einem Update-Assisten-
ten ausgestattet. Wahrend der Einrichtung von moneyplex wird automatisch geprtift,
ob Programmupdates verflugbar sind.

Produktaktualisierung durchfiihren

Den Assistenten fur die Produktaktualisierung kdnnen Sie jederzeit Uber den Schal-
ter am oberen Bildschirmrand aufrufen. Wenn wichtige Updates zum Down-
load bereit stehen, wird dieser Schalter rot hervorgehoben.

moneyplex baut eine Online-Verbindung auf und die Update-Informationen werden
nach einer entsprechenden Authentifikation Ubermittelt.

Assistent for die Kontoeinrichtung @
M7

.rT/ Die fiir die Produktaktualisierung bendtigten Dateien werden jetzt
. i geladen.

1 #

Download
moneyplex.exe zu 59% abgerufen.
—
Update zu 54%: abgerufen,
-

12452700¢

0015158

4?8500L! <gurick || weiter >

i
o

Es werden nur die Dateien aktualisiert, die nicht auf dem neuesten Stand sind. Dies
minimiert die Download-Zeit. Bestatigen Sie den Vorgang mit dem Schalter .

Im Anschluss erhalten Sie eine entsprechende Meldung uber das Resultat des Vor-
gangs. Sollte der Abruf nicht erfolgreich gewesen sein, priufen Sie die Internetein-
stellungen: Haben Sie den passenden Internetzugang gewahlt und moneyplex in Ih-
rer Firewall zugelassen? Weitere Informationen hierzu finden Sie in Kapitel 5.1 In-
ternetverbindung.

ganzung neuer Programmfunktionen auch der Datenbestand erwei-
tern. Ein erweiterter Datenbestand ist nicht kompatibel mit alteren Pro-
grammversionen. Installieren Sie daher niemals manuell eine altere
Produktversion in ein Verzeichnis, das bereits eine neuere Version ent-
halt. Eine Beschadigung des Datenbestands kdnnte die Folge sein.

f Hinweis: Im Rahmen von Produktaktualisierungen kann sich durch Er-
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144

Assistent for die Kontoeinrichtung @

7 = 7
i 4
. 7
r e
ry

Update

Die Produktakiualisierung wurde erfolgreich durchgefiihrt, Mit dem
nachsten Programmstart werden die Anderungen wirksam,

L2452700¢

1015158

4785001}

1=
=)
g
(1]
m

Fuhren Sie am besten einen Neustart von moneyplex durch, da ein Update nur ein-
gespielt werden kann, wenn die Software nicht in Benutzung ist. Der Einrichtungs-
assistent startet automatisch wieder und wird mit der Einrichtung fortfahren.

Bankzugang anlegen und Konten einrichten

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie mit dem Einrichtungsassistent einen neuen
Bankzugang anlegen und Konten einrichten.

Wenn der Einrichtungsassistent nicht bereits gestartet ist, melden Sie sich Uber den
Schalter und der Option Zur Anmeldeseite wechseln ab. Betatigen Sie

auf der Anmeldeseite den Schalter [Assistent]

Um ein Bankkonto anzulegen, wahlen Sie die Option Bankverbindung einrichten.
Geben Sie die Bankleitzahl lhres Kreditinstitutes ein und wahlen das Zugangsver-
fahren aus.

Um ein Beispielkonto mit Beispielbuchungen anzulegen, oder ein PayPal-Konto ein-
zurichten, wahlen Sie die Option Sonderkonto einrichten. Wahlen Sie in der Liste
den entsprechenden Kontotyp aus. Folgen Sie dem Assistenten.

Im Falle von PayPal nutzt moneyplex die SOAP Schnittstelle. Dabei wird eine soge-
nannte API-Berechtigung fir Ihr PayPal-Konto generiert. Sie werden eventuell durch
PayPal darUber in Form einer E-Mail informiert.
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Assistent far die Kontoeinrichtung @

erfassen Sie die Bankleitzahl und wahlen das Verfahren. Alternativ kinnen

— 7 ' S
r;,.. . Um eine neue Bankverbindung oder ein neues Konto einzurichten,
| v I < Sie Sonderkonten einrichten,

i

(@) Bankverbindung einrichten

Bankleitzahl 74050000 Musterbank

Verfahren  |HBCI mit PIN/TAM (ChipTAM, PushTAMN, PhotoTAM, ... *

(@ schlissel vorhanden (Chipkarte/Sicherheitsdatei)

Meue Schiissel erstellen (Erstinitizlisizrung)

]l E Ll' -5 E ? |:| DE (71 Sonderkonto einrichten (PayPal+onto, Beispiel¥onto,...)

0015158 "

4?8500L! < Zuriick H Weiter = l ’ Abbrechen

Fir Bankverbindungen stehen folgende Zugangsverfahren zur Auswabhl:

HBCI mit PIN/TAN: Wahlen Sie diese Option, wenn Sie das PIN/TAN-Ver-
fahren nutzen mochten. Folgen Sie dazu einfach dem Einrichtungsassisten-
ten.

HBCI mit Chipkarte: Wahlen Sie diese Option, wenn Ihnen eine HBCI Chip-
karte vorliegt.

Falls es sich um eine personalisierte Chipkarte handelt, (z.B. Karten von
Sparkassen, SEB-Bank, DKB und manchen Volks- und Raiffeisenbanken)
folgen Sie einfach dem Einrichtungsassistenten.

Falls die Karte noch nicht initialisiert ist, wahlen Sie die Option Neue Schliis-
sel erstellen (Erstinitialisierung). Fuhren Sie die Erstinitialisierung durch
wie es in Kapitel 1.5 Erstinitialisierung beschrieben ist.

HBCI mit Sicherheitsdatei: Wahlen Sie diese Option, wenn Sie eine Sicher-
heitsdatei auf einem USB-Stick einsetzen mdchten.

Wenn Sie bereits ein initialisiertes Sicherheitsmedium haben, folgen Sie dem
Einrichtungsassistenten. moneyplex kann verschiedene Fremdformate einle-
sen.

Falls die Sicherheitsdatei noch nicht erstellt ist, wahlen Sie die Option Neue
Schliissel erstellen (Erstinitialisierung). Fihren Sie die Erstinitialisierung
durch wie es in Kapitel 1.5 Erstinitialisierung beschrieben ist.

1.4.5 Mandanten auswahlen

Wahrend der Einrichtung legen Sie lhren Benutzer an, den so genannten Mandan-

ten.

Wenn Sie noch keinen Mandanten angelegt haben, wahlen Sie die Option Neuen
Mandanten anlegen. Geben Sie z.B. lhren Namen ein. Wir empfehlen lhnen, ein
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Passwort zu vergeben, um Ihre Daten vor unberechtigten Zugriffen zu sichern. Die-
ses Passwort benétigen Sie dann bei jedem Anmelden an Ihrem Mandanten.

Wenn Sie bereits einen Mandanten angelegt haben, wahlen Sie die Option In be-
stehenden Mandanten aufnehmen.

Assistent fr die Kontoeinrichtung

2 Pl

Ordnen Sie den neuen Bankzugang einem Mandanten (Benutzer) zu. Ein
Mandant beinhaltet die Finanzdaten einer Person oder Institution. So
kénnen Sie die Finanzdaten getrennt voneinander verwalten.

(7 In bestehenden Mandanten aufnehmen

Mandant

Passwort

(@ Neuen Mandanten anlegen

Mandant Hans Muster
Mit Passwort schiitzen
PaSSWﬂrt B
Wiederholung R
4?8500L! < Zuriick “ Weiter = ] ’ Abbrechen

1.4.6 Bankzugang auswahlen (nur bei Chipkarte, USB-Stick)

Wenn Sie HBCI mit PIN/TAN verwenden, fahren Sie mit dem nachsten Unterkapitel
fort und geben die Zugangsdaten fur den Bankzugang direkt ein.

Wenn Sie ein Sicherheitsmedium (Chipkarte, USB-Stick) verwenden, geben Sie die
PIN ein und betatigen .

18
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1.4.7

Handelt es sich um eine unbenutzte Chipkarte, missen Sie feststellen, ob
Thre Bank bereits eine PIM vergeben hat,

Mur wenn Ihre Chipkarte noch keine PIN besitzt, dirfen Sie die PIN neu
vergeben. Dieser Vargang darf nur einmal durchaefiibrt werden.

(@ Das Sicherheitsmedium besitzt bereits gine PIN
PIN 123456

Das Sicherheitsmedium ist unbenutzt und besitzt keine PIN
PIN | |

Wiederholung | |

verdeckte PIN-Eingabe

< Zuriick “ Weiter > | lgbbredm

Es werden die auf dem Sicherheitsmedium angelegten Bankzugange aufgelistet.

Das Sicherheitsmedium enthalt einen oder mehrere Bankzugange. Bitte
wahlen Sie den gewinschten Bankzugang aus und betitigen Sie den
Weiter-Schalter.

Bankzuas

Benutzerkennung Kreditinstitut Bankleitzahl

Musterbank 74050000

< Zuriick “ weiter > | labtred'm

Wahlen Sie den entsprechenden Bankzugang aus und betatigen Sie den Schalter

Weiter,

Zugangsdaten fiir den Bankzugang

Die Bezeichnung des Bankzugangs ist mit dem Namen der Bank vorbelegt, kann
aber von Ihnen jetzt oder spater geandert werden.
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Abhangig von lhrer Bank tragen Sie die Anmeldedaten wie Benutzerkennung, Kun-
den-ID oder Kontonummer in die entsprechenden Felder ein. Die HBCI-Adresse
und die HBCI-Version sind abhangig von der Bankleitzahl belegt.

Erganzen Sie die Angaben zum Bankzugang. Betatigen Sie anschliefend
den Weiter-Schalter, um mit der Einrichtung fortzufahren.

Bankleitzahl 74050000 Musterbank

Bezeichnung Musterbank

Benutzerkennung 123456 P

HBCI-Adresse  hbd.musterbank. de

HBCI-Version |3.0 -

[ < Zuriick “ Wweiter > | lghtremen

Betétigen Sie den Schalter Weiter], um eine Verbindung mit dem Kreditinstitut aufzu-
bauen.

1.4.8 Abrufen der Kontenliste

In diesem Schritt wird die Kontenliste bei der Bank abgerufen.

Abrufen des Kontenbestands.,
Musterbank
Dialoginitialisierung senden

* Dialog abbrechen

Alktion
Verbindungsaufhau mit Musterbank
Dialoginitialisierung

senden...

< Zuriick || Weiter = | |&|:||:|FE|:|‘|EI'|
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Es werden alle Konten aufgelistet, die Uber diesen Bankzugang eingerichtet werden
konnen.

Sie kinnen auf alle in der Liste aufgefiihrten Konten zugreifen. Wahlen
Sie die einzurichtenden Konten aus und betatigen anschiiefend den
Weiter-Schalter,

Konten

Kontonummer Konto Kontoinhaber i

Girokonto - 10012345 Hans Muster

Girockonto - 100123456  Hans Muster

251265226 SparCard Hans Muster
8
1 ] ]
Sicherheitsverfahren

TAN-Verfahren |912 - chipTAN optisch HHD1.4 |

TAN-Medium |€T:EC Karte v

| <zwick || weiter> | | Abbrechen |

StandardmafRig sind alle Konten ausgewahlt. Wenn Sie nur ein Konto oder eine

Auswahl von Konten markieren méchten, halten Sie die Taste oder ge-
drickt und wahlen die entsprechenden Konten aus. Bei Sicherheitsverfahren kon-
nen Sie das TAN-Verfahren auswahlen. Dies kann auch spater eingestellt werden.

Betatigen Sie den Schalter .

Sie kinnen eine eigene Bezeichnung fir das Konto vergeben oder die
vorgeschlagene dbernehmen.

Konto Kontoart
Bezeichnung  Girokonto - 10012345 @ Girokonto
Y i) sparbuch
Konto 10012345
noonummer e f‘j“\l gepct

Bankleitzshl 74050000 ® Festgeld
In_'.':"ul

Bank Musterbank (") Darlehen
() Kreditkarte

Kontoprodukt  Giro Direkt

(7 Bausparkonto

| <guick || weiter> | [ bbrechen
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Die Daten jedes ausgewahlten Kontos werden lhnen angezeigt. Sie kdnnen die
Kontoart auswahlen und die Bezeichnung des Kontos individuell abandern.

Assistent fr die Kontoeinrichtung

Alle notwendigen Informationen wurden erfasst. Betatigen Sie zum
Einrichten des Benutzers und der Konten den Fertigstellen-Schalter.

L2u5270L

4?8500L! ’ < Zuriick “ Fertigstellen i ’ Abbrechen

Betatigen Sie den Schalter [Fertigstellen, um die Einrichtung abzuschliel3en.

Nun befinden Sie sich direkt im Programm. In Kapitel 2 Arbeiten mit moneyplex er-
fahren Sie, wie Sie moneyplex optimal nutzen kénnen.

Wenn Sie weitere Konten einrichten mdochten, rufen Sie den Einrichtungsassistent
erneut auf. Wahlen Sie dazu im Hauptmenii mit der Option Abmelden -
Zur Anmeldeseite wechseln.

Ahrmelden _
& (7 Beenden - Die Armwendung schliefen
@ Abmelden - Zur Anmeldeseite wechseln

| ok || abbrechen |

Starten Sie den Einrichtungsassistent mit dem Schalter [Assistent. Der weitere Ab-
lauf entspricht Kapitel 1.4.4 Bankzugang anlegen.
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1.5

Erstinitialisierung

Damit die Kommunikation zwischen Bank und moneyplex sicher ablauft, erstellen
Sie lhren eigenen Schlisselsatz und GUbermitteln diesen online an Ihre Bank. Dabei
wird ein so genannter Ini-Brief erstellt, den Sie anschlieRend unterschrieben per
Post oder Fax an Ihre Bank senden. Nach Uberpriifung durch die Bank wird Ihr Zu-
gang freigeschaltet.

Wenn Sie einen PIN/TAN Zugang verwenden oder Ihr Sicherheitsmedium bereits in-
itialisiert ist, Gberspringen Sie dieses Kapitel.

Wann ist eine Erstinitialisierung notig?

Wenn Sie noch kein Sicherheitsmedium besitzen und einen USB-Stick als Sicher-
heitsmedium benutzen wollen, ist immer eine Erstinitialisierung notwendig.

Die DES-Chipkarten der Sparkassen bendtigen hingegen keine Erstinitialisierung.
Diese erkennt man daran, dass die PIN sich nicht andern lasst.

Bei den Seccos Chipkarten der Volks- und Raiffeisenbanken gibt es zwei Varia-
nten, wobei die eine erstinitialisiert werden muss, die andere hingegen nicht. Fragen
Sie hierzu bei lhrem Kreditinstitut nach.

Chipkarten, die Sie bereits mit anderer Software erfolgreich eingesetzt haben, erfor-
dern keine Erstinitialisierung. Ebenso kdnnen bereits erstinitialisierte USB-Sticks
von gangigen anderen Produkten direkt verwendet werden.

Aulerdem ist eine Erstinitialisierung noétig, wenn Sie Ihren Schllssel gesperrt ha-
ben, die Chipkarte oder das Sicherheitsmedium unbrauchbar geworden sind.

Tipp: Sollte Inre Bank HBCI mit Sicherheitsdatei unterstiitzen jedoch
keine HBCI-Chipkarte anbieten, wenden Sie sich an uns. Wir bieten Ih-
nen eine grofl’e Auswahl an Chipkartenlesern und RSA-Chipkarten, die
auf die Verwendung mit moneyplex abgestimmt sind. Besuchen Sie
uns einfach im Internet: www.matrica.de

Die Erstinitialisierung

Mit dem Einrichtungsassistenten kdnnen Sie eine Erstinitialisierung durchfihren,
wenn Sie die Option Neue Schliissel erstellen angewahlt haben.

Alternativ kénnen Sie die Erstinitialisierung direkt aufrufen, indem Sie den Schalter
[Erstinitialisierung| auf der Anmeldeseite von moneyplex betétigen. Sie miissen dann
zunachst auswahlen, welche Art von Sicherheitsmedium Sie initialisieren mochten.

rechner nach einiger Zeit der Inaktivitat die Verbindung mit Ihrem
Computer trennt. Sie haben also nur begrenzte Zeit, um gegen Ende
der Erstinitialisierung den sog. Hash-Wert zu Uberprifen und zu besta-
tigen. Der Hash-Wert ist auf dem Ini-Brief der Bank angegeben. Legen
Sie daher vor dem Initialisierungsvorgang den Hash-Wert griffbereit.

f Halten Sie die Bankdaten bereit: Bitte beachten Sie, dass der Bank-

Je nachdem, ob Sie eine Chipkarte oder eine Sicherheitsdatei einsetzen, 6ffnet sich
anschlie3end die Konfiguration fur den Chipkartenleser oder die Sicherheitsdatei.

Chipkarte
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Im Falle der Chipkarte wahlen Sie den Kartenleser aus, den Sie verwenden mdch-
ten. Genauere Informationen zur Einrichtung des Kartenlesers finden Sie in Kapitel
1.3.4 Konfiguration des Chipkartenlesers in moneyplex.

Fur den Chipkartenleser ist ein Treiber erforderlich, dieser ist oft bereits im
System enthalten. Falls kein Kartenleser in der Liste auftaucht, dberpriifen
Sie, ob der Treiber korrekt installiert ist.

Schnittstelle und Treiberdatei fiir Chipkartenleser

@ PC/SC-Treber % <auto> -

i) CTAPI-Treiber | v| 2 Suchenl

—, CTAPI manuell wahlen |

Schnittstelle | - |

PIN-Eingabe

(@ PIM-Fingabe iiber die PC-Tastatur
(7 PIN-Eingabe am Lesegerdt (Leser mit Tastatur ist erforderlich)
(7 Fingerabdruck {Leser mit Fingerabdrucksensor ist erforderlich)

Zum Test legen Sie eine Chipkarte ein. § Test |

< Zuriick “ Weiter > | lgbbredm]

Sicherheitsdatei (USB-Stick)

Im Falle der Sicherheitsdatei wahlen Sie das Laufwerk, in dessen Hauptverzeichnis
die Sicherheitsdatei erzeugt werden soll.

Geben Sie hier das Verzeichnis oder Laufwerk (z.B. USE-Stick) an, auf
dem sich die Sicherheitsdatei fiir zuklinftige Zugriffe befindet.

Sicherheitsdatei

Verzeichnis q: -

Test |

<gurick || Weiter > | [ Abbrechen |

Die PIN des Sicherheitsmediums
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In diesem Schritt geben Sie die PIN fur Ihr Sicherheitsmedium an.

Assistent for die Kontoeinrichtung @

Thre Bank bereits eine PIM vergeben hat.
Mur wenn Thre Chipkarte noch keine PIM besitzt, dirfen Sie die PIN neu

— 7 1 7
r(,. y. Handelt es sich um eine unbenutzte Chipkarte, missen Sie feststellen, ob
Y. e
f i vergeben, Dieser Yaorgang darf nur einmal durchgefiihrt werden.

12452700¢

[¥] verdeds ingabe
00158
4?48500L! « Zurtick H Weiter = ] ’ Abbrechen

Wahlen Sie die Option Das Sicherheitsmedium besitzt bereits eine PIN, wenn
Ihre Chipkarte bereits eine PIN besitzt oder Sie einen USB-Stick verwenden, auf
dem bereits ein Bankzugang vorhanden ist.

Wahlen Sie die Option Das Sicherheitsmedium ist unbenutzt..., wenn Sie eine
neue Chipkarte verwenden, die noch keine PIN besitzt, oder Sie eine neue Sicher-
heitsdatei auf einem USB-Stick erstellen. Wenn Sie diese Option wahlen und eine
neue PIN vergeben, dann besitzt das Sicherheitsmedium fir immer eine PIN. Diese
kann geandert, aber nie wieder ,neu vergeben“ werden.

f Mogliche Zerstorung der Chipkarte durch falsche PIN: Bitte beach-

ten Sie, dass eine dreimalige Falscheingabe in Folge die Chipkarte
zerstoren kann. Dies ist ein Sicherheitsmechanismus der Karte und
kann nicht durch moneyplex beeinflusst werden.

Ob lhre Chipkarte eine PIN besitzt oder nicht, legt lhre Bank fest.
Wenn Sie sich nicht sicher sind, kontaktieren Sie lhre Bank.

Auswahl des Bankzugangs auf dem Sicherheitsmedium

moneyplex unterstutzt das Speichern mehrerer Bankzugange auf Chipkarten und
anderen Sicherheitsmedien (USB-Stick). So kénnen Sie eine Chipkarte gleichzeitig
fur mehrere Kreditinstitute verwenden. Bitte beachten Sie, dass verschiedene Si-
cherheitsverfahren im Bereich HBCI existieren und nicht jede Bank alle Verfahren
unterstutzt.
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Das Sicherheitsmedium enthalt einen oder mehrere Bankzugénge. Bitte
wahlen Sie den gewiinschten Bankzugang aus und betatigen Sie den
Weiter-Schalter,

Bankzugange

Benutzerkennung Kreditinstitut Bankleitzahl

unbelegt - -

<gurick || Weitr > | | Abbrechen |

Wahlen Sie nun den Bankzugang aus, mit dem Sie eine Erstinitialisierung durchfiih-
ren mochten. Ublicherweise wird dazu ein neuer, unbelegter Bankzugang verwen-

det. Betatigen Sie den Schalter .

Zugangsdaten fir den Bankzugang erfassen

Erfassen Sie nun die Daten flir den Bankzugang mit absoluter Sorgfalt. Die Erstiniti-
alisierung kann nur erfolgreich sein, wenn alle Angaben korrekt sind und lhre Bank
Sie als Kunde identifizieren kann. Wenn Sie sich bei einigen Angaben unsicher sind,
fragen Sie bei Ihrer Bank nach.

Ergénzen Sie die Angaben zum Bankzugang. Betdtigen Sie anschliefend
den Weiter-Schalter, um mit der Einrichtung fortzufahren.

Bankleitzahl 74050000 Musterbank

Benutzerkennung 123455 P

HBCI-Adresse  hbd.musterbank. de

HBCI-Version |3.0

< Zuriick “ Weiter > | lgbbredm
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Betatigen Sie den Schalter . Nach der Datenerfassung wird der Zustand der
Schlussel auf dem Sicherheitsmedium Uberpruft und bei Bedarf werden neue gene-
riert. Abhangig vom Sicherheitsmedium kann dies unterschiedlich lange dauern.

Assistent fir die Kontoeinrichtung E

1

Im nachsten Schritt werden Ihre Chiffrier- und Signierschliisselpaare
erzeugt, Sollte Thr Sicherheitsmedium bereits die notwendigen Schiiissel
enthalten, werden diese iibernommen. Betdtigen Sie dazu den
Weiter-Schalter.

Chiffrierschlisselpaar

Ist nicht vorhanden und muss erzeugt werden,

Signierschlisselpaar

Ist nicht vorhanden und muss erzeugt werden,

[ < Zuriick “ Weiter > | ’gbbredm

Klicken Sie nun auf den Schalter Weiter|.

Im letzten Schritt werden sowohl die 6ffentlichen Bankschlissel abgerufen als auch
Ihre offentlichen Schlissel an die Bank Ubermittelt.

Assistent fir die Kontoeinrichtung E

1

Erstinitialisierung durchfihren.
Musterbank
Dialoginitializierung Oberprifen

% Dialog abbrechen

Altion -
3300 Schlissel verfiigbar. Signatur von Kreditinstit...

Dialogende
Antwort ist unsigniert
0010 Machricht entgegengenommen. H
0100 Dialog beendet,

-

| < Zurick ;’ Wieiter > ] [gbbredﬂa'l]

Nach dem Erhalt der offentlichen Bankschlussel wird deren so genannter Hash-
Wert ermittelt und Ihnen zur Bestatigung angezeigt.

27



Erstanwendung moneyplex

Bankschlissel Gberprifen (=3

Bitte wergleichen Sie den unten angegebenen Hash-YWwert mit dem Hash-Wert

u auf dem Ini-Brief Ihrer Bank.
"

kreditinskitut v Waolkshank
Bankleitzahl Vo BZ0A0420
Schiisselart ' Signierschliissel

achiisselnummer ;5

Schiiisselversion @ 1

Hash-Werk + 3E ¥6 2D BE o6F 34 1B 8A 4D 67 34 1B
2E B8 7D 9F 78 89 BY 9F 2D 70 89 BY

Identisch ] ’ abbrechen

Vergleichen Sie nun den Wert auf dem Bildschirm mit dem, den Sie von |Ihrer Bank
in schriftlicher Form erhalten haben. Der Initialisierungsvorgang wird nur fortgefihrt,

wenn Sie diesen Vergleich mit [dentisch| bestatigen.

Wie bereits erwahnt, haben Sie fiir die Bestatigung nur begrenzt Zeit. Ein Uber-
schreiten der Zeitspanne fuhrt zum Abbruch des Vorgangs.

Anschlieltend werden lhre 6ffentlichen Schlissel an die Bank Ubertragen.

Im nachsten Fenster wird das Ubertragungsprotokoll angezeigt, in dem Sie die Mel-
dungen des Bankservers sehen kdnnen.

-

Assistent far die Kontoeinrichtung @

Die Schiissellibertragung warde erfolgreich ausgefahrt, Im letzten
Schritk wird ein Ini-Brief erskellt, mit dem Sie Thre online Obermittelken
achiissel per Unkerschrift gegeniber Ihrer Bank bestatigen, Drucken Sie
den Ini-Brief aus und senden Sie ihn handschriftlich unterschrieben an Thr
kreditinstitut, Mach erfolgreicher Uberpriifung schalket Thre Bank den
Online-Zugriff Frei.

Betatigen Sie dazu den Fertigstelen-schalker.

Pratakoll:

Einreichinung des dffentlichen Signierschiissels:
0017 Schidssel einfigen/andern - QK.
3310 Ini-Brief erforderlich.
0010 &ffentlicher Schliissel wurde entgegengenarmmen,

]i E Ll' .5 E ? D DE Einreichinung des dffentlichen Chiffrierschlissel;

: 0020 Sffentlicher Schliissel worde Freigeschalket,

48500L! < Zuriick. H Weiter = l ’ Abbrechen

Es enthalt Informationen zur erfolgten Datenlbertragung. Weitere Hinweise hierzu
finden Sie in Kapitel 5.4 Protokoll und Fehlermeldungen.

Im Anschluss an eine erfolgreiche Erstinitialisierung wird der sog. Ini-Brief erstellt
und ausgedruckt.
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Fni-Brist HBCI Muntedliomi

“

Der Ini-Brief muss unterschrieben per Post an Ihre Bank gesendet werden. Manche
Banken bieten eine Freischaltung Uber deren Webseite an. Diese uUberpriuft an-
schlieBend die online und per Post erhaltenen Schlusselinformationen. Stimmen
beide Uberein, wird lhr Zugang endgultig flr die Benutzung freigeschaltet. Der Vor-
gang dauert - abhangig von der Bank - ca. eine Woche. Manche Banken akzeptie-
ren auch eine Ubermittlung per Fax.

Bis zur endgultigen Freischaltung durch die Bank konnen Sie das HBCI-Verfahren
noch nicht nutzen. Erst wenn |hre Bank den Zugang freigegeben hat, kdnnen Sie
mit dem Einrichtungsassistenten den Bankzugang samt Konten aufnehmen. Bitte
gedulden Sie sich bis zur endgultigen Freischaltung und versuchen Sie nicht, den
Bankzugang manuell einzurichten.

Hinweis: Falls der Ini-Brief nicht oder nicht korrekt ausgedruckt wurde,
kénnen Sie diesen spater noch einmal ausdrucken, indem Sie auf der An-
meldeseite im Hauptmeni [Sicherheitsmedium|, Untermendi |Ini-Brief erneut
wahlen. Siehe dazu Kapitel Ini-Brief erneut drucken.
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211

Arbeiten mit moneyplex

Hinweise zur Bedienung

Nun haben Sie moneyplex installiert, einen oder mehrere Bankzugange angelegt
und die zugehdrigen Konten eingerichtet. Bevor Sie mit moneyplex lhre taglichen
Bankgeschafte erledigen kénnen, machen Sie sich mit der Programmoberflache
und seinen Bedienelementen vertraut.

Die Anmeldeseite

Wenn Sie moneyplex neu starten, befinden Sie sich auf der Anmeldeseite.

Von hier aus kdnnen Sie sich an moneyplex anmelden, den Einrichtungsassistenten
starten oder weitere Funktionen zur Verwaltung von Sicherheitsmedien aufrufen.

Anmeldung in moneyplex

direkte Anmeldung |v anmelden

Melden Sie sich (ber Thr Sicherheitsmedium an, um direkk zu Thren
bestehenden Finanzdaten zu gelangen.

Uber melden Sie sich direkt an Ihrem Mandanten (Benutzer) an. Wenn
Sie ein Passwort vergeben haben, werden Sie aufgefordert dieses einzugeben.

Chipkarte
Sicherheitsdatei {DisketteI1SB-3tick)
direkte Anmeldung

Wenn ein Sicherheitsmedium vorhanden ist, kann die Anmeldung auch Uber das Si-
cherheitsmedium erfolgen. moneyplex meldet Sie automatisch an dem Mandanten
(Benutzer) an, der den Bankzugang auf dem Sicherheitsmedium enthalt.

Um |lhre Anmeldung zu vereinfachen, kann die Anmeldeseite Ubersprungen werden.
Unter Einstellungen| im Bereich konnen Sie dies festlegen. Informationen dazu
finden Sie in Kapitel 3.1 Mandantenverwaltung.

Um neue Konten oder Bankzugange einzurichten, rufen Sie mit den Ein-
richtungsassistenten auf.
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21.2 Die Programmoberflache

Die folgende Abbildung zeigt die Programmoberflache.

moneyplex [F=%ECH
4/ 0 P Mustermann Beispielkonto 20200108 Lexikon | | €0 U?dﬂle i Info_ | i Einstellungen
@Ing andern @ Buchung  Splittbuchungen | Anhdnge | | X E 9
Buchung Empfénger Einzahler m Finanzzentrum
Datum 251119 [E Empfanger FRANE, ZAHNARZT '- Konten
TAN 217830 Zusatz »
RECHMUMG: R 4014 . H Kontoausziige
BIC (5] 60000000 v
- Bank Bundesbank Stuttgart . Zahlungen
Betrag 2.508,59 ~|EUR IBAN 50526008 Kapitalanlage
Einnahme @) Ausgabe
— —— MNeue Kategorie.
Kategorie  |Gesundheit:Zahnarzt | I Hemmrklem
‘! Auswertung
Neu Speichern Léschen —
". Suchen
Kontobuch @ ‘ Blapund
IE1 Datum A | Verwendungszweck Kategorie Art | Ausgaben Einnahmen Kontostand hd
0 29.11.19 0151 11.19 KARTE 1 Geldautomat 20,83 -58,41 = e Ausfiihren
O 29.11.19 GELDAUTOMAT K1 Geldautomat 139,98 -79,24
0 25.11.19 FRANK, ZAHNARZT Gesundheit:Zahnarzl 2.508,59 60,74 1 sbmelden
0 23.11.19 TANKSTELLE FREIE Auto:Benzin 67,72 2.569,33
0 23.11.19 D2-MOBILFUNK Telefonkosten:Mobil 60,28 2.637,05
0 22.11.19 GELDAUTOMAT Geldautomat 209,98 2.697,33
0 22.11.19 REAL,- M.M. 8081 Nahrungsmittel 160,62 2.907,31
0 19.11.19 DEUTSCHER ZEITUNGSDIENST | Zeitschriften 403,98 3.067,93
0181119 GA NR 00003035 Geldautomat 209,98 3.471,91
0 16.11.19 LBB FELDBERG Gehalt 3.067,00 3.681,89
0 16.11.19 BSW VERBRAUCHERSERVIC Vereinsbeitrag 32,95 614,89 -
EUR Saldo: 1.437,31
i : .v

Das Hauptmeni (1) am rechten Rand ist die Schaltzentrale von moneyplex. Die
Schalter reprasentieren die Hauptfunktionen. Zum Teil verbergen sich dahinter wei-
tere Funktionen. Bei Anwahl der Hauptfunktion wird das Hauptmenu erweitert und
bietet Zugriff auf das Untermend.

Je nachdem, welche Funktion Sie aus dem Hauptmenu wahlen, andert sich der In-
halt der Arbeitsflache (2). In dieser erfassen Sie Daten und lassen sich Ubersich-
ten und Auswertungen anzeigen.

Mit den Navigationsschaltern (3) kdnnen Sie bequem zwischen bereits aufgerufe-
nen Funktionen hin- und herblattern. Immer wenn Sie eine neue Funktion aufrufen,
merkt sich moneyplex die eingestellten Optionen. Mit dem mittleren Schalter setzen
Sie den Startpunkt ab dem die Aufzeichnung beginnt.

Bei Versionen, die mehr als einen Mandanten unterstutzen, wird an dieser Stelle der
aktive Mandant (4) angezeigt. Er kann hieruber auch einfach gewechselt werden.
Daneben befindet sich die Kontoauswahlbox (5). Mit dieser wahlen Sie bei konto-
bezogenen Funktionen das entsprechende Konto aus.

Mit dem Schalter Update (6) rufen Sie den Assistenten flr die Produktaktualisierung
auf. Wenn eine neue Programmversion verfugbar ist, farbt sich dieser rot ein. Betati-
gen Sie den Schalter, um zur Verfiugung stehende Aktualisierungen zu laden.

Mit dem Schalter Info (7) erhalten Sie Zugang zu verschiedenen Produkt- und Be-
nutzerinformationen. Uber moneyplex gibt Auskunft Gber die Versionsnummer lhrer
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vorliegenden moneyplex-Version. Dies ist wichtig, falls Sie Support bendtigen. Unter
Lizenz finden Sie den zugrunde liegenden Lizenzvertrag. Unter Benutzer konnen
Sie Ihre benutzerspezifischen Daten sowie die Seriennummer einsehen. Mit Proto-
koll rufen Sie das Ubertragungsprotokoll der letzten Online-Sitzung auf und mit mo-
neyplex-Hilfe 6ffnen Sie das PDF-Handbuch.

Uber den Schalter Einstellungen (8) kénnen Sie Einstellungen und Anpassungen
vornehmen, die ausflhrlich in Kapitel 3.10 Einstellungen beschrieben werden.

In der unteren rechten Ecke befindet sich eine Fortschrittsanzeige (9), die den
Fortschritt der online auszuflhrenden Aktionen anzeigt. Durch einen Doppelklick auf
die Fortschrittsanzeige wird Ihnen das Ubertragungsprotokoll in einem Fenster an-
gezeigt.

Mit der Filterfunktion (10), die Ihnen in allen wichtigen Listenfenstern zur Verfu-
gung steht, kdnnen die angezeigten Eintrage nach beliebigen Suchkriterien gefiltert
werden. Uber das Lupen-Symbol lasst sich festlegen, auf welche Spalten der Tabel-
le die Suchkriterien angewendet werden.

Im Vollbildmodus, der in [Einstellungen| im Bereich aktiviert werden kann,
befinden sich oben rechts der SchlieBen-Schalter und der Minimierungs-
Schalter . Uber den SchlieRen-Schalter kann moneyplex direkt beendet werden.

Das Kontextmenii steht Ihnen an vielen Stellen zur Verfigung und halt nitzliche
Funktionen zum jeweiligen Element bereit.

Kontobuch
I Crakurm A |Yerwendungsaweck Kateqaorie #usgaben | Einnahmen | Kontostand i
O 03.01.20 Kfz Miiller N 87,55 =+
el
Rechrung 12000 [ 20 .
N Andern
LUBERWEISUMNG
0 30.12.19 Abrechnung 30.12.2 Loschen 87,60
siche Anlage Alle Buchungen auswihlen

AEBELLES Keine Buchungen auswihlen

Importieren

Expartieren

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Eintrag in einer Liste, beispielswei-
se einer Buchung, erscheint das Kontextmenu mit weiteren Funktionen. Auf diese
Weise kdnnen Sie z.B. Buchungen drucken und Vorlagen erstellen.

Zusatzliche Sicherheit bei der Eingabe von PIN bietet moneyplex mit dem Sicher-
heitspad. Immer, wenn Sie eine numerische PIN eingeben, haben Sie die Moglich-
keit, dies Uber das Sicherheitspad zu erledigen. Durch das Betatigen dieser virtuel-
len Tastatur wird ein Ausspahen der eingegebenen Passworte erschwert.
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Sicherheitsdialog

=S|

Bitte geben Sie die PIM Fir den Zugriff auf das
E & Folgende Konta an:
-

Postbank Mirnberg, Postbank Mirnberg

PIN 12345 werdeckke PIM-Eingabe

| Sicherheitspad aktivieren [ (0] 4 ” abbrechen |

1213 (4)5([C
b 7/ 8§ 9 0 OK

Um das Sicherheitspad zu nutzen, aktivieren Sie einfach die Option Sicherheitspad.

In allen wichtigen Listen konnen ein oder mehrere Elemente gleichzeitig ausge-
wahlt werden. Um den Eintrag einer Zeile zu selektieren, setzen Sie in der Check-
box am linken Rand ein Haken. Um alle Zeilen gleichzeitig zu selektieren, oder alle
Haken zu entfernen, klicken Sie auf das Symbol T in der Spalteniiberschrift.

I5 [rakum A [Yerwendungsaweck Kateqorie #usgaben |Einnahmen | Kontostand T
O 03.01.20 Kfz Miiller Auto 0,05 87,55
O 30.12.19 Abrechnung 30.12.2019 |Kontofihrung 0,00 87,60

Alle selektierten Elemente lassen sich z.B. drucken oder als gelesen markieren.

Die Sortierung in den Listen erfolgt immer anhand der Spalte, deren Spaltenuber-
schrift rot dargestellt ist. Die Sortierrichtung wird durch den kleinen Pfeil daneben
angezeigt.

Automatische Speicherung der Einstellungen: Wenn Sie moneyplex schliel3en,
werden alle Zustande und Einstellungen gespeichert. Wenn Sie moneyplex wieder
starten, kdnnen Sie lhre Arbeit an der gleichen Stelle fortsetzen.

Vollbildmodus: moneyplex ist mit einer modernen Multimedia-Ober-
flache ausgestattet, die optimal die gesamte Bildflache ausnutzt, die
von lhrem System geboten wird. Den Vollbildmodus kénnen Sie in

im Bereich aktivieren oder deaktivieren.

SEPA Assistent. In den Zahlungsformularen kann weiterhin eine klassische Konto-
verbindung, bestehend aus Kontonummer und BLZ, eingegeben werden. Durch den
Schalter [S| wird diese dann in IBAN und BIC umgewandelt.

33



Arbeiten mit moneyplex moneyplex

Neue Uberweisung
Empfanger: Mame, Yorname [ Firma
Hanz Muster [¥]

Konto-Mr. [ IBAM des Empfangers
1230 4554 40

Fankleitzahl / BIC Kreditinstitut
4050000 v Musterbank

WEhrinn F‘Erag

Kontoverbindung in SEPA urnwandeln 19,90 -
Vermenaunosonecr
Rechrung 531/231213 -
Auftragoeberkonto Art Code
Musterkonto 123 SEPA-Uberweisung =
|E] MHeu Speichern Yerwerfen

Gespeicherte Adressen konnen auf SEPA umgestellt werden. Unter [Stammdaten
Untermenu konnen Sie mit den Pfeil-Schaltern die Umwandlung in IBAN
und BIC ausfuhren.

Neue Adresse [ Adresse und Bankdaten ] Skonto | X
Adresse Bankverhindung
Mame Hans Muster Bankleitzahl 76010085
Zusatz  Fahrschule Bank Fosthank.
Strafie  Bergstr, 20 Kontonr, 21365000 v
PLZ 70021 Ort Stuttgart BIC Die IBAN |::lE5tir‘r1r‘r'|EH|
BAN |Der1 BIC I::lestimmen|
Zusatz
Vargabe fir den Verwendungszwedk Strafie LKZ
Zweck  Rechnung 2002011 - PLZ ort

MNeu Speichern Verwerfen

Nicht unterstiitzter Geschéftsvorfall: In manchen Fallen erscheint das rote Sym-
bol mit einer Hand. Dies weist darauf hin, dass der ausgewahlte Geschaftsvorfall
bankseitig nicht unterstutzt wird.

= B =

@ Lexikon | € Update i Info Q Einstellungen

Dieser Geschaftsvorfall wird von Ihrer Bank nicht unterstl'_'ltrti

Falls der Geschaftsvorfall erst vor kurzem von der Bank frei geschaltet wurde, mis-
sen gegebenenfalls die Bankparameter aktualisiert werden. Unter [Stammdaten| Un-
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2.2

2.21

termeni [Bankzugénge| klicken Sie den entsprechenden Bankzugang mit der rech-
ten Maustaste an und wahlen Bankparameter aktualisieren. Weitere Informationen
dazu finden Sie im Kapitel 3.3.7 Unterstiutze Geschaftsvorfalle.

Homebanking

Die nachsten Abschnitte beschreiben die zentralen Funktionen von moneyplex.
Dazu gehdren das Herstellen einer Verbindung mit der Bank, das Abrufen und Ver-
walten von Kontoauszugen sowie das Tatigen von Zahlungen.

ren mochten, sollten Sie dies tun, bevor Sie neue Kontoauszige abru-
fen. Eine Anleitung zum Importieren von Buchungen finden Sie unter

f Achtung: Falls Sie Buchungen aus anderen Anwendungen importie-
4.1 Daten importieren.

Kontakt mit der Bank - Auftrage ausfiihren

Auftrage in moneyplex konnen beispielsweise das Abrufen von Kontoauszligen und
das Ausfuihren von Uberweisungen sein. Erfasste Auftrage werden tUber den Aus-
fGhrungsbereich bei der Bank eingereicht. Dazu klicken Sie auf den Schalter

im Hauptmenu.

Ausfiihren
Markierung: alle, keine, umkehren - Reihenfolge - Hinweise Schalter Ausfiihren betdtigen.
Kontoausziige Terminiiberweisungsbestinde
I Bezeichnung & Zuletzt IO Bereichnung & Zuletzt
PE Giro Direkt - 3001234 PE Giro Direkt - 8001234

PB SparCard direkt - 800123550
PB Tagesgeld - 720012345

Dauerauftragsbestinde Elektronische Kontoausziige
I Bezeichnung & Zuletzt IO Bereichnung & Zuletzt
PB Giro Direkt - 8001234 [] PB Giro Direkt - 8001234
Wertpapierkurse

T Bezeichnung 4
[] PE Depot - 822322625

moneyplex zeigt lhnen alle Auftragsarten an, fur die mindestens ein offener Auftrag
existiert. In einem solchen Ansichtselement werden kontoubergreifend alle offenen
Auftrage der gleichen Art aufgefuhrt.

In der obersten Zeile hinter Markierung kénnen Sie alle oder keine Auftrage zur
Ausfuhrung vormerken. Mit Reihenfolge &ndern konnen Sie die Anordnung der Auf-
tragsarten andern. Diese Reihenfolge bestimmt auch die Reihenfolge der Ausfih-
rung.
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Reihenfolge anpassen @

Offene Terminiberweisungen
Offene Dauerauftrage
Offene Terminlastschriften

Offene Terminbuchungen
Empfangsquitiung des Kontoauszuges
Kontoauszige

[ oK ] I Abbrechen

Auftrage zur Ausfiihrung auswahlen

Sie kénnen einzelne Auftrage selektieren, indem Sie das Kastchen links neben dem
entsprechenden Auftrag anklicken. Es erscheint ein Haken in dem Kastchen.

Kontoausziige

0 Bezeichnung 4 Zuletzt

PE Giro Direkt - 3001234
PE SparCard direkt - 800123550
PE Tagesgeld - 720012345

Wenn Sie alle Auftrage gleichzeitig auswahlen oder abwahlen mochten, konnen Sie
das Symbol T benutzen.

Wenn Sie beim Markieren die Umschalttaste gedrickt halten, werden
alle Auftrage einer Auftragsart, die Uber das gleiche Konto abgewickelt
werden, selektiert. Bei Umsatz- und Bestandsabfragen werden dage-
gen alle selektiert, die Uber das gleiche Sicherheitsmedium abgewi-
ckelt werden.

Auftrage an die Bank senden

Um die markierten Auftrage auszufUhrep, klicken Sie ein weiteres Mal auf den
Schalter und leiten damit den Ubertragungsvorgang an die Bank ein.

P

-

& rroneyplex 5
U zeschiftsvaorfalle dbertragen fusblenden |

netbank Hamburg

Banking abgeschlossen

Yerbindung nach Abarbeitung trennen

Bitte brechen Sie den Ubertragungsvorgang nicht ab. Wahrend des Ubertragungs-
vorgangs werden die selektierten Auftrage aus den zugehdrigen Auftragslisten ent-
fernt. Zum Beispiel sind alle Uberweisungen, die in die Ausfiihrung einbezogen sind
nicht mehr in der Liste der offenen Uberweisungen gelistet. Sie kdnnen wahrend ei-
ner Online-Sitzung weiterarbeiten und neue Auftrage erfassen.
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2.2.2

Nach Abschluss der Online-Sitzung werden die ausgefihrten Auftrage in die Archiv-
listen eingefugt. Auftrage, die nicht erfolgreich Ubertragen oder von der Bank abge-
lehnt wurden, werden wieder in die entsprechenden Auftragslisten eingefligt. Diese
sind dann mit dem Symbol einer Gluhbirne, das auf ein Problem hinweist, versehen.
Siehe Kapitel 5.3 Uberweisung iibertragen.

Auftrage loschen

Uberweisungen oder andere Zahlungsauftrage, die noch nicht ausgefihrt wurden,
konnen Sie dort I6schen, wo diese erfasst wurden. Klicken Sie die Zahlung einfach
mit der Maus an und Sie werden direkt in den Bereich Zahlungen zu der entspre-
chenden Zahlung gefuhrt. Betatigen Sie den Schalter . Siehe dazu Ab-
schnitt 2.2.4 Zahlungen - Die erste Uberweisung.

Protokoll und Statusfenster

Ein Protokoll zum Ubertragungsvorgang erhalten Sie tber und [Protokoll oder
wenn Sie den Fortschrittsbalken unten rechts anklicken. Weitere Informationen hier-

zu finden Sie in Kapitel 5.4 Protokoll und Fehlermeldungen.

Neben den ausgewahlten Auftragen werden bei Bedarf automatisch andere Auftra-
ge wie z.B. die Devisenkursaktualisierung ausgefuhrt. Wenn Sie keinen Auftrag
markiert haben und Uber keine aktuellen Devisenkurse verfliigen, so kommt trotz-
dem eine Online-Sitzung zustande. Falls Sie die Abfrage von historischen Kursen
deaktivieren mdchten, kénnen Sie dies unter [Einstellungen| konfigurieren. Siehe
dazu Abschnitt 3.10.11 Aktien und 3.10.12 Devisen.

Das Kontobuch - Ihr fortlaufender Kontoauszug

Alle bei der Bank abgerufenen Kontoausztlige werden im Kontobuch abgelegt. Sie
gelangen in das Kontobuch im Hauptmeni mit IKontoausziige| und . Die
Kontoauswahlbox (oben links) zeigt an, flr welches Konto die Kontoausziige darge-
stellt werden. Hier kdnnen Sie auch in das Kontobuch eines anderen Kontos wech-
seln.
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Buchung @ndern Buchung | Splitbuchungen | Anhdnge | | X
Buchung Empfanger Einzahler
Datum 02.10.19 [3 Empfanger TAMKSTELLE JILLER
EC 0106 17,30 ME1 Benin » fusatz
BIC @ 10070000 v
b Bank Deutzche Bank Fil Berlin
Betrag 55,53 ﬂ ELR IBAM 800170374 v

Einnahme @ Ausgabe

Meue Kateqaorie.
Kategorie |Auto:Benzin |

Meu Speichern Lischen
Kontobuch
5 Datum 4 | Verwendungszwedk Kategorie Ausgaben Kontostand i
[0 02.10.19 TANKSTELLE JILLER Autoc:Benzin 55,63 1.706,92 -
EC 0106 17.30 ME1
[] 02.10.19 | HYPOTHEKENBANK | Hypothek 398,95 1.762,55
LASTSCHRIFT
[] 02.10.19 | DBV-WINTERBERG  Splittbuchung 144,33 2.161,50
888777 PFLEGEVERS -
ELR. Saldo: 1.437,3
=P

-

Das Kontobuch besteht aus dem Buchungsformular (oben) und der Buchungsliste
(unten). Mit dem Optionsschalter = in der rechten oberen Ecke der Buchungsliste
konnen Sie einstellen, wie viele Buchungszeilen angezeigt werden.

Die Spalten des Kontobuches

Die erste Spalte dient der Selektion von einzelnen Buchungen. Damit kdnnen ein-
zelne Buchungen ausgewahlt werden, um Sie beispielsweise auszudrucken. Die
Spalte Datum gibt das Buchungsdatum der jeweiligen Buchung an. Das Buchungs-
datum und das Valutadatum einer Buchung sind in der Regel identisch. Falls es bei
einer Buchung abweichen sollte, wird das Valutadatum in der Detailansicht der Bu-
chung neben dem Buchungsdatum eingeblendet.

Buchung

Datum 01,10.19 YWaluka 30,09,19

Die Spalte Art dient zum Kennzeichnen von besonderen Buchungsarten:

Die Eréffnungsbuchung am Anfang des Kontobuches ist mit einem ,E“ gekennzeich-
net. Diese automatisch erzeugte Buchung stellt den Kontosaldo auf den korrekten
Kontostand, an dem lhre Buchungsliste beginnt.
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Eine Ausgleichsbuchung ist mit einem ,A“ gekennzeichnet. Sie wird erzeugt, falls
Uber einen langeren Zeitraum keine Buchungen abgerufen werden und dadurch
eine Lucke entstanden ist.

Eine manuell erfasste Buchung wird durch ein ,M“ gekennzeichnet. Aul3erdem gibt
es noch die ungebuchten Umsatze, die mit einem ,U“ gekennzeichnet werden. Dies
wird im folgenden Absatz Anzeige tagesaktueller Buchungen beschrieben.

Kontoauszige abrufen

moneyplex bestimmt das Abrufdatum fur den nachsten Kontoauszugsabruf anhand
der letzten von der Bank ubermittelten Buchung. Manuell erstellte Buchungen, die
zwischen der letzten von der Bank Ubermittelten Buchung und dem aktuellen Datum
liegen, werden dabei nicht berlucksichtigt, da sie die Konsistenz storen konnten. Ist
das Kontobuch leer, wird eine Komplettabfrage ausgefuhrt, d.h. die Bank Ubermittelt
alle verfigbaren Kontoauszugsbuchungen.

Um neue Kontoauszlge abzurufen, wechseln Sie im Hauptmeni mit dem Schalter
in den Ausfuhrungsbereich. Selektieren Sie im Bereich Kontoauszige
das entsprechende Konto und betatigen den Schalter erneut, um den
Abruf der Auszuge zu starten. Mehr dazu im Abschnitt 2.2.1 Kontakt mit der Bank -
Auftrage ausfihren.

f Online-Konto: Wenn Sie |hr Konto online fihren, werden alle Buchun-

gen von der Bank abgerufen. Es sollte nicht nétig sein, Buchungen
manuell zu erfassen, aul3er wenn Sie eine Lucke flllen, die z.B. ent-
standen ist, weil nach dem letzten Kontoauszugsabruf zu viel Zeit ver-
gangen ist und Ihre Bank die Buchungen nicht mehr zur Verfigung
stellen kann. Buchungen, die Ihnen von Ihrer Bank Ubermittelt wurden,
konnen weder einzeln geldscht, noch in den relevanten Angaben, d.h.
Datum und Betrag, geandert werden. Dies sichert die Konsistenz des
Kontobuchs. Selbstverstandlich kénnen Sie alle anderen Angaben der
Buchung, wie z.B. den Verwendungszweck erganzen und andern.

Offline-Konto: Im Falle eines manuell gefihrten Kontos erfassen Sie
alle Buchungen manuell. Sie haben volle Kontrolle tber lhre Buchun-
gen und kénnen jede Art der Anderung vornehmen. Siehe dazu Ab-
schnitt 3.3 Konten.

Farbliche Hervorhebung von neu abgerufenen Buchungenmoneyplex markiert beim
letzten Kontoauszugsabruf neu abgerufene Buchungen mit einer roten Linie. Aktuel-
le Buchungen kénnen Sie auf einen Blick erkennen.
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Kontobuch

5 Drakum A [ Yerwendungszweck Kateqorie Ausgaben | Einnahmen | Kontostand =

O 03.01.20 KFz Miiller Auto 0,05 87,55 =+
Rechnung 12000 ) 20
UJBERMWETSLING

d30.12.19 Abrechnung 30.12.2019 | Kontofiihrung 0,00 87,60
siehe Anlage
ABSCHLUSS -

Anzeige tagesaktueller Buchungen

Viele Kreditinstitute Ubermitteln tagesaktuelle Buchungen. Hierbei handelt es sich
um so genannte ungebuchte bzw. noch nicht verbuchte Umsatze. Nach Ausflihrung
einer Uberweisung erscheint diese friihestens am Folgetag im Kontobuch. Falls lhr
Kreditinstitut die Anzeige der tagesaktuellen Buchungen unterstitzt, erscheint die
Buchung sofort als vorlaufiger Umsatz auf Inrem Konto. Damit haben Sie eine sofor-
tige Kontrolle und erhalten friiher einen aktuellen Kontostand.

Kontobuch

I5 [rakum A [Yerwendungszweck Kateqorie art JAusgaben |Einnahmen [Kontostand |7

[0 03.01.20 Kfz Miiller Auto u 0,05 87,55 =
Rechrung 12000 [ 20
LEERWEISLING

O 30.12.19 Abrechnung 30.12.2019 |Kontofiihrung 0,00 87,60
siehe Anlage
ABSCHLUSS -

Die tagesaktuellen Buchungen werden im Kontobuch grau dargestellt und haben in
der Spalte Art ein ,U“. An diesen Buchungen lassen sich keine Anderungen durch-
fuhren oder Kategorien vergeben, da diese noch vorlaufig sind. Das ist erst mdglich,
nachdem sie endgultig verbucht sind.

Lastschriften Kontrolle

Mit der Lastschriften-Kontrolle wird die Uberwachung aller vom Konto abgebuchten
Betrage ermdglicht. Dabei werden Lastschriften auf der linken Seite mit einem hell-
roten Balken markiert.
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Kontohuch
& Datum
[]18.12.19

0171219

M .

-

A | Yerwendungszweck k.akegorie Art | Ausgaben
1 & 1 Internet
[eu
Referenz NOTPROVIDED .
Andern
Mandat 0002
Lischen

Vertrag 123

konkostand | ™

459,99 -

Matrica GmbH Lastschrift freigeben

461,01

Referenz NOTPROYIDED Manueller Abgleich

Yerwendungszweck,

Auslage Pattisserie Loschen ab Buchung

wom 14.12,2019 Laschen bis Buchung
GUTSCHR . SEPA T T

432,55

Wenn eine Lastschrift von lhnen Uberpruft wurde, kann sie Uber das Kontextmenu
freigegeben werden. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf die Lastschrift
und wahlen Sie die Funktion Lastschrift freigeben.

Im folgenden Dialog kdnnen Sie angeben, ob Lastschriften von diesem Empfanger
kinftig automatisch genehmigt werden sollen.

Freigabe einer Lastschrift

Lastschriftfreigabe

Mit diesem Dialog markieren Sie die vorliegende Lastschrift in Threm
konktobuch als genehmigk, Dies dient Threr Konkraolle,

Lastschriften von diesem Zahlungsempfanger kinftig mit Folgenden
Daten automatisch genehmioen lassen,

Turnus

reqelmaliia ranatlich

@ unregelmarig
Betrag

Fester Betrag 17,94 ~| EUR 0

@) kein fester Betrag

(0] 4 ] | abbrechen |

5

Wenn diese Option aktiv ist, wird in der Terminverwaltung eine Terminbuchung er-
stellt. Diese Terminbuchung Uberwacht den Ausgang von Zahlungen an diesen
Empfanger. Im Hauptmeni unter [Planung| und [Terminbuch| kann diese Terminbu-
chung bei Bedarf wieder geldscht werden.
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Filterfunktion

Mit der Filterfunktion kdnnen die angezeigten Eintrage nach beliebigen Suchkriteri-
en gefiltert werden. Mit einem Klick auf das Lupen-Symbol kann festgelegt werden,
auf welche Spalten der Tabelle der Filter angewendet wird. Mehrere Suchkriterien
konnen durch Leerzeichen getrennt eingegeben werden.

M Rechrung

Es kann auch nach einem Betrag oder einem Datum gefiltert werden. Um zwischen
der gefilterten und der ungefilterten Liste umzuschalten, kann der Filter aktiviert
oder deaktiviert werden.

Buchungen als gelesen markieren

Buchungen konnen als gelesen bzw. ungelesen markiert werden. Damit kann z.B.
gekennzeichnet werden, welche Buchungen bereits mit den Auszigen abgeglichen
sind. Neue Buchungen werden fett gedruckt dargestellt. Abgeglichene Buchungen
werden normal gedruckt dargestellt.

Um eine selektierte Buchung als gelesen bzw. als ungelesen zu markieren, klicken
Sie diese mit der rechten Maustaste an und wahlen im Kontextmenu die Funktion
Als gelesen markieren bzw. Als ungelesen markieren.

Alternativ lasst sich eine selektierte Buchung durch einen Doppelklick als gelesen
bzw. ungelesen markieren. Falls eine oder mehrere Buchungen ausgewahlt sind,
konnen diese Uber das Kontextmenu auf einmal als gelesen bzw. ungelesen mar-
kiert werden.

Kontoauszige drucken

Uber das Kontextmenii der Buchungsliste kénnen Sie den Assistenten zum Drucken
des Kontobuchs aufrufen. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf eine be-
liebige Buchung in der Buchungsliste und wahlen Sie Funktion Drucken. Im Dialog-
fenster Buchungen drucken haben Sie verschiedene Optionen.
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Buchungen drucken (3]
: = o

Fir den Druck der Buchungen wahlen Sie nun einen Zeitraum aus,
Betatigen Sie anschliefend den Weiter-Schalter,

Zeitraum

@ Alle Buchungen
Ausgewahlte Buchungen
(7 Akkueller Monat
(71 Meue Buchungen drucken
) von 25.08.2010 bis 25.08.2010

Optionen
Aufsteigend nach Daktum sortieren

[T Enzeilig Splittbuchungen
Yorschau

< Zuriick [ Weiter = J ’Ebbrechen

Sie kdnnen entweder alle Buchungen im Kontobuch ausdrucken oder nur bestimmte
Buchungen (Ausgewahlte Buchungen, Aktueller Monat, Neue Buchungen, Vorgege-
benes Intervall) ausdrucken.

Zusatzlich konnen Sie angeben, ob die Buchungen nach dem Datum auf- oder ab-
steigend sortiert und ob diese einzeilig oder mehrzeilig ausgegeben werden. Wenn
Sie die Option Vorschau aktivieren, wird lhnen der Report zunachst am Bildschirm
angezeigt.
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moneyplex

Yarschau

SEHGS AR owe- AE|EEA| M

o= =]
L schliefen

m

Kontoumsatze
Kontoinhaber: BIC: Dvatum: 10.01.2020
1B AH: Bank: Blatt: 1 won 2
Konto: Beispielkonto Zedraum: Letzter Monat
202001031829 53 (01122019 - 31 122019

Aker Kortostand EUR: 1.907 44 Zahlngseingange EUR: 306700 Anzahl Eingange: 1
Heuer Kontostamndd EUR: 1.437 31 Zahlngsausgange EUR: 353713 Anzahl Ausgange: 19
Datum Hame Kategorie Betrag Saldo
Valuta Verwenduyszweck IBAHNEBIC EUR EUR
0122019 IMNSABR. 4. QlJARTAL 1999 Spdittouc hung -15,08 1.437 31

ZINSHZEBUHREM Kto

Blz

Habe RIS Habe RIins 1,47

HoRTDge DN ren ORI I i o TOgR D R R 14,67

Al G'.i‘g e Hiom e a A5 .'.i‘g e -1.82
30122019 ESS0 STATION Awa Benzin -895.95 1.452738

EC 27121817 ME1 Kto 621000900

Bilz 20040000 E
4 I I
Seite Lvon 2

Vorlagenfunktion

Sie konnen eine bestehende Buchung als Vorlage fur eine neue Buchung, Adresse,
Uberweisung, Lastschrift oder Terminbuchung verwenden. Dabei werden die ver-
fugbaren Informationen aus der selektierten Buchung in das entsprechende Formu-
lar Gbernommen. Hierzu klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die entsprechen-
de Buchung und wahlen im Kontextmenu Als Vorlage verwenden und dann eine der
folgenden Unterfunktionen:

Vorlage fir eine neue Autokategorisierungsregel: Angenommen Sie wollen eine
Regel fur die Zuordnung von einer Kategorie zu einer Buchung erstellen, dann hilft
Ihnen diese Funktion dabei. moneyplex wechselt direkt in die Verwaltung der Auto-
kategorie-Regeln flr das betreffende Konto und flillt eine Regel mit den Angaben
der entsprechenden Buchung als Muster. Sie mussen nur noch alle Angaben entfer-
nen, die sich bei klnftigen Buchungen andern. Anschlieend speichern Sie die
neue Regel ab. Weitere Informationen finden Sie dazu im Abschnitt 2.3.1 Kategori-
en.

Vorlage fur eine neue Buchung: Wenn Sie Offline-Konten verwalten, kann es sehr
nutzlich sein, wenn Sie bei regelmalig wiederkehrenden Buchungen aus einer be-
stehenden Buchung die aktuell zu erfassende ableiten konnen. Dabei wird im Bu-
chungseditor eine neue Vorlage erstellt, die mit dem Inhalt der ausgewahlten Bu-
chung vorbelegt ist. Sie kdnnen die Angaben anpassen und die Buchung speichern.

Vorlage fiir eine neue Adresse: Manche Banken liefern bei jeder Buchung des
Kontoauszugs Informationen zum Einzahler bzw. Empfanger mit. Im optimalen Fall
erhalten Sie Name, IBAN und BIC. Wenn Sie haufiger mit einem Empfanger bzw.
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2.2.3

Einzahler arbeiten, empfiehlt es sich, dessen Angaben in den Adressstammdaten
aufzunehmen. Sie kdnnen dann bei der Erstellung von Uberweisungen auf die ab-
gelegten Daten zurickgreifen und missen diese nicht jedes Mal neu erfassen. Bei
dieser Funktion werden die Daten der ausgewahlten Buchung entnommen und im
Adresseditor eine neue Vorlage erstellt. Sie kdnnen die Angaben anpassen und die
Adresse speichern.

Vorlage fiir eine neue Uberweisung: Von Zeit zu Zeit ist es niitzlich, wenn Sie
eine bestehende Buchung des Kontoauszugs als Vorlage fiir eine Uberweisung ver-
wenden kénnen. Zum Beispiel, wenn Sie eine Uberweisung erstellen wollen, die Sie
bereits vor langerer Zeit auf anderem Wege ausgefuhrt haben und die im Konto-
buch vorliegt. Oder aber, wenn Sie eine Zahlung zurtck Uberweisen mochten, die
falschlicherweise auf Inrem Konto eingegangen ist. Bei dieser Funktion werden die
Daten der ausgewdhlten Buchung entnommen und im Uberweisungsformular einge-
fugt. Sie kdnnen die Angaben anpassen und die Uberweisung speichern.

Vorlage fiir eine neue Lastschrift (nur Business-Version): Angenommen Sie wol-
len eine Lastschrift erstellen, die Sie bereits vor langerer Zeit auf anderem Wege
ausgefuhrt haben und die im Kontobuch vorliegt, dann kdnnen Sie mit dieser Funkti-
on analog zur Vorlage fiir eine Uberweisung eine Lastschrift erstellen. Die Daten
werden der ausgewahlten Buchung entnommen und im Lastschriftformular einge-
fugt. Sie kdnnen die Angaben andern und abspeichern.

Vorlage fiir eine neue Terminbuchung: Terminbuchungen fur die Planungsfunkti-
on konnen Sie bequem aus vorhandenen Buchungen des Kontobuchs erstellen.
moneyplex wechselt direkt in das Terminbuch aus dem Bereich . Weitere
Informationen finden Sie dazu in Kapitel 2.4.1 Terminbuch.

Buchungen I6schen

Um die Konsistenz zu wahren, kdnnen Online-Buchungen nur im Block geléscht
werden, so dass keine Lucken in den bestehenden Kontoauszugen entstehen kon-
nen. Sie kdnnen daher eine Buchung auswahlen und alle Buchungen |6schen, die
neuer als die ausgewahlte sind oder alle Buchungen |I6schen, die alter als die aus-
gewahlte sind. Die ausgewahlte Buchung wird ebenfalls geldscht.

Beispiel: Wenn Sie die Buchungen des letzten Buchungstages noch einmal von
der Bank abrufen méchten, so I6schen Sie einfach mit dieser Funktion den gesam-
ten letzten Buchungstag. Beim nédchsten Kontoauszugsabruf werden diese Buchun-
gen dann wieder lUbermittelt und eingeftigt.

Klicken Sie dazu eine Buchung mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie im
Kontextmenu die Funktion Léschen ab Buchung oder Léschen bis Buchung.

Der elektronische Kontoauszug

Neben den Buchungen des Kontos bieten viele Banken den Abruf des Kontoaus-
zugs in elektronischer Form. Der Kontoauszug wird dabei in Form einer PDF-Datei
zur Verfugung gestellt. Der Vorteil dieser rechtsverbindlichen Kontoausziige liegt
darin, dass der Postversand der Kontoauszuge nicht mehr nétig ist. Das spart Auf-
wand und Kosten. Sofern Ihr Kreditinstitut elektronische Kontoauszige tber HBCI
anbietet, konnen diese mit moneyplex abgerufen und archiviert werden.

Hinweis: Wenn die Buchfuhrungspflicht fur Sie zutrifft, sollten Sie mit Ihrem Finanz-
amt klaren, ob die Vorlage von Papierkontoauszugen von lhnen verlangt wird.
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Um die elektronischen Kontoauszlige abzurufen, missen Sie Ihr Konto zuerst bei
Ihrem Kreditinstitut fur dieses Verfahren aktivieren. Bei den meisten Instituten ist
das bequem Uber die bankeneigene Webseite maglich.

Sobald das Konto fur dieses Verfahren freigeschaltet ist, konnen die elektronischen
Kontoauszlige im Hauptmenu uber abgerufen werden. Markieren Sie
dazu unter dem gleichnamigen Bereich das entsprechende Konto.

Elektronische Kontoausziige

I Bezeichnung & Zuletzt
Postbank Giro - 291234567 22.06.19

Die Ausziige kénnen im Hauptmenii Uber [Kontoausziigel, Untermeni
eingesehen werden. In der Kontoauswahlbox (oben links) muss das entsprechende
Konto ausgewahlt sein.

Unter der Lasche ,Kontoauszug” befinden sich die elektronischen Kontoauszlge.
Unter der Lasche ,Sonstige” befinden sich weitere Dokumente.

Dokumente Kortoauszug | Sonstige
5 ‘on & | Bis Farmak IEAMN MName Bestatigt
O £506.05.17 06.06.17 PDF DE97 76010085029 AuszugZ017-000006 Ja <
O E5oe.04.17 05.05.17 PDF DE97 76010085029 AuszugZ017-000005 Ja
OEJo07.03.17 05.04.17 PDF DE97 76010085029 AuszugZ017-000004 Ja -
kA

'-’T

Die abgerufenen Kontoausziige kdnnen gedffnet, exportiert, als gelesen markiert
oder geldscht werden.

Sofern |hr Kreditinstitut die Funktion Quittung unterstitzt, wird automatisch eine
Quittungsmeldung an Ihre Bank gesendet.
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224

Zahlungen - Die erste Uberweisung

Mit moneyplex kénnen Sie auf bequeme Weise Uberweisungen erstellen und aus-
fuhren. Dabei unterstitzt Sie moneyplex bei der Erfassung durch ein Ubersichtli-
ches, der realen Uberweisung nachgebildetes Formular. Weiterhin wird lhnen eine
Datenbank zur Verfigung gestellt, die eine schnelle Auswahl des Empfangers er-
moglicht.

In die Uberweisungsiibersicht gelangen Sie iiber das Hauptmenii mit [Zahlungen|,

Untermeni [Uberweisung|.

Uberweisung andern Empfinger
Ermpfanger: Mame, Yorname [ Firma Marne A |IBAM |Bank [ BIC
Miiller KFZ [*]
BAUHALS DANKE DEDS | Spk P o
Konko-Mr, | IBAMN des Empfangers -~ PR Fassay
DEX 7EO1 0025 0001 2311 11 v BURGERMEISTERAMT| 1068 | Spk Passau
Barkleitzahl | BIC Kreditinskitut =
PEMEDEFF v Postbank kdl
Wahrung  Betrag
ELR 120,00 ¥ |
Yerwendungszweck
Rechrung 111000)2200 r
Auftraggeberkonto Code
Musterkonto - 29123456, . -
% Meu Speichern Léschen
Uberweisungen Meu | Archiv
I51 Erstellt A | EmpfFanger Yerwendungszweck, Bektrag YW ahr,
O 10.01.20 Miller KFZ Rechnung 111000/2200 120,00 EUR A
Kontostand: 432,55 Prognose: 312,55 aummme: 120,00 EUR
%]

.

Die Uberweisungsiibersicht besteht aus dem Uberweisungsformular (links oben),
der Auswahl fiir Empfanger (rechts oben) und der Uberweisungsliste (unten). Die
Uberweisungsliste besitzt die zwei Laschen Neu und Archiv. Unter der Lasche Neu
werden die noch auszuflihrenden, unter der Lasche Archiv die bereits getatigten
Uberweisungen angezeigt.

Es werden immer Uberweisungen fiir ein bestimmtes Konto erfasst und angezeigt.
Mit der Kontoauswahlbox (oben links) konnen Sie jederzeit das Konto wechseln.

Mit dem Schalter Neu| im Uberweisungsformular stellen Sie ein leeres Formular be-
reit und mit dem Schalter [Speichern legen Sie eine Uberweisung in der Liste der
auszufuhrenden Zahlungen ab.
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Uberweisung @ndern oder I6schen

Sie konnen eine Uberweisung jederzeit andern, indem Sie diese einfach mit einem
Mausklick aus der Liste auswahlen. Der Inhalt wird automatisch im Formular ange-
zeigt und ist fir Anderungen bereit. Ebenso kdénnen Sie eine ausgewahlte Uberwei-
sung léschen, indem Sie den Schalter im Uberweisungsformular betatigen.

Beachten Sie: Um die Uberweisung zu finden, muss in der Kontoaus-
wahlbq?( das Konto selektiert sein, fir das die Zahlung erfasst wurde.
In der Uberweisungsliste muss die Lasche Neu angewahlt sein.

Zahlungsdaten aus der Zwischenablage tibernehmen

Mit der Funktion Copy&Paste konnen Sie fix Zahlungsdaten aus einer E-Mail oder
einem anderen Dokument in ein Zahlungsformular Ubernehmen. Markieren Sie die
Zahlungsdaten mit der Maus und kopieren diese mit in die Zwischenablage.
Betatigen Sie auf dem Formular unten links den Schalter fir die Zwischenablage.

% Meu Speichern Verwerfen

Es erscheint ein Dialogfenster, das den Inhalt der Zwischenablage anzeigt. Und das
Zahlungsformular wird mit den identifizierten Informationen gefiillt.

Neue Uberweisung Ubernahme aus der Zwischenablage El (=] @
Empfanger: Mame, Vorname [ Firma
Fahrad Mu.eller . Wi bedanken unz flir lhren Einkauf . Zwischenablage:
Konto-Mr. [ IBAN des Empféngers —
1233 Einfiigen
Bankleitzahl / BIC Kreditinstit
BvLADEMIPAS v Spk Muste| | Fahrrad Miiller SET—
Wehrung By DETE 7405 0000 0000 0012 30 ‘M
EUR BYLADEMIPAS
Verwendungszweck Euro 1.222 Empfanger
Rechnung 1233 Rechnung 1233 Kontonummer
Bankleitzahl
Auftragoeberkonto Art . IBAN
Musterbank SEPA-Uberweisy
BIC
IE] e Betrag
Verwendungszweck

Sie konnen Zahlungzdaten dem Formular manuell zuweizen:
tarkieren Sie den Text und klicken Sie mit der rechten Maustaste
darauf. "/ ahlen Sie das zugehorige Feld.

Sollten Details aus der Zwischenablage nicht korrekt zugeordnet sein, konnen die
Daten den Feldern manuell zugewiesen werden. Markieren Sie dazu im Fenster die
entsprechenden Angaben und klicken diese mit der rechten Maustaste an. Im Kon-
textmenl wahlen Sie dann das zugehdrige Feld aus.
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Empfanger in den Stammdaten speichern

Wenn Sie im Uberweisungsformular einen neuen Empfanger eingetragen haben,
kénnen Sie diesen durch den Schalter 1 oben rechts im Formular in den Stammda-
ten speichern. Bei der nachsten Zahlung an denselben Empfanger, ibernehmen Sie
diesen mit allen gespeicherten Informationen aus der Empfangerliste.

Uberweisung iandern Empfanger
Empfanger: Mame, Yorname [ Firma Marme A | IBAM |Bank | BIC
Miiller KFZ [*] -
konto-ke, | IBAN des Empfangers Muiller KF2 DE31) Postbank
DE31 7E01 0085 0001 2311 11 v

Die Adressstammdaten lassen sich bei Bedarf (iber das Hauptmenii mit [Stammdal{

ten, Untermentii |Adressen| einsehen und bearbeiten.

Empfanger aus den Stammdaten iibernehmen

Sobald Sie mit der Eingabe eines Empfangers beginnen, sucht moneyplex alle Ein-
trage aus der Adressdatenbank heraus, die mit den ersten eingegebenen Buchsta-
ben Ubereinstimmen und bietet Ihnen diese in der Liste rechts vom Auftragsformular
zur Auswahl an.

Im Eingabefeld wird der erste Treffer aus der Ergebnismenge eingeblendet, ohne
Sie bei der Eingabe zu behindern. Mit der Taste kann der eingeblendete
oder mit einem Mausklick ein angebotener der Empfangerliste tUbernommen wer-
den. Alle hinterlegten Zusatzinformationen wie IBAN, BIC und Verwendungszweck
werden ins Formular dbernommen.

Verwendungszweck: In den Stammdaten kdnnen auch Informationen
fur den Verwendungszweck hinterlegt werden. Diese Daten werden
aber nur ins Uberweisungsformular Gbernommen, wenn der Verwen-
dungszweck des Formulars bei der Ubernahme leer ist.

Dies dient zum Schutz vor dem leichten Uberschreiben eines manuell
erfassten Verwendungszwecks.

Automatische Uberpriifung der Bankverbindung

Wenn Sie in moneyplex eine Bankverbindung erfassen, wird die zugehdérige Bank-
bezeichnung bestimmt und angezeigt.

Die IBAN ist mit einer Prifziffer versehen, um Tippfehler bei der Erfassung wir-
kungsvoll aufzudecken. moneyplex unterstutzt diese Prufziffernberechnung und
zeigt einen entsprechenden Hinweis neben dem Eingabefeld an.

Konto-kr, J IBAM des EmpFangers
DE31 7E01 008512341234 99 v

ankleitzahl | BIC kreditinskituk
EIB:'ENKDEFW v Pasthark

Ein griner Haken bedeutet nicht notwendigerweise, dass die IBAN richtig ist, aber
dass sie gemaf dem Prufziffernverfahren einen regularen Aufbau hat. Bei einem ro-
ten Symbol hingegen sollten die Eingaben uberpruft werden. Wenn vor dem BIC ein
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kleiner Schalter erscheint, bedeutet das, dass der BIC nicht zur IBAN passt. Wenn
Sie den Schalter betatigen kann moneyplex den korrekten BIC ermitteln. Sie kdnnen
mittlerweile den BIC auch weglassen.

Echtzeit-Uberweisung erstellen

Einige Kreditinstitute bieten die Moglichkeit, Echtzeit-Uberweisungen (Instant Pay-
ments) auszufuhren. Diese Zahlung wird innerhalb von Sekunden beim Empfanger
gutgeschrieben. Voraussetzung ist, dass sowohl Ihre Bank als auch die Empfanger-
bank dies unterstutzt. Bei dieser Zahlung fallen gegebenenfalls zusatzliche Gebuh-
ren an.

Uberweisung andern

Empfénger: Name, Yorname [ Firma

b ax Mustermarin ]
Konto-Mr, [ IBAM des Empfangers
DE44 7405 0000 00301017 66 v
Bankleitzahl Jf BIC Kreditinstitut
BYLADEMIPAS  + Spk Passau
Wahrung Betrag
ELR ) 50,00 |

Verwendungszweck
Sparbeitrag August 2025

Auftraggeberkonto Art Code
Voba FFM Giro - 7300013...  SEPA{Jberweisung -

SEPA-Uberweisung

IE] lEchen

Umbuchung

Echtzeit-Uberweisung

Wenn die Echtzeit-Uberweisung méglich ist, kann die Option im Uberweisungsfor-
mular unter Art ausgewahlt werden.

Direkt nach Einreichung einer Echtzeit-Uberweisung kann der aktuellen Status ab-
gefragt werden. Dieser wird automatisch bei der nachsten Ausfihrung bei der Bank
geholt.

Offene SEPA-liberweisungen

T Erstellt Empfingeri Verwendungszweck Betrag Wihr. Konto
05.12.19 Hans Muster STATUSABFRAGE: Rechnung Mr. 52345 119,80 EUR Sparkasse Giro - 123456

Umbuchung erstellen

Einige Kreditinstitute bieten die Mdglichkeit, Umbuchungen (Ubertrage) auszufih-
ren. Eine Umbuchung stellt einen Kontoubertrag von einem Konto auf ein anderes
Konto desselben Kontoinhabers bei derselben Bank dar. Bei manchen Banken ist
von einem Unterkonto oder Sparkonto keine Uberweisung sondern nur eine Umbu-
chung maglich. In der Regel ist der Vorgang einer Umbuchung schneller und gunsti-
ger als eine normale Uberweisung.

Falls Inre Bank den Geschaftsvorfall Umbuchung unterstitzt und es sich um eine
Uberweisung auf ein Konto bei derselben Bank handelt, kann die Option Umbu-
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chung im Uberweisungsformular unter Art ausgewahlt werden. Falls fiir das gewahi-
te Konto nur eine Umbuchung mdglich ist, ist die Option Umbuchung bereits aktiv
und kann nicht geandert werden.

Manche Banken lassen Umbuchungen von Unterkonten nur auf so genannte Refe-
renzkonten zu. Uber die Webseite der Bank kénnen die Referenzkonten, also die
zugelassenen Konten, festgelegt werden. Standardmallig sind die eigenen Konten
bereits als Referenzkonto hinterlegt. Um eine Uberweisung vom Unterkonto durch-
zufuhren, muss in moneyplex zunachst die Liste der Referenzkonten abgerufen
werden. Dazu im Hauptmenu auswahlen. Das entsprechende Konto in der
Liste mit der rechten Maustaste anklicken und im Kontextmenu die Funktion Refe-
renzkontenbestand abrufen wahlen.

Verfugbare Purpose Codes von Zahlungsauftragen

Zur Klassifizierung der Zahlungsauftrage stehen Ihnen Purpose Codes zur Verfu-
gung.

Code
BOMLI

BEME (Unterstuetzung)
BOMU {Bonusleistungen)
MOWS (Unspezifiziert)

Speichern Ver

Mit einem Klick in das Feld Code kann der Purpose Code ausgewahlt werden.

Uberweisung ausfiihren

Wenn Sie lhre Uberweisungen bei der Bank einreichen mochten, klicken Sie zu-
nachst auf den Schalter im Hauptmenu. Markieren Sie dann Ihren Uber-
weisungsauftrag und betatigen Sie den Schalter noch einmal. Beachten
Sie dazu die Informationen im Abschnitt 2.2.1 Kontakt mit der Bank - Auftrage aus-
fuhren. Falls die Ausfuhrung der Zahlung nicht erfolgreich war, finden Sie Hinweise
im Protokoll 5.4 Protokoll und Fehlermeldungen.

Hinweis: Die Ausfihrung durch moneyplex beschrankt sich auf die
Ubergabe der Zahlungsauftrdge an die Bank. moneyplex erhalt von
der Bank eine entsprechende Rickmeldung fir diesen Vorgang. Ob
die Bank einen uUbermittelten Zahlungsauftrag tatsachlich - sofort oder
verzogert - durchfuhrt, liegt ganz im Ermessen der Bank. moneyplex
kann daher nur eine Aussage Uber den Erfolg der Ubergabe, nicht
aber Uber die bankseitige Durchfiihrung machen.

Uberweisung verschieben

Sie haben eine Uberweisung fiir ein Konto erfasst, mochten diese aber ber ein an-
deres Konto ausfiihren. Klicken Sie die betreffende Uberweisung in der Liste mit der
rechten Maustaste an. Im Kontextmenu wahlen Sie die Funktion Verschieben. Im
folgenden Dialog selektieren Sie das Zielkonto.

51



Arbeiten mit moneyplex moneyplex

Oberweisung @

Uberweisung verschieben nach:

|Postbank Giro plus - 123357500 v |

[ (04 ] | abbrechen |

Es werden nur Konten angeboten, Uber die eine Uberweisung ausgefiihrt werden
kann.

Uberweisung kopieren

Sie kdnnen ein Duplikat einer Uberweisung mit wenigen Mausklicks erstellen. Dabei
haben Sie freie Auswahl, ob Sie die Kopie im selben oder in einem anderen Konto
erstellen wollen. Klicken Sie die zu duplizierende Uberweisung in der Liste mit der
rechten Maustaste an. Im Kontextmenu wahlen Sie die Funktion Kopieren. Im fol-
genden Dialog selektieren Sie das Zielkonto. Es werden nur Konten angeboten,
Uber die eine Uberweisung ausgefiihrt werden kann.

Uberweisung umwandeln

Sie stellen nach der Erfassung einer Uberweisung fest, dass Sie diese Uberweisung
nicht unmittelbar, sondern mit einem Termin versehen oder regelmalfig wiederholt
ausfuhren mochten.

Klicken Sie die umzuwandelnde Uberweisung in der Liste mit der rechten Maustaste
an. Es offnet sich das Kontextmenu. Wahlen Sie die Funktion Terminiiberweisung
aus, um aus dieser Uberweisung eine terminierte Uberweisung zu machen bzw.
wahlen Sie die Funktion Dauerauftrag aus, um aus dieser Uberweisung eine wieder-
kehrende Uberweisung zu machen.

Sie werden direkt in die Verwaltung der Terminiberweisungen bzw. Dauerauftrags-
verwaltung geflhrt. Komplettieren Sie die Angaben der Zahlung und speichern Sie
diese anschliel3end ab.

Wenn Sie die Funktion Terminbuchung auswahlen, kénnen Sie eine Uberweisung in
eine Terminbuchung umwandeln. Sie werden direkt in die Verwaltung der Terminbu-
chungen im Bereich gefuhrt. Weitere Informationen finden Sie in Kapitel
2.4.1 Terminbuch.

Uberweisung drucken

Wenn Sie einzelne Uberweisungen ausdrucken méchten, selektieren Sie diese, in-
dem Sie im linken Kastchen einen Haken setzen.

Klicken Sie eine Uberweisung in der Liste mit der rechten Maustaste an. Im Kontext-
menu wahlen Sie die Funktion Drucken.
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Kontohuch

I5 Ciatum A | Yerwendungszweck k.ategarie fusgaben |Einnahmen | Kontostand i
O 03.01.20 Kfz Miiller . 87,55 =
Ll
Rechnung 12000 § 20 .
" Andern
UBERMEISLIMG
0 30.12.19 Abrechnung 30.12.2 Lot 87,60
siche Anlage Autokategorisierung anwenden
ABSCHLUSS Drucken -

Konto anzeigen

Als gelesen markieren

Im folgenden Druckdialog konnen Sie die Option Alle Uberweisungen oder Ausge-
wéhlte Uberweisungen wahlen.

Uberweisung importieren oder exportieren

Mit moneyplex kénnen Sie Uberweisungen importieren oder exportieren (nur Busi-
ness-Version). Weitere Informationen finden Sie dazu in Kapitel 4.2 Zahlungen im-
portieren und exportieren.

Sammeliuberweisungen

Wenn Sie Ihre Uberweisungen nicht als Einzelliberweisungen, sondern als Sammel -
auftrag bei Ihrer Bank einreichen mochten, kdnnen Sie in der Kontenverwaltung die
entsprechende Option aktivieren (nur Business-Version).

nethank Eigenschaften Optiu:unenl Wategoriezuordnung Kontoverlauf x

Cptionen Alarmfunktion
Eingabekontrole (& = A, ...0 kKontostand Minimum 0,00 J
Konko in Empfangerliste anzeigen ¥ontostand Maximum 0,00 J
In Planungsfunktion berlcksichtigen

| sammeliberweisungen erzeugen SEP&-Lastachrift

| Sammellastschriften erzeugen \subi

| Sammeliberw, susland erzeugen S

sammelbuchungen nicht auflésen

Cptionen Flr Buchhaltung
IUngebuchte Umsatze bericksichtigzn

Yaluta bei ungebuchten Umsatzen Kontanurrner
Keine Ausgleichsbuchungen erzeugen
. . Skatus
rnsakze im CAMT Format
@ akkiv inakkiv
Meu Speichern Léschen

Wahlen Sie dazu im Hauptmenu den Schalter aus, um die Kontenverwal-
tung aufzurufen. In der Liste selektieren Sie das entsprechende Konto mit der Maus.
In der oberen Detailansicht aktivieren Sie unter der Lasche Optionen die Option
Sammeliiberweisungen erzeugen fur die entsprechenden Auftrage. Falls die Auftra-
ge gesammelt eingereicht aber trotzdem im Kontoauszug als einzelne Zahlungen
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aufgelistet werden sollen, aktivieren Sie zusatzlich die Option Sammelbuchungen
nicht auflésen. Voraussetzung ist, dass diese Funktion bankseitig unterstutzt wird.

Ab dem nachsten Ausflhren werden fiur das betreffende Konto nur noch Sammel-
auftrage erzeugt. Im Anschluss an die Ubertragung eines Sammelauftrags wird eine
Liste der beinhalteten Uberweisungen ausgedruckt.

Assistent fiir die Skontoberechnung

Mit dem Assistenten flr die Skontoberechnung (nur in der Business-Version) kon-
nen Sie sehr einfach den Skontoabzug und den Uberweisungsbetrag ermitteln,
wenn Sie beispielsweise eine Rechnung bezahlen moéchten, bei der lhnen der Aus-
steller Skonto eingeraumt hat. Starten Sie den Skontoassistenten Uber den Schalter
im Auftragsformular.

W Ehrung
% ELR

Im folgenden Dialog geben Sie das Rechnungsdatum und den Rechnungsbetrag
an. Wenn Sie einen Empfanger aus den Stammdaten ubernommen haben, werden
auch dessen Zahlungsmodalitaten im Bereich Skonto eingestellt.

Azsistent flr die Skontoberechnung @
Rechnung
Wom 05.08,2010 - Betrag 1.000,00 ELR
Skonto
Mettotage 28 = Skontokage 14 == Skanto 2,00 = %
Zahlung

@ Zahlung ohne Abzug
Betrag [1.000,00 EUR  bhis |D092000

Zahlung mit Skonto-Abzug
Betrag HE0,00 EUR  bis [S.08 20010

| I Yerwendungszweck vermerken, Falls miglich

[Ql:uernehmenl | &bbrechen |

Uberpriifen und andern Sie die Angaben gegebenenfalls:

Nettotage: Zahlungsziel fur ein Begleichen der Rechnung ohne Skontoabzug.
Skontotage: Zahlungsziel fur ein Begleichen der Rechnung mit Skontoabzug.
Skonto: Der Skontoabzug in Prozent.

Im Bereich Zahlung werden lhnen beide Moglichkeiten mit Angabe des spatesten
Ausflihrungsdatums angezeigt. Sie entscheiden, ob Sie die Zahlung friher mit
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Skonto oder lieber spater ohne Skontoabzug begleichen mdchten. Ist der Termin flr
das Bezahlen mit Skontoabzug uberschritten, werden die Felder rot unterlegt:

@ Zahlung ohne Abzug
Betrag |1.000,00 EUR.  bis 02092070

Zahlung mit Skonko-abzug

o | I Merwendungszweck vermerken, Falls miglich

Ist der heutige Tag der letzte, an dem noch ein Skontoabzug mdglich ist, werden die
Felder gelb unterlegt. Ist der letztmdgliche Termin fur einen Skontoabzug noch nicht
erreicht, sind die Felder grun unterlegt.

Mit dem Schalter wird entsprechend lhrer Auswahl der resultierende
Zahlungsbetrag in das Betragsfeld des Formulars eingetragen. Im Falle einer Ter-
minuberweisung wird zusatzlich das berechnete Zahlungsziel in das Formularfeld
als Ausflhrungstermin eingetragen. Wenn die Option flir einen Vermerk im Verwen-
dungszweck ausgewahlt ist, wird ein entsprechender Eintrag im Formular vorge-
nommen.

Falls Sie vor dem Absenden an die Bank Anderungen an dem Zahlungsbetrag vor-
nehmen mochten, verwenden Sie immer den Assistenten zum Skontoabzug. Eine
direkte Anderung des Betrages im Formularfeld setzt Ihre Angaben im Skontoassis-
tenten zuruck.

Die Verwendung von Zahlungszielen im Rahmen von Uberweisun-
gen ist genau dann optimal, wenn Sie diese in Verbindung mit Termin-
Uberweisungen einsetzen. Dadurch erfolgt eine terminliche Verwaltung
und Ausfuhrung der Auftrage. Mit anderen Worten: Sie erfassen lhre
Zahlungen bereits heute und Ubertragen Sie an die Bank mit einem ex-
akten Ausflhrungstermin, der durch den Skontoassistenten anhand
des Zahlungsziels bestimmt wurde. Die Bank kimmert sich dann um
den fristgerechten Geldtransfer.

Uberweisungsarchiv

An die Bank eingereichte Uberweisungen werden im Uberweisungsarchiv abgelegt.
Das Archiv kdnnen Sie durch einen Klick auf die Lasche Archiv der Uberweisungs-
verwaltung einsehen. In der Listenansicht werden alle ausgefiihrten Uberweisungen
gesammelt. Wenn Sie eine archivierte Uberweisung auswahlen, erscheint diese in
einem grauen Uberweisungsformular, um den Archivierungszustand und die damit
verbundene Unveranderbarkeit zu signalisieren. Wenn Sie den Mauszeiger Uber
den grunen Haken bewegen, wird die von der Bank ubermittelte Bestatigungsmel-
dung angezeigt.
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Archivierte Uberweisung Empfanger
Ermpfanger: Mame, Yorname [ Firma Marne A |IBAM |Bank f BIC
kiiller KFZ
Sl [*] BALHALIS DAMKE | DEO3 | Spk Passau =

Konko-Mr, | IBAMN des Empfangers

DEZT 7ROT Q025 0007 2311 11 v BURGERMEISTERAMT| 1065 | Spk Passau
Bankleitzahl | BIC Kreditinskitut =
FEMNEDEFFSE v Postbank tdl drmen.,

Wahrung  Betrag
ELIR. 120,00 ~|

Yerwendungszweck:

Rechrung 111000)2200 "

Auftraggeberkonto Code
W Teu &ls Yorlage verwenden

0020 Auftrag ausgeﬂ'ihrt|‘

Uberweisungen Meu | Archiv
0 Eingereicht & |Empfanger Yerwendungszweck Betrag Wyahr,
O « 10.01.20 Miiller KFZ Rechnung 11100072200 120,00 |ELR -
ELR.
%]

Archivierte Uberweisung als Vorlage: Sie kdnnen eine bereits geté-
tigte Uberweisung als Vorlage verwenden. Klicken Sie dazu mit der
rechten Maustaste die betreffende archivierte Uberweisung an und
wahlen Sie im Kontextmenu die Funktion Als Vorlage verwenden. Al-

ternativ klicken Sie im grauen Formular auf den Schalter |Als Vorlage
verwenden|.

Mit dem Schalter I konnen Sie Empfanger von bereits ausgefiihrten
Uberweisungen nachtraglich in die Stammdaten aufnehmen.

Archivierte Uberweisung I6schen

Mit der Zeit wird der Datenbestand des Archivs immer grofer, da sich die von lhnen
ausgefuhrten Uberweisungen ansammeln. Nicht mehr relevante Uberweisungen
konnen Sie l6schen.

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste eine Uberweisung in der Liste an. Im
Kontextmen( wahlen Sie die Funktion Léschen, um die selektierte Uberweisung zu
Idschen. Wenn Sie die selektierte und alle archivierten Uberweisungen ldschen wol-
len, die neuer als die selektierte sind, nutzen Sie die Funktion Léschen ab Uberwei-
sung. Wenn Sie die selektierte und alle archivierten Uberweisungen I6schen wollen,
die alter als die selektierte sind, nutzen Sie die Funktion Léschen bis Uberweisung.
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2.2.5

Die Terminliberweisung

Mit moneyplex konnen Sie Terminuberweisungen erstellen, bei der Bank einreichen
und den beim Kreditinstitut geflihrten Bestand einsehen und andern. Der grof3e Vor-
teil von TerminUuberweisungen besteht darin, dass sie bankseitig verwaltet werden
und deren zuverlassige Ausfihrung somit von lhrer Bank Gbernommen wird. Ob Sie
nun krank, verhindert oder einfach nur im Urlaub sind: lhre Terminiberweisungen
werden trotzdem zuverlassig durch lhre Bank ausgefuhrt. Obwohl die Terminlber-
weisungen beim Kreditinstitut gespeichert sind, bedeutet dies fur Sie keinen Kom-
fortnachteil im Vergleich zu terminlich selbst verwalteten Zahlungen. Sie kénnen
den dort gefuhrten Bestand jederzeit abrufen, einsehen und auf Wunsch auch an-
dern und I6schen.

In die Verwaltung der Terminuberweisungen gelangen Sie im HauptmenU mit
, Untermeni [Terminiiberweisung|. Die zur Verfiigung stehenden Funktionen
sind analog zu denen der Uberweisung in Abschnitt 2.2.4 Zahlungen - Die erste
Uberweisung.

Terminiiberweisung erstellen

Betatigen Sie den Schalter im Termintberweisungsformular und beginnen Sie
mit dem Ausfullen der Felder.

Zusétzlich zu einer normalen Uberweisung wird ein Ausfiihrungstermin vergeben.
Abhangig von der Bank muss eine Vorlaufzeit von ein oder zwei Tagen eingehalten
werden. Unterschreitet der erfasste Termin die von der Bank vorgegebene Vorlauf-
zeit oder liegt zu weit in der Zukunft, wird ein Sperrzeichen neben dem Terminfeld
angezeigt.

Ausfihrung am Code
11.01.2020 + (& BORU

Minirmale Yorlaufzeit wird unterschritten. |

Wenn Sie lhre Zahlung erfasst haben, wird diese mit in der Liste der Ter-
minuberweisungen abgelegt. Eine neu erstellte und noch nicht bei der Bank einge-
reichte Terminlberweisung erhalt den Status Einrichten.

O =20.09.10 |Enrichten
O §l20.09.10 |Bestand

Terminliberweisungsbestand von der Bank abrufen

Bevor Sie Terminuberweisungen erfassen, sollten Sie den aktuellen Bestand von |h-
rer Bank abrufen. Klicken Sie dazu im Hauptmenu auf den Schalter . Akti-
vieren Sie im Bereich Terminiiberweisungsbesténde das entsprechende Konto und

rufen Sie mit den Bestand ab.

AnschlieRend werden alle bei lhrer Bank erfassten und noch auszufihrenden Ter-
mindberweisungen in der Liste in moneyplex sichtbar. In der Spalte Aktion haben
diese Terminliberweisungen den Status Bestand.
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Terminiiberweisungen

51 Dakurm A |Empfanger Werwendungszweck, Akkion Betrag Wyahr,

0 &l10.01.20 Wagenhausermann Mieke Gewerbeobijekk Lazchen a30,00 ELR #

O Flz4.01.20 KFz Miiller Leasing Rate Vertrag 10/20000 Einrichten 239,00 |EUR

O & s.02.20 Sahine Muster Taschenaeld Bestand 20,00 |EUR. -
Kontostand: 432,55 Aktualisiert am 26,10.17 SUMmme: 1.239,00 EUR

M .

-

Terminuberweisung andern oder I6schen

Sie kdnnen eine noch nicht eingereichte Terminiberweisung jederzeit andern oder
|6schen, indem Sie diese mit einem Mausklick aus der Liste auswahlen. Der Inhalt
wird automatisch im Formular angezeigt und ist fiir Anderungen bereit. Sie kdénnen
eine ausgewahlte Terminlberweisung I6schen, indem Sie den Schalter im
TerminUuberweisungsformular betatigen.

Wenn Sie eine Terminliberweisung andern oder I6schen mdochten, die den Status
Bestand hat, wird nach dem Speichern der Status auf Andern bzw. Léschen ge-
setzt. Beim nachsten Ausfiihren Ubermitteln Sie dann einen Anderungs- bzw.
Loschauftrag an die Bank.

O z4.01.20 Einrichten
O & s.0z.20 Eestand

Solange die Anderung bzw. Léschung noch nicht bei der Bank eingereicht ist, kann
diese wieder rickgangig gemacht werden. Selektieren Sie dazu die betroffene Ter-
miniiberweisung mit dem Status Andern bzw. Léschen und betatigen den Schalter
Riickgangig. AnschlieRend verfiigt die Terminiiberweisung lber den Status Be-
stand und ist wieder in der ursprunglichen Form vorhanden.

Terminuberweisung einrichten

Wenn Sie lhre Termintiberweisung bei der Bank einreichen mochten, wahlen Sie im
Hauptmeni den Schalter . Im Bereich Offene Termintiberweisungen se-
lektieren Sie die Terminuberweisung und betatigen den Schalter noch
einmal.

Offene Terminiiberweisungen

I Termin&a Empfinger Yerwendungszweck Aktion Betrag Wihr. Konto
[Jo5.02.20 Sahine Muster Taschengeld Einrichkzn 20,00 EUR Musterkonka

Nach erfolgreicher Ubermittlung an die Bank, erhalt die Terminiberweisung den
Status Bestand.

Terminiliberweisung verschieben und kopieren

Sie konnen mit wenigen Schritten eine noch nicht eingereichte Terminuberweisung,
die Sie fur ein Konto erfasst haben, in ein anderes Konto verschieben oder kopie-
ren. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste die betreffende Terminuberweisung
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in der Liste an. Im Kontextmenu wahlen Sie die Funktion Verschieben bzw. Kopie-
ren. Im folgenden Dialog wahlen Sie das entsprechende Zielkonto. Es werden nur
Konten angezeigt, Uber die eine Terminiberweisung ausgefuhrt werden kann.

Terminliberweisung umwandeln

Sollten Sie nach der Erfassung feststellen, dass Sie eine noch nicht eingereichte
TerminUberweisung (Status Einrichten) z.B. aufgrund der Vorlaufzeit der Bank oder
aus anderen Grunden lieber unmittelbar ausfiihren mochten, konnen Sie diese in
eine normale Uberweisung umwandeln. Falls die Zahlung wiederholt vorkommen
soll, kénnen Sie diese in einen Dauerauftrag umwandeln. Wenn Sie die Kontrolle
Uber die Ausfuhrung komplett selbst Ubernehmen mdchten, wandeln Sie die Zah-
lung in eine Terminbuchung.

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste die gewlnschte TerminUberweisung in
der Liste an. Im Kontextmeni wahlen Sie die entsprechende Funktion Uberweisung,
Dauerauffrag oder Terminbuchung aus. Die Terminuberweisung wird in die ge-
wlnschte Zahlungsverwaltung Uberfihrt und kann dort angepasst werden.
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2.2.6 Der Dauerauftrag

Mit moneyplex konnen Sie Dauerauftrage erstellen, bei der Bank einreichen und
den beim Kreditinstitut gefuhrten Bestand einsehen und andern. Der grol3e Vorteil
von Dauerauftragen besteht darin, dass sie bankseitig verwaltet werden und deren
zuverlassige Ausfiihrung somit von |hrer Bank ibernommen wird. Ob Sie nun krank,
verhindert oder einfach nur im Urlaub sind: Ihre Dauerauftrage werden trotzdem zu-
verlassig durch lhre Bank ausgefuihrt. Obwohl die Dauerauftrage beim Kreditinstitut
gespeichert sind, bedeutet dies fur Sie keinen Komfortnachteil im Vergleich zu ter-
minlich selbst verwalteten Zahlungen. Sie kdnnen den dort gefihrten Bestand jeder-
zeit abrufen, einsehen und auf Wunsch auch andern und I6schen.

In die Verwaltung der Dauerauftrage gelangen Sie im Hauptmenl mit ,
Untermenii [Dauerauftrag|. Die zur Verfiigung stehenden Funktionen sind analog zu
denen der Uberweisung in Abschnitt 2.2.4 Zahlungen - Die erste Uberweisung.

Dauerauftrag erstellen

Betatigen Sie den Schalter im Dauerauftragsformular und beginnen Sie mit
dem Ausfullen der Felder.

Zusétzlich zu einer normalen Uberweisung werden Angaben zum Ausfihrungster-
min gemacht. Die Optionen kénnen von Bank zu Bank verschieden sein. Abhangig
von der Vorgabe unter Zeiteinheit, stehen unter Turnus verschiedene Wiederho-
lungsintervalle zur Verfiigung. Unter Tag wird festgelegt, am wievielten Tag eines
Monats (erster, letzter, etc.) die Ausfihrung erfolgen soll. Fallt dieser Ausfihrungs-
tag auf einen Feiertag, wird die Ausfuhrung auf den nachsten Bankarbeitstag vorge-
zogen. Mit Erstmals am wird der Anfang des Dauerauftrags festgelegt und optional
Letztmals am ein Ende. Abhangig von der Bank muss eine Vorlaufzeit von ein oder
zwei Tagen eingehalten werden.

Zeiteinheit  Turnus Tag Erstmals am Letztmals am
rionatlich 25, 25.01.2020 |« & 25.01.2020 -

Wenn Sie |Ihre Zahlung erfasst haben, wird diese mit in der Liste der
Dauerauftrage abgelegt. Ein neu erstellter und noch nicht bei der Bank eingereichter
Dauerauftrag erhalt den Status Einrichten.

O 24.01.20 Einrichten
OH soz.:z20 Eestand

Dauerauftragsbestand von der Bank anrufen

Bevor Sie Dauerauftrage erfassen, sollten Sie den aktuellen Bestand von Ihrer Bank
abrufen. Klicken Sie dazu im Hauptmenu auf den Schalter . Aktivieren Sie
im Bereich Dauerauftragsbestdnde das entsprechende Konto und rufen Sie mit

den Bestand ab.
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AnschlieRend werden alle bei Ihrer Bank erfassten und noch auszufihrenden Dau-
erauftrage in der Liste in moneyplex sichtbar. In der Spalte Aktion haben diese Dau-
erauftrage den Status Bestand.

Dauerauftrige

Iy Erskmals A |Machste Empfanger Yerwendungszweck, | Akkion Betrag W ahr,
O &iz.01.20 13.01,20 Musterhaus &G Fhase 5 Liaschen 100,000,00 | ELR.
O &hz1.01.20 21.01.20 ‘Wagenbauer Made Dauerauftrag fndern Q30,00 [EUR -

Kontostand: 87,55 Aktualisiert umn 17:01 Surmme: 102,270,225 EUR

M.

-

Dauerauftrag andern oder I6schen

Sie kénnen einen noch nicht eingereichten Dauerauftrag jederzeit andern oder 16-
schen, indem Sie diesen mit einem Mausklick aus der Liste auswahlen. Der Inhalt
wird automatisch im Formular angezeigt und ist fir Anderungen bereit. Sie kénnen
einen ausgewahlten Dauerauftrag l6schen, indem Sie den Schalter im
Dauerauftragsformular betatigen.

Wenn Sie einen Dauerauftrag andern oder I6schen mochten, der den Status Be-
stand hat, wird nach dem Speichern der Status auf Andern bzw. Léschen gesetzt.
Beim nachsten Ausfihren tGbermitteln Sie dann einen Anderungs- bzw. Ldschauf-
trag an die Bank.

O &iz.01.20 Lé=chen
O&lz1.01.20 Andern

Solange die Anderung bzw. Léschung noch nicht bei der Bank eingereicht ist, kann
diese wieder ruckgangig gemacht werden. Selektieren Sie dazu den betroffenen
Dauerauftrag mit dem Status Andern bzw. Léschen und betitigen den Schalter
. Anschlie3end verfugt der Dauerauftrag Uber den Status Bestand und
ist wieder in der ursprunglichen Form vorhanden.

Dauerauftrag einrichten

Wenn Sie |lhren Dauerauftrag bei der Bank einreichen mdochten, wahlen Sie im
Hauptmenii den Schalter . Im Bereich Offene Dauerauftrége selektieren
Sie den Dauerauftrag und betatigen den Schalter noch einmal.

Offene Dauerauftrage

I0 Erstmials &4 Empfdnger Yerwendungszweck  Aktion Betrag Wiahr. Konto
[Jz1.01.20 Wagenbauer Made Dauerauftrag Einrichten 980,00 EUR husterbank

Nach erfolgreicher Ubermittlung an die Bank, erhalt der Dauerauftrag den Status
Bestand.

Dauerauftrag verschieben und kopieren

Sie kdnnen mit wenigen Schritten einen noch nicht eingereichten Dauerauftrag, den
Sie fur ein Konto erfasst haben, in ein anderes Konto verschieben oder kopieren.
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Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste den betreffenden Dauerauftrag in der
Liste an. Im Kontextmenu wahlen Sie die Funktion Verschieben bzw. Kopieren. Im
folgenden Dialog wahlen Sie das entsprechende Zielkonto. Es werden nur Konten
angezeigt, Uber die ein Dauerauftrag ausgefuhrt werden kann.

Dauerauftrag umwandeln

Sollten Sie nach der Erfassung feststellen, dass Sie einen noch nicht eingereichten
Dauerauftrag (Status Einrichten) aus bestimmten Grinden lieber unmittelbar und
nur einmal ausfihren mdchten, kdénnen Sie diesen in eine normale Uberweisung
umwandeln. Falls die Zahlung an einem bestimmten Termin ausgefuhrt werden soll,
konnen Sie diese in eine Terminuberweisung umwandeln. Wenn Sie die Kontrolle
Uber die Ausflihrung komplett selbst Gbernehmen mdchten, wandeln Sie die Zah-
lung in eine Terminbuchung.

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste den Dauerauftrag in der Liste an. Im
Kontextmen( wahlen Sie die entsprechende Funktion Uberweisung, Terminiiber-
weisung oder Terminbuchung aus. Der Dauerauftrag wird in die gewtnschte Zah-
lungsverwaltung uberfuhrt und kann dort angepasst werden.
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2.2.7

Die Lastschrift

Mit moneyplex konnen Sie Lastschriften erstellen und ausfuhren (nur in der Busi-
ness-Version). Damit ist es moglich, die Basislastschrift sowie die Firmenlastschrift
auszufuhren. Die Freischaltung fur diese Geschaftsvorfalle mussen Sie bei lhrer
Bank beantragen.

Die Lastschriften werden als Terminlastschriften verwaltet. Diese haben ebenso wie
Dauerauftrage oder Terminlberweisungen einen Ausflihrungstag. Zu den Last-
schriften gelangen Sie im Hauptmenii mit [Zahlungen|, Untermenti [Terminlastschriff.
Die zur Verfugung stehenden Funktionen sind analog zu denen der Uberweisung.
Anstelle des Auftraggeberkontos wahlen Sie das Empfangerkonto und anstelle des
Empfangers erfassen Sie den Einzahler.

Neue Terminlastschrift

Einzshler: Name, Vorname [ Firma
Batterien Miiler KG [+]
Konto-NMr. [ IBAN des Binzshlers

DE16 7601 00385 27231005 60

Bankleitzahl [ BIC Kreditinstiut
FEMEDEFF2 Postbank, Mirnberg @
Mandatsreterenz Wihrung  Betrag

ABO0OT 23 ELR 133,90 |

Verwendungszweck
Rechrung 145001 Batterienentsorgung

Auftraggeberkonto Verfzhren Flig Sequenz Code
SPK Passau Giro - 27584... 23112018 v |RCUR -
% Basis : Basislastschrift (CORE) RCUR Folgelastschrift
Firmen : Firmenlastschrift OOFF Einmallastschrift

Glaubiger ID

Damit Sie Lastschriften einziehen kénnen, brauchen Sie eine Glaubiger-ID. Diese
erhalten Sie von der Deutschen Bundesbank.

im Menu Klicken Sie in der Kontenliste mit der rechten Maustaste auf das
Konto, mit dem Sie zukinftig die Lastschriften einziehen méchten. Wahlen Sie die
Lasche [Optionen|. Tragen Sie im Feld Glaubiger-ID Ihre Glaubiger-ID ein. Klicken
Sie auf Speichern.

Die Glaubiger-ID wird in moneyplex im Bereich Konten hinterlegt. Wahlen Sie dazu
Korter

Mandatsreferenz

Zu jeder Zahlung ist eine Mandatsreferenz anzugeben. Diese darf bis zu 35 alpha-
numerische Stellen lang sein und keine Leerzeichen enthalten. Sie dient der eindeu-
tigen ldentifizierung des dem Lastschrifteinzug zugrunde liegenden Mandats. Eine
Mandatsreferenznummer sollte immer nur einmal vergeben werden.
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2.2.8

Details

Uber den Schalter ,D* neben dem Feld Kreditinstitut lasst sich der Dialog fiir die
Adresse des Einzahlers aufrufen. Bei Lastschriften aul3erhalb Deutschlands muss
die Adresse des Einzahlers angegeben werden. Wenn der Adresse aus den
Stammdaten Ubernommen wurde, wird eine hinterlegte Adresse ebenfalls Gbernom-
men.

Terrminlastschrift @

Fiir dieze Terminlastzchrift werden weitere Angaben bendtigt.
|Jberpriifen und wervollztandigen Sie die Angaben.

Adrezze des Einzahlers
M arme Hanz bMuster

Strabe  Bergstrazse 1

Ork FO050 Stuttgart

Lastschrift Verfahren

Es stehen Ihnen Basislastschrift sowie die Firmenlastschrift zur Verfugung. Fur die-
se Verfahren gelten unterschiedliche, bankseitige Voraussetzungen. Informieren Sie
sich bei Ihrer Bank, welches Verfahren fur Sie in Frage kommt.

Ausfiihrung am

Lastschriften unterliegen einer so genannten Vorlauffrist (auch Vorlaufzeit oder Vor-
lagefrist genannt). Diese besagt, wie viele Tage vor Falligkeitsdatum die Lastschrift
bei der Bank vorliegen muss. Die Lastschrift muss im Falle einer Einmallastschrift
mindestens 2 Bankarbeitstage, im Falle einer Folgelastschrift mindestens 1 Bankar-
beitstage vorher eingereicht werden. Dabei zahlt der Einreichungstag nicht mit.

Sequenztyp

Es gibt zwei Sequenztypen, die Sie unterscheiden sollten.
e Einmallastschrift (OOFF) (Einmalige nicht wiederkehrende Lastschrift)
e Folgelastschrift (RCUR) (Lastschrift in einer Folge)

Die Auslandszahlung

Mit moneyplex kénnen Sie Uberweisungen ins auereuropaische Ausland in ande-
ren Wahrungen oder auf inlandische Wahrungskonten durchfiihren (nur in der Busi-
ness-Version).

Um eine Auslandsuberweisung zu erstellen, wahlen Sie im Hauptmenu [Zahlungen|,
Untermenti |Auslandsiiberweisung|.
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Neue Auslandsiiberweisung

Empfingsr: Name, Viorname/Firms

LB ConSulting Ltd ]
Konto-Nr. [ IBAN des Empfingers

MTADOOSEST 561

BIC {SWIFT-Code) Kreditinstiut

MTDD1223

Wshrung  Betrag

GBP 1.200,00 |

Verwendungsoweck
1 Acocounting and Billing 2

noch Verwendungszweck
3 4
Auftraggeberkonto Zahlungsart Entaqelt
HVE Giro - 0002741229 oo oo

E% Neu Speichern Verwerfen

Flllen Sie das Formular aus. Sie benoétigen wie bei der Uberweisung den BIC oder
SWIFT-Code sowie eine Kontonummer.

Uber das Feld kénnen Sie wahlen, ob die Uberweisung zu Standard-
konditionen, im Eilverfahren oder als Scheck, falls der Empfanger keine Bankverbin-

dung hat, ausgefuhrt werden soll.

Da die Kosten einer Auslandszahlung deutlich hoher als bei nationalen Uberweisun-
gen sind, wird Uiber das Feld die Kostenteilung festgelegt. Klaren Sie vor der
Einreichung von Auslandsuberweisungen die Kosten mit Ihrer Bank ab.

Mit dem Schalter legen Sie die WeisungsschlUssel fur die Zahlung fest.

Bei der Auslandsuberweisung sind Sie verpflichtet, Betrage ab einer bestimmten
Hoéhe zu melden und auch Angaben zur Aul3enhandelsstatistik zu machen. Die Mel-
deformulare und Erlauterungen zu den Fristen erhalten Sie auf den Seiten der Deut-

schen Bundesbank.

Weisungsschltissel @

Geben Sie den Weisungsschlliszel an, der fir diese Ubenweisung
benutzt werden soll.

Zahlung
02 Mur mittels Scheck zaklen

04: Mur nach Identifik.ation zahlen
11: Deckung z.B. fur Devizen- ader "Werpapier- Geschaft

12 Konzeminterne Zahlung

Benachrichtigung
0E: Bank des Beglnstigten telefonavizieren

07: Bank des Beglinstigien teleavizsieren
09: Beqiinstigten telefonavisieren

10: Begiinztigten teleavizsieren

Zuzatzinformationen zum Weisungsschllizsel [Telefon, Fasnummer,.. ]

[ oK H abbrechen |

Wenn Sie das Formular ausgefiillt haben, betitigen Sie den Schalter [Speichern|. Es
erscheint ein Dialogfenster, in welchem Sie die Adressen fur die Auslandszahlung

erfassen konnen.
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Auslandsiberweisung @

Fuir eine Auslandzliberseizung werden weitere Angaben benitigt.
|Jberpriifen und vervollstandigen Sie die Angaben,

Adrezze des Empfangers
MName Hans Muster

Strabe  Bergstraszse 1

Ot 0030 Stuttgart

Adrezze der Bank des Empfangers
Mame CB Congulting Lid.
Strabe  Baker Street

Ot CD 122 Birmingham

Adresse des Auftraggebers
Mame  UMBEKAMNT
Strafe  UMBEKAMNT
Ort UMBEKANNT]

| 0K || abbrechen |

Neben dem Feld Kreditinstitut befindet sich ein Schalter ,D“. Uber diesen Schalter
Iasst sich der Dialog fur die Adressen jederzeit aufrufen.
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2.3

2.3.1

Finanzverwaltung

moneyplex bietet Ihnen Uber das Homebanking hinaus auch Mdglichkeiten zur Ver-
waltung und Analyse |hrer Finanzen. Sie kdnnen mit moneyplex Kategorien verge-
ben, Splittbuchungen vornehmen, Auswertungen durchfiihren und nach Buchungen
suchen.

Kategorien

Um herauszufinden, woflur Sie |hr Geld ausgeben und wie sich lhre Einnahmen zu-
sammensetzen, muss jede Buchung mit einer Kategorie versehen werden.

Buchung &ndern Buchung | Splitbuchungen | Anhdnge | X
Buchung Empfénger Einzahler
Datum 02.10.12  [2 Empfanger TAMKSTELLE JILLER
EC 0106 17,30 ME1 Benzin » Zusatz
EIC |E| 10070000 v
= Bank Deutsche Bank Fil Berlin
Betrag 55,63 ﬂ EUR IBAM 800170374 v

Einnahme (@ Ausgabe

Meue Kateqgaorie.

MNeu Speichern Lischen

Waéhlen Sie im Kontoausziige| und dann , um die Liste der Buchungen an-
zuzeigen. Klicken Sie eine Buchung an. In der Auswahlliste Kategorie wahlen Sie
die passende Kategorie. Mit dem Schalter wird die Kategorie der Bu-
chung zugewiesen.

Durch einen Klick auf den Hyperlink Kategorie, kbnnen Sie direkt eine neue Katego-
rie hinzufugen.

Von Haus aus bringt moneyplex eine Kategoriestruktur mit, die Sie ganz nach lhren
Bedurfnissen anpassen konnen. Dazu rufen Sie die Kategorieverwaltung im Haupt-
menii mit[Stammdaten| und [Kategorien| auf.

Zu jeder Kategorie kann eine Unterkategorie angelegt werden. Eine Unterkategorie
wird - mit einem Doppelpunkt getrennt - hinter der Oberkategorie angehangt.

Kakegorie .ﬁ.utD:Benzin|

Ausbildung -
Auto

Rate

Reparatur o

Die Tiefe der Hierarchie ist im Prinzip unbeschrankt. Sie kdnnen damit eine prazise
Struktur fur Ihre Einnahmen und Ausgaben erstellen.
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Bearbeitung von Kategorien: Detaillierte Hinweise zum Anlegen und
Bearbeiten |hrer Kategorien erhalten Sie in Abschnitt 3.4 Kategorien.
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Automatische Kategoriezuordnung

Die automatische Kategoriezuordnung - kurz Autokategorisierung - ordnet den Bu-
chungen des Kontoauszuges auf Basis zuvor festgelegter Bedingungen automa-
tisch Kategorien zu. Dies erspart Ihnen die manuelle Zuordnung von Buchungskate-

gorien.

Der einfachste Weg, eine Regel fur die Autokategorisierung zu erstellen, ist eine
vorhandene Buchung als Vorlage zu benutzen. Klicken Sie mit der rechten Maus-
taste auf die entsprechende Buchung im Kontobuch und wahlen im Kontextmenu

Als Vorlage verwenden ...

Splittbuchungen kopieren

fuir eine Autokategorisierungsregel.

Als Vorlage verwenden

» I fiir eine Autokategorisierungsregel

Umbuchung
Kontobuch Autokategorisierung anwenden
5 Datum A | Verwendungs! Drucken

0 02.10.19 T Konto anzeigen
EC 0106 17.30 ME1
O 02.10.19 HYPOTHEKENBANK Hypothek
LASTSCHRIFT
0 02.10.19 | DBV-WINTERBERG  Splittbuchung
888777 PFLEGEVERS
ELR
B

-

b | fiir eine neue Buchung
fiir eine Adresse
fiir eine Uberweisung
fiir eine Lastschrift

fiir eine Terminbuchung

398,95 1.762,55
144,33 2.161,50
Saldo: 1.437,31

Es erscheint das Formular fur die Bedingungen, die eine Buchung erfullen muss,
um einer Kategorie zugeordnet zu werden. Die Daten der zugrunde liegenden Bu-
chung sind als Vorschlag eingetragen. Diese Vorbelegung kann nun angepasst wer -

den.

Posthank Eigenschaften Optionen IHategnriezunrdnung Kortoverlauf | | ®
Automatische Kategoriezuordnung

Zuzuordnende Kateqorie |Auto:Benzin Meue kateqgorie,

k.armrentar

Yerwendungszweck Rechrung 12000/ 20 und UBERWEISUNG  und leeren
EmpFanger/Einzahler kFfz Miller und und leeren
Betrag in Kontowahrung Einnshme @ Ausgabe SO 0,00 j bis j leeren
Hinweise Meu Speichern Yeruerfen

K.ateqorie A | Textbedingung Kommentar
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2.3.2

Zunachst wird die zuzuordnende Kategorie ausgewahlt oder direkt eine neue ange-
legt. Dann werden die Bedingungen fur die Buchungseigenschaften angepasst.

Um eine mdglichst universelle Regel zu erhalten, sollten so wenige Buchungseigen-
schaften wie moglich vorgegeben werden.

Der Verwendungszweck sollte nur allgemeine Angaben beinhalten, die auch bei je-
der Buchung dieses Typs enthalten sind. Ein Rechnungsdatum oder eine Rech-
nungsnummer sollte entfernt werden, da diese Angaben bei jeder Buchung anders
sein werden. Wenn der Betrag nicht innerhalb eines definierbaren Rahmens liegt
oder immer identisch ist, sollten diese Felder geleert werden.

Hinweis: Falls der Betrag bei der Autokategorisierungsregel ignoriert
werden soll, missen sowohl die Unter- als auch die Obergrenze des
Buchungsbetrags den Wert 0,00 enthalten. Dann wird auch nicht ge-
pruft, ob eine Einnahme oder Ausgabe vorliegt.

Manche Banken stellen alle Textinformationen im Verwendungszweck
einer Buchung ein. In diesem Falle sind Kriterien fur Einzahler bzw.
Empfanger ausschlielich im Verwendungszweck anzugeben.

Die resultierende Bedingung entspricht einer vollstandigen Und-Ver-
knipfung. Oder-Verknipfungen werden durch das Erstellen mehrerer
Autokategorisierungsregeln fur die gleiche Kategorie realisiert.

Sie kdnnen beliebig viele Autokategorisierungsregeln definieren. Der Satz von Re-
geln ist immer nur fur ein Konto gultig. Durch Export und Import der Regeln kdnnen
diese auch auf andere Konten Ubertragen werden.

Nutzlich ist auch die nachtragliche Anwendung der Autokategorisierungsregel, die
Sie Uber das Kontextmenu des Kontobuchs aufrufen kébnnen. Dazu klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf eine beliebige Buchung im Kontobuch und wahlen die
Funktion Autokategorisierung anwenden. Es werden die flr dieses Konto erstellten
Regeln auf alle im Kontobuch vorhandenen Buchungen angewendet.

Wenn die Eigenschaften der Buchung den Bedingungen der von lhnen definierten
Autokategorisierungsregel entsprechen, tritt die Regel in Kraft. Der Buchung wird
die hinterlegte Kategorie zugeordnet.

Mochten Sie eine Regel fur die automatische Kategoriezuordnung andern oder 16-
schen, klicken Sie im Hauptmenu auf und wechseln dann in den Bereich
Kategoriezuordnung. Sie gelangen damit in die Verwaltung der Zuweisungsbedin-
gungen.

Splittbuchung

Wenn eine Buchung genauer betrachtet aus mehreren einzelnen Buchungen be-
steht, sollten Sie diese in moneyplex als Splittbuchung erfassen.

Beispiel: Sie heben 100 Euro von einem Geldautomaten ab und geben 25 Euro fiir
Nahrungsmittel und die restlichen 75 Euro fiir Biicher aus. Auf dem Kontoauszug
erscheint nur eine Ausgabebuchung in Héhe von 100 Euro. Uber die Splittbuchung
kénnen Teilbuchungen mit unterschiedlichen Kategorien erzeugt werden.

Die Hauptbuchung, eine Abhebung von 100 Euro am Geldautomaten, kann unter
der Lasche Splittbuchungen in die entsprechenden Teilbuchungen aufgeteilt wer-
den:
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2.3.3

Buchung @ndern Buchung | Splitbuchungen | Anhdnge @ X
Buchung Empfanger Einzahler
Datum 02.10.19 [3 Empfanger TAMKSTELLE JILLER
EC 0106 17,30 ME1 Benin e Zusatz
BIC |E| 10070000 v
i Bank Deutzche Bank Fil Berlin
Betrag 55,63 j ELUR IBAM 800170374 v

Einnahme @ Ausgabe

Meue Kateqaorie.
Kategorie |Auto:Benzin |

MNeu Speichern Lischen
Die zugehérigen Splittbuchungen:
Neue Buchung Buchung | Splttbuchungen | Anhé@nge | (X
Splitktbuchungen -
Deck, kategorie Eetrag ELIR.
Superdubel Freizeit: Blicher -50,00 -
Office Parkner Bliromaterial -50,00
Differenz: 0,00
Buchurig; 10.02,2020 Geldautomat -100,00 EUR Meue Kateqaorie,
Heu Speichern Werwerfen

Kopieren von Splittbuchungen: Mit dieser Funktion kénnen Sie alle
Splittbuchungen einer Hauptbuchung kopieren, in eine andere Haupt-
buchung einfiigen und anschlieRend anpassen. Dazu klicken Sie die
betreffende Buchung mit der rechten Maustaste an und wahlen im
Kontextmenu die entsprechende Option aus. So kénnen wiederkeh-
rende Splittbuchungen schnell und einfach erstellt werden.

Umbuchungen

Umbuchungen reprasentieren Transaktionen, die Geld zwischen lhren eigenen Kon-
ten transferieren. Umbuchungen gelten daher weder als Einnahmen noch Ausgaben
und durfen nicht in Auswertungen einflie3en, denn Sie wurden diese verzerren. mo-
neyplex bietet Ihnen die Moéglichkeit, Umbuchungen den besonderen Erfordernissen
entsprechend zu behandeln. So sehen Sie jederzeit wo |hr Geld bei einer Umbu-
chung geblieben ist. Sie kdnnen eine Buchung mit deren Gegenbuchung verknip-
fen. Dabei unterstutzt Sie moneyplex sowohl bei der Zuordnung als auch bei der Er-
stellung. Entsprechende Umbuchungen werden in der Kontobuchdarstellung mit der
Bezeichnung des Gegenkontos angezeigt. Umbuchungen kénnen auch aus Splitt-
buchungen generiert werden.
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Gegenbuchung erstellen

Wenn Sie Geld von einem Bankkonto auf ein Offline-Konto transferieren, so erhal-
ten Sie nur im Kontoauszug des Bankkontos eine entsprechende Buchung. Die ent-
sprechende Gegenbuchung im offline gefuhrten Konto erzeugen Sie ganz einfach.
Markieren Sie die entsprechende Umbuchung im Kontoauszug lhres Bankkontos
mit der rechten Maustaste und wahlen Sie im KontextmenU die Funktion Gegenbu-
chung erstellen auf.

Gegenbuchung erstellen (3]

-

- it diesem Assiskent erstellen Sie eine entsprechende Gegenbuchung,

Wahlen Sie nun das Kanko aus, das die Segenbuchung aufnehmen sall,

-

Hinweis

Die Erstellung won Gegenbuchungen isk nur auf offline gefibrte Konken
anzuwenden, Bei Online-konten ist abzuwarten, bis die entsprechende
Gegenbuchung mit den Kontoauszigen von der Bank dbermittelt wird,
anschlieffend ist eine einfache Zuweisung durchzufihren,

Gegenkonto

Konko

Musterbank Konko

< Zuriick [ Eertigstelen ] | abbrechen

Wabhlen Sie nun das betreffende Zielkonto aus. Es werden nur offline geflihrte Kon-
ten angeboten, da eine Gegenbuchungserstellung nur fir diese Konten notwendig
ist. Betatigen Sie anschlie®end den Schalter |Fertigstellen. Die Gegenbuchung wird

im Gegenkonto automatisch erzeugt und mit der Umbuchung verknupft.

Gegenbuchung zuweisen

Wenn Sie Geld von einem Bankkonto auf ein anders Bankkonto transferieren, so er-
halten Sie im Kontoauszug des jeweiligen Bankkontos eine entsprechende Bu-
chung. Die Gegenbuchung muss daher nicht erzeugt werden, sondern es muss le-
diglich eine Verknlpfung zwischen Umbuchung und Gegenbuchung hergestellt wer-
den. Markieren Sie die entsprechende Umbuchung im Kontoauszug lhres Bankkon-
tos mit der rechten Maustaste und wahlen Sie im Kontextmenu die Funktion Gegen-
buchung zuweisen auf.
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Gegenbuchung zuweisen (=3

it diesem Assiskent weisen Sie eine entsprechende Gegenbuchung zu.
Wahlen Sie nun das Konkto aus, das die Gegenbuchung enthalt,

Gegenkonto

Konko

Musterbank Konto

m

Datumsintervall fiir Gegenbuchungssuche

16.08.10 £5 = Tage

< Zuriick, Weiter = ] ’ abbrechen

Wabhlen Sie nun das betreffende Zielkonto aus. Es besteht die Moglichkeit, dass das
Buchungsdatum auf dem Gegenkonto nicht identisch ist. Sie kbnnen daher fur die
Suche ein Zeitintervall angeben. Betatigen Sie den Schalter . Die Gegenbu-
chung wird dann beschrankt auf das Datumsintervalls anhand des Betrags ausfindig
gemacht. Es werden Ihnen nun alle potentiellen Treffer zur Auswahl angeboten:

Gegenbuchung zuweisen @

Es wurden auf dem ausgewahlten Konto die Folgenden potentiellen
Gegenbuchungen gefunden, Wahlen Sie die gewinschte aus und
betatigen Sie fir die Durchfiihrung der Zuweisung den Weiter-Schalter,

Potentielle Gegenbuchungen

Draturm Zweck

17.05.10 GELDTRAMSFER GUTACHRIFT

< Zuriick, ” Eertigstelen ] ’ Abbrechen ]

Wabhlen Sie die zugehdrige Gegenbuchung aus und betatigen Sie den Schalter
tigstellen|. Die Gegenbuchung ist nun mit der Umbuchung verknUpft.
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2.34

Gegenbuchung anzeigen

Wenn Sie sich zu einer Umbuchung die zugehdrige Gegenbuchung anzeigen las-
sen mochten, markieren Sie diese mit der rechten Maustaste und wahlen im Kon-
textmenu die Funktion Gegenbuchung anzeigen aus. moneyplex wechselt nun auto-
matisch zum zugehoérigen Gegenkonto und zeigt die Gegenbuchung an. Wenn Sie
wieder zurick wollen, kénnen Sie die gleiche Funktion erneut benutzen, denn die
Beziehung zwischen Buchung und Gegenbuchung ist symmetrisch.

Verknuipfung aufheben

Wenn Sie die Verknupfung zwischen einer Umbuchung und der zugehoérigen Ge-
genbuchung wieder aufheben wollen, markieren Sie einfach eine der Buchungen
mit der rechten Maustaste und wahlen im Kontextmenu die Funktion Verkniipfung
aufheben aus. Wenn Sie die Verknlpfung zu einem spateren Zeitpunkt wiederher-
stellen mdchten, benutzen Sie dazu die Funktion Gegenbuchung zuweisen.

Auswertungen

Wenn Sie Buchungen kategorisiert haben, kdnnen Sie mit wenigen Mausklicks um-
fangreiche Auswertungen erstellen. Durch Ubersichtliche Grafiken bekommen Sie
einen Einblick, wohin Ihr Geld fliet. In den Auswertungsbereich gelangen Sie Uber

den Schalter im Hauptmena.

Auswertungen erstellen

Sie konnen eine Auswertung erstellen, indem Sie auf die Eigenschaftsseite im Aus-
wertungsbereich wechseln. Klicken Sie dazu auf die Lasche Eigenschaften. Wenn
Sie noch keine Auswertung erstellt haben, befinden Sie sich automatisch dort. Falls
eine bereits erstellte Auswertung in der Liste der gespeicherten Auswertungen im
unteren Bildschirmbereich ausgewahlt ist, driicken Sie den Schalter , um eine
neue Auswertung zu erstellen.
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Auswertung dndern Eigenschatten
Zeitrau Wahrung und Sortierung Ansicht
wan 10.01.20 = bis10.01.20 - Wahrung EUR - Mach Betrag
@ Uber die letzten 12 Manate
Ab Jahresanfang At Brutta h
Konken k.ategotien
alle Konken Alle Kategorien
@ Ausgewshike Konten @ fusgewahlte Kategorien
& Beispiglkonto 202001 & duto:Rate i

Auko:Reparakur
& nutoversicherung
& AuboWartung

I™ Einnahmen:ELROCARD - Hinweis:
alle || Keine S Unkerkat, auflésen ale || Keine ELHSEIEF
Bezeichnung Ausgaben Kfz Meu Speichern Léschen Auswertung =
Bezeichnung A | Ansicht Konken K.ateqaorien

Busgaben Kfz Uberschuss und Susgabenaufteilun  Beispielkonto 2020010818 &uto:Benzin, Subo:Rake, £+

Legen Sie nun den Zeitraum fest, Uber den die Auswertung erfolgen soll. Wahlen
Sie die Konten und Kategorien aus, die in die Auswertung einbezogen werden sol-
len. Sie konnen entweder alle oder gezielt einzelne Konten/Kategorien auswahlen.
Geben Sie die Wahrung an, in der die Betrage in der Auswertung ermittelt und dar-
gestellt werden sollen. Wenn Sie mochten, dass die verschiedenen Unterkategorien
einzeln aufgefuhrt werden, dann aktivieren Sie die Option Unterkategorien auflésen.

Den Befehl zur Ausfuhrung erteilen Sie durch einen Klick auf den Schalter
tung erstellen. Uber den Schalter kdnnen Sie lhre Angaben speichern.
Vergeben Sie zuvor eine aussagekraftige Bezeichnung. Sie kdnnen eine Auswer-
tung nachtraglich andern, indem Sie diese in der Liste auswahlen. Mit dem Schalter
entfernen Sie die in der Liste selektierte Auswertung. Eine einmal gespei-
cherte Auswertung kdnnen Sie durch einen Doppelklick auf den Listeneintrag aus-
fGhren.

Bezuglich der Art der Auswertung haben Sie zwei Moglichkeiten. Sie kdnnen zwi-
schen einer Aufteilung auf Kategorien und einer Auswertung Uber den Zeitverlauf
wahlen.

Aufteilung der Einnahmen und Ausgaben auf Kategorien

Bei der Aufteilung auf Kategorien konnen Auswertungen in drei verschiedenen Dar-
stellungstiefen erstellt werden: als Gesamtlbersicht, als zeitliche Aufschlisselung
einer Kategorie der Gesamtubersicht oder als Anzeige der Buchungen eines Zeitab-
schnitts einer Kategorie.

Die Gesamtiibersicht hilft Innen, einen ersten Uberblick zu erhalten. Dazu kénnen
Sie zwischen einer Aufteilung der Einnahmen, Ausgaben oder Ausgaben und Uber-
schuss wahlen. Die Art kdnnen Sie Uber die Auswahlschalter am unteren Bild-
schirmrand wechseln. Auf der rechten Seite des Bildschirms werden lhnen die Kate-

75



Arbeiten mit moneyplex moneyplex

gorien sortiert nach Wertigkeit aufgelistet. Im Falle der Uberschuss- und Ausgaben-
darstellung wird lhnen zuerst der Uberschuss angezeigt, gefolgt von den Ausgabe-

kategorien.
Allswertllllg Eigenzchaften Aufteilung auf Kategaorien Einnahmen- und Ausgabenentwickiung
ilberschuss und Ausgaben 02.19 bis 01.20 Ansicht dbernehmen

Kategorie %o EUR

B Uberschuss -3.125,42

Bericht drucken [ auto 18,2 &.351,59

Hypothek 18,1 5.307,95

Geldautomat 13,7 6,303,086

¥ Gesundheit 8,4 3.881,67

[ Mahrungsmitkel 5,5 2.552,30

[T versicherung 4,6 2.134,74

W kel 5,2 1.494,52

B ebenkosten 3,2 1.481,62

B Elekiroartikel 2,9 1.356,33

B Utlaub, Ausflug 2,9 1,318,95

@ Uberschuss
() Ausgaben
a0 () Einnahmen

In der Tortengrafik werden bis zu elf eigenstandige Werte dargestellt. Weitere Werte
werden in der Grafik unter einem Tortenstick zusammengefasst dargestellt. Sie
konnen dies in der Farblegende an den Farbkasten mit halber Breite erkennen. Sie
konnen nun interaktiv mit der Abbildung, das so genannte Chart, arbeiten. Wenn Sie
mit der Maus Uber die Tortenstiicke fahren, werden in einem kleinen Hinweisfenster
weitere Angaben zu der jeweiligen Kategorie angezeigt.

Fur eine Aufschlisselung einer Kategorie nach den Zeitpunkten ihrer Buchungen
klicken Sie auf eine Kategorie oder das zugehorige Tortenstick. Wenn die Liste der
Kategorien langer ist, werden ,,....“ angezeigt, womit sich die Kategorien nach oben
oder nach unten scrollen lassen.

Es erscheint folgende Darstellung:
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ﬂuswertung andern Eigenschatten Aufteilung auf Kategorien Einnahmen- und Ausgabenentwicklung
ilberschuss und Ausgaben 09.09 bis 08.10 Ansicht (bernehmen
Kaktegorie o EUR
B Uberschuss -3.125,42
M auka 18,2 &.351,59
Hypokhek, 18,1 #.307,95
|| Geldautomat 13,7 6.303,06|
[ Gesundheit §,4 3.851,67
[T mahrunigsraitkel 5,5 2.552,30
[ Yersicherung 4,6 2,134,74
M bl 3,2 1.494,52
B iiebenkosten 3,2 1.481,62
B Elcktroartikel 2,9 1.396,33
B Urlaub, susflug 2,9 1.318,95
[l Ereizeit 2,8 1.307,33
B Telefonkosten 2,8 1,302,009
l Bausparen 2,1 986,57
Geldautomat B Zeitschriften 1,7 795,42
ELIR. — [l Eahrtkosten 1,7 7,22
B El=idung 1,5 711,35
1000+ l Gewerbesinlage -633,95
= B Computer 1,3 579,38
o [ Biiromaterial 1,2 540,44
B Urnbuchung 0,8 3499
[l vereinsheitrag 0,8 345,39
B keine 0,0 0,00
aumme 42,194,455
_I _‘ () Uberschul
0 (7 Ausgaben
11.09 12,09 01.10 02,10 03,10 04,10 05,10 06,10 OF.10 3D DEinnahmen

4

Die Tortengrafik rutscht nach oben und Sie erhalten zusatzlich ein Saulenchart tber
die zeitliche Aufteilung der angeklickten Kategorie, hier: Geldautomat.

Wenn Sie die Detailansicht wieder schlieRen mochten, betatigen Sie den kleinen
Schalter ™ am rechten Rand der Kopfzeile des Saulencharts.

Wenn Sie Informationen zu einzelnen Buchungen haben mdéchten, lassen Sie das
Saulenchart gedffnet. Klicken Sie auf die Saule, zu der Sie eine Auflistung der da-
hinter stehenden Buchungen dargestellt haben mochten.

Im folgenden Bild ist die Tortengrafik verschwunden und das Saulenchart nach
oben gerutscht. Im unteren Teil des Bildschirms sehen Sie nun die einzelnen Bu-
chungen, aus denen sich die ausgewahlte Sdule zusammensetzt.

Auch in dieser Ansicht ist es einfach, den Uberblick zu wahren: Kategorie, Saule
und Auflistung, welche zusammengehdren, sind umrahmt und durch Linien verbun-
den. So fuhrt in diesem Beispiel die umrahmte Kategorie Geldautomat in der Auf-
schlisselung rechts im Bildschirm zum Saulenchart oben im Bild. Der hier ausge-
wahlte Monat fuhrt wiederum zur Auflistung der einzelnen Buchungen, d.h. der Aus-
zahlungen am Geldautomaten.
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Auswertung andern

Eigenschatten Aufteilung auf Kategorien

ilberschuss und Ausgaben 09.09 bis 08.10

Geldautomat
ELR

1.000 1

11.09 12,09 01.10 102,10 03.10 04,10 05,10 06.10 OF. 10

Geldautomat Februar 2010 in EUR
Datum A | Merwendungszweck
03.02.10 |[GELDAUTOMAT

03.07/13.2710HR,

EUR 100,00 GEE.EURI

GELDAUTOMAT
21.02.10 |GELDAUTOMAT K1

GELDAUTOMAT
28.02.10 |GELDAUTOMAT K1

Kategorie | Ausgaben | Konbo
Geldautorna 100,00 |Gira H

® Yollstandig
Einzeilig

Geldautorma 139,93 [Giro Han

Geldautoma 139,93 [Giro Han|s

Kaktegorie
B Uberschuss
M Auto
Hypokhek,
Geldautornat
[ Gesundheit
[T mahrunigsraitkel
Yersicherung
M mabel
B iiebenkosten
B Elcktroartikel
B Urlaub, susflug
[l Ereizeit
B Telefonkosten
l Bausparen
[l Zeitschriften
[l Eahrtkosten

b
N Eiromaterial
B Urnbuchung
[l vereinsheitrag
B keine

Surirne

einlage

Einnahmen- und Ausgabenentwicklung

Ansicht (bernehmen

o EUR

-3.125,42
18,2 #.351,59
18,1 #.307,95
13,7 6.303,06
5,4 3.881,67
5,5 2.552,30
4,6 2,134,74
3,2 1,494,527
3,2 1.481,62
2,9 1,356,33
2,9 1.318,95
2,6 1.307,33
2,6 1,302,09
2,1 966,57
1,7 795,42
1,7 770,22
1,5 711,38

-63,95
1,3 579,38
1,2 540,44
0,6 3499
0,6 345,39
0,0 0,00

42,194,45

() Uberschul
(7 Ausgaben
(" Einnahmen

Mit dem Optionsschalter @ in der Buchungsliste kdnnen Sie einstellen, wie viele Bu-
chungszeilen angezeigt werden. Durch einen Doppelklick auf einen Eintrag gelan-

gen Sie in das Kontobuch direkt zu dieser Buchung.

Sie konnen auch hier wieder die Detailansichten mit dem Schalter @ an der jeweili-

gen Grafik schlielen und so zurick in die vorige Ebene gelangen.

Einnahmen- und Ausgabenentwicklung

Eine weitere Maoglichkeit ist es, eine Auswertung der Einnahmen und Ausgaben im
Zeitverlauf durchzufuhren. Das Vorgehen hierzu entspricht jenem fur die Auswer-
tung nach Kategorien, wie es eben dargestellt wurde.

Wabhlen Sie die Lasche Einnahmen- und Ausgabenentwicklung aus. Sie erhalten fol-

gende Darstellung:
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ﬂllswertllllg [ Eigenschaften T Aufteilung auf Kategorien T Einnahmen- und Ausgabenentwicklung

Einnahmen und Ausgaben 09.09 bis 08.10 Ansicht dbernehmen

ELIR.

S5.000 1
4,000 1
Einnahmen 01,10
20000 3.905,41 EUR
2.000 1
1.0001
]

11.09 12.09 01.10 0z.10 03.10 04.10 05.10 0e. 10 07.10
Einnahmen [ fusgaben [+]3D

Die Einnahmen und Ausgaben werden nach Monaten gegliedert als Saule darge-
stellt. Sie konnen sehr leicht den zeitlichen Verlauf erkennen. Wenn Sie mit der
Maus uUber eine Saule fahren, erhalten Sie den exakten Wert.

Um die Zusammensetzung einer Saule zu erfahren, klicken Sie diese mit der Maus
an. Damit erhalten Sie eine auflosende Darstellung der dahinter stehenden Katego-
rien. Diese kdnnen Sie ebenfalls bis zu den Buchungen verfolgen.

Wie Sie sehen, haben Sie umfangreiche Auswertungsmoglichkeiten, die Ihnen
durch ein intelligentes Navigationsverfahren regelrecht das ,Browsen® durch lhre Fi-
nanzdaten ermoglicht. Sie kdnnen im Fluge zwischen den verschiedenen Detailebe-
nen hin- und herwechseln und behalten dabei immer den Uberblick.

Damit Buchungen in Auswertungen einflieRen kdnnen, mussen diese
Uber eine zugewiesene Kategorie verfugen. Buchungen ohne Kategorie
werden nicht berlcksichtigt.

Nach Anderungen im Datenbestand kénnen Sie die Auswertung durch
Betatigen des Schalters IAuswertung erstellen| neu berechnen lassen, um
eine Auswertung zu erhalten, die den aktuellen Datenbestand widerspie-
gelt. Eine Aktualisierung erfolgt aufgrund des erforderlichen Rechenauf-
wandes fur eine Auswertung nicht automatisch, sondern nur auf Veran-
lassung des Benutzers.

Auswertung: Ansicht iibernehmen

Mit der Funktion Ansicht iibernehmen, die Sie in der rechten oberen Ecke der Aus-
wertungsansicht finden, konnen Sie festlegen, welche Ansicht angezeigt werden
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soll, wenn Sie auf der Einstiegsseite der Auswertungen den Schalter
betatigen oder die Auswertung per Doppelklick auf den Listeneintrag auf-
rufen. Wahlen Sie dazu wie oben beschrieben die von Ihnen gewunschte Ansicht
und betatigen den Hyperlink Ansicht iibernehmen.

T Einmahmen- und Ausgabenentywickiung ]

Ansicht bernehmen

Fategurie %o EUR
B Cberschuss -3.125,42
M 2uto 18,2 §.351,59

Drucken der Auswertung

Um lhre Auswertung zu drucken, klicken Sie einfach mit der rechten Maustaste auf
die Tortengrafik. Im Kontextmenl wahlen Sie die Funktion Bericht drucken aus.

Bericht drucken

Neben der Mdglichkeit einen Bericht zu erstellen, kdnnen Sie wahlweise auch die
Tortengrafik als Bitmap exportieren.

Bericht drucken ader Chart expartieren =] B |

@ Bericht erstellen
it Chart []aD
mit Buchungen
Yorschau

(7 Chart alz Bitmap exportieren
Auflazung: | 800 ¥ GO0 pixel
ah

[ Weiter » J ’&I:ul:ureu:hen

Der Bericht umfasst eine Liste aller Kategorien und deren Gesamtsummen im aus-
gewahlten Zeitraum. Es bieten sich verschiedene Zusatz-Optionen:
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e Bericht erstellen mit Chart:

Wenn diese Option aktiviert ist, wird Ihnen als Kopf des Berichts die Torten-

grafik mit den von Ihnen ausgewahlten Kategorien ausgegeben.

e Bericht erstellen mit Buchungen:

Wenn diese Option aktiviert ist, werden lhnen zu jeder ausgewahlten Katego-
rie alle diese Kategorie betreffenden Buchungen Gber den ausgewahlten

Zeitraum ausgegeben.
e Bericht erstellen mit Vorschau:

Mit dieser Option kdnnen Sie sich lhre persdnlich zusammengestellte Aus-
wertung vor dem Drucken in einer Ubersichtlichen Seitenansicht ansehen.

Yarschau = | B[]

iz = EHES 4 k? X

Bericht
Fetraum: 01.03.09-31.0810 Daturme: 26.08.2010
Konto: husterbank Kategorien: (alle Kategorien] Blatt: 1von12
Uberschuss und Ausgaben 09.09 bis 08.10
Kategorie X EUR
B LUberschuss 312542
M Auto 18,2 8.359159
Hupothek, 181 830795
Geldautornat 13,7 B.303.06
I Gesundheit 8.4 3.8831E7
[ Hahrungzmittel 55 255230
[T Wersicherung 45 213474
B Mibel 1.2 1.459452
B Hebenkosten 3.2 14382
B Elekbroartikel 29 1.38E33
B Utlaub, Ausflug 29 1.31895%
I Ereizeit 28 1.30733
B Telefonkosten 2.8 1.302.09
B Bauzparen 21  9BEST
l Zeitzchiriften 1.7 79542
ll Eahirtkosten 1.7 7rnzz
B Eleidung 1.5 711,33
B Eontofiikrung 0.1 E5.05
l Sollzins 0.1 30,02
Summe 4219445

Sete 112 | | 4

Haben Sie keine der Optionen gewahlt, werden |hnen flr die gewahlten Kategorien

ausschlieflich die Gesamtsummen fir den gewahlten Zeitraum ausgegeben.

Klicken Sie auf den Schalter [Weiter], gelangen Sie zum Dialog Drucken, in welchem

der Drucker ausgewahlt werden kann.
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2.3.5

Crucken [T (]
Dirucker
Mame: &® Microzaft <PS Document Wiiker - Eigenzchaften
Seitenbereich K.opien
@) Alle E.opienzahl; 1 j‘
T Aktuelle Seite
I Seiter: Sartierung
Geben Sie die Seite und/oder den Bereich -getrennt
durch Fommasz- an. £B8.: 1.3.512
Drucken [&lle Seiten - | ok || abbuch |

Wahlen Sie den gewunschten Drucker aus und bestatigen Sie den Vorgang mit @(]

Wabhlen Sie die Option Chart als Bitmap exportieren, haben Sie die Méglichkeit, die
Tortengrafik als Bitmap in der von Ihnen gewunschten Auflésung zu speichern.

Suche

Mit der in moneyplex integrierten Suchfunktion kdnnen Sie im gesamten Buchungs-
datenbestand des aktiven Mandanten eine Suche mit verschiedenen Suchparame-
tern und -mustern durchfuhren. Zur Suchfunktion gelangen Sie durch einen Klick auf

den Schalter im Hauptmendi.

Sie beginnen eine Suche, indem Sie auf die Eigenschaftsseite wechseln. Klicken
Sie dazu auf die Lasche Eigenschaften. Wenn Sie noch keine Suche durchgefuhrt
haben, befinden Sie sich automatisch dort. Falls eine bereits zuvor definierte Suche
in der Liste der gespeicherten Suchmuster im unteren Bildschirmbereich ausgewanhlt
ist, driicken Sie den Schalter , um ein neues Suchmuster zu erstellen.
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Suche @andern Eigenschaften
Textinhalt Wahrung Splittbuchungen
| Zwedk und Mame durchsuchen @ Alle Wahrungen Ausgewahlte Mur Hauptbuchungen -

Suche SCHREIBEWAREN

Zeitraum Betrag Betragsart
Letztes Jahr - Alle Betrige - Brutto -
Konten Kategorien
Alle Konten @ Ausgewshlte alle Kategarien @) Ausgewshlte
[T comdirect Giro - [T Andere Einkommen -
I Comdirect Yerrechnung [T Bonus
[T Dividende —
Y Einnahmen (=]
Alle || Keine Unterkat. aufiisen alle || Keine s u C h e
Begeichnung  |Biroausgaben Meu Speichern Lischen Suchen ==
Bezeichnung A | Konten Kategorien
Biroausgaben Giro - 10030800 Biro

Fur die Felder Verwendungszweck und Empfanger/Einzahler kdnnen Sie jeweils ein
Textfragment angeben oder beide Felder mit demselben Suchwort durchsuchen las-
sen. Das angegebene Suchwort muss an einem Stick an einer beliebigen Stelle im
Text vorkommen, damit eine Buchung in der Treffermenge aufgenommen wird.

Sie kdnnen zusatzlich die Wahrung auswahlen oder die Suche auf Hauptbuchungen
oder Splittbuchungen einschranken.

Sie kdnnen einen Zeitraum festlegen und einen Betrag angeben Uber den die Suche
erfolgen soll.

Zusatzlich kénnen Sie auch Konten und Kategorien festlegen, die in die Suche ein-
bezogen werden sollen.

Suchmuster speichern

Wenn Sie eine Suche zu einem spateren Zeitpunkt wiederholen mdochten, kdnnen
Sie das Suchmuster speichern. Gehen Sie zur Definition des Suchmusters wie oben

beschrieben vor, vergeben Sie einen aussagekraftigen Namen und betatigen Sie
den Schalter .

Um ein bereits bestehendes Suchmuster zu verandern, wahlen Sie es zunachst in

der Liste aus, nehmen die gewinschten Modifikationen vor und betatigen abschlie-
Rend den Schalter .

Um ein nicht mehr benotigtes Suchmuster zu 16schen, wahlen Sie den betreffenden
Eintrag in der Liste aus und betatigen anschlieend den Schalter .

Ein bereits gespeichertes Suchmuster kdnnen Sie entweder durch Betatigung von
ISuche starten| oder durch einen Doppelklick auf den entsprechenden Listeneintrag
aufrufen.

Das Suchergebnis kénnte in obigem Beispiel so aussehen:
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Neue Suche Eigenzchaften | Suchergebnis

I0 Daturn A | Yerwendungszwedk Kateqaorie Ausgaben Einnahmen Wahr | Kanto

[0 30.07.10 |ZINSABR. 4. QUARTAL 15,05 EUR | Girokonto Privat
ZINS/GEBLEHREM

[ 30.07.10 [ES9D STATION Auto:Benzin 95,93 EUR. |Girokonto Privat
EC 27,12 18.17 ME1

[0 30.07.10 |LBE FELDBERG aehalt 3.067,00 [EUR | Girokonto Privat
BEZUEGE 0100
LOHM)GEHALT

[0 21.07.10 | @A MR 00000293 Geldaukomat 529,87 EUR | Girokonko Privat

19.12)09.57UHR BAB PEG
ELIR. 400,00 GEB.EUR 4,00
GELDAUTOMAT
dz1.07,10 |[MEDIA MARKT Compuker 286,92 EUR |Girokonto Privat s
Surmnmern;: 24, 605,47 21.890,11 EUR =-2,715,36 ELR

Mit dem Optionsschalter @ oben rechts kdnnen Sie die Buchungen in einer Uber-
sichtlichen einzeiligen Form oder in umfassender, mehrzeiliger Darstellung anzei-
gen lassen. Durch einen Doppelklick auf eine Buchung in der Ergebnismenge ge-
langen Sie direkt in das Kontobuch und kénnen die Buchung wie gewohnt bearbei-
ten.

Suchergebnis ausdrucken

Mit Hilfe des Kontextmenis kénnen Sie das Suchergebnis ausdrucken. Klicken Sie
hierzu mit der rechten Maustaste auf eine entsprechende Buchung und wahlen Sie
die gewunschte Funktion aus.

Hinweis: Nach Anderungen im Datenbestand kénnen Sie die Suche
durch [Suche starten| erneut ausfiihren, um eine Ergebnismenge zu er-
halten, die dem aktuellen Datenbestand entspricht. Eine Aktualisierung
der Suche erfolgt aufgrund des erforderlichen Rechenaufwandes nicht
automatisch, sondern nur auf Veranlassung des Benutzers.
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24

2.4.1

Finanzplanung

Mit der Planungsfunktion stellt moneyplex ein umfangreiches Werkzeug zur Verfu-
gung. Diese bildet verschiedene Funktionen ab.

Ausgehend von der bisherigen Vermogensentwicklung wird eine Prognose des
Geldflusses fiuir die kommenden Monate erstellt. Es lasst sich simulieren, wie sich
eine zusatzliche regelmalige Ausgabe oder Einnahme auf den Finanzhaushalt aus-
wirkt, z.B. eine Leasingrate oder eine Mieteinnahme.

Durch den automatischen Abgleich wird Uberwacht, ob ein erwarteter Zahlungsein-
gang auch zum gegebenen Zeitpunkt erfolgt. Falls nicht, wird die Zahlung als Uber-
fallig markiert.

AulRerdem ist das Anlegen und Verwalten von wiederkehrenden Buchungen und
Zahlungen méglich. Damit werden wiederkehrende Uberweisungen oder wiederkeh-
rende Lastschriften automatisch erstellt (abhangig von der jeweiligen Produktaus-
fuhrung). Diese mussen im Bereich Ausflihren ausgewahlt und versendet werden.

Der Bereich besteht aus Terminbuch], [Geldflussprognose| und [Budgetplal]
, die Uber das Hauptmenu erreicht werden.

Im Bereich Terminbuch werden alle Terminbuchungen erfasst und verwaltet. Im Be-
reich Geldflussprognose wird der Kontoverlauf in einem grafischen Verlauf darge-
stellt. Die Zahlungen, welche die Grundlage fur die Darstellung bilden, werden in der
Liste angezeigt. Uberfallige Zahlungen sind auf einen Blick erkennbar.

Terminbuch

Der Bereich Terminbuch dient zur Verwaltung der Terminbuchungen. Hier werden
neue Terminbuchungen erfasst oder bestehende geandert und geldscht. Terminbu-
chungen stehen fir Zahlungseingange oder Zahlungsausgange, die noch nicht ein-
getreten sind. Sie dienen zum Abgleich oder um eine Zahlung im Bereich Ausfiihren
einzustellen.

Mit Hilfe dieser Terminbuchungen kann ein mdglicher Kontoverlauf in der Zukunft
skizziert werden. Wenn der Zeitpunkt fur die Terminbuchung eingetreten ist, wird die
ausgefuhrte Zahlung abgeglichen oder als Uberfallig markiert. Im Bereich der
IGeldflussprognose| werden die Zahlungen als Ein- oder Ausgang angezeigt.

Beispiel: Die monatliche Gehaltszahlung als regelmél3iger Zahlungseingang kann
als Terminbuchung erfasst werden. Das bewirkt, dass im klinftigen Kontoverlauf die
Gehaltszahlungen zu den angegebenen Zeitpunkten als Zahlungseingang eingetra-
gen werden.

Eine neue Terminbuchung anlegen

Um eine neue Terminbuchung direkt anzulegen, wahlen Sie im Hauptmenu
[Planung, Untermenii . Betitigen Sie den Schalter Neu|

Einfacher ist es eine Buchung aus dem Kontobuch als Vorlage zu verwenden. Dazu
wahlen Sie im Hauptmeni den Schalter [Kontoausziige| und selektieren mit der rech-
ten Maustaste die Buchung in der Buchungsliste, die als Terminbuchung angelegt
werden soll. Im Kontextmenu wahlen Sie Als Vorlage verwenden fiir eine Terminbu-
chung.
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Splittbuchungen kopieren

Ll Varlage wernenden

Urmbuchung

Autokategorisierung anwenden

Buchungen drucken

fir eine Sutokategorisierungsregel
fir eine neue Buchung

fir eine Adresse

fir eine Terrminbuchung ]

Alle relevanten Informationen werden automatisch in die Eingabefelder der Termin-
buchung Ubernommen. Damit der Abgleich bei kinftigen Buchungen zuverlassig
funktioniert, sollte die Terminbuchung manuell angepasst werden.

Die Bereiche der Terminbuchung

Terminbuchung dndern

Buchung | Spitthuchung =

Kontao Empfanger @
Konko [Musterkonto - 291234567 - Empfanger Miller KFZ -
Dekails Details Miller KFZ
IBAN: DESY7a0100850291 300857 IBAN: DES17601008500012511
BIC: PEMKDEFF BIC: PEMKDEFF<X®
Buchung Zeitplan @ Bei Falligkeit
@ firt Einnahme @ Ausgabe Turnus  manatlich @ Erstellen + abgleichen
7weck  Rechnung 111000 i Machste 20.01.2020 - Verbuchen im Konkabuch
Leasingrate Feste Laufzeit Eilt Abagleichen

Alarmfunkkion

" Mur Flr Prognose werw,
Betrag (V] 299,00 ~| EUR £ 02|

Kateqoris |[Auto

Zode
FCAW'S

@ akkiv irakkiy

Mew apeichern Lischen

Konto: In diesem Abschnitt (1) wahlen Sie das Konto, von welchem die Zahlung er-
folgen oder auf das die Zahlung eingehen soll. Durch den Dropdown-Schalter =& auf
der rechten Seite kann das betreffende Konto einfach ausgewahit werden.

Hierbei kann auch ein Offline-Konto (manuelles Konto, z.B. Bargeldkonto) ausge-
wahlt werden.

Wenn kein Konto ausgewahlt ist, pruft moneyplex zum Abgleichen alle Konten. Die
Angabe eines Kontos ist Voraussetzung fur das automatische Erstellen von Zahlun-
gen.

Empfanger oder Einzahler: In diesem Bereich (2) wird eingetragen, an wen eine
Zahlung erfolgen soll oder von wem eine Zahlung erwartet wird. Wenn der Empfan-
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ger bzw. Einzahler bereits in den Stammdaten angelegt ist, kann dieser Uber den
Dropdown-Schalter = auf der rechten Seite ausgewahlt werden. Falls der Empfan-
ger noch nicht vorhanden ist, kann er direkt Uber den Hyperlink Empfanger angelegt
werden.

Die Angaben zum Empfanger bzw. Einzahler werden flr den automatischen Ab-
gleich verwendet.

Wenn Sie eine Buchung aus dem Kontobuch als Vorlage fur die Terminbuchung
verwenden, wird der Empfanger bzw. Einzahler automatisch in den Stammdaten an-
gelegt, sofern die Angaben zur Bankverbindung vorhanden sind.

Verwendungszweck: Die im Verwendungszweck (3) angegebenen Informationen
werden flr den automatischen Abgleich verwendet. Wenn Sie eine Buchung als
Vorlage verwenden, werden alle Verwendungszweckangaben der entsprechenden
Buchung ubernommen.

Damit der Abgleich zuverlassig funktioniert sollten nur Verwendungszweckangaben
eingetragen sein, die auch bei jedem Auftreten dieser Buchung identisch sind. An-
gaben, die bei jeder Buchung variieren, sollten entfernt werden.

Beispiel: Eine Mitgliedsnummer oder eine Angabe ,Gehalt* kbnnen (bernommen
werden. Hingegen sollte eine Datumsangabe oder eine Vorgangsnummer nicht
libernommen werden.

Damit Datumsangaben im Verwendungszweck bei der Erstellung wiederkehrender
Zahlungen auch dynamisch definiert werden kdnnen, werden folgende Platzhalter

zugelassen:
Bezeichnung Tag Hinweis
Tag $T Tag in Form einer Zahl
Monat M Monat in Form einer Zahl
Monat $Mon Monat in Form der gekirzten Textform
Monat $Monat Monat in Textform
Quartal $Q Quartal in Form einer Zahl
Jahr $J Jahr in Form einer Zahl
Tagesanzahl $T+1 Tagesanzahl um eins nach oben zahlen. Analog zu $T-1.
erhéhen/vermindern
Monatsanzahl SM+1 Monatsanzahl um eins nach oben gezahlt. Analog zu $M-1.
erhéhen/vermindern
Jahreszahl $J+1 Jahreszahl um eins nach oben gezahlt. Analog zu $J-1.
erh6éhen/vermindern
Reset $C Datumsangaben auf das aktuelle Datum zuriicksetzen

Beispiel: Im Januar 2019 erzeugt der Eintrag ,Miete $Mon $J“ den Text: ,Miete
Jan 2019 Im selben Zeitpunkt erzeugt ,Miete $M-1/$J“ den Text ,Miete 12/2018".

Diese Platzhalter werden beim Abgleichen von Buchungen ignoriert.

Betrag, Abweichung und Buchungsart: Im Bereich (4) erfassen Sie den Betrag
und die Buchungsart (Einnahme oder Ausgabe). Dabei kann eine Abweichung in
Prozent eingestellt werden. Wenn der Betrag bei jeder Buchung variiert, muss eine
entsprechende Abweichung in Prozent eingestellt werden. Achten Sie darauf, dass
im Betragsfeld ein durchschnittlich groRer Wert steht. Wenn die Checkbox vor dem
Betrag deaktiviert wird, dann wird der Betrag ignoriert.
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Beispiel: Wenn Sie beim Tanken Betrdge zwischen 30 Euro und 75 Euro erwarten,
dann geben Sie als Betrag 50 Euro ein und stellen als Prozentangabe 50% ein. Al-
ternativ kénnen Sie die Option Betrag deaktivieren.

Kategorie: Eine Kategorie (5) kann optional vergeben werden. Wenn Sie eine Kate-
gorie einstellen, wird diese im Zeitpunkt des Abgleichs automatisch der realen Bu-
chung im Kontoauszug zugeordnet.

Zeitplan: Im Bereich Zeitplan (6) legen Sie das Datum fest, an dem die Terminbu-
chung erfolgen soll bzw. erwartet wird.

Zeitplan

Turnus -monatlich -

Machste 11.12,2018 -

| Feste Laufzeit
Letzte 28.10.2019 -

Noch 11l

Dabei kann Uber den Turnus bestimmt werden, ob eine einmalige oder eine wieder-
kehrende Buchung vorliegt.

Wiederkehrende Zahlungen kénnen z.B. Mietzahlungen oder Ratenzahlungen sein.
Wiederkehrende Einnahmen stellen z.B. Lohn- oder Gehaltseinnahmen dar.

Falls keine feste Laufzeit angegeben ist, wird die Buchung abhangig vom eingestell -
ten Turnus beliebig oft wiederholt. Bei fester Laufzeit kann Uber das Datum oder die
Anzahl der noch auszufihrenden Buchungen die Laufzeit eingeschrankt werden.

Aktivitat bei Falligkeit: In diesem Bereich (7) wird die auszufihrende Aktivitat bei
Erreichen des vorher festgelegten Datums definiert.

Bei Falligkeit
@) Erstellen + Abgleichen
Verbuchen im Kontobuch

Abgleichen
| Alarmfunktion

Mur fiir Prognose verw.,

Abhangig von der Produktausfuihrung stehen verschiedene Mdglichkeiten zur Verfu-
gung:

e Erstellen + Abgleichen: (Ab Pro-Version) Mit dieser Option wird bei Fallig-
keit eine Zahlung erstellt und in den Ausflhrungsbereich eingetragen. Diese
muss im Bereich aktiviert und ausgefuhrt werden. Aul3erdem wird
im Kontobuch Uberprift, ob die Zahlung auch auf dem entsprechenden Konto
eingeht. Andernfalls wird die Terminbuchung im Bereich |Geldflussprognose
als uberfallig markiert. Erst wenn die Zahlung erfolgt ist, wird sie aus dem
Terminbuch entfernt.

e Verbuchen im Kontobuch: Mit dieser Option wird bei Falligkeit direkt eine
Buchung im Kontobuch erzeugt. Diese Funktion ist aktiv, wenn es sich um
ein Offline-Konto handelt.
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e Abgleichen: Mit dieser Option wird ein Zahlungsein- oder -ausgang Uuber-
wacht. Es wird ab dem Zeitpunkt der Falligkeit geprtft, ob eine entsprechen-
de Zahlung auf dem Konto ein- oder ausgeht. Andernfalls wird die Terminbu-
chung im Bereich Geldflussprognose als uberfallig markiert. Erst wenn die
Zahlung erfolgt ist, wird sie aus dem Terminbuch entfernt.

e Alarmfunktion: Mit dieser Option kann eingestellt werden, dass ein Hinweis
im Alarmfenster angezeigt wird, sobald die Zahlung ausgefuhrt werden muss.

e Nur fiir Prognose verwenden: Mit dieser Option wird festgelegt, dass sich
die angelegte Terminbuchung nur in der Geldflussprognose auswirkt. Es wer-
den keine Zahlungen generiert oder Buchungen erstellt. Damit konnen ver-
schiedene Situationen simuliert werden.

Splittbuchungen: Fur jede Terminbuchung kdnnen optional Splittbuchungen ange-
geben werden. Beim Abgleich mit der reellen Buchung werden diese Eintragungen
der Buchung im Kontobuch zugeordnet. Dabei werden die eingestellten Kategorien
ubernommen.

Beispiel: Eine regelméllige Abbuchung der Nebenkosten soll gesplittet werden, so
dass die Bereiche Wasser und Strom verschiedene Kategorien erhalten.

Terminbuchung dndern Buchung | Splithuchung | X
Zweck Kategarie Eetrag ELIR.
Leasingrate Auko -249,00 -
\Weitere Kosten Mebenkosten -50,00
Differenz: 0,00

Aktiv/Inaktiv: Mit dieser Option (8) kann die Terminbuchung im Ganzen deaktiviert
werden. Das kann sinnvoll sein, wenn Sie verschiedene Terminbuchungen eingege-
ben haben und die beste Variante auswahlen mochten. Alternativ kann eine Termin-
buchung auch durch einen Doppelklick in der Liste aktiviert oder deaktiviert werden.
Deaktivierte Terminbuchungen werden in der Liste grau dargestellt.

Die Liste der Terminbuchungen

Sobald alle Eingaben gemacht sind, kann die Terminbuchung abgespeichert wer-
den. Diese erscheint dann in der Liste der Terminbuchungen.

Terminbuch

5 Machste & | Turnus Akkivitak Verwendungsaweck, Betrag Konko -
O 16.08.10 |monatlich Abgleichen-+ |Parkhaus FraPort A -99,00 ”
Monatsmiske
Frei Parken
[0 16.058.10 | monatlich Yerbuchen  |Deutsche Bahn - stbahn -84,00 | Girokonto Privat
Fahrtkarte DE Feise
Ticket Mummer 5Z300-213335 w

Es kdnnen beliebig viele Terminbuchungen erstellt werden. Je mehr zu erwartende
Zahlungsein- und -ausgange als Terminbuchungen erfasst werden, umso genauer
wird die Geldflussprognose ausfallen.
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Durch einen Rechtsklick auf die Terminbuchungen erscheint ein Kontextmenu, mit
dem die Terminbuchung geandert, geldscht, gedruckt oder kopiert werden kann.

Wenn eine Buchung im Kontobuch abgeglichen wurde, wird ein entsprechender
Hinweis bei der Buchung eingeblendet.

Kontobuch

0 Daturn A | Verwendungszweck Kategorie  |[Ausgaben Kontoskand i

00 05.01.10 FIAT BANK [Abgeglichen am 06.01.2010] Auto:Rate 321,95 3.623,26 |~
LEASIMNGRATE

242 Geldflussprognose

Der Bereich |Geldflussprognose| ermdglicht die Vorschau auf die Kontoentwicklung.
Hier werden alle Auswirkungen der aktiven Terminbuchungen auf den Kontoverlauf
angezeigt. Es konnen verschiedene Ansichtsbereiche von Vergangenheit und Zu-
kunft eingestellt werden. Fir die Zahlungskontrolle werden nicht abgeglichene Ter-
minbuchungen als Uberfallig angezeigt.

Prognostizierter Geldfluss

Alle unter Terminbuch erfassten Terminbuchungen, sofern sie nicht deaktiviert sind,
flieBen in den zukunftigen Kontoverlauf ein und werden in einer Grafik ausgegeben.

Prognostizierter Geldfluss von 22.05.10 bis 22.1.10

£ Heute £
5,000 1 =000
4,000 1 r4.000
3,000 1 r3.000
2,000 1 r2.000
1,000 1 ri.000
1] 0
1,000 1 , , , , . 11000
1.Jun 1. Jul 1.48ug 1.5ep 1.0kk
10 10 10 10 10

Alle Buchungen, die die Geldflussprognose beeinflussen, werden in der Buchungs-
liste unten angezeigt. In dieser Liste werden ebenfalls nicht abgeglichene Zahlun-
gen als uberfallig markiert.

I Daturn Yerwendungszweck, Ausgaben Einnahmen Kontostand
O 20.07.10 | Saldo vergangener Buchungen 1.647,05 1.647,05
[ 16.03.10 |Parkhaus FraPort AG, Sirport 99,00 1.545,05
Manaksrnieke
Frei Parken
Oberfallig seit 16,08, 10
O 16.03.10 |Deutsche Bahn - Osthabin a4,00 1.464,05
Fahrtkarte DB Reise
Ticket Mummer 52300-213335 W
Aktionen: Aktualisieren Endsaldo: 705,586

Fir die Ausgabe lassen sich verschiedene Einstellungen vornehmen. Diese wirken
sich auf die berlcksichtigten Terminbuchungen und damit auf die Grafik aus.
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Einstellungen

Konto: Mehrere Konken Zeitraum: £3 Monate kategorien: alle Kategorien

Bankgefihrte Zahlungen berlcksichtigen: Terminiberweisungen Dauerauftrage

Konto: Das darzustellende Konto wird ausgewahlt. Uber die Option mehrere Kon|;|
konnen in einem Dialog verschiedene Konten ausgewahlt werden.

Progriose (3]

Konten

alle Konten
@ ausgewshlte Konten:

Haushalksbuch
| Musterbank
Postbank,
| Musterkontao

(04 ” Abbrechen |

Zeitraum: Der Prognosebereich, fur den der grafische Verlauf skizziert werden soll,
wird eingestellt. Es stehen verschiedene Optionen zur Auswahl sowie die Mdglich-
keit zur freien Eingabe.

Prognaose (]

Zeitraum

@) Relativ zum aktuellen Datum

Yon | -3 Monakte -
Bis |+3 Monate -

Fester Zeitraum

[ Ok ” abbrechen |

Kategorien: Uber diesen Filter kann die Anzeige auf eine oder mehrere Kategorien
eingeschrankt werden.

Bankgefiihrte Zahlungen beriicksichtigen: Es besteht die Mdglichkeit bankseitig
gefuhrte Terminzahlungen in die Prognose mit einzubeziehen. Dabei werden Dauer-
auftrage und TerminUberweisungen aus dem Bereich der Prognose hin-
zugefugt, sofern diese bereits an die Bank ubermittelt wurden.

Autoprognose: Mit der Autoprognose werden bereits kategorisierte Buchungen aus
der Vergangenheit automatisch in der Zukunft fortgeschrieben. Dabei werden alle
kategorisierten Buchungen innerhalb des letzten Jahres zusatzlich in den Kontover-
lauf der Zukunft Gbernommen. Aullerdem besteht die Mdglichkeit, die Buchungen
fur die kiinftigen Monate um einen festen Inflationssatz zu erhéhen.
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243

Auto Prognose
Auto Progniose akkivieren

Inflationssatz: 0% %

Einstellungen

StandardmaRig konnen alle eingerichteten Konten in den Planungsfunktionen ver-
wendet werden. Es ist moglich, Konten fur den Planungsbereich auszublenden.
Dazu wahlen Sie im Hauptmen( Konten|. Selektieren Sie das Konto in der Liste.

Stellen Sie sicher, dass Sie im oberen Fenster die Lasche Eigenschaften ausge-
wahlt haben. Betatigen Sie den Hyperlink Andern. Wechseln Sie nun auf die Lasche
Optionen. Um lhre gemachten Anderungen zu speichern, wechseln Sie wieder zu-
rick auf die Lasche Eigenschaften.

Cptionen

Eingabekontrolle Fir Editierfelder aktivieren (& = &e, ...}
kKonko bei der Planungsfunktion bericksichtigen -]

[ ]3ammeliberweisungen erzeugen (Falls maglich)

[ ]=5ammellastschrifren erzeugen (Falls maglich)

[ ]=sammelauslandsiberweisungen erzeugen (Falls maglich)

Ungebuchte Umsétze beriicksichtigen

Budgetplanung

Mit der Budgetplanung konnen fur eine oder mehrere Kategorien individuelle Be-
tragsgrenzen definiert werden. Diese lassen sich sowohl fir Einnahmen als auch fur
Ausgaben festlegen. Damit wird eine prazise Kontrolle Uber lhre Finanzen maglich.

In die Budgetplanung gelangen Sie im Hauptmenu mit , Unterment

lgetplanung,

Budget erstellen

Zunachst muss das Budget hinsichtlich Betrag, Zeitraum, Konten und Kategorien
definiert werden. Klicken Sie dazu auf die Lasche Eigenschaften. Wenn Sie noch
kein Budget erstellt haben, befinden Sie sich automatisch dort. Falls ein bereits er-
stelltes Budget in der Liste der gespeicherten Budgets im unteren Bildschirmbereich
ausgewahlt ist, driicken Sie den Schalter , um eine neues Budget zu erstellen.
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Budget dndern Eigenzchaften | Budgetverlaut | Soll-lst-Yerlauf
Betrag Zeitraum
(®) Ausgabe: Maximal 200,00 ﬂ Budget wvon  26,05.2010 | w
(") Einnabrme: Minimal 0,00 j bis 26.08.2011 |

Alarmfunkkion akkivieren

Konten Kategorien
() Budgetverwaltung erfalgt iiber alle Konten () Budgetverwaltung dber alle Kategorien
(%) Budgetverwaltung iiber ausgewshlte Konten (%) Budgetverwaltung tber ausgewshlke Kakegorisn:
I Girokanka Privat & Buro -
[T Girckonkao Privat - 700100221 I Biromaterial
& Postbank Giro - 12345600 & Computer
[T Tagesgeldkonto - 700335601 7 Depotgebibren
Dienskreise
I Einksufe
[T Einkommensteust hd
alle | Keine [ ]unterkategorien auflésen alle | Keine
Speichern unter Bezeichnung: Budget Blroausgaben Meu Speichern Lischen
Bezeichnung A | Konken k.ategorie Zeitraum Betrag
Budget Blroausgaben  Postbank Giro - 12345600 Biro, Computer 26.08,10 - 26,08,11 -500,00
Budget Blicher Girokonto Privat - 700100221 |Fachliteratur | 26,08, 10 - 26.08.11|-300,00

Legen Sie die Hohe des Budgets fest und wahlen den Zeitraum fur das Budget aus.
Soll eine Benachrichtigung beim Uberschreiten des eingestellten Betrages erfolgen,
dann aktivieren Sie die Option Alarmfunktion. Wahlen Sie die Konten und Kategori-
en aus, fur die das Budget gelten soll. Sie kdnnen entweder alle oder gezielt einzel-
ne Konten oder Kategorien auswahlen. Wenn Sie mdchten, dass die verschiedenen
Unterkategorien einzeln aufgefihrt werden, dann aktivieren Sie die Option Unterka-
tegorien aufliésen.

Uber den Schalter kénnen Sie lhre Angaben speichern. Vergeben Sie
zuvor eine aussagekraftige Bezeichnung. Sie kénnen ein Budget nachtraglich an-
dern, indem Sie dieses in der Liste auswahlen. Mit dem Schalter entfernen
Sie das in der Liste selektierte Budget.

Budgetverlauf

Haben Sie ein Budget definiert, kdnnen Sie sich das Ergebnis in der Lasche Bud-
getverlauf betrachten. Sie erhalten folgende Darstellung:
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Budgetverlauf Eigenzchaften | Budgetverlaut | Soll-lst-Yerlauf
Zeitraum von 26.08.09 bis 26.08.11
£ Heuke £
] 0

100 1 100

200 7 200

300 1 300

400 1 400

=] =]

|1 JSep |1 Dez |1 Mz |1 Jun I1 JSep |1 Dez I1 k2
o9 09 10 10 10 10 11
Einstellungen Zukiinftige Ereignisse

Budget: Budget Buroausgaben Zeitraum: 12 Monate Auto Prognose akkivieren [ Terminbuchungen

konko:  Posthank Giro - 12345 Kategorien: Mehrere Kakego Inflationssatz: O 22 o

Datum & | Yerwendungszweck, Kategorie Ausgaben Einnahmen Wi ahr | Konto

29.10,10 MAT GMEH Computer 292 46 EUR  Pasthank Gira - 1
TaM 855212
RECHM, RE-DATLM 15.1.

29.10,09 |MAT GMEH Computer 292 46 EUR |Postbank Giro - 1
TaM 855212

Der Verlauf des Budgets wird fur den definierten Zeitraum angezeigt. Die rote Linie
kennzeichnet dabei die Ober- bzw. Untergrenze des eingestellten Budgetwerts.

Fur die Darstellung kdnnen verschiedene Zeitraume, Konten und Kategorien ausge-
wahlt werden, um die Auswirkungen auf den Verlauf des Budgets zu ermitteln.

Optional kdnnen Sie zukunftige Ereignisse einbeziehen:

Autoprognose: Mit der Autoprognose werden Buchungen aus der Vergangenheit
mit den ausgewahlten Kategorien automatisch in der Zukunft fortgeschrieben. Dabei
werden alle kategorisierten Buchungen innerhalb des letzten Jahres zusatzlich in
den Budgetverlauf der Zukunft tbernommen. AuRerdem besteht die Moglichkeit, die
Buchungen fur die kinftigen Monate um einen festen Inflationssatz zu erhdhen.

Terminbuchungen: Die in der Planungsfunktion hinterlegten Terminbuchungen mit
den ausgewahlten Kategorien werden zusatzlich in den Budgetverlauf der Zukunft
ubernommen.

Soll-Ist-Vergleich

Uber die Lasche Soll-Ist-Vergleich lassen sich das geplante Volumen und das tat-
sachliche Volumen von einem oder mehreren Budgets gegenuberstellen.
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Soll-lst-Verlauf Eigenzchaften | Budgetverlaut | Soll-lst-Serlaut

Zeitraum von 26.08.09 bis 26.08.11

ELIR
i

-100 1

200 1

300 17

-400 1

500+ -
Budget Blroausgaben Budget Blcher

Sall [ 15t

Einstellungen Zukiinftige Ereignisse

Budget: Mehrere Budgets Zeitraum: =12 Monate | | [ Auto Prognose akbivieren [ Terminbuchungen

Inflationssatz: 0O 22 =

Budget A | Zejtraum (Budget) Konten | Kategorie Soll Ist abweichung
Budget Biroausgabel 26,05.10 - 26.08.11  Postbank Biro, Compu -500,00 -292, 46 207,54
Budget Biicher 26.08.10 - 26.08.11 | Girokonto|Fachliteratur | -300,00 0,00 300,00

Jedes Budget wird mit zwei Saulen dargestellt. Die gelbe Saule reprasentiert den
definierten maximalen oder minimalen Budgetwert (Soll) dar. Die rote Saule repra-
sentiert den gegenwartigen Budgetwert (Ist) des Budgets dar.

Uber die Einstellungen lassen sich verschiedene Budgets gleichzeitig auswahlen
oder der Zeitraum fur die Darstellung einstellen. Optional kénnen zukunftige Ereig-
nisse in den Soll-Ist-Vergleich einbezogen werden.

Im unteren Listenbereich wird fur jedes ausgewahlte Budget die Abweichung zwi-
schen Soll- und Ist-Wert ausgegeben. Liegt die Abweichung innerhalb des definier-
ten Budgetwerts wird die Abweichung gruin dargestellt. Liegt die Abweichung aulRer-
halb des definierten Budgetwerts wird die Abweichung rot dargestellit.
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2.5

2.5.1

Uberblick - Das Finanzzentrum

Das Finanzzentrum stellt einen zentralen Anlaufpunkt dar, mit dem Sie sich einen
Uberblick tber lhre Finanzen verschaffen konnen. Die prasentierten Finanzinforma-
tionen konnen Sie nach lhren Vorstellungen zusammenstellen und frei konfigurie-
ren. In das Finanzzentrum gelangen Sie durch einen Klick auf den entsprechenden
Schalter im Hauptmeni von moneyplex.

Finanzzentrum

Aktionen: Aktualisieren + Reihenfolge * Hinzuflgen * Hinweise

Einnahmen und Ausgaben Kontoverlauf: Alle Konten

| ELIR. ELIR.
=000 4,000 1 4,000
4,000

3,000 1 r3.000
3.000 1
= 000 1 2,000 1 re.00o
1.000 1 H 1.000 r1.000
] : : :
0s.19 09.19 10,19 11.19 0 0
Einnahmen [ Ausgaben

1.53ep 1.0kk 1. Mo 1.Dez

Ausgaben 02.19 bis 01.20 Auto

Kategorie %o ELR.
B 2uto 18,2
[ Hypothek, 15,1

Geldautomat 13,7 1,000
Gesundheit 8,4
[ Mahrungsmitkel 5,5
[ Versicherung 4,6
Mabel 3,2
B Mebenkosten 3,2
l sonstige 23,5

45,319,587 EUR.

I:I-I:I2.1‘3 04.19 0a.19 03.19

Das Finanzzentrum besteht aus so genannten Ansichten, von denen jede eine be-
stimmte Finanzinformation beinhaltet. In der oben gezeigten Abbildung beispielswei-
se sehen Sie vier dieser Ansichten.

In den nachfolgenden Abschnitten erfahren Sie, wie Sie das Finanzzentrum nutzen
konnen, um Finanzinformationen darzustellen. Sie konnen Ansichten hinzuflugen,
entfernen oder die Reihenfolge, in der diese angezeigt werden, andern.

Ansichten hinzufugen und Eigenschaften andern

Das Finanzzentrum koénnen Sie direkt Uber das Kontextmenu bearbeiten. Durch Kii-
cken mit der rechten Maustaste 6ffnen Sie das Kontextmenu gezielt Gber einer An-
sicht, um auf diese Einfluss zu nehmen. Wenn Sie es in einem unbelegten Bereich
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des Zentrums 6ffnen, dann werden lhnen nur ansichtentbergreifende Funktionen
angeboten.

Das KontextmenU einer Ansicht sieht beispielsweise wie folgt aus:

Einnahmen und Ausgaben 08.19 bis 01.20

FIIR,
7,000 7 ]
000 1
5,000 - :
Eigenschaften
4.000 1 ] - Entfernen
— [% Altualisieren
Alle aktualisieren
2,000 1
Feihenfolge dndermn
1.000 ] Meues Element hinzufiigen
. T

03,19 09,19 10.19 11.19 12,19 01.20
Einnabmen [ fsusgaben

Der obere Teil des KontextmenUs beinhaltet Funktionen, die sich direkt auf die An-
sicht beziehen, Uber der es gedffnet wurde. Menlpunkte in der unteren Halfte
(beachten Sie den Trennstrich) wirken sich dagegen auf das gesamte Zentrum, d.h.
Ubergreifend auf alle Ansichten aus.

Eigenschaften: Sie konnen die Eigenschaften einer Ansicht andern, indem Sie den
entsprechenden Menupunkt auswahlen. Jede Ansichtsart verfiigt dabei Uber einen
eigenen Eigenschaftsdialog, mit dem Sie entsprechende Einstellungen vornehmen
konnen. Beispielsweise kdnnen Sie im Fall einer Auswertungsansicht den Zeitraum
anpassen.

Entfernen: Eine Ansicht kdnnen Sie einfach durch einen Klick auf den Menupunkt
Entfernen aus dem Finanzzentrum herausnehmen. Die nachfolgenden Ansichten
ricken auf und fullen den freigewordenen Platz.

Aktualisieren: Der Inhalt einer Ansicht wird aufgrund der erforderlichen Rechenzeit
bei einer Anderung im Datenbestand nicht automatisch aktualisiert. Dies geschieht
nur auf Veranlassung durch den Anwender. Um die Information einer Ansicht auf
den neuesten Stand zu bringen, fluhren Sie einfach die Funktion Aktualisieren aus.

Alle Aktualisieren: Sie kdnnen mit einem einzigen Mausklick auf Alle Aktualisieren
den Inhalt aller Ansichten auf den neuesten Stand bringen. Abhangig davon, wie
umfangreich lhr Datenbestand und lhr Finanzzentrum sind, kann dies zwischen ei-
nem Sekundenbruchteil und einigen Sekunden dauern.

Reihenfolge andern: Sie konnen die Reihenfolge der Ansichten im Finanzzentrum
Uber diese Funktion auf einfache Weise anpassen. Rufen Sie dazu die Funktion
Reihenfolge &ndern auf. In einem Dialog werden Ihnen alle Ansichten aufgelistet.
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Reihenfolge anpassen

Ausgaben 09,09 his 05,10
Einnahrmen 09,09 bis 03,10
1 US-Dollar in Euro

1 Eurain Britisches PFund

Kontendbersicht
Konkoverlauf: Alle Konken
Kontoverlauf: Musterkonko
Depok

Werlauf einer Kakegorie
Akkien im Vergleich

Einnahmen und Ausgaben 09,09 bis 03,10

Devisenenbwicklung im Yergleich

(8]4

” abbrechen |

Ziehen Sie nun per drag-and-drop die gewtinschte Ansicht auf ihren neuen Platz in
der Liste und bestatigen Sie den Dialog mit dem Schalter @ Anschlieffend wird
das Finanzzentrum mit der geanderten Ansichtenreihenfolge neu aufgebaut.

Neues Element hinzufiigen: Uber die Funktion Neues Element hinzufiigen kénnen
Sie eine neue Ansicht in das Finanzzentrum einfigen. Wenn Sie das Kontextmeni
Uber einer Ansicht gedffnet haben, wird die neue Ansicht vor dieser, andernfalls an

das Ende, angehangt.

Nach dem Aufruf dieser Funktion erhalten Sie den Dialog zur Auswahl des Ansichts-

elements:

r

Meues Element hinzufiigen

akrienkurswerlaof

Aktienkursverlauf im Vergleich

Aufteilung der Ausgaben auf Kategorien
Aufteilung der Einnahmen aof Kakegorien
Depakyverlauf

Depotzusarmensetzung

Devisenkursverlauf
Devisenkurswerlauf im Yerdgleich
Kontendbersicht

Kontowerlauf

Yerlauf der Einnahmen und Ausgaben
Yerlauf einer Kateqgorie

-

Beispiel
1 UZ-Diallar in Eure
0,809 } 5%
| ¢ /

077107 Fl:I "III“W
0,73252 | f 5%
0,693% \ri"""" -10%
ELIR: Jun 10 Dez 10 Jun 11 Dez 11

1 USD ~ 0, 76726 EUR

Beschreibung

Stelle den Kursverlauf einer Devise dar, Die
Devise und deren Bezugsdevise kinnen
frei gewahlt werden,

[ (]9

” abbrechen |

Auf der linken Seite sind alle angebotenen Ansichtselemente aufgeflhrt. Die Anzahl
und die Art sind abhangig von der Produktausfuhrung. Auf der rechten Seite wird |h-
nen eine Vorschau in Form einer Beispielgrafik angezeigt. Darunter finden Sie die
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2.5.2

zugehdrige Beschreibung. Wahlen Sie nun die gewlnschte Ansicht aus und bestati-
gen Sie den Dialog mit dem Schalter @

Als Beispiel soll eine neue Kontoverlaufsansicht hinzugefiigt werden. Wahlen Sie
also im Kontextmenu Neues Element hinzufiigen. Im erscheinenden Dialog wahlen

Sie [Kontoverlauf.

Bestatigen Sie mit @ Daraufhin wird der Eigenschaftsdialog des Ansichtselemen-
tes angezeigt:

Eigenschaften fir Kontowverlauf =

Bezeichnung

Darstellungszeitraum

12 = Monate

Konten

@ alle Konken
ausgewahlke Konten:

[ (04 ” abbrechen |

Wahlen Sie nun das anzuzeigende Konto und den darzustellenden Zeitraum aus.
Nach Bestatigung mit @ wird die neue Ansicht in das Finanzzentrum eingefigt.
Verfugbare Ansichtselemente des Finanzzentrums

Welche Ansichten |hnen fur eine Darstellung im Finanzzentrum zur Verfigung ste-
hen, hangt von lhrer Produktausfihrung ab. In diesem Abschnitt werden die ver-
schiedenen Ansichten vorgestellt.

Ansicht: Kontentibersicht

Mit diesem Ansichtselement kdnnen Sie eine Ubersicht iber lhre Konten und De-
pots anzeigen lassen.

Konteniibersicht

Konten Zuletzt EUR
Girokonto Privat 1.435,28
Girokonto Privat - 700100221 09,1209 239,09
Posthank Giro - 12345600 24.03.10 1,368,049
Tagesgeldkonko - 700335601 09.12.09 6,61
Surme  3.052,07
Depots Zuletzt
Depok - 7053535606 0,00
Sumrme 0,00

Total  3.052,07

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmen( kdnnen Sie die einzubeziehenden
Konten, Depots und weitere Parameter festlegen:
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Wabhlen Sie die Wahrung, in der die Betrage berechnet werden sollen, einzubezie-
hende Konten und Depots aus. Wenn Sie die Auswertung Uber alle Konten/Depots
durchfihren mdchten, so aktivieren Sie die entsprechenden Auswahlschalter. An-
dernfalls selektieren Sie die entsprechenden Konten/Depots in den Listen auf der
rechten Seite. Sie kdnnen Ihrer Kontenibersicht eine individuelle Uberschrift geben.
Dies ist insbesondere dann nutzlich, wenn Sie mehrere dieser Ansichten in das Fi-
nanzzentrum aufnehmen.

Ansicht: Kontoverlauf

Mit diesem Ansichtselement kdnnen Sie die zeitliche Entwicklung des Kontostands
eines ausgewahlten Kontos darstellen lassen. Beim Bewegen des Mauscursors
Uber das Chart wird der Kontostandshinweis eingeblendet, der Ihnen den Saldo des
Kontos zum gewahlten Zeitpunkt anzeigt.

Kontoverlauf: Alle Konten

£ £
10,000 r10.000
01.07.10
4,296,965 ELR
0717 ] ] ] o
1.5ep 1.Dez 1.Mrz 1.Jun
09 09 10 10

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmenii kénnen Sie die Eigenschaften
des Kontoverlaufs festlegen: Dabei kdnnen Sie neben dem Darstellungszeitraum
ein Konto oder auch verschiedene Konten auswahlen.

Ansicht: Aufteilung der Ausgaben auf Kategorien

Mit diesem Ansichtselement kdnnen Sie die Aufteilung kategorisierter Ausgabebu-
chungen eines oder mehrerer Konten auf die verschiedenen Kategorien grafisch
darstellen lassen.

Ausgaben
Kategorie S
B &uto 17,3

[ Hypothek. 17,3
Geldautomat 13,1
Gesundheit a1

B Wahrungsmitkel 5,3

[T Unkategorisierte 4,9

Yersicherung 4,4
W Mebel 3,1
I 'Sonstige" 25,1

Summe  4,945,65 ELR

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmeni kdnnen Sie die Parameter fir die-
se Auswertungsansicht anpassen:

100



moneyplex Arbeiten mit moneyplex

Wabhlen Sie den entsprechenden Zeitraum, die Wahrung, in der die Betrage berech-
net werden sollen, einzubeziehende Konten und Kategorien aus. Wenn Sie die Aus-
wertung Uber alle Konten/Kategorien durchfiihren moéchten, so aktivieren Sie die
entsprechenden Auswahlschalter. Andernfalls selektieren Sie die entsprechenden
Konten/Kategorien in den Listen auf der rechten Seite. Wenn Sie mdchten, dass Bu-
chungen, denen Unterkategorien zugewiesen wurden, als zur Hauptkategorie geho-
rig gewertet werden, dann deaktivieren Sie die Option Unterkategorien auflésen.

Ansicht: Aufteilung der Einnahmen auf Kategorien

Mit diesem Ansichtselement kdnnen Sie die Aufteilung kategorisierter Einnahmebu-
chungen eines oder mehrerer Konten auf die verschiedenen Kategorien grafisch
darstellen lassen.

Einnahmen 09.09 bis 08.10

Kategorie ]
aehalt g0,8
Heimzulage 10,0
IUnkategorisierte Einnahmen 7.4
Steuererstattung 1,8
Habenzins 0,0
Andere Einkommen

Summe 9,116,368 ELIR

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmenii kénnen Sie die Parameter fiir die-
se Auswertungsansicht anpassen. Der Eigenschaftsdialog entspricht dem im Ab-
schnitt Ansicht: Aufteilung der Auswertung auf Kategorien.

Ansicht: Verlauf der Einnahmen und Ausgaben

Die zeitliche Entwicklung lhrer Einnahmen und Ausgaben kénnen Sie mit der An-
sicht Verlauf der Einnahmen und Ausgaben anzeigen lassen. Es werden lhnen fur
jeden Monat des gewahlten Zeitraums die Summen der Einnahmen und Ausgaben
dargestellt. Sie kdnnen in die Auswertung eines oder mehrere Konten einbeziehen
und die Menge der betrachteten Kategorien frei wahlen.

Einnahmen und Ausgaben

ELIR.

10,000 1

09,09 11,09 01,10 03,10
Einnahmen M Ausgaben
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Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmenii kénnen Sie die Parameter fiir die-
se Auswertungsansicht anpassen. Der Eigenschaftsdialog verhalt sich analog zu
dem im Abschnitt Ansicht: Aufteilung der Auswertung auf Kategorien beschriebe-
nen.

Ansicht: Verlauf einer Kategorie

Die zeitliche Entwicklung der Einnahmen bzw. Ausgaben zu einer bestimmten Kate-
gorie, kdnnen Sie mit der Ansicht Verlauf einer Kategorie anzeigen lassen. Es wird
fur jeden Monat des gewahlten Zeitraums die Summe der Betrage der zur gewahl-
ten Kategorie zugehorigen Buchungen dargestellt. Sie kdnnen in die Auswertung ei-
nes oder mehrere Konten einbeziehen und die gewunschte Kategorie frei wahlen.

Auto
ELIR

3.000 1

Z.000 1

1.000 1

DIjQ.DS 11.0501.0903.0905.0907.0909.09

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmen( kénnen Sie die Parameter fiir die-
se Auswertungsansicht anpassen:

Wabhlen Sie den entsprechenden Zeitraum, die Wahrung in der die Betrage berech-
net werden sollen und die einzubeziehenden Konten aus. Wenn Sie die Auswertung
Uber alle Konten durchfuhren mdchten, aktivieren Sie die entsprechenden Auswahl-
schalter. Andernfalls selektieren Sie die entsprechenden Konten in den Listen auf
der rechten Seite. Legen Sie in dem Auswahlelement Kategorie die gewlnschte Ka-
tegorie fest, Uber die die Auswertung erfolgen soll.

Ansicht: Aktienkursverlauf

Die zeitliche Entwicklung eines Aktienkurses kdnnen Sie mit der Ansicht Aktienkurs-
verlauf anzeigen lassen. Es wird ein Aktienkurschart fir den gewahlten Zeitraum
dargestellt. Auf der linken Seite ist der Kurswert aufgetragen und auf der rechten
Seite die prozentuale Anderung, bezogen auf den Anfangskurswert des Charts.

PETROCHINA CO. LTDH YC 1

1,7250 150%:
1,3800 100%:
1,0350 0%
0,&900 0%
0,3450 -S0%:

ELR Sep 05 Sep06 Sep07 Sep03  Sep09
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Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmenii kénnen Sie die Parameter fiir die-
se Auswertungsansicht anpassen:

Wabhlen Sie zuerst das Depot und anschlielRend die Aktie aus, deren Kursverlauf Sie
darstellen wollen. DarUber hinaus konnen Sie die Darstellungsart und den Zeitraum
festlegen.

Ansicht: Aktienkursverlauf im Vergleich

Die zeitliche Entwicklung verschiedener Aktienkursverlaufe kénnen Sie mit der An-
sicht Aktienkursverlauf im Vergleich darstellen lassen. Es werden bis zu drei Aktien-
kurscharts fir den gewahlten Zeitraum und die festgelegten Aktien dargestellt.

PETROCHINA CO. LTD und TRIANGLE PETROLE

100%: 100%s
a0%s S0%
0% 0%
S0 -a0%
-100%: -100%

Sep 0S5 Sep 06 Sep 07 Sep 08 Sep 09

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmenii kdnnen Sie die Parameter fiir die-
se Auswertungsansicht anpassen:

Wahlen Sie jeweils zuerst das Depot und anschliel®end die Aktie aus, deren Kurs-
verlauf Sie darstellen wollen. Weiterhin kdnnen Sie den Darstellungszeitraum festle-
gen.

Ansicht: Depotverlauf

Die zeitliche Entwicklung lhres Depots konnen Sie mit der Ansicht Depotverlauf dar-
stellen lassen. Es wird Ihnen ein Depotchart fir den gewahlten Zeitraum dargestellt.
Auf der linken Seite ist die absolute Wertanderung lhres Depots und auf der rechten
Seite die prozentuale Wertanderung aufgetragen. Die prozentuale Wertanderung
wird auf Basis der kumulierten Einlage und des letzten Depotwertes ermittelt.

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmeni kdnnen Sie die Parameter fir die-
se Auswertungsansicht anpassen:
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Depot: Halbleiter

32,46 70, 0%
31,30 67, 5%
50,14 £5,0%:
28,95 62,5%
27,52 B0, 0%
ELIR. Jun 10 Jul 10 Aug 10

Wabhlen Sie nun das Depot und den Darstellungszeitraum aus. Dartber hinaus kon-
nen Sie wahlen, ob Sie den Zeitpunkt einer Order markiert haben méchten oder
nicht.

Ansicht: Devisenkursverlauf

Die zeitliche Entwicklung eines Devisenkurses kénnen Sie mit der Ansicht Devisen-
kursverlauf anzeigen lassen. Es wird lhnen ein Devisenkurschart fur den gewahlten
Zeitraum dargestellt. Auf der linken Seite ist der Kurswert aufgetragen und auf der
rechten Seite die prozentuale Anderung, bezogen auf den Anfangskurswert des
Charts.

1 Us-Dollar in Euro

0,81262 20%
0,7757a 15%:
0,74490 10%%
0,71104 2%
0,67719 0%

ELIR Sep 03 Mrz 09 Sep 09 Mrz 10
1 UsD ~= 0,79283 ELR

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmen(i kdnnen Sie die Parameter fiir die-
se Auswertungsansicht anpassen:

Wabhlen Sie nun die Devisen fur die Kursrelation aus und legen Sie den gewunsch-
ten Zeitraum fest. Sie kdnnen bei Bedarf die Kursrelation einfach durch einen Maus-
klick auf den Schalter |inj umkehren.

Ansicht: Devisenkursverlauf im Vergleich

Die zeitliche Entwicklung verschiedener Devisenkurse kénnen Sie mit der Ansicht
Devisenkursverlauf im Vergleich darstellen lassen. Es werden bis zu drei Devisen-
kurscharts fur den gewahlten Zeitraum und die festgelegten Devisenrelationen dar-
gestellt.

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmenii kénnen Sie die Parameter fiir die-
se Auswertungsansicht anpassen:
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Devisenentwicklung im Yergleich

20%% 20%
10%, 10%:
o <h 0%
-10% -10%
-20% -20%
=30%s -30%s
Sep 05 Dez 05 Mrz 09 Jun 09 Sep 09

1 USD in ELR, 1 CZK in ELIR, [ 1 PLM in EUR.

Wahlen Sie nun die Devisen flr bis zu drei Kursrelationen aus und legen Sie den
gewunschten Zeitraum fest. Sie kdnnen bei Bedarf die Kursrelationen einfach durch
einen Mausklick auf den Schalter |inf umkehren.
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2.6

2.6.1

Kapitalanlage

Mit dem Bereich Kapitalanlage in moneyplex (nicht in allen Versionen verfligbar)
sind Sie ausgezeichnet geristet, um die Entwicklung lhres Depots und lhrer Aktien
im Auge zu behalten.

Depotverwaltung

Die Depotverwaltung bietet mit der integrierten Anzeige des effektiven Depotkurs-
verlaufs ein auldergewohnliches Instrument und gewahrt Ihnen grafischen Einblick,
wie erfolgreich die Diversifikation lhres Depots ist. Zudem kdnnen Sie den Zeitpunkt
einer Order im Chart markieren lassen. Zu jedem im Depot gefuhrten Wertpapier
kdnnen bis zu drei Referenzwertpapiere permanent eingerichtet und in einem ver-
gleichenden Chart angezeigt werden. Depotbestandsabruf und -abgleich kann tber
HBCI-Internetbanking oder manuell erfolgen. Darlber hinaus ist es mdglich, in ei-
nem bankgefuhrten Depot, das online durch Bestandsabruf bei der Bank abgegli-
chen wird, noch zusatzliche Posten manuell zu erfassen.

Die Depotubersicht stellt die zentrale Verwaltung Ihrer Wertpapierdepots dar. Sie ist
die Grundlage fur die Wertpapierverwaltung in moneyplex. In der Depotverwaltung
werden alle Depots erfasst, sowohl automatisch eingerichtete HBCI-Depots als
auch manuell angelegte Depots. HBCI-Depots werden in der Regel automatisch bei
der Anmeldung eingerichtet. Es gibt einige wenige HBCI-Rechenzentren, die nicht
in der Lage sind, eine Konten- und Depotliste zu Gbermitteln. In diesem Fall wird
dann nur der Bankzugang automatisch angelegt, die Depots mussen jedoch vom
Benutzer manuell erfasst werden. In die Depotlbersicht gelangen Sie im Hauptme-
nii mit [Kapitalanlage|, Untermenii |Depotverwaltung|.
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Agrarprodukte Eigenzchaften | Depotverlauf | Depotzusammensetzung | X%
-
5,52 1 0%
0,001 Lo,
ELIR '1 Sep '1 Dez '2.Mrz '1 Jun '1 Sep '1 Dez
03 05 o9 o9 09 09
*

Det Depotverlauf reprasentiert den Gewinn, Den akkuellen oder alle Depotverlufe akkualisieren,

[]Eputs A ki Passiv Erfaly Becobachtung
Bezeichnung A|online |Einlage W' ert EEWinn Gew, in % |Wahrung
Agrarprodukte W 13,65 15,95 +5,30 +33,83% EUR *
Autormobile = &,500,00 10,5350,00 +2.030,00 +23,85% EUR
Halbleiter * 926,67 6,056,465 +5.129,79 | +553,57% EUR
Telekommunikation &3 Z.000,00 2.500,00 4500, 00 +25,00% | EUR
Summen: 11.440,32 19.105,41 7.B65,09 +67,00% EUR

Die Depotverwaltung besteht aus den folgenden Elementen: Dem Depotformular
(oben) und der Depotliste (unten). In den nachfolgenden Abschnitten erfahren Sie,
wie Sie die Depotverwaltung effektiv nutzen.

Die Depotliste

Die Depotliste ist in vier Bereiche aufgeteilt: Aktiv, Passiv, Erfolg und Beobachtung.
Jeder dieser Bereiche wird durch eine eigene Liste reprasentiert, die Sie Uber die
zugehdrige Lasche einsehen kdnnen.

Deputs Aktive Paszsiv Erfoly Beobachtung
Bezeichnung A|0nline |Einlage Wi'ert GEWInn Gew, in % |Wahrung
Agrarprodukte &3 13,65 18,95 +5,30 +35,83% EUR #
Automnobile W 8.500,00 10,530,000 +2.030,00 +23,88% |EUR
Halblziter * 926,67 6.056,46 +5.129,79 | +553,57% |EUR
Telekommmunikation W 2.000,00 2.500,00 —+500,00 +25,00% |EUR -
Surnmen: 11.440,32 19,105,41 7,665,049 +67,00% EUR

Abhangig von ihren Eigenschaften werden die Depots in unterschiedlichen Berei-
chen der Depotliste abgelegt.

Bereich Aktiv: Im diesem Bereich befinden sich alle Depots, die einem Bankzu-
gang zugeordnet und somit bankgefluhrt sind, oder mindestens ein Wertpapier bein-
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halten, bei dem Sie manuell Daten Uber dessen Kauf, aber nicht Giber dessen Ver-
kauf hinterlegt haben.

Zusammenfassend kann man sagen: Der Bereich Aktiv enthalt alle Depots, die min-
destens ein gekauftes Wertpapier enthalten, das noch nicht wieder verkauft wurde.

Bereich Passiv: Wenn Sie nun das letzte Wertpapier eines Depots, das Uber Kauf-
daten verfugt, mit Daten Uber seinen Verkauf versehen, wird dieses Depot in den
Bereich Passiv verschoben. Dieser Bereich ermdglicht es Ihnen, den Verlauf des
nun nicht mehr aktiven Depots auch zukunftig noch einsehen zu konnen.

Bereich Erfolg: Im Bereich Erfolg finden wir die in den Bereichen Aktiv und Passiv
gefuhrten Depots noch einmal vor, um eine Gegenuberstellung des jeweiligen Er-
folgs aktiver und passiver Depots vornehmen zu kénnen. Es wird eine historische
Gesamtbewertung in Form einer absoluten sowie prozentualen Angabe des Ge-
samtgewinns der von lhnen erfassten Depotinvestmenttatigkeit ermoglicht.

Bereich Beobachtung: Depots, die lediglich der Beobachtung von Wertpapieren
dienen, werden in diesem Bereich gefuhrt. Beobachtungsdepots zeichnen sich da-
durch aus, dass sie nur Wertpapiere enthalten, die entweder Uber keine Kaufdaten
verfugen oder von lhnen explizit als Beobachtungsposten deklariert wurden.

Ein neues Depot anlegen

Betatigen Sie den Schalter im Depotformular der Lasche Eigenschaften und
beginnen Sie mit dem Ausflllen der Felder. Vergeben Sie eine entsprechende Be-
zeichnung fur |hr Depot, anhand derer Sie es leicht erkennen kénnen. Besondere
Aufmerksamkeit sollten Sie dem Feld Bankzugang widmen. Im Falle eines manuell
angelegten HBCI-Depots missen Sie die Zuordnung zum zugehoérigen Bankzugang
herstellen. Ohne diese Zuordnung ist das Depot nicht onlinefahig fur einen Be-
standsabruf. Stellen Sie sicher, dass diese Zuordnung auch auf den korrekten
Bankzugang verweist, denn sonst wird der Online-Zugriff auf das Depot nicht erfolg-
reich sein.

Ist Ihr Depot bankgefuhrt, d.h. mit einem Bankzugang verbunden, so wird es im Be-
reich Aktiv hinterlegt. Ansonsten finden Sie es im Bereich Beobachtung wieder.

Depoteigenschaften andern

Automatisch angelegte Depots sind mit einem Anderungsschutz versehen. Sie kon-
nen diesen aufheben, indem Sie auf den Hyperlink im Formular klicken und den
Dialog bestéatigen. Bitte beachten Sie, dass eine fehlerhafte Anderung den Online-
Depotzugriff verhindern kann.

Depotwahrung

Im Falle von bankgeflihrten Depots ist die Wahrung einzustellen bzw. als eingestellt
zu belassen, in der das Depot bei lhrer Bank tatsachlich gefuhrt wird. Wird ein
HBCI-Depot bei der Anmeldung automatisch eingerichtet, wird es automatisch mit
entsprechender Wahrung angelegt. Bei manuell verwalteten Depots konnen Sie die
Wahrung frei wahlen. In der Regel kénnen Sie dies dazu nutzen, um die Anzeige-
wahrung zu steuern, in der die Wertpapierposten und Summen in der zugehdrigen
Wertpapierubersicht des Depots angezeigt werden.
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Depotverlauf

Mit der Lasche Depotverlauf kdnnen Sie die zeitliche Entwicklung Ihres Depots an-
zeigen lassen. Es wird Ihnen ein Depotchart flr den gewahlten Zeitraum dargestellt.
Auf der linken Seite ist die absolute Wertanderung Ihres Depots und auf der rechten
Seite die prozentuale Wertanderung aufgetragen. Die prozentuale Wertanderung
wird auf Basis der kumulierten Einlage und des letzten Depotwertes ermittelt.

Agrarprodukte Eigenschaften | Depotverlauf | Depotzusammensetzung | | X
-
6,52 1 re0%s
0,00 0%,
ELIR I1 Sep I1 [Dez I2.r'-'1r2 I1 Jun I1 Sep I1 Dez
0z 0s 09 09 o9 09

Detr Depotverlauf reprasentiert den Gewinn, Den akiuellen oder alle Depokverldufe akkualisieren,

Mit den Hyperlinks aktuellen und alle kdnnen Sie die Neuberechnung des gerade
angezeigten Depotverlaufs bzw. der Verlaufe aller Depots veranlassen.

Mit dem Dropdown-Schalter = kénnen Sie den Darstellungszeitraum einstellen. Der
ausgewahlte Wert wird permanent gespeichert und bleibt Uber die Programmaus-
fuhrung hinaus erhalten. Aulderdem kdénnen Sie auswahlen, ob Sie Ordermarkierun-
gen im Chart winschen oder nicht.

=
-

v Markierungen

& ?lahre
21 hanate
18 Monate

o Monate
3 Monate

Mit dem Schalter in der unteren rechten Ecke konnen Sie die Darstellungsflache fur
das Chart vergroRern bzw. verkleinern.

Depotzusammensetzung

Mit der Lasche Depotzusammensetzung kénnen Sie sich einen Uberblick dariiber
verschaffen, wie sich die Zusammensetzung |lhres Depots aufgrund der Wertande-
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2.6.2

rung der einzelnen Wertpapiere vom Kaufdatum bis zum heutigen Tag verandert
hat.

Halbleiter Eigenschaften | Depotverlauf | Depotzusammensetzung | |2
Kauf Heute
Position %% EUR Position %o EUR
[ COMIMYE. 33,3 4.500,00 [ CoMINYE. 40,8 8.265,00
TRIAMGL. 35,4 5,100,00 TRIAMGL. 29,6 6,000,00
PETROCH. 31,3 4.500,00 PETROCH. 29,6 6,000,00
Surnrne 14.400,00 Surnrne 20,265,00
Die aktuelle oder alle Depotzusammensetzungen aktualisieren. +

Wenn Sie mit der Maus uber die Diagramme fahren, werden Ihnen weitere Details
der Einzelwerte angezeigt. Nutzen Sie die die Verknupfungen links unten, um die
aktuelle oder alle Depotzusammensetzungsansichten zu aktualisieren.

Die Wertpapieriibersicht eines Depots

Mit der Wertpapierubersicht werden alle Wertpapiere eines Depots verwaltet. Sie ist
die Grundlage flr die Erfolgsberechnung, Haltezeitberechnung und Flhrung sowohl
aktiver als auch bereits verkaufter sowie beobachteter Posten. Die Anzeige eines
Aktienkursverlaufs zu Wertpapierposten eines Depots ist ebenso mdglich wie die
Berechnung des resultierenden Depotkursverlaufs.

In die Wertpapieriibersicht gelangen Sie im Hauptmeni mit [Kapitalanlage|, Unter-

menu . Das aktive Depot kann am linken oberen Bildschirmrand ausge-
wahlt werden.
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Deutsche Telekom AG Eigenschaften | Kursverlauf | “ergleich | X
Werkpapier ¥ Angaben zum Kauf
Anzahl 100 Betrag 10.000,00 = |ELR
Wertpapier Deutsche Telekom AG Datum  17.08.2010 |+
Bdrse Frankfurt w 1 EUR = 1,000000 ﬂ ELIR
Symbol

Angaben zum Yerkauf

WM Faooas

Wahrung ELR | W

[Imur zur Beobachtung (kein echter Kauf)

Kursaktualisierung

Online-Aktualisierung  weitere Kursguelle w

URL der Kursquelle hikkps f e, comdirect, de

Yerwenden Sie den Assistenten um in- und auslandische Akkien, die in Deutschland gehandelt werden, einzurichten,

Erfassen Sie das Wertpapier in der selben Wahrung und dem zugehdrigen Symbol wie es an der Bérze gehandet . -
Meu Speichern Laschen
Aktien Bank = Aktiv | Passiv | Erfoly | Beobachtung
Anzahl & | \Wertpapier Kurs |Wa, |fAnderung | Datum Kaufwert | Wert Wertzuwachs | Werk, in %% | Wahrung
5 TRIAMGLE PETROLE 0,35 EUR +0,00%: 25.08.10 0,65 1,75 +1,10 | +169,23% EUR .
20 PETROCHIMA OO, L) 0,86 |EUR +0,00% | 25.08.10 13,00 17,20 +4,20 | +32,31% |[EUR
Surnmen: +0,00% 0,00 13,65 15,95 5,30 +38,83% EUR

Die Wertpapierverwaltung besteht aus den folgenden Elementen: Dem Wertpapier-
formular (oben) und der Wertpapierliste (unten). In den nachfolgenden Abschnitten
erfahren Sie, wie Sie die Wertpapiertbersicht effektiv nutzen.

Die Wertpapierliste

Die Wertpapierliste ist in finf Bereiche aufgeteilt: Bank, Aktiv, Passiv, Erfolg und Be-
obachtung. Jeder dieser Bereiche wird durch eine eigene Liste reprasentiert, die Sie
uber die zugehorige Lasche einsehen kdnnen.

Aktien Bank = Aktiv | Passiv | Erfoly | Beohachtung
fnzahl & | Werkpapier Kurs W&, | Anderung | Datumn Kaufwerk | Wert \Werkzuwachs | Werk, in %% | Wahrung
5 TRIAMGLE PETROLE 0,35 EUR +0,00%  25,08,10 0,65 1,75 +1,10  +169,23% EUR *
20 PETR.OCHING OO, L 0,86 EUR +0,00%: | 25,05.10 13,00 17,20 +4,20 | +32,31%: |EUR

Surnrnern: +0,00%: 0,00 13,65 18,95 5,30  +38,83% EUR

Bereich Bank: Ist Ihr Depot bankgefuhrt (d.h. einem Bankzugang zugeordnet) so
werden hier alle von lhrer Bank im Rahmen des HBCI-Depotbestandabrufs tbermit-
telten Wertpapiere eingetragen. Der dort angegebene Wert eines Wertpapierpos-
tens entspricht dem, wie er von der Bank Ubermittelt wird. Der Bereich Bank gibt
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also wieder, wie und mit welchen Werten |hr Depot bei Ihrer Bank gefuhrt wird. Die
Banken ubermitteln lediglich Bestandsinformationen (Stlckzahl und Wert eines
Wertpapiers) und keine Informationen zum Kauf selbst. Das bedeutet, dass auf Ba-
sis der Angaben |hrer Bank die Berechnung eines Investmenterfolges nicht moglich
ist.

Bereich Aktiv: Hier werden alle aktiven, d.h. als tatsachlich gekauft erfassten,
Wertpapiere aufgefuhrt. Dies schliefdt insbesondere die von Ihrer Bank im Rahmen
der HBCI-Depotbestandsabfrage uUbermittelten Aktien und Fonds ein. Sie konnen
dann im Bereich des Formulars zu jedem Posten Angaben Uber den Kauf erfassen.
Somit wird die Berechnung eines Investmenterfolgs auch bei bankgefuhrten Wert-
papieren moglich. Die in diesem Bereich zugrunde gelegten Kurswerte stammen
nicht von lhrer Bank, sondern von der in den Einstellungen von moneyplex angege-
benen Wertpapierkursquelle.

Bereich Passiv: Wenn Sie ein tatsachlich erworbenes Wertpapier Ihres Depots ver-
kauft haben, dann kénnen Sie die Angaben zum Verkauf im Formular erfassen. An-
schlie®end wird Ihr Wertpapierposten vom aktiven in den passiven Bereich verscho-
ben. Hier werden alle getatigten Verkaufe des Wertpapiers in Form einer Historie
aufgelistet.

Bereich Erfolg: Im Bereich Erfolg wird der Erfolg aller aktiven und passiven Wert-
papiere aufgefuhrt. Sie haben hier also die Moglichkeit, den Erfolg vergangener und
noch immer aktiver Investments einzusehen. Eine Gesamtbewertung, d.h. eine ab-
solute und prozentuale Angabe des Gesamtgewinns der Depotaktivitat, wird eben-
falls angezeigt.

Bereich Beobachtung: Sie konnen Wertpapiere auch zur reinen Beobachtung ein-
richten. Beobachtungsposten sind Wertpapiere, die entweder ohne Kauf aufgefuhrt
sind oder von lhnen klar als Beobachtungsposten eingestuft wurden.

Hinweis: Wird ein im Bereich Bank gefuhrter Wertpapierposten nicht
mehr langer von |hrer Bank im Rahmen der Depotbestandsabfrage
ubermittelt, so wird davon ausgegangen, dass der Posten verkauft wur-
de. Er wird nicht, wie zu erwarten ware, aus dem Bereich Bank einfach
geldscht, sondern in den Bereich Beobachtung transferiert. Doch geht
er nicht weiter in den tatsachlichen Depotwert ein. Er wird gewisserma-
Ren geparkt, bis Sie z.B. die Angaben zum Verkauf erfassen und den
ehemaligen Depotposten so in den Bereich Passiv Uberfihren, wo er
dann fur Sie lhren Investmenterfolg dokumentiert.

Ein neues Wertpapier anlegen

Betatigen Sie den Schalter im Wertpapierformular der Lasche Eigenschaften
und beginnen Sie mit dem Ausfullen der Felder. Geben Sie nur dann eine Stlckzahl
an, wenn Sie das Wertpapier auch als Kauf in moneyplex erfassen wollen. Geben
Sie den Borsenplatz an. Die Angabe der Bérse wird nicht zwingend fur die Kursbe-
stimmung herangezogen. Der abgerufene Aktienkurs kann auch den Handelswert
an einer anderen Borse reprasentieren. Falls es sich um eine Aktie handelt, wahlen
Sie als Borsenplatz Frankfurt aus. Falls es sich jedoch um einen Fonds handelt,
wahlen Sie als Bérsenplatz Fonds aus.

Angaben zum Kauf erfassen: Aktivieren Sie die Auswahlbox im Bereich Angaben
zum Kauf. Anschlieend werden drei zusatzliche Eingabefelder angezeigt. Zunachst
geben Sie den gesamten Kaufbetrag an. Diese setzen sich in der Regel aus Stlck *
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Anzahl + Gebuhren zusammen. Erfassen Sie nun das Kaufdatum. moneyplex ver-
sucht nun, den Devisenkurs zum Zeitpunkt des Kaufs zu ermitteln. Uberprufen Sie
die Information und korrigieren Sie diese gegebenenfalls.

Angaben zum Verkauf erfassen: Aktivieren Sie die Auswahlbox im Bereich Anga-
ben zum Verkauf. Anschlieend werden drei zusatzliche Eingabefelder angezeigt.
Zunachst geben Sie den gesamten Verkaufsbetrag an. Diese setzen sich in der Re-
gel aus Stiick x Anzahl + Geblihren zusammen. Erfassen Sie nun das Verkaufsda-
tum. moneyplex versucht nun den Devisenkurs zum Zeitpunkt des Kaufs zu ermit-
teln. Uberpriifen Sie die Information und korrigieren Sie diese ggf.

Kursaktualisierung: Im Bereich Kursaktualisierung konnen Sie zwischen einer
Standardquelle und weiteren Kursquellen wahlen. Die Liste der verfugbaren Kurs-
quellen wird standig erweitert. Wahlen Sie den Eintrag weitere Kursquelle aus. Sie
konnen nun als URL eine der unterstitzten Kursquellen eintragen.

kursaktualisierung

Online-akkualisierung  weitere Kursquelle A

IURL der Eursguelle v, yahoo.de

Nach dem Eintrag der neuen Kursquelle speichern Sie Ihre Anderungen ab und be-
statigen den Hinweis im folgenden Fenster.

Wertpapiereigenschaften andern

Manuell erfasste Wertpapiere kdnnen Sie nach Belieben andern. Von der Bank im
Rahmen der Depotbestandsabfrage Ubermittelte Wertpapiere unterliegen einer teil-
weisen Editiersperre. So kdnnen relevante Angaben wie Stlick und WKN nicht ge-
andert werden. moneyplex geht davon aus, dass lhre Bank diese Angaben korrekt
Uubermittelt. Die Korrektheit dieser Angaben ist erforderlich, damit ein zuverlassiger
Abgleich der in moneyplex und bei lhrer Bank gefuhrten Depotbestande moglich
wird. Wenn sich dort Anderungen ergeben, so bekommen Sie diese auch von lhrer
Bank im Rahmen des Depotbestandes wieder Ubermittelt. Eine Notwendigkeit zur
manuellen Anderung besteht somit nicht.

Wertpapierwahrung

Die Wertpapierwahrung muss immer mit der Wahrung Ubereinstimmen, in der die
Kursquelle den Wertpapierkurs Ubermittelt. Andernfalls ergeben sich keine korrek-
ten Kurswerte.

Wertpapierkursverlauf

Mit der Lasche Kursverlauf kdnnen Sie die zeitliche Kursentwicklung Ihres Wertpa-
piers anzeigen lassen. Es wird ein Chart fir den gewahlten Zeitraum dargestellt. Auf
der linken Seite sind oben der Kurswert und darunter der absolute Wert des Pos-
tens angegeben. Auf der rechten Seite sind oben der prozentuale Gewinn und dar-
unter der absolute Gewinn aufgetragen. Sie kdnnen unter Anpassung der Darstel-
lungsoptionen auch nur einen Teil der Zahlenwerte im Chart anzeigen lassen.
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IBM Eigenzchaften | Mursverlauf | Wergleich | | X
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Unter dem Kursverlauf wird ein Chart Uber das Handelsvolumen angezeigt. Auf
Wunsch konnen Sie diesen auch ausblenden.

Mit dem Dropdown-Schalter @ kdnnen Sie die Darstellungsoptionen fur das Chart
anpassen. Die eingestellten Werte werden permanent gespeichert und bleiben Uber
die Programmausfihrung hinaus erhalten.

-
Yalurmen

Ahzoluter Wfert

R

Ahsoluter Gewinn

21 hanate

L -

3 Monate
Linie
Intersall

Band
& Automatisch

Konstante Skala

Furiicksetzen

Es stehen lhnen die folgenden Optionen zur Verfugung:

Volumen: Sie kbnnen angeben, ob Sie auch das Chart zum Handelsvolumen ein-
geblendet haben mochten oder nicht.

Absoluter Wert: Ist diese Option aktiviert, so wird der absolute Wert lhres Depot-
postens als Beschriftung an einer der Chartachsen aufgetragen.

Absoluter Gewinn: Ist diese Option aktiviert, so wird der absolute Gewinn lhres
Depotpostens als Beschriftung an einer der Chartachsen aufgetragen.
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Zeitraum: Geben Sie den Zeitraum an, Uber den der Chart dargestellt werden soll.

Darstellungsart: Sie konnen wahlen, ob das Chart als Linie, Intervall oder Band
dargestellt wird. Empfohlen ist, die Darstellungsart moneyplex zu uberlassen. Wah-
len Sie dazu automatisch.

Konstante Skala: Sie kdnnen die Skala konsternieren. Das bedeutet, dass die Ska-
la konstant gehalten wird (sie wird Uber die diversen Wertpapiercharts maximiert).
Dies hat zur Folge, dass die Charts der verschiedenen im Depot erfassten Wertpa-
piere unmittelbar vergleichbar sind. Sie kdnnen daher den relativen Erfolg der diver-
sen Wertpapiere untereinander direkt aus dem Chart ablesen.

Zuriicksetzen: Mit dieser Option I6schen Sie die fur das betreffende Wertpapier ge-
speicherte historische Kursinformation. Beim nachsten Kursabruf wird diese wieder
neu abgerufen.

Wertpapierkursverlaufe im Vergleich

Mit der Lasche Vergleich konnen Sie die zeitliche Entwicklung des aktuellen Wert-
papiers mit bis zu zwei weiteren Wertpapieren aus dem Depot grafisch vergleichen.

IBM Eigenschaften | Mursverlauf | Wergleich | (X
-
S0%s ro0%s
0% 1 MO
-20%: 1 F-20%:

1.5sp 1.0kt 3.Movi.Dez 1.Jan 2.Fsb2Mrz 1.4pr 1.Mai 1.0un 1.3l 3.4ug 1.5ep
05 05 08 03 09 03 09 09 09 09 D03 09 09 09

Wergleich mit Wertpapieren

‘Wertpapiere B IBM + W PETROCHIMA CO, LTD * Kaufkurse

Meu Speichern Leschen

Stellen Sie dazu in den Auswahlboxen die gewlinschten Wertpapiere ein, mit denen
der Vergleich stattfinden soll. Wenn Sie nicht bezlglich des Chartanfangs, sondern
der Kaufkurse vergleichen wollen, so aktivieren Sie den entsprechenden Auswahl-
schalter. Beachten Sie jedoch: Dies erfordert, dass die entsprechenden Vergleichs-
posten auch als Kauf im Depot erfasst sind.

Mit dem Dropdown-Schalter @ kdonnen Sie die Darstellungsoptionen fur das Chart
anpassen. Die eingestellten Werte werden permanent gespeichert und bleiben Uber
die Programmausfuhrung hinaus erhalten.
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2.6.3

@ 2 lahre
21 Monate
18 Monate
15 Monate

Autormatisch

Es stehen lhnen die folgenden Optionen zur Verfigung:
Zeitraum: Geben Sie den Zeitraum an, Uber den das Chart dargestellt werden soll.

Automatisch: Uber diese Option kdnnen Sie sicherstellen, dass der Vergleichszeit-
raum so gewahlt wird, damit fur alle zu vergleichenden Aktien auch Kursinformatio-
nen in moneyplex hinterlegt sind und somit die Basis fir eine sinnvolle Darstellung
geschaffen ist.

Devisen

Die Devisenubersicht stellt die zentrale Verwaltung der Wahrungskurse und Devi-
senkursverlaufe dar. Sie ist die Basis fur alle Wahrungsumrechnungen in mo-
neyplex. Im Gegensatz zu vielen anderen Softwareprodukten ist moneyplex nicht
nur in der Lage einen Wahrungskurs des heutigen Tages, sondern auch historische
Wahrungskurse bestimmen zu kdnnen. Dies ist insbesondere wichtig, um Betrage in
Fremdwahrungen auch zu verschiedenen Datumsangaben umrechnen zu konnen.
Die in der Ubersicht gefiihrten Devisen sind vordefiniert und werden Gber die in mo-
neyplex integrierte Kursaktualisierung automatisch auf aktuellem Stand gehalten. In
die Deviseniibersicht gelangen Sie im Hauptmenii mit [Kapitalanlagel, Untermenti

[Deviser|.
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1 Euro in Gold {Uz.) Eigenschaften | Kursverlauf | “ergleich | X
-
0, 00250 1 0%
0,00224 1 F-20%:
00,0016 F-a0%:
0,00112 1 F-E0%s
wal '1.Dez 'l.Mrz '1.J|.|n IS.SE!p IS.Dez '3.Mr2 'E.Jun 'l.Sep '1.Dez '2.Mr2 '1.J|.|n 'l.Sep 'l.Dez 'I.Mrz '1.J|.|n +
0& oF oz oF o7 0z 0z oz oz 09 09 09 09 10 10
Devisen
Devise 1 Euro = fnderung Draktum Feik 'ahrung
Danische Krone 744940 -0,02% | 23.08,10 |- Dkk #
Estrische Krone 15,64660 +0,00% | 23.058,10 |- EEK
Gold (Uz.) 0,001054 -0,20% 23.08.10 - Al
Hongkong Dallar 9,57680 -0,06% |23.08.10 |- HKD
Lettischer Lak 0,70850 +0,03% | 23.08.10 |- LWL W

Die Devisenverwaltung besteht aus den folgenden Elementen: der Devisenansicht
(oben) und der Liste der in moneyplex verwalteten Devisen (unten). In den nachfol-
genden Abschnitten erfahren Sie, wie Sie die Devisenverwaltung effektiv nutzen.

Deviseneigenschaften andern

Die in moneyplex verwalteten Devisen sind vordefiniert und werden automatisch ak-
tualisiert. Es ist normalerweise nicht erforderlich, dass Sie die Devisenliste erganzen
oder andern. Lediglich in Ausnahmefallen — beispielsweise ein weiteres Land ftritt
der Europaischen Wahrungsunion bei und verfugt damit tber einen zum Euro fixen
Wahrungskurs — ist dies entsprechend zu andern. Sie kdnnen die Eigenschaften ei-
ner Devise andern, indem Sie diese in der Liste selektieren und in der Devisenan-
sicht die Lasche Eigenschaften auswahlen:

117



Arbeiten mit moneyplex moneyplex

1 Euro in US-Dollar Eigenzchaften | Hursverlauf | Wergleich | X

Devise Européische Wahrungsunion

Bezeichnung  US-Dollar Devisenkurs ist Fix: beziglich Euro

W ahrung 5D |
Yordefinierte Devisen besitzen einen Schutz

Darstellung 5 A Nachkommastelen wor wersehentlicher &nderung durch den
Anwender, Deviseneinstellungen krotzdem
andern,

kKursaktualisierung

Cnline-Akiualisierung  Standard (empfohlen) w

Meu apeichern Laschen

Die Eigenschaften der Devise sind vor versehentlicher Anderung geschiitzt. Klicken
Sie mit der Maus auf den Hyperlink, um den Anderungsschutz zu l6sen. Ein ent-
sprechender Warnhinweis erscheint und muss bestatigt werden.

Sollte die Wahrung eines Landes bezlglich des Euro fixiert werden, aktivieren Sie
die Option Devisenkurs ist fix beziiglich Euro. Im Bereich Kursaktualisierung wahlen
Sie als Online-Aktualisierung den Eintrag keine.

Generell wird nicht empfohlen, an den Eigenschaften einer Devise Anderungen
durchzufuhren, denn eine Fehleintragung kann dazu fuhren, dass Wahrungsum-
rechnungen innerhalb von moneyplex nicht mehr korrekt ablaufen.

Devisenkursverlauf

Sie kénnen sich die Kursentwicklung einer Devise in einem Chart darstellen lassen.
Selektieren Sie dazu den entsprechenden Eintrag in der Liste und wechseln Sie in
der Devisenansicht auf die Lasche Kursverlauf.

1 Euro in US-Dollar Eigenschaften | Mursverlauf | Wergleich |
-
1,5024 1 F10%:
1,3655 1 HO%
1,2292 F-10%
1,09261 F-20%
0,561 - : : : : : : : : -30%
LSO 3.5ep 3.Dez 3.Mrz 2.Jun 1.5ep 1.Dez 2.Mrz 1.Jun 1.5%ep +
o7 o7 03 0z 03 0z 09 o9 o9
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Durch einen Klick auf den Optionsschalter = des Charts konnen Sie Darstellungsop-
tionen andern. Sie haben die Moglichkeit, den Darstellungszeitraum einzuschran-
ken, die Skalierung festzusetzen und den gespeicherten Kursverlauf zurlickzuset-
zen, d.h. zu entfernen.

& 5lahre
4 lahre
3 lahre
30 Maonate

Konstante Skala

Zuriicksetzen

Die Option Konstante Skala bewirkt, dass die Skalierung bezlglich aller anderen er-
fassten Devisenkurse festgesetzt wird. Sie kdnnen dadurch direkt am Chart able-
sen, ob sich diese Devisen im Vergleich zu anderen mehr oder weniger volatil ver-
halten. Die Option zum Zurtcksetzen des Kursverlaufs sollten Sie in der Regel nicht
anwenden mussen. Der gesamte Kursverlauf (d.h. die historischen Kurswerte) wird
geldscht und erst mit der nachsten Kursaktualisierung erneut geladen und wieder
aufgebaut.

Devisenkursverlauf im Vergleich

Sie kénnen die Entwicklung von Wahrungskursverlaufen leicht untereinander ver-
gleichen. Nutzen Sie dazu die Lasche Vergleich in der Devisenansicht. Sie kdnnen
bis zu drei Devisenverlaufe im Chart anzeigen und vergleichen lassen.

1 Euro in US-Dollar Eigenzchaften | Mursverlsuf | Wergleich | X
20%: F20% |-
(1% 1 L
-20%: 1 F-20%:
-40% 1 i i i i i i i i F-40%:
1.5ep 1.0k 2. Mo 1.Dez 1.1an 1.Feb  1.Mrz 1.4pr 3.Mai
09 o9 09 o9 10 10 10 10 10

Wergleich mit Devisen

Devisen B pustralische Dollar “ W Eritisches Pfund W

Meu Speichern Lischen

Sie finden fir den Devisenvergleich eigene Chartoptionen vor, die sich primar auf
den Zeitraum des Vergleiches beziehen.
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Hinweis: In der Devisenverwaltung notieren alle Wahrungskurse be-
zuglich des Euro. Sie haben im Bereich des Finanzzentrums viel um-
fassendere Mdoglichkeiten, Devisenkursentwicklungen und Vergleich-
charts zu erzeugen und anzeigen zu lassen. So kénnen Sie jede in der
Devisenverwaltung gefuhrte Wahrung bezuglich einer beliebigen ande-
ren notieren lassen. Die Devisenverwaltung stellt primar die Datenba-
sis fur alle Wahrungsoperationen von moneyplex dar.
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3

3.1

3.1.1

Erweiterte Funktionen

Mandantenverwaltung

Die Mandantenverwaltung ermdglicht es lhnen, die Finanzdaten verschiedener Per-
sonen oder Institutionen mit einer Installation von moneyplex zu verwalten. Fur je-
den Benutzer wird ein eigenes Profil, der so genannte Mandant angelegt.

Die maximale Mandantenanzahl ist von der Produktausfiihrung abhangig. Die Daten
der Mandanten sind dabei vollig getrennt und der Zugriff kann pro Mandant individu -
ell per Passwort gesichert werden. Sie finden den Einstieg in die Mandantenverwal -
tung auf der Anmeldeseite von moneyplex im Hauptmend mit dem Schalter
. Sollten Sie sich bereits im angemeldeten Zustand befinden, kénnen Sie
durch einen einfachen Klick auf den Schalter auf die erforderliche Seite
gelangen.

Mandantenvenvaltung (3]
Mandankten:
Hans Mustermann Meu
Peter Mustermann —
Sndern

Lozchen

anmelden Schliefen

Beim Aufruf der Mandantenverwaltung erhalten Sie eine Liste Uber alle bestehen-
den Mandanten. Im Leerzustand sind in moneyplex entweder keine Mandanten
oder, abhangig von der Produktausflihrung, Beispieldaten eingerichtet. Sie kbnnen
nun den Mandantenbestand bearbeiten oder einen bestimmten auswahlen, um sich
anzumelden und dessen Finanzbestand einzusehen. Ein Doppelklick auf den betref-
fenden Mandanten genugt dazu. Alternativ kdnnen Sie diesen auch selektieren und

anschlieRend den Schalter bettigen.

Neuen Mandanten anlegen

Um einen neuen Mandanten anzulegen, betatigen Sie innerhalb der Mandantenver-
waltung den Schalter . Bitte beachten Sie, dass die Anzahl der maximal mogli-
chen Mandanten von der Produktvariante abhangt.
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3.1.2

Meuen Mandant anlegen ==

Mandantenbezeichnung

Mandant Sabine Muskermann

Zugriff durch Pafwort schiltzen

Paldwaort

Wiederholung

(04 ] | Abbrechen

Geben Sie nun die Bezeichnung des Mandanten ein. Diese kdnnen Sie frei wahlen.
Wir empfehlen am besten |lhren Namen zu verwenden. Ein Passwort kann bei Be-
darf vergeben werden.

Sollten dritte Personen Zugang zur lhrem Rechnersystem haben, so ist es sinnvoll
ein Passwort zu vergeben. Aktivieren Sie dazu die Schaltflache Zugriff durch Pass-
wort schiitzen und tragen Sie das gewunschte Passwort in das entsprechende Feld
ein. Um Tippfehler bei verdeckter Eingabe auszuschliel3en, missen Sie diese Anga-
be zusatzlich im Feld Wiederholung vornehmen. Sind beide Eingaben identisch, so
wird das Passwort akzeptiert. Um den Mandanten endgultig anzulegen, betatigen
Sie den Schalter [OK|

Mandanten lIoschen

Um einen bestehenden Mandanten zu I6schen, wahlen Sie diesen innerhalb der
Mandantenverwaltung aus und betatigen Sie den Schalter [Léschen).

Mandant léschen ==

zugehitrigen Finanzdaten wie Konten, Buchungen

.-’: Mandant “"Hans Mustermann® einschlieflich aller
usw. unwiderruflich ldschen?

Bestatigung ist erforderlich

enehmigen Sie den Yorgang hier mit “JA™ |

K Abbrechen
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313

Bestatigen Sie die endgultige Léschung durch die Eingabe von ,JA" und einem Klick
auf den Schalter @ Die kompletten Daten des Mandanten werden unwiderruflich
geldscht.

Mandanten andern

Sie kdnnen die Bezeichnung und das Passwort eines bestehenden Mandanten an-
dern. Wahlen Sie dazu diesen innerhalb der Mandantenverwaltung aus und betati-

gen Sie den Schalter [Andern|.

tandant andern ==
Mandantenbezeichnung
Mandant Hans Mustermann|

Passwort dndern

Alkes Passwort
Meues Passwaork

Wiederholung

(4 ] | Abbrechen

Sie kdnnen nun die Bezeichnung des Mandanten frei andern. Sollten Sie noch eine
Anderung rund um den Passwortschutz des Mandanten planen, so aktivieren Sie
die Schaltflache Passwort andern. Beachten Sie dazu die folgenden Hinweise.

Ein bestehendes Passwort dndern

Mochten Sie ein bestehendes Passwort andern, tragen Sie in das Feld Altes Pass-
wort das aktuell noch gultige Passwort ein. In die Felder Neues Passwort und Wie-
derholung geben Sie das gewlinschte neue Passwort ein.

Passwortschutz aktivieren

Beabsichtigen Sie den Passwortschutz zu einem Mandanten, der bisher noch nicht
durch ein Passwort geschitzt wurde, zu aktivieren, lassen Sie das Feld Altes Pass-
wort einfach leer und fillen Sie die Felder Neues Passwort und Wiederholung mit
dem gewunschten Passwort aus.

Passwortschutz entfernen

Sollten Sie einen bestehenden Passwortschutz fir einen Mandanten komplett ent-
fernen wollen, so flllen Sie nur das Feld Altes Passwort aus und lassen die anderen
beiden Felder einfach leer.

Bestatigen Sie den Dialog mit dem Schalter @ um die Anderungen endgliltig
durchzufuhren.

123



Erweiterte Funktionen moneyplex

3.2

3.2.1

Alarmfunktion

Mit der Alarmfunktion werden Sie beim Eintreten von besonderen Ereignissen infor-
miert. Auch wenn moneyplex nicht gestartet ist, erscheint ein Hinweisfenster, das
Informationen zum eingetretenen Ereignis anzeigt.

Fur folgende Ereignisse kann ein Alarm eingerichtet werden:
e Uber- oder Unterschreitung eines definierten Kontosaldo.
o Uber- oder Unterschreitung eines definierten Budgetwertes.

e Terminbuchungen welche zur Ausfuhrung vorliegen.

Alarmfunktion aktivieren oder deaktivieren

Die Alarmfunktion kann Uber die Anmeldeseite unter [Einstellungen im Bereich
fir alle Mandanten an- oder abgeschaltet werden. Wenn die Alarmfunktion
programmeseitig aktiviert ist, konnen fur jeden Mandanten individuelle Einstellungen
vorgenommen werden. Wenn der entsprechende Mandant angemeldet ist, kdnnen
unter [Einstellungen| im Bereich die individuellen Einstellungen festgelegt wer-
den.

P )

Einstellungen @

'i' ' kurse I Akkien | Cevisen | Wahrung | Skeuer | Datei
Sound | Fenster | Sperren | Yerwalkung | Daken
kKartenleser I Internet | Prazy I Skart | Option | Alarrn

Hier kénnen Sie die Alarmfunktion konfigurieren. Diese informiert Sie Gber
anstehende Zahlungen, auch wenn moneyplex nicht gestarket isk,

Alarmfunktion
Beimn Start des Betrisbssystems akkivieren,

Erinmerung 7 2 Tagie) vor eingestellkem Dakurm,

Detailinfarmationen im Himseisfenster anzeigen.

| ok || abbrechen |

Mit der Vorlaufzeit fur den Alarm, wird auf die Ereignisse entsprechend der einge-
stellten Tage vor Eintritt hingewiesen. Dies ist z.B. sinnvoll, wenn der Computer nur
einmal die Woche gestartet wird und dennoch kein Termin verpasst werden soll.
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3.2.2

Wenn die Option Detailinformationen im Hinweisfenster anzeigen aktiviert ist, wird
eine ausfuhrliche Beschreibung des ausgelosten Ereignisses angezeigt. Andernfalls
erscheint nur die Information, dass ein Ereignis fur den entsprechenden Mandanten
eingetreten ist.

Alarmfenster

Das Alarmfester erscheint, wenn der Zeitpunkt fur ein definiertes Ereignis eingetre-
ten ist bzw. bei eingestellter Vorlaufzeit entsprechend vor Eintritt des Ereignisses.

i )

rnoneyplex Slarmfunktion [F=R|EoE =<7

H amz Mustermann |

Ein fur die Alarmfunktion definiertes Ereigniz ist eingetreten. Es wurde daher gin Alarm ausgelost.

moneyples ausfibren | Erinnerung wiederholen | 26.8.200101:00 Alloemeine Hinweise

Rechts neben [Erinnerung wiederholen| wird angezeigt, wann die nachste Erinne-
rung des Ereignisses stattfindet. Bei aktivierter Detailansicht, wird fur den entspre-
chenden Mandanten eine genaue Beschreibung fur die Ursache des ausgeldsten
Alarms angezeigt.

i )

rnoneyplex Slarmfunktion El@

H amz Mustermann |

Budget Muster hat daz vorgegebende Limit Lberschritten.

moneyples ausfibren Erinnerung wiederholen | 26820010100 Alloemeine Himweise

Uber den Schalter [Erinnerung wiederholen| kann festgelegt werden, wie oft die Erin-
nerung an ein Ereignis wiederholt werden soll.
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3.2.3

3.24

3.2.5

Erinnerung (=53]

Erinnerung ermeut anzeigen:

" Stiindlich
Al |1 _|:| Stunden
i Alle |1 _|:| Tage

(" Micht erneut

0K, T — |

Uber- oder Unterschreitung des Kontostandes

Um einen Alarm fir die Uber- oder Unterschreitung des Kontostandes einzustellen,
wahlen Sie im Hauptmen aus. Selektieren Sie das betreffende Konto mit
der linken Maustaste und wahlen Sie im oberen Fenster die Lasche Optionen.

Alarmfunkkion

alarmfunkkion
Kontostand Minimum  Betrag 100,00 ﬂ
[ Jkontostand Mazximum J

Im Bereich Alarmfunktion lasst sich die Alarmfunktion fur den Kontostand aktivieren
und den minimalen oder maximalen Betrag eingeben, bei dem Alarm ausgelost wer-
den soll.

Uber- oder Unterschreitung des Budgetwertes

Um einen Alarm fiir die Uber- oder Unterschreitung eines Budgetwertes einzustel-
len, wahlen Sie im Hauptmenu , Untermenii Budgetplanung aus.

Im Bereich Betrag lasst sich die Alarmfunktion fir den eingestellten Budgetwert akti-
vieren. Wenn der Budgetwert Uberschritten bzw. unterschritten wird, wird ein Alarm
ausgelost.

Betrag
(*) Ausgabe: Maximal verfiigharer Betrag 0,00 ﬂ
) Einnahme: Minimal ervarterter Betrag o,00 j

Alarmfunkkion akkivieren

Fallige Terminbuchungen

Um einen Alarm bei anstehenden Terminbuchungen einzustellen, wahlen Sie im
Hauptmeni , Untermenii Terminbuchung aus. Aktivieren Sie Im Bereich
Aktivitat bei Félligkeit die Option Alarmfunktion.
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Akkivikat bei Falligkeit

i) Zahlung erstellen + abgleichen

i*) Abgleichen

(—D AlarmFunkkion -]

] Terminbuchung nur For die
Prognose verwenden

3.3 Konten

In der Kontenverwaltung sind alle erfassten Konten aufgelistet. Sowohl automatisch
eingerichtete HBCI-Konten als auch manuell angelegte, nicht onlinefahige Konten.
Die Kontenverwaltung finden Sie im angemeldeten Zustand im Hauptmen( Uber

den Schalter [Konten|.

Spﬂrkﬂsse Eigenschatten Optionen Hategoriezuordnung Hortoverlauf x
Konko Bankyerbindung
Bezeichnung Sparkazse Musterstadt Bankleitzahl 25060180
Kommentar  F.apital-Fluz Kreditinstitut Spk Hannower
wahrung  ELR ~  [Jonline Kontonurmmer 1234560 v
konkoart Girokonko - Konkamerkmal

EIC SPEHDE2H:

Kontoinhaber IEAN DEZ1250501200001 23456
Mame Sabine Mustermann Bankzugang Spk Hannower (PIN/TAN) =

Fusatz Priveat

Straffe kduisterstr, 2
Kontoassiskent starten,

FLZ F0123 Ork buzterort
Meu Speichern Lischen
Konten
I Eezeichnung A |Konboart on | Konka-fr, BLZ kreditinstitut Kontostand | Wahr,
[ Paostbank: Easytrade Girokonko (¥ |812345000 | 37011000 | Postbank, 0,00 |EUR =
[ Pasthank SparCard Girakonka  [* | 3123450000 | 70110083 | Postbank 1.123,77 |EUR
[ Pastbank Tagesgeld Sparbuch  [* | 71230000 10010010 | Posthank 11,14 [EUR. =
Surme: 4,535,07 EUR
M.

-

Die Kontenverwaltung besteht aus den folgenden Elementen: Dem Kontenformular
(oben) und der Kontenliste (unten). Durch einen Doppelklick auf ein Konto in der
Liste gelangen Sie direkt zum zugehoérigen Kontobuch. In den nachfolgenden Ab-
schnitten erfahren Sie, wie Sie die Kontenverwaltung effektiv nutzen.
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3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.34

3.3.5

Ein neues Konto anlegen

Offline-Konten wie Haushaltskasse oder Bargeldkonto kdnnen einfach manuell an-
gelegt werden. Unter der Lasche Eigenschaften betatigen Sie den Schalter und
beginnen mit dem Ausfilllen der Felder. Vergeben Sie eine entsprechende Bezeich-
nung far Ihr Konto, anhand derer Sie es leicht erkennen kdnnen.

Um ein HBCI-Konto anzulegen, verwenden Sie den Einrichtungsassistent siehe Ka-
pitel 1.4.4 Bankzugang anlegen und Konten einrichten. Wenn der Bankzugang be-
reits angelegt ist und weitere Konten hinzugefigt werden sollen, verwenden Sie den
Kontoassistent im Bereich Konten.

Falls es sich um ein manuell angelegtes HBCI- oder PIN/TAN-Konto handelt, mus-
sen Sie die Option aktivieren und die Zuordnung zum zugehorigen Bankzu-
gang herstellen. Ohne diese Zuordnung ist das Konto nicht onlinefahig. Stellen Sie
sicher, dass diese Zuordnung auf den korrekten Bankzugang verweist.

Farbliche Hervorhebung von Konten

moneyplex markiert die Konten, fur die beim letzten Kontoauszugsabruf neue Bu-
chungen Ubermittelt wurden, mit einer roten Linie. Sie kdnnen auf einen Blick erken-
nen, bei welchen Konten sich etwas bewegt hat.

Ein Konto andern

Automatisch angelegte Konten sind mit einem Anderungsschutz versehen. Sie kén-
nen diesen aufheben, indem Sie den Schalter Andern wahlen und den Dialog besté-
tigen. Bitte beachten Sie, dass eine fehlerhafte Anderung den Online-Kontozugriff
verhindern kann.

Kontowahrung

Die Kontowahrung konnen Sie nur andern, solange im Kontobuch noch keine Bu-
chungen vorhanden sind.

Optionen fiir das Konto

Unter der Lasche Optionen kdnnen verschiedene Einstellungen vorgenommen wer-
den. Um Anderungen bei einem Konto vorzunehmen, klicken Sie das betreffende
Konto mit der rechten Maustaste an und wahlen im Kontextmenii Andern. Bestéati-
gen Sie den Sicherheitshinweis mit . Anschliefend mussen Sie ver-
wenden, um Ihre Anderungen abzuspeichern.
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Cptionen

¥| Eingabekontrolle (A = Ae, ...)

| Konto in Empfangerliste anzeigen

| In Planungsfunktion beriicksichtigen
Sammeliberweisungen erzeugen
sammellastschriften erzeugen
sammeliberw. Ausland erzeugen
sammelbuchungen nicht auflisen

| Ungebuchte Ums&tze berlicksichtigen

| Valuta bei ungebuchten Umsatzen
Keine Ausgleichsbuchungen erzeugen

+ | Umsatze im CAMT Format

Eingabekontrolle

Viele Bankrechner kdnnen keine Umlaute oder Sonderzeichen verarbeiten. Durch
die Eingabekontrolle in moneyplex, werden Umlaute automatisch umgewandelt und
nur gultige Sonderzeichen zugelassen.

StandardmaRig ist diese Funktion bei einem neu angelegten Konto aktiviert.

Konto in Empfangerliste anzeigen

Mit dieser Option wird Ihr Konto automatisch in der Liste der Empfanger angezeigt.
Deaktivieren Sie diese Option bei Konten auf die Sie keine Zahlungen vornehmen
mochten.

Standardmalig ist diese Funktion bei einem neu angelegten Konto aktiviert.

In Planungsfunktion beriicksichtigen

Bei der Erfassung einer Terminbuchung kann festgelegt werden, ob sich diese auf
ein bestimmtes Konto beziehen soll. Es werden nur Konten zur Verfliigung gestellt,
bei denen diese Option aktiviert ist. Weitere Informationen zu Terminbuchungen fin-
den Sie in Kapitel 2.4.2 Geldflussprognose.

Sammelzahlungen erzeugen (Uberweisung, Lastschrift, Ausland)

Wenn Sie lhre Zahlungsauftrage nicht als Einzel-, sondern als Sammelauftrage bei
Ihrer Bank einreichen mdchten, kénnen Sie in der Kontenverwaltung die entspre-
chenden Optionen aktivieren (nur Business-Version).

Ab dem nachsten Ausfuhren werden dann fur das betreffende Konto nur noch Sam-
melauftrage erzeugt. Im Anschluss an die Ubertragung eines Sammelauftrags wird
eine entsprechende Liste der beinhalteten Zahlungsauftrage ausgedruckt. Voraus-
setzung fur das Erzeugen von Sammelauftragen ist, dass dieser Geschaftsvorfall
von |hrem Kreditinstitut angeboten wird.

Sammelbuchungen nicht auflosen

Falls die Auftrage gesammelt eingereicht aber trotzdem im Kontoauszug als einzel-
ne Zahlungen aufgelistet werden sollen, aktivieren Sie zusatzlich die Option Sam-
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melbuchungen nicht auflésen. Voraussetzung ist, dass diese Funktion bankseitig
unterstutzt wird.

Ungebuchte Umsatze beriicksichtigen

Manche Kreditinstitute Ubermitteln ungebuchte Umsatze. Diese Option ist standard-
mafig aktiviert, kann aber abgeschaltet werden. Weitere Informationen dazu finden
Sie in Kapitel 2.2.2 Das Kontobuch - |hr fortlaufender Kontoauszug.

Valuta bei ungebuchten Umsatzen

Diese Funktion ist sinnvoll, wenn Lastschriften, die von Ihrem Konto eingezogen
werden, ohne Buchungsdatum Ubermittelt werden. Diese wirden dann in den Um-
satzen ganz unten einsortiert. Mit dieser Option erhalten diese ungebuchten Umsat-
ze dann das Valutadatum und befinden sich dann ganz oben in der Liste der Umsat-
ze.

Keine Ausgleichsbuchungen erzeugen

Manche Kreditinstitute Ubermitteln die Buchungen in unsortierter Reihenfolge. Im
ungunstigen Fall werden dann Ausgleichsbuchungen erstellt. Die automatische Er-
zeugung von Ausgleichsbuchungen kann mit dieser Option unterdrickt werden.

Umsatze im CAMT Format
Mit dieser Option werden die Umsatze im neuen CAMT Format abgerufen, wenn Ihr

Bank dies unterstitzt.

Optionen flir Buchhaltung

Ophionen Fir Buchhaltung

Konbonummer 4900

Bei Verwendung der Funktionen fur die Buchhaltung (nur Business-Version), kann
in diesem Bereich die FIBU Kontonummer hinterlegt werden. Siehe dazu Kapitel 3.5
Kontierung.

Alarmfunktion

Mit den [Einstellungen| im Bereich , kann ein Minimum oder Maximum fir den
Kontostand definiert werden, bei dem ein Hinweis erscheinen soll. Siehe dazu Kapi-
tel 3.2 Alarmfunktion.

Alarmfunkkion
7| Kantastand Minimunn 950,00 |

Kontostand Maximum 0,00 J
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3.3.6

Glaubiger-ID

Im Bereich Lastschrift wird die Glaubiger-ID hinterlegt, welche Voraussetzung fur
die Lastschriften ist.

SEPA-Lastschrift

Glaubiger-10 DEFILZ201 234567390 .
Inaktive Konten

Standardmalig haben eingerichtete Konten den Status aktiv. Fir Konten, die nicht
mehr existieren, deren Kontobuch aber weiterhin fur Archiv- oder Verrechnungszwe-
cke interessant ist, kann der Status auf inaktiv gesetzt werden.

Skatus

@ akkiv inakkiv

Diese Konten werden dann nicht mehr aktualisiert. In der Kontenliste werden inakti-
ve Konten grau dargestellt. Mit der Filterfunktion kann Uber das Lupen-Symbol ein-
gestellt werden, ob alle, nur die aktiven oder nur die inaktiven Konten angezeigt
werden.

alle Konken
& Akkive Konken
Inaktive Konten

Kontoverlauf

Mit der Lasche Kontoverlauf kdonnen Sie die zeitliche Entwicklung des Kontostandes
des aktuellen Kontos darstellen lassen.

Musterkonto Eigenzchaften  Optiomen | Hategoriezuordnung | Hontowverlauf | X
27.09,19
ELIR. ELIR
1.658,28 EUR s
1.000 1 ri.000
0 - - - - - - —g
1.Apr 1.Aug 1.5%ep 1.0kE 1. Moy 1.Dez 1.Jan
19 19 19 19 19 19 20
Konto: Musterkonto Kontoverldufe aktualisieren,

Die gestrichelte Linie am Ende des Charts bedeutet, dass in diesem Zeitbereich kei-
ne neuen Umsatze vorliegen und der Kontoverlauf auf Basis des letzten Standes als
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3.3.7

unverandert angenommen wird. Uber Alle Kontoverléufe aktualisieren, kénnen Sie
die Neuberechnung der Verlaufe aller Konten des aktiven Mandanten veranlassen.
FuUr einen schnellen Zugriff auf Werte im Kontoverlauf, bietet moneyplex eine Hin-
weisfunktion. Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber das Chart fahren, erscheint an
der aktuellen Position der Kontostand zum entsprechenden Zeitpunkt.

Mit dem Kontoselektor links unten, kann der Kontoverlauf temporar fur mehrere
Konten Uberlagert angezeigt werden. Um diese Ansicht stets parat zu haben, kon-
nen Sie ein entsprechendes Element im Finanzzentrum erstellen. Siehe dazu Kapi-
tel 2.5 Uberblick - Das Finanzzentrum.

Mit dem Dropdown-Schalter B konnen Sie den Darstellungszeitraum einstellen. Der
ausgewahlte Wert wird permanent gespeichert und bleibt GUber die Programmaus-
fuhrung hinaus erhalten.

5 lahre
4 lahre
3 lahre

@ 7 lahre
21 Monate
18 Monate
15 Monate

3 Monate

Unterstiitze Geschaftsvorfalle

Um eine Ubersicht der fiir eine Konto bankseitig freigeschalteten Geschaftsvorfalle
zu erhalten, klicken Sie ein Konto mit der rechten Maustaste an und wahlen Unter-
stiitzte Geschéftsvorfélle.

Ein Ja in der Spalte BPD bedeutet, dass dieser Geschaftsvorfall durch lhre Bank
angeboten wird. Ein Ja in der Spalte UPD bedeutet, dass dieser Geschaftsvorfall fur
das Konto aktiviert wurde.

Unterstitzte Geschaftsvorflle
Konten
G0 A | Beschreibung EPD UPD Bereich
DEEKD B auzpardetails a nein Kontobuch -
DEEBKL B auzpariibersicht ia hein Kontabuch
DEEBRE Referenzkontobestand anfordern nein nein Konten [auta)
DEBLURM B auzparumsatze [E] hein Kontabuch
DEEEA Kreditkarttenabrechnung a nein Kontoausziige
DEKES Kreditkartenzaldo [E] hein Kontabuch E
DEEEL Kreditkarttenumsatze a nein K.ontabuch
DEURE [Ibertrag einreichen hein hein (benweisung
HEALE Auslandziibenweizung einreichen ja nein Auslandsiibenweizung
HKEES Bestand terminierter SEPA-Firmeneinzellastschriften anfordern hein hizin Terminlastzchriften
HKEME Bestand temminierter SEPA-Fimensammellastzchiiften anfordem nein nein Terminlastzchiiften -
Hirweize
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3.3.8

3.4

Falls ein Geschaftsvorfall erst vor kurzem von der Bank frei geschaltet wurde mus-
sen gegebenenfalls die Bankparameter aktualisiert werden. Unter Un-
termenii Bankzugange| klicken Sie den entsprechenden Bankzugang mit der rech-
ten Maustaste an und wahlen Bankparameter aktualisieren.

Buchungen der GeldKarte

moneyplex bietet die Mdglichkeit die getatigten Buchungen aus einer GeldKarte ein-
zulesen. Damit werden auch die mit der GeldKarte getatigten Umsatze archiviert.
Voraussetzung ist ein angeschlossener Chipkartenleser.

Wenn noch kein Konto fur die Buchungen der GeldKarte existiert, legen Sie eines
an. Wahlen Sie dazu im Hauptmenu und betatigen Sie den Schalter .
Geben Sie eine Bezeichnung fur das Konto an und betatigen Sie den Schalter
. Doppelklicken Sie auf das neu angelegte Konto in der Liste oder wahlen
Sie im Hauptmenii [Kontoausziige|. Selektieren Sie das entsprechende Konto mit der
Kontoauswahlbox links oben.

Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste auf das Kontobuch und wahlen aus
dem Kontextmenu die Funktion Importieren.

i )

Buchungen impaortieren @

Wahlen Sie das gewiinschte Format aus und beachten Sie den Hinweis
zum Zeitraum. Betdtigen Sie anschliefend den Weiter-Schalter.

Format it
-?:-_.,..._‘.- MxL-Impaort von moneyplex =
i "
L Beispielbuchungen importieren
;y o QIF-Import von Intuit Quicken
: A i QIF-Import van Buhl WISO HomeBanking
8 MT940-Import von GAD ProfiCash -
“ __.; - Zeitraum
. Mur Buchungen auberhalb des aktuellen Bestandes werden
- ‘ % 81.2¢ - (bernommen, Mur Buchungen vor dem 03, 11, 16 und nach dem 30,10, 18
vare p ' werden impartiert.
*& 1 1s 8861
i I #‘ ﬂag?? .ﬂ i
>T1% 9955
*5. 159 . |
9. 979 57-0235 1.0 < Zuriick YWeiter = ] ’ Abbrechen
i Naar -1468 5 1¢

Wabhlen Sie als Importformat Buchungen aus der GeldKarte, um die Buchungen der
GeldKarte auszulesen.

Kategorien

moneyplex bietet die Moglichkeit, Buchungen zu kategorisieren, um deren Bedeu-
tung zu klassifizieren. Mit den Auswertungen kdnnen Sie dann feststellen, wofur Sie
Geld ausgeben und wie sich lhre Einnahmen zusammensetzen. Dabei verwendet
moneyplex eine hierarchische Struktur, deren Tiefe zumindest prinzipiell nicht be-
schrankt ist. Sie kénnen also jede Kategorie mit Unterkategorien versehen und Un-

133



Erweiterte Funktionen moneyplex

3.4.1

terkategorien selbst wieder in weitere Unterkategorien unterteilen. Sie kdnnen damit
eine sehr filigrane und prazise Struktur fur Ihre Einnahmen und Ausgaben erstellen.

Von Hause aus bringt moneyplex eine Standardkategorien mit. Sie konnen eine Ka-
tegorie I6schen, in der Hierarchie verschieben oder einfach nur deren Eigenschaften
andern. Um die Kategorieverwaltung aufzurufen, wahlen Sie im Hauptmenu

Stammdaten|, Untermenu .

Kategorie dndern X
k.ategorie Skeuer
Bezeichnung Benzin Konkonr, 3540 Aukomatikkonto
Unterkategorie von [Subo Steuertyp  woll -
St.konto 1780 St.Satz 19%

In Auswertung nicht bericksichtigen

Meu Speichern Lischen
Kategorien
0 Kateqorie A | Art MwSE, | WSk, Kontonummer | Steuerkonto | MwSkkonko
O verkdufe Einnahrne &
[0 ¥Yermietung Einnahme
O Zinseinkiinfte Einnahrne

O Zinsabschlag

Die Kategorieverwaltung besteht aus den folgenden Elementen: Dem Kategoriefor-
mular (oben) und der Liste der bestehenden Kategorien (unten). In den nachfolgen-
den Abschnitten erfahren Sie, wie Sie die Kategorieverwaltung effektiv nutzen.

Die Kategorien sind primar nach Einnahmen und Ausgaben unterteilt. Sie kdnnen
also entweder eine Einnahme- oder Ausgabekategorie erstellen. Eine Unterkatego-
rie Ubernimmt immer die Einnahme- oder Ausgabezugehdarigkeit ihrer Ubergeordne-
ten Kategorie.

Im Bereich Kontierung (nur Business-Version) kdnnen Kontonummer, Steuertyp und
das Steuerkonto hinterlegt werden. Wenn die Option Automatikkonto aktiviert ist,
werden beim DATEV-Export bei Buchungen mit dieser Kategorie keine Steuer-
schlUssel eingetragen.

Als Steuersatz wird der hinterlegte Steuersatz ibernommen oder ein individueller
Steuersatz eingetragen. Siehe dazu Kapitel 3.10.14 Steuer.

Eine neue Kategorie anlegen

Betatigen Sie den Schalter , und vergeben Sie eine eindeutige Bezeichnung flr
die Kategorie. Wenn die Neuanlage eine Unterkategorie werden soll, tragen Sie im
Feld Unterkategorie von die gewlnschte Oberkategorie ein. Wenn Sie nicht mdch-
ten, dass Buchungen, die dieser Kategorie zugeordnet sind, in Auswertungen be-
rucksichtig werden, dann selektieren Sie die entsprechende Option. Zum Beispiel im
Falle von Umbuchungen, die sich nicht als Pseudoeinnahmen und -ausgaben be-
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3.4.2

3.4.3

3.4.4

3.4.5

merkbar machen sollen, ist dies sinnvoll. Wenn Sie die Kategorie erfasst haben, be-

tatigen Sie den Schalter .

Eine Kategorie dandern

Sie konnen mit wenigen Schritten eine Kategorie andern. Selektieren Sie diese
dazu in der Liste und fiihren Sie die Anderungen im Kategorieformular durch. An-
schlie3end betatigen Sie den Schalter .

Eine Kategorie in der Hierarchie verschieben

Wenn Sie eine Kategorie in der Hierarchie verschieben méchten, ist dies mit einer

ganz normalen Anderungsoperation méglich. Sie missen lediglich die neue Oberka-
tegorie auswahlen und den Schalter betatigen.

Kategorien importieren/exportieren

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Kategorieliste, dann 6ffnet sich das
Kontextmenu. Dort finden Sie Funktionen zum Importieren und Exportieren der Ka-
tegorien. Durch Ausfuhren wird ein entsprechender Import-/Exportassistent gestar-
tet. Folgen Sie dessen Anweisungen.

Hauptkategorie. Aulderdem wird die Information, ob es sich um eine Ein-
nahme- oder eine Ausgabekategorie handelt, nicht exportiert.

f Beim Export von Kategorien verlieren Unterkategorien den Bezug zu lhrer

Bei CSV-Dateien muss eine Zeile mit Spaltentberschriften angegeben
sein. Wenn es sich um eine Unterkategorie handeln soll, sind in der ersten
Spalte die Oberkategorien durch das Trennzeichen "' getrennt anzuge-
ben. Eine Musterdatei kann einfach durch den Export in eine CSV-Datei

erzeugt werden.

Beim Import von Buchungen werden fehlende Kategorien hinzugefugt.

Kategorien I6schen

Sie kdnnen einzelne Kategorien oder den gesamten Kategoriebestand 16schen. Um
eine einzelne Kategorie zu l6schen, klicken Sie diese mit der rechten Maustaste an.
Im KontextmenU wahlen Sie die Funktion Loschen.

Wenn Sie den gesamten Kategoriebestand I6schen méchten, klicken Sie eine belie-
bige Kategorie mit der rechten Maustaste an und wahlen im Kontextmenu die Funk-
tion Alle Léschen. Die Anwendung dieser Funktion wird nur empfohlen, wenn Sie
z.B. bei der Ersteinrichtung von moneyplex bzw. der Einrichtung eines neuen
Mandanten die Finanzdaten inklusive bestehender Kategorien importieren mochten
und den vorgegebenen Kategoriebestand von moneyplex nicht verwenden moch-
ten. Bitte beachten Sie jedoch, dass der Kategoriebestand nur bis zum nachsten
Offnen des Mandanten leer bleibt. Findet moneyplex beim Offnen eines Mandanten
einen leeren Bestand vor, wird der Standardstamm eingerichtet.
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Buchungen die Verknlpfung mit dieser Kategorie ebenfalls. Ein nach-
tragliches Erstellen einer Kategorie mit gleicher Bezeichnung macht die-
sen Vorgang nicht wieder rickgangig. Nutzen Sie die Funktion zur LO-
schung von Kategorien daher sehr behutsam und Uberlegt.

f Hinweis: Wenn Sie eine Kategorie I6schen, verlieren alle zugehdrigen

3.5 Kontierung

moneyplex verflgt Uber die Mdglichkeit (nur Business-Version), von der Bank abge-
rufene Buchungen automatisch zu kontieren. Dabei werden jeder Buchung eine ent-
sprechende Steuerkontonummer und der hinterlegte Steuersatz zugewiesen. Uber
die Auswertungen konnen Brutto-Netto-Reports generiert werden. Alle Buchungen
konnen im DATEV-Format exportiert werden.

3.5.1 Steuersatze einstellen

Unter [Einstellungen| kénnen im Bereich die geltenden Umsatzsteuersatze
eingestellt und geandert werden.

Einstellungen @

Sound | Fenster | SpErren | Yerwaltung | Daten
kartenleser I Inkernet | Py I Skart | Option | Alarm
Kurse I Alktien | Dievisen | Wahrung | Stever Dratei

Legen Sie hier die Satze Fir die Umsatzsteuer Fest, Diese werden in den
k.ategarien im Unkermeni von Stammdaten angewendet,

Umsatzsteuersatz {in Prozent)
Umsatzsteuer voll 19 E'A

msatzsteuer halb 7 %

[ I, ] [ abbrechen

3.5.2 Steuersatze den Kategorien

In der Kategorieverwaltung missen die Steuerkonten und die Steuersatze fir die

entsprechenden Kategorien eingestellt werden. Wahlen Sie dazu im Hauptmenu
Stammdaten|, Untermen .
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3.5.3

3.54

Kategorie dndern X
k.ategorie Skeuer
Bezeichnung Benzin Kontone, 3540 Automatikkanta
Unterkategorie von [Aubo Steuertyp ol -
St.Konto 1780 St.Satz 19%

In Auswertung nichk bericksichtigen

Meu Speichern Lézschen

Kontonummer: Fir jede Kategorie tragen Sie im Feld Kontonummer die zugehori-
ge FiBu-Kontonummer ein.

Steuertyp: Wahlen Sie den gliltigen Steuersatz fir das Umsatzsteuerkonto aus. Sie
haben die Wahl zwischen kein, halb, voll oder individuell. Als Steuersatze, werden
die unter [Einstellungen| im Bereich hinterlegten Satze verwendet.

Steuerkonto: Tragen Sie in dieses Feld die Nummer des Steuerkontos ein, auf das
die anfallende Steuer gebucht werden soll. Wenn Sie als Steuertyp individuell wah-
len, kdnnen Sie einen beliebigen Steuersatz eintragen. Jede Steuerkontonummer,
die verwendet wird, muss ebenfalls als Kategorie angelegt sein.

Die Kategorieliste kann im CSV-Format exportiert werden und nach einer externen
Bearbeitung wieder importiert werden. Dazu klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf die Kategorieliste und wahlen im Kontextmenl Importieren.

Eine Kategorieliste, die an den SKR03 angelehnt ist, steht Ihnen unter folgender
Adresse zur Verflgung: http://www.matrica.de/download/kategorien.csv

Diese kdnnen Sie laden und Uberarbeiten. Wir empfehlen, zuvor aus dem Kontext-
menu mit der Funktion Alle I6schen, die Kategorieliste zu leeren.

Beachten Sie aber, dass bereits bestehende Zuordnungen von Buchungen und Ka-
tegorien beim Loschen der Kategorieliste verloren gehen. Falls eine Loschung not-
wendig ist, sollte diese daher am besten vor der Zuordnung erfolgen.

Steuerkontonummer der Konten

Im Hauptmen( unter konnen Sie den angelegten Konten eine FiBu-Konto-
nummer zuweisen. Wechseln Sie dazu auf die Lasche Optionen. Betatigen Sie den

Schalter , um die Eingabe zu Gbernehmen.

Ophionen Fir Buchhaltung

Konbonummer 1210

Zuweisung der Gegenkonten

Im Hauptmenii unter Kontoausziige| kénnen Sie jeder Buchung die entsprechende
Steuerkategorie zuweisen. Dies erfolgt durch Auswahl der entsprechenden Katego-
rie. Automatisch werden die in der Kategorie hinterlegten Steuerkonten zugewiesen:
Das Gegenkonto und das Umsatzsteuerkonto mit dem entsprechenden Steuersatz.

137



Erweiterte Funktionen moneyplex

Diese Zuweisung erfolgt insbesondere, wenn die Kategorisierung automatisch durch
eine Autokategorisierungsregel erfolgt.

Buchung andern Buchung | Splitbuchungen | Anhdnge || X
Splittbuchungen | - I
—

Zwveck, kKategorie Metbo | LISt % St.KEo, List, Eetrag EUR. Splittbuchungen ldschen
Schreibwaren | Bliromaterial -79,63 19 1760 | -15,13 -84, 76

Kontonummer anzeigen

v Nettobetrag anzeigen
v St Satz anzeigen
Differenz: oo | ¥ Steuerkonto anzeigen
Buchunag: 13.12.19 REAL,- M.M, 5051 -94,76 EUR. Meue Kategorie, | Ust Betrag anzeigen
Meu Speichern Lischen

Uber den Dropdown-Schalter @ oben rechts kann eingestellt werden, welche Spal-
ten angezeigt werden.
3.5.5 DATEV-Export

Die Buchungen kénnen im DATEV CSV-Format exportiert werden. Dazu wahlen Sie
im Hauptmenii [Kontoausziige| und klicken eine Buchung mit der rechten Maustaste
an. Wahlen Sie im Kontextmenu die Funktion Buchungen exportieren.

Wahlen Sie als Exportformat DATEV-Export aus.

-

Buchungen exportieren @

Wahlen Sie das gewiinschte Format aus. Betdtigen Sie anschliefend den

J Weiter-Schalter.

) Format it
P g M¥L-Export fir moneyplex
Y AR DATEV-Export E
'-I;f- i QIF-Export fiir Intuit Quicken
-ﬁ(‘ i CSV-Export ohne Splittbuchungen
s 4':“ i CSV-Export mit Splittbuchungen
| e e
2 MT940-Export &
Fa ["|Ungebuchte Umsitze exportieren
-~ = o
= Zeitraum
51% g1 2:‘
*1059% o Sﬂé e @ Alle Buchungen exportieren
o
:6 1y ﬂ_ﬂg;rz 0 T von 21.11,2013 bis 21.11.2013
011% 9 gaf =8
*5. 159, : ]
9,979 ;-UEEE 1.0 < Zuriick Weiter = ] ’ Abbrechen
¥ Naar 1468 9 1¢

Im nachsten Dialogfenster erfassen Sie die spezifischen Angaben flir den DATEV-
Export und stellen das Zielverzeichnis fiir die Dateien ein.

138



moneyplex Erweiterte Funktionen

e

Bitte erfassen Sie die folgenden Angaben fir den CSV-Datensatz.
Basisdaten

| Basisdaten der CSV-Datei hinzufiigen
Bezeichnung Musterdaten Datev Export

Beraternummer und Beratername, mit denen Ihr Steuerberater bei DATEV als Kunde gefiibrt wird.
Mandantennummer, unter der Sie bei DATEV als Kunde gefihrt werden,

Beraternummer 012 Mandantennummer 12345

Beratername Sabine Muster

DFV-Kennzeichen ist ein 2-selliges Kiirzel Thres Mamens. Fir Thre Zwecke kinnen Sie im Feld Datentrégernummer
Thren Datensatz nummerieren, z.B. mit AD1, Wenn bei DATEV ein Passwort verwendet wird, missen Sie dieses im
entsprechenden Feld eintragen. Abrechnungsnummer ist die fortlaufende DATEV-Abrechnungsnummer.

DFV Kennzeichen  5M Datentrégernummer 1

Passwort Wirtschaftsjahr 20190101

Verzeichnis fiir DATEV-Datei

OTVF_Buchungsstapel. csw Suchen

Vorschau < Zuriick Abbrechen

DATEV-Export ==

-

Mit der Option Vorschau wird im nachsten Schritt eine eine Liste der Zahlungen

an-

gezeigt. Sie kdnnen einzelne Zahlungen oder alle Zahlungen fur den Export aus-

wahlen.
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moneyplex

3.6

DATEV-Export E

Markieren Sie die zu expartierenden Buchungen.

Buchungen
Daturn  Empfanger Twedck Kategarie Betrag Wahr Gegenkonto Konto =
REAL,-M.M. 8081 POZ 30.12 16... Nahrung... -185,01
QDR STROM 01A5 ... Mebenk... -111,43
BAUSPARKASS... VERTRAGMR ... Bauspar... 87,87
HYPOTHEKEME... BEKAMMT LA... Hypothek -358,95
- WINTERBER.G UMFALL &,90... Versiche... -2.04
07.11 FIAT BAMK. GMEH  LEASIMGRAT... Auto:Rate -321,95 ELUR
18,11 GA MR 00000575 17.01/16.40,.. Geldaut. .. -139,98 EUR
20, REAL,-M.M. 8081 19011 21318... Nahrung... -209,92
24,11 D 2-MOBILFLIME VERTRAG LA... Telefonk... 67,93 EUR
24, BALUHALS DAMNKE PO 21.0114... Mabel
25.11 TAMKSTELLE TAMELIMG 21.... Auto:Be... -72,14 EUR
25.11 ESS0 STATION EC 23.0113.... Auto:Be... -50,84 EUR
27. RT GMBH TAM 205587 ... Gewerb... -559,93
28.11 GA MR 00000576 27.01f16.37... Geldaut. .. -174,97 EUR
30,11 LEB FELDBERG BEZUEGE 02/... Gehalt 3.067,00  EUR w7
< | m | »
Alle markieren keine markieren
[ < Zuriick ][ Weiter > | Abbrechen

Wenn Sie den Schalter betatigen, wird die Export-Datei im angegebenen
Verzeichnis erstellt.

Adressen

Geschéaftsvorfalle wie Uberweisung, Terminiiberweisung, Lastschrift und Dauerauf-
trag verfugen Uber ein Feld zur Angabe des Empfangers bzw. Einzahlers. mo-
neyplex unterstitzt Sie bei der Erfassung mit einer Adressdatenbank, aus der Sie
den Empfanger einer Zahlung leicht auswahlen konnen und nicht immer wieder von
neuem erfassen miussen. Neben den reinen Adress- und Bankverbindungsangaben,
kdnnen auch Zahlungsmodalitaten und ein Standardverwendungszweck hinterlegt
werden. Von den Zahlungsmodalitdten kann dann der Assistent zur Skontoberech-
nung z.B. bei einer Uberweisung profitieren. Um die Adressverwaltung aufzurufen,

wahlen Sie im Hauptmenu

Stammdaten|, Untermenu

Adresser.
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3.6.1

3.6.2

Adresse dndern &dresse und Bankdaten | Skonto | X
Adresse Bankwerbindung
Marme Sabine Musker Bankleitzahl 50040000 o
Zusakz Bank. Commerzbark., Frarkfurt
Strafe  Muoskerstralfie 5 Konkonr. 73212300 v
PLZ ooz Ort Stukkgart BIC COBADEFFHEE v
IEAN DEOZS00400000073212
Yorgabe Fir den Yerwendungszweck Fusakz
Zweck Mitgliedsnummer 123 0000 - Skralie LKZ
= PLZ Ok
ey apeichern Laschen
Adressen
51 Marne A |Zusatz IBAM PLZ ik Land
O mMaller KFZ DE31760100850001231111 (22100 | Bergheim ' -
[ Sabine Muster DEO3S00400000073212300 70012  Stukkgark : -
M .

-

Die Adressverwaltung besteht aus folgenden Elementen: Dem Adressformular
(oben) und der Liste der bestehenden Adressen (unten). In den nachfolgenden Ab-
schnitten erfahren Sie, wie Sie die Adressverwaltung effektiv nutzen.

Eine neue Adresse anlegen

Betatigen Sie den Schalter im Adressformular und erfassen Sie die Anschrift,
die Bankverbindung und — falls verfugbar — auch die Zahlungsbedingungen. Soll bei
Zahlungsauftragen der Verwendungszweck durch einen spezifischen Text vorbelegt
werden, tragen Sie hier die entsprechenden Informationen ein.

Im Bereich Bankverbindung kdnnen Sie IBAN und BIC hinterlegen.

Das Feld Zusatz dient zur internen Unterscheidung bei ahnlichen oder gleichen
Empfangern. Die Angaben aus dem Feld Zusatz kénnen optional in den Auswahllis-
ten fiir den Empfanger eingeblendet werden. Dies kann unter [Einstellungen| im Be-

reich aktiviert werden.
Sichern Sie Ihre Eingaben mit dem Schalter .

Eine Adresse andern

Sie konnen mit wenigen Schritten einen Adresseintrag andern. Selektieren Sie die-
sen in der Liste und fuhren Sie die Anderungen im Adressformular durch. Anschlie-

Rend betitigen Sie den Schalter [Speichern|.
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3.6.3

3.6.4

3.7

Eine Adresse loschen

Selektieren Sie den gewlnschten Adresseintrag und betatigen Sie den Schalter

[schen.

Adressbestand importieren/exportieren

Rufen Sie das Kontextmenu auf, indem Sie mit der rechten Maustaste auf einen be-
liebigen Eintrag in der Liste klicken. Wahlen Sie entsprechend die Funktion zum Im-
portieren oder Exportieren des Bestandes aus. Es wird ein entsprechender Import-/
Exportassistent gestartet. Folgen Sie dessen Anweisungen.

Beim Importieren verfligen Sie Uber eine Option zur Verfahrensweise beim Import
von Duplikaten. Sie kdnnen entscheiden, ob Sie Duplikate verwerfen oder den be-
stehenden Datensatz mit den Daten in der Importdatei aktualisieren mochten. Na-
turlich kénnen Sie auch Duplikate ungehindert einfligen lassen.

Bankzugange

Der Bankzugang ist ein zentrales Element bei der Kommunikation mit der Bank. Ein
Bankzugang mit seinen zugehorigen Schllsseln steht fur lhre Legitimation gegen-
Uber dem Rechnersystem lhrer Bank. Uber einen Bankzugang kénnen prinzipiell
beliebig viele Konten genutzt werden. Der Bankzugang wird auf dem Sicherheitsme-
dium gespeichert. Innerhalb der Software werden lediglich Zusatzinformationen ab-

gelegt. Die Verwaltung der Bankzugange finden Sie im angemeldeten Zustand im
Hauptmenii unter Stammdaten], Untermenii [Bankzugénge|.

Posthank Eigenzchaften | HBC-Kompstibilitst | TAN-Liste | X
Bankzugang HBCI-Parameker
Bezeichnung Poztbank, Benutzerkennung testermann
BLZ FR010035 kunden-I0 testermann
Bank. Pozsthank,, Mirmberg online-Diensk Internet -

HBCI-Adresse hittpz: A hbci postbank. de. ..

Tan-Yerfabren 930 - mobileT AR - HECI-Yersion 30 -

TAM-Medium  mT:mabile - Sicherheitsmedium keines (PIM TAMN) -

Cptionen anzeigen vor Ausfihren W Sicherheitsmodus  PIMNTAN -
Meu Speichern Laschen

Bankzuginge

Bezeichnung A |Benutzerkennung BLZ Bank. Medium PIM
Postbank, kestermann TE010035 Posthank, Mirnberg PIMITAMN -

HBCI-Bankzugange werden automatisch bei der Anmeldung eingerichtet. Informati-
onen dazu finden Sie in Kapitel 1.4.4 Bankzugang anlegen. In seltenen Fallen sind
manuelle Anpassungen im Bankzugang erforderlich. Dies kann der Fall sein, wenn
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3.71

Ihr Kreditinstitut die HBCI-Adresse andert oder Ihnen neue Benutzerkennung oder
Chipkarte zuteilt.

Bitte beachten Sie: Eine Anderung der HBCI-Online-Adresse macht ebenso eine
entsprechende Anderung auf dem Sicherheitsmedium erforderlich. Es genugt daher
nicht, bei einer bankseitigen Anderung dies nur hier in moneyplex einzutragen.

Nach einer Anderung der HBCI-Version missen die Bankparameter aktualisiert
werden. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf den Bankzugang in der Lis-
te. Wahlen Sie im Kontextmenu die Funktion Bankparameter aktualisieren und fol-
gen Sie dem Assistenten. Eine Anderung der HBCI-Version zeigt erst mit einem
Neustart der Anwendung seine volle Wirksamkeit.

TAN-Verfahren

Beim Einsatz von HBCI PIN/TAN wird jeder Auftrag mit einer TAN legitimiert. Mittler-
weile gibt es eine Vielzahl von unterschiedlichen TAN-Verfahren:

Bei den Verfahren smartTAN-Plus oder chipTAN stellt Ihnen die Bank einen TAN-
Generator zur Verfligung. Mit diesem wird nach Eingabe von zusatzlichen Informati-
onen aus dem Auftrag (IBAN, Betrag) eine spezifische TAN erzeugt. Die Verfahren
mit der Bezeichnung optic stellen eine Weiterentwicklung dar, bei der die zusatzli-
chen Informationen aus dem Auftrag nicht mehr per Hand eingegeben werden, son-
dern direkt uber den Bildschirm Ubertragen werden.

Bei den mobilen TAN-Verfahren (nTAN, smsTAN) werden die TANs per SMS an
eine hinterlegte Mobilfunknummer gesendet. Bei den pushTAN-Verfahren werden
die TANs mit einer App auf dem Smartphone empfangen.

Nach einem Kontakt mit dem Rechner der Bank verfiigt moneyplex Uber eine Liste
aller angebotenen TAN-Verfahren. Informationen dazu ersehen Sie aus dem Proto-
koll, unmittelbar nach dem Abruf von Kontoauszligen, welches durch Betatigen des

Schalters angezeigt wird.
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" "

& rmoneyplex

Posthank Miinchen VPP
- ) abbrechen
Machricht senden

U Geschaftsvarfalle Gbertragen und Kursinformationen abrufen Aushblznden |

Kursaktualisierung abgeschlossen

o | Yerbindung nach Abarbeitung trennen

Banking Kursakkualisierung |

Akkion ~

3060 Teilweise liegen YWarnungen/Hinweise war,

0020 Angermeldet,

0020 Informationen Fehlerfrei entgegengenommen.

3920 Zugelassene Ein- und Zwei-3chritk-Yerfahren fir den Benukzer
Unterstitzte Sicherheitsfunktionen = 900,901,902
Ausgewhlte Sicherheitsfunkkion = 900

m

Im angezeigten Beispiel bietet die Bank die TAN-Verfahren 900 und 901 an. Aktuell
ist das TAN-Verfahren (900) ausgewahlt.

Manche Verfahren mussen erst Uber die Webseite der Bank freigeschaltet werden.
Nach der Aktualisierung der Bankparameter, stehen diese Verfahren dann in mo-
neyplex zur Auswahl.

TAN Verfahren einstellen

Um moneyplex auf das gewlnschte TAN-Verfahren einzustellen, wahlen Sie im
Hauptmen , Untermenii Bankzugénge|. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den Bankzugang in der Liste. Wahlen Sie im Kontextmenu die Funk-
tion Bankparameter aktualisieren und folgen Sie dem Assistenten.

Klicken Sie nun erneut mit der rechten Maustaste auf den Bankzugang in der Liste.
Im Kontextmenu wahlen Sie die Funktion Andern. Das folgende Dialogfenster be-
statigen Sie mit . Wabhlen Sie im Bereich TAN-Verfahren das gewlnschte Verfah-
ren aus.

Bankzugang

Bezeichnung Pozthank)

ELZ 7E010085

Bank Pozthank, Mimberg
Tar-Yerfahren 930 - mobileT AR -
TaM-Medium m T :rabile -
Cpkionen anzeigen vor Ausfihren J
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3.7.2

Anschliellend betatigen Sie den Schalter . Die Umstellung auf das neue
Verfahren ist abgeschlossen.

TAN Medium einstellen

Das TAN-Verfahren legt fest, auf welchem Weg eine TAN generiert oder Ubermittelt
wird. Das TAN-Medium hingegen dient der Erzeugung oder Ubermittlung einer TAN.

Bei manchen TAN-Verfahren kdnnen verschiedene TAN-Medien hinterlegt werden,
zwischen denen Sie wahlen kdénnen. Bei den mobilen TAN-Verfahren wird ein Mo-
biltelefon verwendet, das per SMS die gultige TAN empfangt. Abhangig vom Kredit-
institut kdnnen mehrere Rufnummern hinterlegt werden. Sie kdnnen einstellen, mit
welchem angemeldeten Mobiltelefon die TAN empfangen werden soll.

Nachdem Sie das TAN-Verfahren eingestellt haben, wahlen Sie im Bereich TAN-
Medium das gewlnschte Medium aus.

PIN hinterlegen

Vor jedem Bankzugriff muss die PIN flr den Bankzugang eingegeben werden. Beim
PIN/TAN-Verfahren dient diese zur Legitimation beim Bankrechner. Bei der Verwen-
dung eines Sicherheitsmediums dient diese dazu, das Sicherheitsmedium zur Ver-
wendung freizuschalten.

Die damit verbundene Sicherheit schmalert jedoch den Komfort, da vor jedem Bank-
zugriff immer die PIN des Benutzers eingegeben werden muss. Anwender, die On-
line-Banking auf einem Rechnersystem ausfihren, auf das andere Personen keinen
Zugriff haben, konnen die PIN in der Anwendung speichern Die PIN wird dabei ver-
schltsselt auf der Festplatte abgelegt. Dieser Komfortvorteil kann die Sicherheit
schmalern. Entscheiden Sie sorgfaltig, welche Option fur Sie in Frage kommt unter
Beachtung der von lhrer Bank geforderten Bedingungen zur Nutzung der elektroni-
schen Kontofuhrung.

PIN speichern

Wenn Sie die PIN zu einem Bankzugang hinterlegen mochten, wahlen Sie im
Hauptmen , Untermenii Bankzugénge|. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den zugehdrigen Bankzugang in der Liste, und rufen im Kontextmena
die Funktion PIN hinterlegen auf.
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Azsistent fir die Hinterlequng der PIM

v
Sicherheitshinweis
it diesem Assistenten kinnen Sie die Speicherung der PIM Ihres
q . Sicherheitsmediums innerbalb won rmoneyplesx veranlassen, Beim
\ Cnline-Banking ist s dann nicht mehr erforderlich, dali Sie digse immer
wieder eingeben missen. Dieser Komfortworteil schmalert die Sicherheit,
Af Entscheiden Sie Fir sich selbst, ob Ihnen mehr Komfort oder mehr
% Sicherheit wichtiger ist,

N
. @v Sicherheitsmedium einlegen

< Zuriick [ Weiter = ] ’Ebbrechen

P i
Mri | S I'.R::&k W

Bei der Verwendung des PIN/TAN-Verfahrens erfassen Sie die PIN und speichern

die Eingabe auf der nachsten Seite mit dem Schalter |[Fertigstellen|.

Bei der Verwendung eines Sicherheitsmediums legen Sie das zugehorige Sicher-
heitsmedium ein und gehen zur nachsten Seite.

55|stentfurdle Hinterlegung der PIM

Geben Sie nun die PIN Ihres Bankzugangs an und betatigen Sie den
Weiter-Schalter,

< N

/

PIN |

Wiederhalung

[| verdeckke PIN-Eingabe

’ < Zuriick “ Weiter = ] lﬂhhrechen

Geben Sie die PIN ein und betatigen Sie den Schalter [Weiter. Bevor die PIN ge-
speichert wird, wird sie auf Korrektheit Uberpruft, um sicherzustellen, dass keine fal-
sche PIN abgelegt wird.
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Szsistent fir die Hinterlegung der PIN (=3

Die Korrektheit der PIM wurde (berpriift, Betatigen Sie nun zum
Speichern der PIN den Fertigstellen-Schalter.

i: Hinweis

Die PIM wird auktormatisch bei allen Bankyverbindunaen
hinterlegt die dber dieses Sicherbeitsmedium genukzt werden
kdinnen,

< Zuriick, Eertigstellen abbrechen

Zur endgultigen Speicherung der PIN betatigen Sie den Schalter . An-
schlief3end ist die PIN an allen Bankzugangen, die Uber dieses Sicherheitsmedium
genutzt werden, hinterlegt und Sie mussen zukunftig die PIN flr einen Bankzugriff
nicht mehr eingeben.

Hinterlegte PIN entfernen

Sie kdonnen die Speicherung der PIN jederzeit wieder aufheben, indem Sie die
Funktion PIN entfernen flr den zugehdérigen Bankzugang ausfihren. Wenn Sie die
gespeicherte PIN zu einem Bankzugang entfernen mdchten, wahlen Sie im Haupt-
menu , Untermenii Bankzugange|. Klicken Sie mit der rechten Maus-
taste auf den entsprechenden Bankzugang in der Liste. Im Kontextmenl wahlen Sie
die Funktion PIN entfernen.

Hinterlegte PIN entfernen @

Die in dem Bankzugang Postbank hinterlegte PIN
fiir das Sicherheitsmedium entfernen?

Bestatigung ist erforderlich

&enehmigen Sie den Yorgang hier mit "JA™; |

Ik Abbrechen

Bestatigen Sie den Vorgang durch Eingabe von ,JA” und betatigen Sie den Schalter
@. Anschlie3end ist die PIN fur diesen Bankzugang nicht mehr hinterlegt und Sie
mussen zukunftig die PIN wieder manuell vor jedem Bankzugriff eingeben.
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3.7.3

3.74

Bindung an Sicherheitsmedium zurlicksetzen

Bei der Verwendung eines Bankzugangs wird automatisch eine Bindung an das zu-
gehorige Sicherheitsmedium hergestellt. Diese Bindung dient unter anderem zur Er-
kennung ob die bendtigte Chipkarte bereits im Kartenleser eingelegt ist oder nicht
und ermdglicht so das Wegfallen einer Uberflliissigen Aufforderung.

Wenn Sie z.B. durch einen Verlust Ihrer Chipkarte Ihr Sicherheitsmedium durch ein
neues ersetzen, missen Sie die bestehende Bindung an das alte Sicherheitsmedi-
um zurucksetzen, bevor Sie das neue verwenden kdonnen. Dazu wahlen Sie im
Hauptmenl , Untermenii Bankzugénge|. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den entsprechenden Bankzugang in der Liste. Im Kontextmenu wah-
len Sie die Funktion Sicherheitsmedium, Bindung an Sicherheitsmedium zurtickset-
zen.

Bindung an Sicherheitsimediurm zuriicksetzen (3w

Bindung von Sparkasse an das bisher dafiir
benutzte Sicherheitsmedium zuriicksetzen?

Beim nachsten Online-Eankzugriff wird diese wieder
automatisch hergestellt, Sie sollken diese Funkkion genau
dann verwenden, wenn Ihr bisheriges Sicherheitsmedium
durch ein neues ersetzt wurde,

Genehmigen Sie den Vorganag higr mit 18"

Ik abbrechen

Bestatigen Sie den Vorgang mit ,JA” und betatigen Sie den Schalter @ Anschlie-
Rend ist die Bindung aufgehoben und wird beim nachsten Bankzugriff automatisch
erneuert.

Resynchronisation des Bankzugangs

Diese Funktion ist im regularen Betrieb nicht erforderlich und wird nur unter be-
stimmten Umstanden — z.B. in Verbindung mit dem Verlust des Sicherheitsmediums
— bendtigt. In besonderen Fallen kann die Resynchronisation auch beim PIN/TAN-
Verfahren notwendig sein.

HBCI verflgt neben Verschlisselung und digitaler Unterschrift auch tber die Unter-
bindung von Doppeleinreichungen und deckt damit das gesamte Sicherheitsspek-
trum ab. Die Doppeleinreichungskontrolle verhindert, dass von Ihnen unterschriebe-
ne Auftrage mehrfach bei der Bank eingereicht und ausgefuhrt werden kdnnen.
Dazu werden diese mit einem Zahlerwert versehen, der ebenfalls zu den signierten
Informationen gehort. Dieser Zahler wird auf dem Sicherheitsmedium gefuhrt und
mit jedem Auftrag erhdht. Sollten Sie nun das Sicherheitsmedium verlieren und ein
Ersatzmedium verwenden (z.B. im Falle eines USB-Sticks auf eine altere Kopie zu-
ruckgreifen), so ist dieser Zahler nicht auf dem aktuellen Stand und Ihre Bank wird
eingereichte Auftrage als fehlerhaft abweisen.

Vor dem Einsatz einer Kopie der Sicherheitsdatei oder einer Austauschchipkarte,
muss daher eine Resynchronisation des Sicherheitsmediums im Dialog mit der
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3.7.5

Bank durchgefuhrt werden. Wahlen Sie dazu im Hauptmenu , Unter-
menii Bankzugangel. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den entsprechen-
den Bankzugang in der Liste. Im Kontextment wahlen Sie die Funktion Resynchro-
nisation des Bankzugangs.

Resynchronisation des Bankzugangs (3w

Bein ndchsten Kontozugriff eine automatische
Resynchronisation fiir "Postbank™ veranlassen?

Eine Resynchronisation ist z.B. erforderlich, wenn Ihr
Sicherheitsmedium unbrauchbar wird und auf eine
sicherung zurlickgegriffen werden muss.

In besonderen Fallen kann eine Resynchronisation auch
bei einem PIN/TAMN-Zugang erforderlich sein,

Genehmigen Sie den Vorganag hier mit 1A

o 4 abbrechen

Bestatigen Sie den Dialog mit ,JA" und betatigen Sie den Schalter @ Anschlie-
Rend ist die Bindung aufgehoben und wird beim nachsten Bankzugriff automatisch
erneuert.

karte ist neben der Resynchronisation auch die Bindung an das alte Si-
cherheitsmedium aufzuheben. Ansonsten wird die Ersatzchipkarte beim

f Hinweis: Im Falle eines Verlusts und der Verwendung einer Ersatzchip-
Bankzugriff abgewiesen.

Bankparameter aktualisieren

Die Bankparameterdaten geben Auskunft Uber die von der Bank angebotenen Ge-
schaftsvorfalle und deren Eigenschaften. moneyplex bendtigt diese Informationen
fiir einen reibungslosen Betrieb. Ublicherweise werden die Bankparameterdaten bei
jedem Dialog auf Aktualitat gepruft und entsprechend automatisch auf den neuesten
Stand gebracht. Eine manuelle Aktualisierung ist im Rahmen des regularen Betriebs
also nicht erforderlich. Sollte Ihre Bank beispielsweise im Laufe der Zeit auf eine
neuere HBCI-Version wechseln, kénnen Sie durch eine entsprechende Anderung
des zugehorigen Bankzugangs in moneyplex die Nutzung dieser neuen Version ver-
anlassen.

Im Anschluss einer Anderung der HBCI-Versionsangabe ist es erforderlich, dass Sie
auch die Bankparameterdaten aktualisieren. Wahlen Sie dazu im Hauptmenu
[Stammdaten], Untermenii [Bankzugangel. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
den entsprechenden Bankzugang in der Liste. Im Kontextmenli wahlen Sie die
Funktion Bankparameterdaten aktualisieren.
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Bankparameterdaten (3]

Die Bankparameterdaten werden fir eine Akkualisierung jekzk Online bei
Threr Bank abgerufen. Dricken Sie den Weiter-Schalter,

< Zuriick [ Weiker = ] ’Ebbrechen

Bestatigen Sie den Dialog mit dem Schalter . Geben Sie |hre PIN ein. An-
schlieBend werden im Dialog mit der Bank die aktuellen Bankparameterdaten abge-
rufen.

Bankparameterdaten (3w

Abrufen der Bankparameterdaten,
Posthank Miirnberg
Dialagende senden

& Dialog abbrechen

Akkion ~
Ausgevahlte Sicherheitsfunkkion = 900
30580 BPD nicht mehr akkuell, aktuelle Yersion Falgk,
3050 UPD nicht mehr akkuell, Aktuelle Yersion Falgt,
Dialogende
senden...

[ m

1

< Zuriick, Weiter = l ’ Abbrechen

Spatestens mit dem nachsten Start von moneyplex zeigen diese ihre vollstandige
Wirkung.
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3.7.6

Schliisselsperrung

Mit der SchlUsselsperrung kdnnen Sie einen Bankzugang Ihres Sicherheitsmediums
fur den Zugriff auf Ihre Bank sperren. Im normalen Betrieb wird diese Funktion nicht
bendtigt. Es gibt jedoch Ausnahmefalle, in denen Sie erforderlich oder nutzlich ist.
Wenn Sie beispielsweise erfahren haben oder beflirchten, dass eine Kopie lhrer Si-
cherheitsdatei (USB-Stick) in falsche Hande geraten ist, sollten Sie alle Bankzugan-
ge dieses Sicherheitsmediums fur den Zugriff sperren, damit auch die Kopie nicht
mehr benutzt werden kann und lhnen kein Schaden entsteht. Natlrlich kénnen Sie
eine Sperrung auch durch einen Anruf bei lhrer Bank veranlassen. Jedoch kdnnen
Sie die Sperrung mit moneyplex nahezu rund um die Uhr durchfihren und haben
dadurch einen Zeitvorteil. Naturlich gibt es auch noch andere Griinde, aus denen
eine Sperrung durchgefuhrt werden kann. Z.B. mochten Sie |hr Sicherheitsmedium
von USB-Stick auf Chipkarte wechseln. Dazu missen Sie den Bankzugang lhres Si-
cherheitsmediums sperren und kdnnen anschlieRend wieder mit einer Chipkarte
eine erneute Erstinitialisierung durchfihren. Bitte beachten Sie, dass es in mo-
neyplex einen speziellen Assistenten zum Wechsel des Sicherheitsmediums gibt,
mit dem es moglich ist, innerhalb von wenigen Sekunden im Dialog mit der Bank
diesen Vorgang auszufuhren. Der aufwendige und zeitintensive Weg uber eine
Sperrung, Erstinitialisierung und Ini-Brief entfallt komplett.

Mdchten Sie einen Bankzugang lhres Sicherheitsmediums sperren, wahlen Sie im
Hauptmenl , Untermenii Bankzugénge|. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den entsprechenden Bankzugang in der Liste. Im Kontextmenu wah-
len Sie die Funktion Sicherheitsmedium, Schliisselsperrung.

Bssistent fir die Schlisselsperrung ==

Leqen Sie das zum ausgewahlten Bankzugang gehidrige

: Sicherheitsmedium ein, geben Sie die PIN an und betatigen Sie den
Weiter-5chalter,
e

Sicherheitsmedium

PN |

verdeckke PIMN-Eingabe

(°(™(

< Furiick [ Wieiter ] |5I:u|:ureu:hen |

Geben Sie nun die PIN ein und betatigen Sie den Schalter . Sie erhalten an-
schlieend noch einen Hinweis Uber die Auswirkung einer Schlisselsperrung.
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3.7.7

Bssistent fir die Schlisselsperrung ==

Betitigen Sie zum Ubertragen des Schlisselsperrungsauftrags an Ihre
Bank den Fertigstellen-Schalter,

Schliisselsperrung einreichen

Bitte beachten Sie, dali mit der erfolgreichen Ausfihrung der
Schlisselsperrung der Zugriff auf die zugehirigen Bankkonten
nichk mehr maglich sk,

N

| < Zuriick H Wieiter ] |5I:u|:ureu:hen |

Bestatigen Sie die Hinweisseite zur Einreichung eines Schllsselsperrauftrages mit
dem Schalter Weiterl. Es wird anschlieRend ein Dialog mit der Bank aufgebaut und
der Sperrauftrag Ubermittelt. Ist der Dialog erfolgreich, erhalten Sie eine abschlie-
Rende Information Uber den Status der Schlisselsperrung.

einzelnen Bankzugange, die auf dem Sicherheitsmedium gespeichert
sind, einzeln gesperrt werden. Erst wenn dies gegeben ist, kann das Si-
cherheitsmedium nicht mehr fur einen Bankzugriff genutzt werden und ist
ohne Wert.

f Hinweis: Um ein Sicherheitsmedium komplett zu sperren, missen alle

Wechsel des Sicherheitsmediums

Mit dem Assistenten zum Wechsel des Sicherheitsmediums (nur in der Pro- und
Business-Version) kdénnen Sie z.B. Bankzugange, die auf verschiedenen Sicher-
heitsmedien verteilt sind, auf eines zusammenfihren oder einfach nur die Art des
Sicherheitsmediums in wenigen Schritten wechseln. Wenn Sie z.B. bisher die preis-
werte und weniger sichere Variante einer Sicherheitsdatei auf USB-Stick eingesetzt
haben, konnen Sie innerhalb weniger Sekunden von Ihrem USB-Stick auf die hoch
sichere Chipkarte wechseln. Dies ist ein herausragendes Merkmal von moneyplex.
Normalerweise erfordert dieser Vorgang die Sperrung der Sicherheitsdatei und an-
schlieRend die Durchflihrung einer Erstinitialisierung und das Einsenden des hand-
schriftlich unterschriebenen Ini-Briefs. Dieser Vorgang dauert nicht selten 1 bis 2
Wochen innerhalb derer Sie in der Regel keinen Zugriff auf Ihr Konto haben. Nicht
so jedoch mit moneyplex: In wenigen Sekunden konnen Sie das Sicherheitsmedium
im Dialog mit Ihrer Bank wechseln. Ein leichter Umstieg von Sicherheitsdatei zur
Chipkarte ist so gewahrleistet.

Wenn Sie einen Bankzugang von einem Sicherheitsmedium auf ein anderes Uber-

tragen mochten, wahlen Sie im Hauptmenli [Stammdaten, Untermenu

Bankzugangel. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den entsprechenden
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Bankzugang in der Liste. Im Kontextmenu wahlen Sie die Funktion Sicherheitsmedi-
um, Sicherheitsmedium wechseln.

Azsistent fir den Wechsel des Sicherheitsmediums (3]

Dieser fAssiskent hilfk Ihnen Thren Bankzugang auf ein anderes
Sicherheitsmedium zu Ubertragen. Legen Sie nun das zum ausgewahlken
Bankzugang gehdrige und bisher genutzte Sicherheitsmedium ein, geben
Sie die PIM an und betatigen Sie den Weiter-Schalter,

Bisheriges Sicherheitsmedium

H‘ b
N’ FIN |
—
.
‘{;’ % %, Bisheriges Sicherheitsmedium einlegen
S
werdeckie PIN-Eingabe
L

< Zuriick [ Weiter = ] |EI::I::reu:hen |

Legen Sie |hr bisheriges Sicherheitsmedium ein, geben Sie die zugehdrige PIN ein
und bestatigen Sie mit dem Schalter . Auf der nachsten Seite konnen Sie nun
den Typ des kinftigen Sicherheitsmediums angeben. Wahlen Sie den Typ aus und
legen Sie das neue Sicherheitsmedium ein.

Assistent fur den Wechsel des Sicherheitsmediurms @

Leden Sie nun das Sicherheitsmedium ein, auf das der Bankzugang
(bertragen werden soll, Das Medium mul nicht leer sein, Es ist
ausreichend wenn Platz Fir einen weiteren Bankzugang vorhanden ist.
Wahlen Sie anschliefend die Art des Mediums aus und betatigen Sie den
Weiter-Schalter,

Meues Sicherheitsmedium

& - iy @ Chipkarkte
\\.._..-/ Sicherheitsdatei (Disketke/LISE-Stick)
e 2 o,
— .

£ " % Neues Sicherheitsmedium einlegen
N

| < Zuriick H Weiter = l |5I:|I:|rechen |

Betatigen Sie den Schalter , um zum nachsten Schritt zu gelangen.
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moneyplex

T

Azsistent fir den Wechsel des Sicherheitsmediums (3]

Geben Sie nun die PIM Threr Sicherheitsdatei (Diskette1JSE-Stick) an.
Falls Sie eine leere Sicherheitsdatei verwenden, so kreuzen Sie die
entsprechende Schaltfache an und vergeben Sie eine neus PIM Threr
Wahl,

Meues Sicherheitsmedium

Das Sicherheitsmedium besitzk bereits sine PIN

@ Das Sicherheitsmedium isk unbenutzt und besitzt noch keine PIM
PIMN

Wiederholung

| < Furlick H Weiker = ] |EI::I::reu:hen |

Geben Sie nun die PIN des neuen Sicherheitsmediums an. Wenn dieses noch nicht
zuvor benutzt wurde und leer ist, vergeben Sie eine neue PIN. Sollten Sie den
Bankzugang auf ein Sicherheitsmedium Ubertragen wollen, das bereits benutzt wur-
de bzw. bereits einen Bankzugang erhalt, ist naturlich die bereits bestehende PIN
anzugeben. Nach dem Druck auf den Schalter wird Uberprift, ob sich noch
Platz fur den Bankzugang auf dem Zielmedium befindet. Im Idealfall wird Ihnen ein
noch unbelegter Bankzugang angezeigt.

o

Assistent fur den Wechsel des Sicherheitsmediurms (3w
[ras Sicherheitsmedium enthalt einen oder mehrere Bankzugange,
blicherweise wird ein leerer Bankzugang zur Auswahl angeboten. Bitte
kreffen Sie eine Auswahl und betatigen Sie den \Weiter-Schalter,
Sicherheitsdatei

Bernutzerkennung kreditinstitut Bankleitzahl
unbeleqgt - -
< Furlick ” Weiker = | | abbrechen |

Sollten Sie schon einmal einen Wechsel des Sicherheitsmediums versucht und
nicht bis zum Ende durchgefuhrt haben, kann es sein, dass sich bereits Teile auf
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dem Zielmedium befinden. Es kann Ihnen in diesem Fall ein Bankzugang mit identi-
schen Daten angezeigt werden. Wahlen Sie den unbelegten oder im Falle eines er-
neuten Versuchs den identischen aus und bestatigen Sie den Vorgang mit dem

Schalter .

Azsistent flr den Wechsel des Sicherheitsmediums ==

Im nachsken Schritt werden Ihre Chiffrier- und Signierschliisselpaare
erzeugt, Solle Ihr Sicherheitsmedium bereits die nobwendigen Schidssel
enthalten, so werden diese nicht neu generiert, sondern Obernommen.
Betatigen Sie dazu den Weiter-Schalter,

Chiffrierschlisselpaar

Ist nicht vorhanden und muss erzeugt werden,

H b
- Signierschlisselpaar
Ist nicht vorhanden und muss erzeugt werden,
achtung:  Der Yargang der Schlisselerzeugung kann abhéngig wam
Sicherheitsmedium mehrere Minuken bendtigen,
L

| < Zurlick H Weiter = l |5I:u|:ureu:hen |

Es wird nun auf dem Zielmedium ein neues Schlisselpaar fur den Zugriff auf die
Bank generiert. Bestatigen Sie den Vorgang mit dem Schalter .

Assistent fur den Wechsel des Sicherheitsmediurms @

U den Wechsel des Sicherheitsmediums zu vollziehen, muld nun ein
achiisseldnderungsauftrag online bei Threr Bank eingereicht werden, Mur
wenn dieser erfolgreich ist, st das neue Sicherheitsmedium zukinftig das
qultige. Legen Sie dazu Ihr bisheriges Sicherheitsmedium gin und
betatigen Sie den Weiter-Schalker,

Schliisseldnderung bei der Bank einreichen

fa b
S
.
{; % %, Bisheriges Sicherheitsmedium einlegen
S
L

| < Zuriick. H Weiter = ] |&I:u|:ureu:hen |

Bestitigen Sie den Vorgang mit dem Schalter Weiter]. Es wird nun eine Verbindung
zur Bank aufgebaut und der Dialog zur Schlisselanderung durchgefihrt:
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Szsistent fir den Wechsel des Sicherheitsmediurms (=3

Schiisseldnderung durchfihren.,
¥Yolksbank Muster
Machricht signieren

ERRRRENREER
| | Werbindung nach abarbeitung trennen % Dialog abbrechen
- = — Akkion &
N 0020 Die UPD ist bereits aktuell

0020 Schldssel ist noch akioell

0020 Schlissel ist noch akioell
Machricht

signieren. ..

m

< Zuriick, Weiter = abbrechen

Wahrend des Dialogs werden Sie aufgefordert, das neue Sicherheitsmediums ein-
zulegen. Ist der Online-Zugriff abgeschlossen, erhalten Sie ein Protokoll Uber den
Erfolg des Vorgangs:

Azsistent fir den Wechsel des Sicherbeitsmediurms @

Die Schlisselanderung wurde erfolgreich ausgefihrt, Das neue
Sicherheitsmedium isk nun gilkig, Thr bisheriges Sicherheitsmediom kann
nun nicht mehr Fir diesen Bankzugang genutzt werden,

i Pratakoll:

\""-—-"/ Einreichrung des &ffentlichen Signierschlilssels: 0020 Gffentlicher -
Schiissel wurde geandertEinreichnung des affentlichen
Chiffrierschliissel; 0020 OFfenticher Schliissel worde gedndert
0010 Machricht entgegengenommen

- < ZUriick, abbrechen

Ist die Schlusselanderung erfolgreich verlaufen, gehen Sie weiter zur nachsten Sei-
te. Bereits jetzt sind das Zielsicherheitsmedium gultig und |hr altes ungultig. Im letz-
ten Schritt wird der ungultige Bankzugang auf Ihrem bisherigen Sicherheitsmedium

geldscht. Legen Sie das alte Sicherheitsmedium ein und betatigen Sie den Schalter
Fertigstellen,.
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3.7.8

3.7.9

Azsistent fir den Wechsel des Sicherheitsmediums (3]

Lo !
—
.
‘{;’ % %, Bisheriges Sicherheitsmedium einlegen
S
L

Thr bisheriges Sicherheitsmedium kann nicht mehr Fir den Zugriff auf den
betreffenden Bankzugang verwendet werden. Der entsprechende
Bankzugang wird nun auf dem Medium geléscht, Legen Sie dazu Thr
bisheriges Sicherheitsmedium ein und betatigen Sie den
Fertigstellen-schalker,

Altes sicherheitsmedium bereinigen

| < Furlick HEertigsteIIen abbrechen

AnschlieRend konnen und dirfen Sie nur noch das neue Sicherheitsmedium flr
Bankzugriffe nutzen.

A\

Wichtige Hinweise: Es wird empfohlen, den Wechsel des Sicherheits-
mediums entweder immer vollstandig bis zum Ende oder gar nicht auszu-
fuhren. Wenn Sie innerhalb des Vorgangs abbrechen, kann es sein, dass
sich bereits Teildaten auf dem Zielmedium befinden, die sich zukunftig
stérend auswirken kénnen und bereinigt werden missen. Wenn Sie ge-
gen Ende abbrechen, so kann es sein, dass der vorige Bankzugang noch
nicht vom alten Medium geldscht wurde. Wenn Sie dieses benutzen, er-
kennt die Bank den alten SchlUsselsatz nicht mehr an und der Kontozu-
griff wird abgelehnt und mehrmalige Versuche kénnen sogar zur Konto-
sperrung fuhren. Wenn Sie sich also flur den Wechsel des Sicherheitsme-
diums entscheiden, fihren Sie ihn bitte konsequent und sorgfaltig durch.

Nicht jede Bank verflugt Uber ein ausreichend leistungsfahiges HBCI-Banksystem,
das die Moglichkeit zum Wechsel des Sicherheitsmediums bietet. Manche Ausfuh-
rungen von Chipkarten lassen keinen Mediumswechsel per Schlisselanderung zu.
Dazu gehoren unter anderem die HBCI-Geldkarten, die meist von Sparkassen ein-
gesetzt werden.

SEPA-Kontoverbindung

Mit dieser Funktion kdnnen die IBAN und BIC vom Bankrechner abgerufen werden.

HBCI-PIN/TAN-Verwaltung

Mit der HBCI-PIN/TAN-Verwaltung lassen sich bankseitige Aktionen, wie die Ande-
rung der PIN durchflihren, eine PIN-Sperre aufheben oder einen TAN-Generator
synchronisieren.
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PIN andern

Um bei einem Bankzugang mit PIN/TAN-Verfahren bankseitig die PIN zu andern,
wahlen Sie im HauptmenU, Untermenii Bankzugénge|. Klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf den entsprechenden Bankzugang in der Liste. Im Kon-
textmenl wahlen Sie HBCI-PIN/TAN-Verwaltung und darunter PIN &ndern.

PIM far HBCI-PIN/TARN dndern (3]

FIM

Tragen Sie nun die neue PIM ein und wiederholen diese zur Sicherheit im
Feld darunter. Betatigen Sie anschliefiend zur Ausfibrung der
PIN-Anderung den Weiter-Schalter,

Bankzugang

Mewe PIN |

pe e e wiederholung

werdeckie PIN-Eingabe

< Zuriick Weiter = ] | abbrechen

Geben Sie die neue PIN und zur Sicherheit die Wiederholung der PIN ein. Betatigen
Sie den Schalter und folgen Sie den Anweisungen des Assistenten.

PIM far HBCI-PIM/TAN dndern ==

Cie PIN-fnderung worde erfolgreich durchgefibet, &b sofart ist nor noch
die neus PIN in VYerbindung mit diesem Sicherheitsmedium giilkig,

\:I \ “I l ij Hinweis
Eine eventuell beim Bankzugang hinterlegte PIM wurde

ebenfalls gedndert,

BT T

E < Zuriick, Weiber Schliefen
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3.8

3.8.1

TAN-Generator synchronisieren

Um bei einem Bankzugang mit PIN/TAN-Verfahren den TAN-Generator zu synchro-
nisieren, wahlen Sie im Hauptmenu , Untermenii Bankzugange]. Kii-
cken Sie mit der rechten Maustaste auf den entsprechenden Bankzugang in der Lis-
te. Im Kontextmenlu wahlen Sie HBCI-PIN/TAN-Verwaltung und darunter TAN-Ge-
nerator synchronisieren.

Generieren Sie mit dem TAN-Genertor die TAN und den ATC. Befolgen Sie dazu
die Hinweise im Dialog.

Synchronisierung des TAMN-Generators @
Stecken Sie die Karte in den TAMN-Generator und halten Sie die Taste
TAN ca. 4 Sekunden gedriickt. Es erscheint auf dem Display des
TAN-Generators der Text "Start-Code: ™
\:I it Driicken Sie entweder auf OK oder auf TAN. Geben Sie die angezeigte
TAM und ATC-Mumnmer in,
TAN
LW N | L]
o e e o o
ATC
Kartennumrmer
< Zuriick Weiter = l | Abbrechen
-
Sicherheitsmedium

Auf dem Sicherheitsmedium sind Ihre Bankzugange gespeichert, die aus Zugangs-
daten und Schlisseln bestehen. moneyplex bietet Ihnen die Moéglichkeit, verschie-
denste Wartungsoperationen auf dem Sicherheitsmedium (Chipkarte oder USB-
Stick) auszuflhren. Diese Funktionen werden nicht im taglichen Betrieb bendtigt,
sondern sind nur in Ausnahmefallen wie z.B. der Pflege der Daten des Sicherheits -
mediums notwendig. Sie finden die entsprechenden Funktionen auf der Anmelde-
seite von moneyplex im Hauptmenii unter [Sicherheitsmedium|. Sollten Sie sich be-
reits angemeldet sein, gelangen Sie zur Anmeldeseite, indem Sie auf die Schaltfla-
che klicken sowie die Option zur Anmeldeseite wechseln wahlen

Bankzugang dndern

Mit dem Assistenten fiir die Anderung eines Bankzugangs kénnen Sie die auf Ihrem
Sicherheitsmedium gespeicherten Daten modifizieren. Von Zeit zu Zeit kommt es
vor, dass eine Bank die HBCI-Adresse, unter der das Bankrechnersystem erreich-
bar ist, andert. Da diese Information nicht nur in der Software, sondern auch auf
dem Sicherheitsmedium abgelegt ist, missen Sie diese auch dort andern. Starten
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Sie im Falle einer beabsichtigten Anderung eines Bankzugangs den Assistenten
und legen Sie das zugehorige Sicherheitsmedium ein.

Assistent fir die Anderung eines Bankzugangs (3]

Als Kontoinhaber wverfigen Sie For den Zugriff auf Thre Konken Gber ein
Sicherheitsmediom, Das Sicherheitsmedium wird jetzk Fir die Anderung
des Bankzugangs bendtigh, Legen Sie das Medium ein, wahlen Sie die Ark
aus und betatigen Sie den Weiter-schalter,

Sicherheitsmedium

Chipkarte
@ Sicherheitsdatei {Diskette/USE-Stick)

S

< Zuriick Weiter = ] | abbrechen |

Geben Sie die Art des Sicherheitsmediums an und betatigen Sie . Fir den
Zugriff auf das Sicherheitsmedium wird nun dessen PIN bendtigt. Tragen Sie diese
in das entsprechende Feld ein, und gehen Sie weiter zum nachsten Schritt. Die Da-
ten werden nun ausgelesen und Sie erhalten eine Liste mit allen auf dem Sicher-
heitsmedium befindlichen Bankzugangen.

Aszsistent fir die Anderung eines Bankzugangs (3w

Das Sicherheitsmedium enthalk einen oder mehrere Bankzugange.

Bitke wahlen Sie den zu &ndernden Bankzugang aus und betdtigen Sie

den Weiter-Schalter,

Sicherheitsdatei
Benutzerkennung Kreditinstitut Bankleitzahl
0123456759 SEE Frankfurt am Main Soo10111 =
unbeleqgt - -

T
< Zuriick, H Weiter = l | Abbrechen
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3.8.2

Wabhlen Sie den gewlnschten Bankzugang aus und betatigen Sie . Anschlie-
Rend werden lhnen die zugehorigen Daten ausfuhrlich zur Anderung angeboten.

Assistent fir die Anderung eines Bankzugangs ==

fndern Sie die gewiinschten Angaben zum Bankzugang und betatigen
Sie den Weiter-Schalter, um die Daten auf das Sicherheitsmedium zu
schreiben.

Benutzerkennung 0123456739

Kunden-ID 0123456789

Bankleitzahl  S0010111

Bankenkennung SEE Essen

Land | Dreutschland - |

kKaormmunikationsdienst |Internet - |
Kommunikationsadresse  fint,seb.de
Sicherheiksprofi |RDH-1 ~ |

[ ] Erfarderliche Angaben

S

| % Furiick, H Weiber = ] |5I:u|:ureu:hen |

Abhangig vom Sicherheitsmedium kénnen die angezeigten Eingabefelder variieren.
Fihren Sie nun alle gewiinschten Anderungen durch. Bitte beachten Sie jedoch,
dass unsachgemaRe Anderungen des Bankzugangs den Zugriff auf die zugehdri-
gen Bankkonten verhindern kdnnen. Gehen Sie daher mit Bedacht vor und andern
Sie nur Angaben, deren Bedeutung Sie kennen und deren Modifikation tatsachlich
erforderlich ist. Um die Anderungen endgliltig auf das Sicherheitsmedium durchzu-
schreiben, betatigen Sie den Schalter und bestatigen den Vorgang auf der
nachsten Seite.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die Bankenkennung nicht die Bezeich-
nung der Bank ist, sondern die Kennung, unter der die Schlussel der
Bank gefuhrt werden. Diese Angabe wird automatisch im Dialog mit der
Bank vergeben. Eine Veranderung fuhrt daher nicht selten zum Scheitern
zukunftiger Dialoge mit der Bank. Wenn Sie diese Angabe komplett lee-
ren, so wird diese im nachsten Dialog mit der Bank erneut bestimmt. Je-
doch beherrschen nicht alle Banken die Ubermittlung dieser Information.
Behandeln Sie diese Angabe also mit der nétigen Sorgfalt.

Bankzugang I6schen

Mit dem Assistenten fur die Loschung eines Bankzugangs kdnnen Sie die auf lhrem
Sicherheitsmedium gespeicherten Daten l6schen. Die Anwendung dieser Funktion
ist insbesondere im Anschluss an die Sperrung eines Bankzugangs sinnvoll. Nach-
dem ein Bankzugang im Dialog mit der Bank gesperrt wurde, ist dieser nicht mehr
natzlich und kann endgultig vom Sicherheitsmedium geléscht werden. Starten Sie
im Falle einer beabsichtigten Loschung eines Bankzugangs den Assistenten und le-
gen Sie das zugehorige Sicherheitsmedium ein.
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Azsistent fir die Léschung eines Bankzugangs

@) Chipkarte

Sicherheitsdatei {Diskette/IUSB-Stick)

/_\ Als Kontoinhaber wverfigen Sie For den Zugriff auf Thre Konken Gber ein
: Sicherheitsmedium. Das Sicherheitsmedium wird jetzt Fir die Ldschung

- N des Bankzugangs bendtigt, Legen Sie das Medium ein, wahlen Sie die Art
> 2 - aus und betatigen Sie den wWeiter-Schalter,
o]
| ® .
= sicherheitsmedium

]

< Zuriick

Weiter = ]

| abbrechen |

Geben Sie die Art des Sicherheitsmediums an und betatigen Sie . Fir den
Zugriff auf das Sicherheitsmedium wird nun dessen PIN bendtigt. Tragen Sie diese
in das entsprechende Feld ein und gehen Sie weiter zum nachsten Schritt. Die Da-
ten werden nun ausgelesen. Sie erhalten eine Liste mit allen auf dem Sicherheits-
medium befindlichen Bankzugangen. Als Besonderheit werden auch alle unbelegten

Bankzugange angezeigt.

Assistent fur die Ldschung eines Bankzugangs

- 7 den Weiter-Schalter,

- = Sicherheitsdatei

m Das Sicherheitsmedium enthalt einen oder mehrere Bankzuganage.
g Bitte wahlen Sie den zu lGschenden Bankzugang aus und bettigen Sie

55

Benutzerkennung

0123456759
unbeleqgt
unbeleqgt
unbeleqgt
unbeleqgt

e e P

L

kreditinskitut

SEE Frankfurt am Main

I

Banklgitzak =

S0010111 | =

< Zuriick H

Weiter = l

| ahbrechen |

Wahlen Sie den zu I6schenden Bankzugang aus und betatigen Sie . Um die
Léschung endgultig auf dem Sicherheitsmedium vorzunehmen, schlieRen Sie den

Vorgang durch den Schalter [Fertigstellen| ab.
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Hinweis: Bitte beachten Sie, dass mit dem Ldschen eines Bankzu-
gangs auch der Zugriff auf die zugehoérigen Bankkonten nicht mehr
madglich ist. Sollten Sie versehentlich einen aktiven Bankzugang 16-
schen, so gilt dieser flr die Bank nach wie vor als gultig. In diesem Fall
nehmen Sie Kontakt mit Ihrer Bank auf und lassen den Bankzugang
sperren. Anschlielend kénnen Sie durch eine erneute Erstinitialisie-
rung einen neuen Bankzugang einrichten.

3.8.3 PIN andern

Mit dem Assistenten fur die Anderung des Sicherheitspasswortes kdnnen Sie die
PIN des Sicherheitsmediums andern. Starten Sie im Falle einer beabsichtigten An-
derung der PIN den Assistenten und legen Sie das zugehdrige Sicherheitsmedium
ein. Geben Sie die Art des Sicherheitsmediums an und betatigen Sie . Far
den Zugriff auf das Sicherheitsmedium wird nun dessen PIN bendétigt. Tragen Sie
diese in das entsprechende Feld ein und gehen Sie weiter zum nachsten Schritt.

Assistent fir die Anderung des Sicherheitspalurartes @

Als Konkoinhaber verfligen Sie Flr den Zugriff auf Thre Konken Gber ein
Sicherheitsmedium, Das Sicherheitsmediun wird jetzk Fir die Anderung
des Sicherheitspafwortes bendtigt. Legen Sie das Medium ein, wahlen

\:l \ r l Sie die Art aus und betatigen Sie den Weiter-Schalter,

Sicherheitsmedium

@ Chipkarte
Sicherheitsdatei (Disketke/LISE-Skick)

BT T

< Zuriick, [ Weiber l |5I:u|:ureu:hen |

Geben Sie die Art des Sicherheitsmediums an und betatigen Sie Weiter. Auf der
nachsten Seite geben Sie die aktuell noch giiltige, PIN des Sicherheitsmediums ein.
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Assistent fir die Anderung des SicherheitspaBuortes

FIM

Sie den Weiter-Schalter,

Sicherheitsmedium

Alea PO Hebtee

P o e e ke

| werdeckte PIN-Eingabe

Geben Sie nun die alke PIM Thres Sicherheitsmediums an und bekatiozn

5T

< Zuriick, H Weiter = ]

| abbrechen

Bestatigen Sie diese durch einen Druck auf den Schalter . Anschlief3end er-

halten Sie die Mdglichkeit, die zukunftige PIN anzugeben.

Assistent fir die Anderung des SicherheitspaBuortes

FIM

PIMN-fnderung den Weiter-Schalker,

Sicherheitsmedium

MNeus PIM Hittkik

Wiederholung A

‘-'-:‘::‘:. -:‘::’!

Tragen Sie nun die neue PIM ein und wiederholen Sie sie zur Sicherbeit
im Feld darunter. Betatigen Sie anschliefend zur Aushihrung der

(]

% Furiick, H Weiber = ]

| abbrechen

Tragen Sie die neue PIN in das entsprechende Feld ein und gehen Sie weiter zum
nachsten Schritt. Um Tippfehler insbesondere bei verdeckter Passworteingabe aus-
zuschlieRen, mussen Sie diese Angabe zusatzlich im Feld Wiederholung vorneh-
men. Sind beide Eingaben identisch, wird die neue PIN akzeptiert. Um die Ande-
rung der PIN endglltig vorzunehmen, betatigen Sie . Ab sofort ist |hre alte
PIN ungultig. Sie kdnnen das Sicherheitsmedium nur noch mit der neuen PIN benut-

zen.
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Hinweis: Wenn Sie die PIN-Eingabe Uber die Tastatur des Kartenle-
sers vornehmen, gehen Sie wie folgt vor:

Geben Sie zunachst die aktuelle PIN ein und bestatigen die Eingabe
durch Drucken der OK-Taste. AnschlieRend geben Sie die zuklnftige
PIN ein und betatigen die OK-Taste. Geben Sie die zuklnftige PIN ein
zweites Mal ein und betatigen Sie wieder die OK-Taste. Sie kdnnen
den Vorgang jederzeit durch Betatigen der Abbruch-Taste vorzeitig be-
enden.

Ini-Brief erneut druckenlm Rahmen der Erstinitialisierung wird automatisch ein Ini-
Brief erstellt, den Sie unterschrieben an |hre Bank per Post senden. Es ist also in
der Regel nicht erforderlich, diesen Ini-Brief erneut auszudrucken. Sollte der Ini-
Brief verloren gehen oder nicht wie erwartet bei Ihrer Bank ankommen, ist es nitz-
lich, diesen erneut ausdrucken zu kénnen. Mit dem Assistenten fur den erneuten
Ausdruck des Ini-Briefs haben Sie diese Mdglichkeit. Sollten Sie den Ini-Brief erneut
bendtigen, so starten Sie den Assistenten und legen Sie das zugehoérige Sicher-
heitsmedium ein.

Szsistent fir den erneuten Susdruck des Ini-Briefs (3]

Wahrend des Erstinitialisierungswargangs wird bei Erfolg automatisch der
zugehdrige Ini-Brief ausgedruckt. Sollke Thnen dieser abhanden
gekommen sein, oder Ihre Bank fordert ihn erneut an, so kinnen Sie mit
diesemn Assistenten den Wiederausdruck des Ini-Brief veranlassen.

_ Digser Assiskent sallke nicht verwendet werden, um nach einer

miflungenen Erstinitialisierung einen Ini-Briefausdruck zu erzwingen,

Sicherheitsmedium

@) Chipkarte
(71 Sicherheitsdate (Diskette/USE-Sick)

< Zuriick, Wieiber = ] ’ abbrechen ]

Geben Sie die Art des Sicherheitsmediums an und betatigen Sie . Far den
Zugriff auf das Sicherheitsmedium wird nun dessen PIN bendtigt. Tragen Sie diese
in das entsprechende Feld ein und gehen Sie weiter zum nachsten Schritt. Die Da-
ten werden nun ausgelesen und Sie erhalten eine Liste mit allen auf dem Sicher-
heitsmedium hinterlegten Bankzugangen.
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Szsistent fir den erneuten Susdruck des Ini-Briefs (=3
Das Sicherheitsmedium enthalk einen oder mehrere Bankzugange.
Bitte wahlen Sie den gewinschten Bankzugang aus und betatigen Sie
den Weiter-Schalter,
sicherheitsdatei
Benutzerkennung Kreditinstitut Bankleitzahl
610000201 0000601000 Yalkshank Kigl 420e1400
< Zuriick, ” Weiter = J ’ abbrechen ]

Wahlen Sie den gewunschten Bankzugang aus und betatigen Sie . Um den
Ausdruck zu veranlassen, bestatigen Sie den Assistenten anschlielend mit dem

Schalter |Fertigstellen,.

3.8.4 Karte entsperren

Mit dem Assistenten fur die Entsperrung einer Chipkarte vom Typ SECCOS, kdnnen
Sie eine durch mehrmalige Falscheingabe gesperrte Chipkarte Uber die mitgeliefer-
te PUK (Personal Unblocking Key) wieder entsperren.

s "y
Entsperren der Chipkarte ﬁ

o, ™ Ihre SECCOSarte wurde gesperrt, Ursache ist in der Regel die dreimalige
@'ﬁ Falscheingabe der PIN. Um die SECCOS5+arte zu entsperren benutzen Sie
P bitte die PUK, die Sie zusammen mit der PIM von Ihrer Bank erhalten haben.

Die Freischaltung ThrerSECCO5+Karte erfolgt in drei Schritten. Nach jeder
Eingabe der PIM/PUK miissen Sie zur Bestatigung die OK-Taste am

Kartenleser betitigen. Bitte gehen Sie sorgféltio bei der Eingabe der Daten )
var,

Geben Sie zunachst die aktuelle PUK (ber die Tastatur des Kartenlesers gin
und betdtigen Sie anschliefend die OK-Taste am Kartenleser,

LS -

moneyplex erkennt, wenn eine durch Falscheingabe gesperrte Chipkarte vom Typ
SECCOS angesprochen wird. Es wird automatisch der entsprechende Dialog ge-
startet, der Sie auffordert, den mit der Chipkarte ausgelieferten PUK einzugeben.
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Entsperren der Chipkarte I&

I ' IUm die SECCO5+arte zu entsperren benutzen Sie

bitte die PUK, die Sie zusammen mit der PIM wvon

- Threr Bank erhalten haben. Bitte geben Sie im
ersten Feld die PUK gin. Im zweiten Feld missen Sie
eine neue PIM fiir die Chipkarte eingeben. Zur
Sicherheit tragen sie die neue PIN bitte im letzten
Feld noch einmal ein.

PUK, |
Meue PIM I/\\T

Wiederholung

| verdeckte Eingabe OIK, | Abbrechen

Nachrichten

Nachricht von der Bank

Mit moneyplex kdnnen Sie Nachrichten von |hrer Bank empfangen. Im Gegensatz
zur normalen E-Mail kann die Information verschlisselt und digital von lhrer Bank
unterschrieben gesendet werden. Der Inhalt kann in diesem Fall als vertraulich zu-
gestellt und als authentisch angesehen werden. Dies stellt einen grofl3en Vorteil ge-
genuber der gangigen E-Mail-Ubertragung dar.

Neue Nachrichten von lhrer Bank erhalten Sie automatisch mit dem nachsten On-
line-Bankzugriff. Dabei werden Sie durch ein Dialogfenster Uber den Eingang neuer
Nachrichten informiert und kbnnen automatisch zu den Nachrichten wechseln. Ma-

nuell gelangen Sie zu den Nachrichten im Hauptmenu Uber Stammdaten|, Unter-
menu Nachrichten|.
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Machricht wvon der Bank X

Absender
Van Sparkazse
Betreff  ‘Wartungsarbeiten Online-Banking:

Freifext  AuFgrund waon Wartungsarbeiten unseres Rechenzentrums skeht Thnen das Online-Banking
his Sonntag, 26, Oktober nicht zur Yerfigung, Zusatzlich isk am Sonnkag die Abfrage won
Kreditkarteninformationen dber das Online-Banking nicht maglich,

GelEsen Lischen
Nachrichten von der Bank
Drakurm A |Betreff Freitext Kreditinstitut
[[H13.06,10 |Wartungsarbeiten im Online-Banking: Aufgrund won Wartungsarbeiten | Kreizzparkasse
[[315.04.10 |'Wichtige Nachricht im Banking Es liegk eine wichtige Information| Postbank:
£A158.02.10 | Anderung im Wertpapierbereich: Der Wechsel aus dem Online-Banl Kreizsparkasse

Die Ubersicht der Nachrichten von der Bank besteht aus den folgenden Elementen:
Dem Nachrichtenformular (oben) und der Liste der empfangenen Nachrichten (un-
ten). In den nachfolgenden Abschnitten erfahren Sie, wie Sie die Nachrichtenlber-
sicht effektiv nutzen.

Eine Nachricht als gelesen markieren

Nachdem Sie eine Nachricht von lhrer Bank erhalten und gelesen haben, konnen
Sie diese entweder |6schen oder als gelesen markieren. Durch die Markierung kén-
nen Sie vermeiden, dass Sie gelesene Nachrichten unnotigerweise zu einem spate-
ren Zeitpunkt erneut lesen. Es ist in jedem Fall empfehlenswert bereits gelesene
Nachrichten von lhrer Bank nicht zu lI6schen, sondern aufzubewahren. Wenn Sie
eine Nachricht als gelesen markieren wollen, wahlen Sie diese aus der Liste aus
und betatigen Sie den Schalter . Sie kdnnen diese Funktion auch Uber das
Kontextmenu ausfuhren.

Eine Nachricht als ungelesen markieren

Sollten Sie die Gelesen-Markierung wieder entfernen wollen, so wahlen Sie die
Nachricht aus der Liste aus und betatigen den Schalter . Sie kdnnen die-
se Funktion auch Uber das Kontextmenu ausfuhren.

Eine Nachricht l6schen

Wenn Sie eine Nachricht I6schen wollen, so markieren Sie diese und betatigen den
Schalter [Loschen|. Sie kénnen diese Funktion auch iber das Kontextmenii ausfiih-
ren.
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3.10

3.10.1

Einstellungen

Mit dem Assistenten flur die Konfiguration kdnnen Sie Grundeinstellungen vorneh-
men, die fur die Benutzung von moneyplex notwendig sind. Bitte beachten Sie, dass
sich die Produkte fur die verschiedenen Betriebssysteme im Detail unterscheiden
konnen; so sind z.B. nicht alle Funktionen unter jeder Plattform verfugbar.

Kartenleser

Besondere Bedeutung kommt dem Chipkartenleser zu, der fur die Benutzung eine
korrekte Konfiguration voraussetzt.

Stets aktuelle Informationen zur Installation und zum Betrieb von Kartenlesern fin-
den Sie auf unserer Webseite im Bereich Service.

[ Einstellungen @ﬁ

'i' / Kurse | Aktien | Devisen | Wahrung | Steuer | Datei
Sound I Fenster | Sperren | Verwaltung I Daten
Kartenleser | Internet | Proxy | Start | Option | Alarm

Fir den Chipkartenleser ist ein Treiber erforderlich. Falls kein Kartenleser
in der Liste auftaucht, (berpriifen Sie, ob der Treiber korrekt installiert ist.

Treiber

i@ PC/sC F cauto> -

) CTAPI

PIN-Eingabe

(") PIN-Eingabe Uber die PC-Tastatur
(@) PIN-Eingabe am Lesegerit (Tastatur erforderlich)
(71 Fingerabdruck {Sensor erforderlich)

Zum Test legen Sie eine Chipkarte gin,

Q Test

| ok || abbrechen |

Treiber: Abhangig vom Kartenleser und vom zugrunde liegenden Betriebssystem
kann der Kartenleser tber die PC/SC-Schnittstelle oder die CTAPI-Schnittstelle an-
gesprochen werden.

Empfohlen wird die Verwendung eines PC/SC-Treibers. Wahlen Sie dazu in der
Dropdown-Liste den Eintrag <auto>.

Wenn ein CTAPI-Treiber installiert ist, kann die Treiberdatei ausgewahlt werden. In
Systempfaden und lokalen Pfaden installierte Treiber werden Uber die Suchfunktion
gefunden oder kbnnen manuell ausgewahlt werden. Als Schnittstelle wahlen Sie die
verwendete aus. In den meisten Fallen wird dies COM1/USB/Tastatur sein. Es ist
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3.10.2

auch mdoglich, dass ein USB-Chipkartenleser vom Hersteller auf Port 6 abgebildet
wurde und Sie fur den Betrieb in moneyplex COM6 auswahlen mussen. Sollten Sie
nicht sicher sein oder Probleme haben, nehmen Sie bitte Kontakt zum Hersteller
des Chipkartenlesers auf.

Beachten Sie im Falle von Linux, dass dem Benutzer entsprechende Rechte fur den
Zugriff auf die Schnittstelle, die der Kartenleser belegt, eingeraumt sein missen.

PIN-Eingabe: moneyplex unterstltzt die sichere PIN-Eingabe an der Tastatur des
Chipkartenlesers. Die Nutzung dieser Funktion erfordert einen Klasse-2-Leser oder
hdher. Neben der konventionellen PIN-Eingabe per Kartenlesertastatur wird auch
die innovative PIN-Verifikation per biometrischem Fingerabdruck ermoglicht. Die
Nutzung dieser Funktion erfordert einen, mit einem Fingerabdrucksensor ausgestat-
teten, Klasse-2-Chipkartenleser.

Internet

Hier konnen Sie Einstellungen fur den Internetzugang vornehmen.

Einstellungen @

Kurse | Aktien | Devisen | Wahrung | Steuer | Datei
Sound | Fenster I Sperren | Verwaltung I Daten
Kartenleser | Internet | Proxy | Start | Option | Alarm

Geben Sie die Art der Verbindung an, die moneyplex fir einen
Internetzugang nutzen sall.

Internetzugang

@ Permanente Yerbindung (z.B. DSL, WLAN)

(71 Automatische Einwahl ber eine DFO-Verbindung

Q Internetverbindung priifen

v Port 80: Update, Kurs-fWahrungsaktualisierung
v Port 443: PIN/TAN-Verfahren
v Port 3000: HBCI-Verfahren

[ Ok ] ’ Abbrechen

Wenn Sie einen DSL-Zugang, WLAN oder ein anderes lokales Netzwerk nutzen,
wahlen Sie die erste Option [Es liegt eine permanente Internetverbindung vor| aus.

Wenn Sie einen Internetzugang Uber ein Modem oder einen ISDN Anschluss nut-
zen, wahlen Sie die Option |[Automatische Einwahl..| aus. Wahlen Sie dann die DFU-
Verbindung aus der Liste. Falls die Liste leer sein sollte, missen Sie zunachst einen
DFU-Zugang einrichten.
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Mit dem Schalter |Internetverbindung priifen|, kdnnen Sie die Einstellungen und die
fur moneyplex relevanten Ports kontrollieren. Sollte dieser Test nicht erfolgreich
sein, prufen Sie ob lhr Internetzugang eventuell durch eine Firewall blockiert wird.
Weitere Hinweise dazu finden Sie auf unserer Internetseite im Bereich Service.

3.10.3 Proxy

Einstellungen fur einen Proxy-Server kénnen Sie im Bereich Proxy vornehmen. mo-
neyplex unterstitzt auch den Zugang zu Proxy-Servern mit Authentisierung.

[ Einstellungen ﬁ
: Kurse | Aktien | Devisen | Wahrung | Steuer | Datei
Sound | Fenster | Sperren | Verwaltung I Daten
Kartenleser I Internet | Proxy | Start | Option | Alarm
Proxy
[[]HTTP Port
[CHTTPS Port

Authentifizierung fir HTTP oder HTTPS
[HeCI Port
Proxy-Mersion | SOCKS Version 4
Authentifizierung fir HBCI

Authentifizierung

[ K ] ’ Abbrechen

3.10.4 Start

Sie kbnnen den Anmeldevorgang an moneyplex auf zwei verschiedene Arten durch-
fihren. Dabei kdnnen Sie Anmeldung zwischen den Schwerpunkten Sicherheit und
Komfort frei wahlen.
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i )

Einstellungen @

Kurse | Aktien | Devisen | Wahrung | Steuer | Datei
Sound | Fenster | Sperren I Verwaltung I Daten
Kartenleser I Internet | Proxy | Start | Option | Alarm

Mach dem Start von moneyplex missen Sie sich anmelden, um Zugriff auf
Thre Finanzdaten zu erhalten.Um einen unberechtigen Zugriff zu
verhindern, vergeben Sie fiir jeden Mandaten ein Passwaort.

Anmeldung

@ Uber Sicherheitsmedium oder manuell anmelden

(7 Mach Programmstart automatisch anmelden

[ Ok J ’ Abbrechen

Generell empfehlen wir lhnen, sich mit lhrer Chipkarte an moneyplex anzumelden.
Sie erhalten dann automatisch Zugang zu den zugehdrigen Mandanten. Sind die
Kontodaten des Sicherheitsmediums nur in einem Mandanten erfasst, werden Sie
direkt an diesem angemeldet. Weiterhin sollten Sie die Daten des Mandanten mit ei-
nem Passwort schutzen, um die Sicherheitsvorkehrungen maximal auszunutzen.
Sollten Sie jedoch lhren PC in einer sicheren, privaten Umgebung einsetzen, kon-
nen Sie den Anmeldevorgang beim Programmstart Uberspringen lassen, indem Sie
in den Einstellungen den Mandanten angeben, mit dem moneyplex automatisch
starten soll.

Bitte beachten Sie, dass die Anmeldeseite von moneyplex weitere Funktionen wie
Operationen auf dem Sicherheitsmedium und die Erstinitialisierung beinhaltet.
Wenn Sie die Anmeldeseite regelmalig Uberspringen, sollten Sie nicht vergessen,
dass sich dort relevante Funktionen verbergen, die Sie eventuell von Zeit zu Zeit be-

notigen. Sie erreichen die Anmeldeseite aus moneyplex, indem Sie im Hauptmeni
betatigen.

Option

Sie konnen einige Merkmale der Bedienung in moneyplex beeinflussen. Es handelt
sich insbesondere um Einstellungen, die Sie nach lhren personlichen Gewohnheiten
anpassen konnen.
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i )

Einstellungen @

'i' ' Kurse | Aktien | Devisen | Wahrung | Steuer | Datei
Sound | Fenster | Sperren | Verwaltung | Daten
Kartenleser I Internet | Proxy | Start | Option | Alarm

Hier kiinnen allgemeine Optionen eingestellt werden.

Bedienung

Mauscursar beim Vergrdern und Verkleinern mitbeweagen
Mavigationshistorie persistent speichern

Mit Doppelklick auf Depat die zugehdrige Wertpapierliste Gffnen

Mit Doppelkick auf Konto das zugehérige Kontobuch Gffnen
Wertpapiere mit Kursverlauf exportieren

Hinweisfenster beim Ausfiihren von Auftrégen anzeigen
Empfangerinformationen aus Buchungen auslesen (Marisbank)

In den Adressen die Spalte “Zusatz™ anzeigen (Meustart notwendig)
Lastschrift dberwachen

Zusatzlicher manueller Abgleich fiir die Terminbuchungen

Buchungen als gelesen/ungelesen markieren

| ok || Abbrechen |

Generell empfehlen wir die Standardeinstellungen (siehe Abbildung) eingestellt zu
lassen. Sollten Sie aber mit Funktionen wie der Mitflhrung der Maus in einigen Fal-
len nicht klar kommen, konnen Sie diese deaktivieren. Bitte beachten Sie, dass in
zuklnftigen Versionen Bedienungsoptionen hinzukommen kénnen und andere mdg-
licherweise nicht mehr weitergefuhrt werden. Generell werden sich neue Produkt-
versionen an den bisherigen Standardeinstellungen orientieren.

Mauscursor beim VergroBern und Verkleinern mitbewegen

In allen Programmfunktionen, in denen eine Liste dargestellt wird, kann durch Ankli-
cken einer Zeile die Detailansicht dieser Zeile eingeblendet werden. In diesem Fall
wird die Liste verkleinert, so dass im oberen Bildschirmbereich die Detailanzeige er-
folgt. Wenn diese Option aktiviert ist, wird der Mauscursor beim Verkleinern der Ta-
belle mit der entsprechenden Tabellenzeile mitbewegt.

Navigationshistorie persistent speichern

Uber die Navigationsschalter kann zu den bisher aufgerufenen Funktionen zuriick-
gekehrt werden. Ist diese Option aktiviert, bleibt die Liste der aufgerufenen Funktio-
nen auch Uber die Beendigung von moneyplex hinaus erhalten und steht lhnen
beim nachsten Start wieder zur Verfugung.
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Mit Doppelklick auf Depot die zugehorige Wertpapierliste 6ffnen

Bei aktivierter Option gelangen Sie aus der Liste der Depots durch einen Doppel-
klick direkt in die Wertpapierliste des gewahlten Depots.

Mit Doppelklick auf Konto das zugehorige Kontobuch 6ffnen

Bei aktivierter Option gelangen Sie aus der Liste der Konten durch einen Doppel-
klick direkt in die Buchungsliste des gewahlten Kontos.

Hinweisfenster beim Ausfiihren von Auftragen anzeigen

Mit dieser Option kénnen Sie das Fenster, welches nach dem Betatigen des Schal-
ter Ausfuhren aktivieren oder deaktivieren.

Ausfihren |
i:j Die ausgewahlken Auftrage ausfibrent
(0]4 ] | Abbrechen
Diesen Hinweis nichk mehr anzeigen

Empfangerinformationen aus Buchungen auslesen

Manche Banken liefern keine Empfangerinformationen zu den Buchungen. Bei akti-
vierter Option werden Empfangerinformationen aus dem Verwendungszweck in die
entsprechenden Empfangerfelder der Buchung ubernommen.

In den Adressen die Spalte ,,Zusatz” anzeigen

Bei aktivierter Option wird im Bereich Zahlungen in den Empfangerlisten neben dem
Namen auch das Feld Zusatz angezeigt.

Lastschrift Uberwachen

Bei aktivierter Option werden Lastschriften in den Kontoausztigen zur Kontrolle ent-
sprechend markiert. Diese konnen Uber das Kontextmenu freigegeben werden.
Zusatzlicher manueller Abgleich fiir die Terminbuchungen

Bei aktivierter Option kdnnen Buchungen im Kontoauszug manuell mit bestehenden
Terminbuchungen abgeglichen werden.

Buchungen als gelesen/ungelesen markieren

Bei aktivierter Option konnen im Kontobuch die Buchungen durch einen Doppelklick
als gelesen oder ungelesen markiert werden.
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3.10.6

3.10.7

Fenster

moneyplex ist mit einer modernen Multimedia-Oberflache ausgestattet, die optimal
die gesamte Bildflache ausnutzt, die von lhrem System geboten wird. Im Bereich
Hauptfenster konnen Sie festlegen, ob moneyplex im Vollbildmodus oder in einer
konventionellen Fensteroberflache gestartet werden soll.

Einstellungen

Kurse | Aktien | Devisen | Wahrung | Steuer | Datei
Kartenleser | Internet | Proxy | Start | Option | Alarm
Sound | Fenster | Sperren | Verwaltung I Daten

Hier kiinnen Sie das Erscheinungsbild des Hauptfensters beeinflussen,
Wir empfehlen nach einer Anderung einen Meustart von moneyplex.

Vergrofierung

Vergrafierung 1005 -

Hauptfenster

[ vallbildmodus verwenden (Taste F11)

Farbeinstellungen

Farbschema [Ruhig - ] | Anpassen

| ok || bbrechen |

Wir empfehlen lhnen fiir groRtmogliche Ubersichtlichkeit den Vollbildmodus. Im Be-
reich Farbeinstellungen kann ein Farbschema ausgewahlt werden.

Verwaltung

Unter diesem Bereich kdnnen Einstellungen zum Protokoll und zum Update-Server
vorgenommen werden. Die Uberwachung des verfligbaren Speicherplatzes kann
hier ebenfalls konfiguriert werden.
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3.10.8

[ Einstellungen ﬁ
: Kurse | Aktien | Devisen | Wahrung | Steuer | Datei
Kartenleser I Internet | Proxy | Start I Option | Alarm
Sound | Fenster | Sperren | Verwaltung | Daten

Hier kiinnen Sie die Protokolle fiir die Fehlerdiagnose ein- und auschalten,
Die Protokolle finden Sie im Ordner protokell im Yerzeichnis von
maneyplex.

Protokoll

[] Ubertragungsprotokall erstellen
Technisches Protokoll erstellen

Update-Server
Automatische Auswahl

Server |matrica.de

Speicherbedarf

Hinweis, falls Speicher unter Minimalkonfiguration fallt

Bei 50 MB minimal verfiigharem Speicher

-

[ Ok ] ’ Abbrechen

Protokoll

Wahrend der Arbeit mit moneyplex werden Daten zwischen Ihnen und lhrer Bank
Ubertragen. Die letzten Ubertragungsprotokolle werden im Unterverzeichnis proto-
koll des Programmverzeichnisses (bei macOS des Userverzeichnisses) von mo-
neyplex gespeichert. Sie kdnnen die Speicherung der Protokolle aktivieren oder de-
aktivieren.

Update-Server
Fir moneyplex stehen verschiedene Update-Server zur Verfugung. Wir empfehlen
die Automatische Auswahl eingestellt zu lassen.

Speicherbedarf

Mit dieser Option kann eingestellt werden, dass ein Hinweis angezeigt wird, wenn
der auf dem Laufwerk verfligbare Speicherplatz unter dem eingestellten Minimum
liegt.

Daten

In diesem Bereich nehmen Sie Einstellungen zur Datensicherung vor, legen den
Speicherort der Daten fest und konnen eine Datenprufung einleiten.
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Einstellungen @

Kurse | Aktien | Devisen | Wahrung | Steuer | Datei
Kartenleser I Internet | Proxy | Start | Option I Alarm
Sound | Fenster | Sperren | Verwaltung | Daten

Hier kiinnen Sie den Ort fiir die Daten und die Sicherung festegen,
Aulierdem kinnen Sie die Datenprafung aktivieren.

Datenverzeichnis

Verzeichnis . \ndaten Q, Suchenl

(Der Speicherort kann absolut ader relativ sein)

Datensicherung

Automatische Datensicherung aktivieren

ag k=) Max, Anzahl der Datensicherungen
= (0= Alle)

Verzeichnis . \badkups Q@ Suchenl

(Der Speicherort kann absolut oder relativ sein)

Datenpriifung und Datenreparatur

[ Datenprifung aktivieren (Neustart erforderlich)
[ Doppelbuchungen entfernen (Mur nach Anweisung)

[ Ok ] ’ Abbrechen

Datenverzeichnis

Hier kdnnen Sie einstellen, in welchem Verzeichnis die Daten abgelegt werden.
Standardmafig wird das Unterverzeichnis mdaten im Programmverzeichnis (bei
macQOS im Userverzeichnis) von moneyplex erstellt.

Falls Sie ein anderes Verzeichnis verwenden wollen, kopieren Sie den Inhalt von
mdaten zuerst an den neuen Speicherort.

Datensicherung

moneyplex besitzt eine Funktion zur automatischen Datensicherung. Wenn diese
Funktion aktiviert ist, werden nach jedem Beenden von moneyplex lhre Daten kom-
primiert im Unterverzeichnis backups im Programmverzeichnis (bei macOS im
Userverzeichnis) als Zip-Archiv gespeichert. Sie kbnnen aullerdem vorgeben, wie
viele dieser Archivdateien gleichzeitig gespeichert bleiben. StandardmaRig ist der
Wert 20 eingestellt. Damit bleiben die letzten 20 Datensicherungen gespeichert.
Wenn samtliche Datensicherungen gespeichert bleiben sollen, setzen Sie diesen
Wert auf 0.

Datenpriifung und Datenreparatur

Diese beiden Funktionen sind nur im Ausnahmefall einzusetzen und sollten nur
nach Rucksprache mit unserem Support aktiviert werden.
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3.10.9 Alarm

In diesem Bereich kdnnen Sie die integrierte Alarmfunktion (ab der Pro-Version)
konfigurieren.

’ Einstellungen @

'i' / Kurse | Aktien | Devisen | Wahrung | Steuer | Datei
Sound | Fenster | Sperren | Verwaltung I Daten
Kartenleser I Internet | Proxy | Start | Option | Alarm

Hier kiinnen Sie die Alarmfunktion konfigurieren, Diese informiert Sie (ber
anstehende Zahlungen, auch wenn moneyplex nicht gestartet ist.

Alarmfunktion

[ | Beim Start des Betriebssystems aktivieren,
. .
il

Detailinformationen im Hinweisfenster anzeigen.

[ K J ’ Abbrechen

Bei aktivierter Alarmfunktion werden Sie Uber Ereignisse wie anstehende Terminbu-
chungen informiert, auch wenn moneyplex nicht gestartet ist. Wenn Sie Ihr System
nicht taglich starten, empfiehlt es sich, eine Vorlaufzeit von einigen Tagen einzustel-
len.

Bei aktivierter Option Detailinformationen im Hinweisfenster anzeigen erscheinen
ausfuhrliche Hinweise zum eingetretenen Ereignis. Falls aus Diskretionsgriunden
keine Details angezeigt werden sollen, deaktivieren Sie diese Option.

3.10.10 Kurse

moneyplex ist eine Anwendung, die in hohem Mal3e Gebrauch von Multi-Threading
macht. Insbesondere Online-Banking und Kursaktualisierung werden durch mehrere
nebenlaufige Ausfuhrungspfade (Threads) umgesetzt. Sie konnen moneyplex wah-
rend der Durchfuhrung solcher Aufgaben weiterhin benutzen und mussen nicht war-
ten, wie dies bei manch einfach konzipierter Software erforderlich ist. Der Online-
Zugriff wird nicht nur in einem, sondern parallel mit mehreren Ausfihrungspfaden
bewaltigt. Optimale Performance ist die Folge. Um Web-Server jedoch mit zahlrei-
chen parallelen Anfragen nicht zu Uberlasten und auch anderen Benutzern fairen
Zugang zu gewahrleisten, ist die Anzahl der parallelen Zugriffe pro Internet-Server
begrenzt.
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Einstellungen @
i Sound | Fenster | Sperren | Verwaltung I Daten
Kartenleser I Internet | Proxy | Start | Option | Alarm
_______ Kl-IF5E| Aktien | Devisen | Wahrung | Steuer | Datei

Die folgenden Einstellungen beeinflussen die Ausfiihrung von Wertpapier-
und Devisenkursaktualisierungen dber das Internet.

Kursaktualisierung

2 = Gleichzeitige Anfragen pro Kursinformationsguelle
60 = Mawimale Antwortwartezeit in Sekunden

3 = Wiederholungsversuche

ﬂ Standardwerte |

[ Ok ] ’ Abbrechen

Wir empfehlen Ihnen die voreingestellten Werte zu verwenden, da diese sich in
zahlreichen Tests als optimal herausgestellt haben. In Zeiten hoher Internetauslas-
tung ist es sogar von Vorteil die Anzahl gleichzeitiger Anfragen auf eins zu reduzie -
ren. Es ist nicht anzuraten, diesen Wert zu hoch einzustellen, da Web-Server nicht
selten auch mehr als zwei bis drei Anfragen pro |IP-Adresse abwehren. Eine Ver-
langsamung des Vorgangs aufgrund der Notwendigkeit zahlreicher Wiederholungs-
versuche ist dann die Folge. Sollte eine Anfrage nicht gelingen, fiihrt moneyplex
entsprechend der Einstellung der Wiederholungsversuche die Anfragen mehrfach
durch, bis diese entweder erfolgreich sind oder die Versuchsanzahl aufgebraucht
ist. Der Standardwert ist auch hier optimal.

3.10.11 Aktien

moneyplex bendtigt Wertpapierkurse, um Kursverlaufe lhrer Aktien und Wertpapier-
gewinne darstellen zu konnen. Sie konnen in diesem Dialog eine entsprechende
Kursquelle auswahlen.
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[ Einstellungen ﬁ
Sound | Fenster | Sperren | Verwaltung I Daten
Kartenleser | Internet | Proxy | Start | Option | Alarm
Kurse | Aktien | Devisen | Wahrung | Steuer | Datei

Wahlen Sie hier die Standardkursquellen aus, die fiir die Wertpapier-
kursaktualisierung Uber das Internet verwendet werden sollen,

In Deutschland gehandelte Wertpapiere

Historische Kurse matrica w7

Historische Kurse maximal 12 Monate abrufen

ﬂ Standardwerte |

[ (04 ] ’ Abbrechen

3.10.12 Devisen

Sobald Sie einen Online-Auftrag ausfihren, wird die Notwendigkeit einer Devisen-
kursaktualisierung gepruft und ein entsprechender Aktualisierungsauftrag ausge-
fuhrt. Sollten Sie dies nicht wiinschen, kdnnen Sie die Kursaktualisierung Uber die
entsprechenden Auswahlboxen deaktivieren. moneyplex benotigt Devisenkurse, um
Betrage zwischen verschiedenen Wahrungen umrechnen zu kénnen. Das Merkmal
der Devisenkursaktualisierung ist deshalb fur eine moglichst genaue Wahrungsum-
rechnung unverzichtbar. Ziehen Sie eine Deaktivierung nur dann in Betracht, wenn
Sie erstens gute Grunde dafur haben und zweitens absolut sicher sind, dass Sie nur
in der eingestellten Standardwahrung Zahlungsdaten erfassen.
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'I:_lnstellungen ﬁ

: Sound | Fenster | Sperren | Verwaltung I Daten
Kartenleser I Internet I Proxy | Start | Option | Alarm
Kurse | Aktien | Devisen | wahrung | Steuer | Datei

Wahlen Sie hier die Standardkursquellen aus, die fiir die Devisen-
kursaktualisierung Uber das Internet verwendet werden sollen,

Standardguellen fir Devisenkurse

Historische Kurse [matrim "]

Tageskurse [matrim o ]

Devisentageskurse aktualisieren
Historische Devisenkurse aktualisieren
[ Devizen neu importieren (Meustart erforderlich)

ﬂ Standardwerte |

| ok || Abbrechen

3.10.13 Wahrung

Nach der ersten Installation von moneyplex ist die Standardwahrung auf Euro ein-
gestellt. Die Standardwahrung beeinflusst Summendarstellungen und Vorgabewerte
bei Auswertungen, nicht jedoch Kontowahrungen und dergleichen. Diese sind indivi-
duell festgelegt und missen bei einer Wahrungsumstellung ebenfalls individuell an-
gepasst werden.
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"

Einstellungen E
Sound | Fenster | Sperren | Verwaltung I Daten
Kartenleser I Internet | Proxy I Start I Option | Alarm
kuse | aktien | Devisen || Vishrng i steer | Dpate

Legen Sie hier die Standardwahrung fest. Wenn Sie verschiedens
Wahrungen benutzen, wahlen Sie die Wahrung aus, mit der Sie haufiger
ader bevorzugt arbeiten. (Meustart erforderlich)

Standardwdhrung festlegen

Standardwahrung

| ok || Abbrechen

Die Anderung dieser Einstellung erfordert einen Neustart der Anwendung.

3.10.14 Steuer

In diesem Bereich legen Sie die Steuersatze fur die FiBu-Funktionen fest. Siehe
dazu Kapitel 3.5 Kontierung.
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[ Einstellungen ﬁ
% y Sound | Fenster | Sperren | Verwaltung I Daten
Kartenleser I Internet | Proxy | Start I Option | Alarm
Kurse | Aktien | Dievisen | Wahrung | ______ steuer i Datei

Leqgen Sie hier die Satze fiir die Umsatzsteuer fest, Diese werden in den
Kategorien im Untermend von Stammdaten angewendet,

Umsatzsteuersatz (in Prozent)

Umsatzsteuer voll 19 LA

IUmsatzsteuer halb 7 LA

[ (0]4 ] ’ Abbrechen

3.10.15 Datei

Wenn Sie HBCI Uber die einfache Losung, d.h. mit Sicherheitsdatei, betreiben, kén-
nen Sie hier das Verzeichnis festlegen, Uber das Sie den Zugriff auf die Sicherheits-
datei beim Online-Banking abwickeln mdchten. Dies kann ein USB-Stick sein.

Die bequeme Ablage der Sicherheitsdateien auf Festplatte wird nicht empfohlen und
ist aus Sicherheitsgrinden auch von manchen Banken in den Kontonutzungsbedin-
gungen nicht gewahrt. Generell empfehlen wir allen Anwendern, Chipkarten einzu-
setzen. Die Variante mit der Sicherheitsdatei sollten Sie nur dann in Betracht zie-
hen, wenn Sie nicht ohne weiteres einen Chipkartenleser nutzen kdnnen, z.B. an ei-
nem tragbaren Computer. Wir mochten jedoch darauf hinweisen, dass bereits sehr
gute PCMCIA-Kartenleserlosungen fur diese Gerateklasse verfugbar sind, so dass
der Einsatz sicherer Chipkarten nahezu Uberall mdglich ist.
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'I:_lnstellungen Eﬁ
Sound | Fenster | Sperren | Verwaltung I Daten
Kartenleser I Internet | Proxy | Start | Option I Alarm
Kuse | Akfen | Devisen | wahrung | Steuer [ Datei

moneyplex bietet die Maglichkeit, eine Diskette oder einen USB-5tick als
Sicherheitsmedium zu verwenden, Geben Sie das Verzeichnis an, in das
Sie die Datei fur zukiinftige Zugriffe einlegen.

Sicherheitsdatei

Verzeichnis a: - Su::henl

@ Test |

| ok || Abbrechen

Mit dem Schalter konnen Sie den Zugriff auf die Sicherheitsdatei tberprufen.

3.10.16 Sound

Beim Start von moneyplex (nur Windows) kann abhangig von der Produktversion
eine Klangdatei abgespielt werden. Sollten Sie dies nicht wiinschen, kénnen Sie
das Abspielen in den Einstellungen deaktivieren.
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Einstellungen E

Kartenleser | Internet | Proxy | Stat | Option | Alarm
Kurse | Aktien | Devisen | wahrung | Steuer | Datei
.......... Sound "} Fenster | sSpemen | verwalung | Daten

Hier kiinnen Sie das Abspielen von bestimmten Sounds innerhalb von
maneyplex festlegen,

Sound

Sound beim Starten von moneyplex abspielen
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4

4.1

Datenverwaltung

Nachdem Sie nun die wichtigsten Funktionen von moneyplex kennen gelernt haben,
soll noch auf einige Aspekte der Datenverwaltung eingegangen werden. Denn zum
einen kénnen Sie mit moneyplex Buchungen aus anderen Anwendungen importie-
ren und weiter bearbeiten. Zum anderen konnen Sie |hre Daten mit Hilfe von mo-
neyplex sichern.

Daten importieren

Sie kdnnen Daten aus den meisten gangigen Homebanking-Softwareprodukten in
moneyplex importieren. Dies erledigen Sie am besten vor dem erstmaligen Abrufen
von Kontoauszugen mit moneyplex. Dabei kdnnen Buchungen und Adressen Uber-
nommen werden. Kategorien werden automatisch mit den dazugehdrigen Buchun-
gen Ubernommen, ein gesonderter Import ist also nicht nétig. Fur moneyplex bieten
sich nach aktuellem Stand die folgenden Formate an:

Formate fiir den Import von Buchungen

Programm Versionen Format
moneyplex Windows; Linux; OS/2; MXL-Import
MicrosoftMoney ¢ 98; 99; US-Version: 2001-2004 ____ QIF-Format
FinanzManager / Quicken US-Version,

Deutsche Bank Version, etc.

Star Finanz StarMoney Basic, Business TXT-Import

GAD ProfiCash MT940-Import

Allgemein

Formate fir den Import von Adressdaten

Programm Versionen Format
moneyplex Windows; Linux; OS/2; MXL-Import
VR-Networld CSV-Import
FinanzManager / Quicken TXT-Import
‘Star Finanz StarMoney ~ E Basic; Business
‘S-Firm
'GAD ProfiCash
GENO Cash DAT-Import

Voraussetzung fur den Import in moneyplex ist, dass Sie Daten zunachst aus der
anderen Anwendung in dem angegebenen Format exportieren. Erzeugen Sie fur je-
des Konto eine eigene Exportdatei. Aullerdem sollten die Daten in einem geeigne-
ten Format vorliegen, sonst werden eventuell nicht alle Daten importiert.

Einige der angebotenen Importformate tragen keine Wahrungsinformation. Es ist
daher vom Benutzer sicherzustellen, dass nur Dateien importiert werden, deren Bu-

186



moneyplex

Datenverwaltung

41.1

chungen einer gemeinsamen Wahrung zugehdren. Auflerdem muss die Wahrung
mit jener des Importzielkontos ubereinstimmen.

Buchungen importieren

Fur den Import von Buchungsdaten gehen Sie wie folgt vor: Wahlen Sie im Haupt-
menii [Kontoausziige|. Kontrollieren Sie in der Kontoauswahlbox (links oben), ob Sie
sich in dem gewunschten Konto befinden. Sollte dies nicht der Fall sein, kdnnen Sie
das Konto durch Klicken auf die Kontoauswahlbox wechseln. Gehen Sie nun auf
das Kontobuch im unteren Teil des Bildschirms. Wenn Sie hier mit der rechten
Maustaste klicken, 6ffnet sich das Kontextmend.

Kontohuch

87,55 =«

87,60

0 Catum A | Yerwendungszweck. Kategorie Ausgaben |Einnahmen |Kontostand
J03.01.20 Kfz Miiller
Meu

Rechnung 12000 § 20 .

. Andlern

UBERWEISING
0 30.12.19 Abrechnung 30.12.2 LTodi

sighe Anlage Impartieren

ABSCHLUSS Expartieren

Konto anzeigen

Im Kontextmenu wahlen Sie die Option Importieren. Es 6ffnet sich der Importassis-

tent.

Buchungen importieren @
Wahlen Sie das gewiinschte Format aus und beachten Sie den Hinweis
E zum Zeitraum. Betdtigen Sie anschiiefiend den Weiter-Schalter.
“ =
4 Format il
Pt-4 s M¥L-Import won moneyplex E
F . Buchungen aus der Geldkarte
o Beispielbuchungen importieren
:‘[“ g QIF-Import von Intuit Quicken
i ) QIF-Impart won Buhl WISO HomeBanking
v MT5940-Import von GAD ProfiCash -
A ,; - Zeitraum
. Mur Buchungen aulierhalb des aktuellen Bestandes werden
X "\' I'% 81.25 - (ibernammen. Mur Buchungen vor dem 03, 11,16 und nach dem 30. 10, 18
vare p ' werden importiert,
B, KL BHEI
>T1% 915> =
*+5. 159 ' .
9.979 ;'ﬂzaﬂ 1.0 < Zuriick Weiter = l I Abbrechen
¥ Moo -1468 5 1<

-

Hier konnen Sie das vorliegende Datenformat und, nach Betatigen des Schalters
, die entsprechende Datei auswahlen.
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41.2

4.2

4.2.1

Adressen importieren

Der Import von Adressen verlauft analog zum Import von Buchungsdaten. Der Un-
terschied ist lediglich, dass Sie hierzu aus dem Hauptmeni [Stammdaten, Unter-

menu |Adressen| auswahlen.

Zahlungen importieren und exportieren

Viele Buchhaltungs- und Warenwirtschaftslosungen konnen Dateien fur Zahlungen
erstellen, beherrschen aber kein Online-Banking. Mit moneyplex kénnen Sie leicht
Zahlungen importieren (nur in der Business-Version) mit dem Ziel, diese Online an
die Bank zu Ubermitteln.

Mit moneyplex konnen Sie erfasste Zahlungen nicht nur per Online-Banking ausfuh-
ren, sondern auch in Form einer Datei exportieren und mit einer anderen Software
weiterverarbeiten.

Diese Funktionen stellen eine ideale Briicke von der alten Offline-Banking-Welt zum
modernen Online-Banking her. Sie konnen lhre bestehende Buchhaltungssoftware
weiterverwenden und muissen trotzdem nicht auf Online-Banking verzichten.

Zahlungen importieren

Uberweisungen, Terminlberweisungen und Lastschriften kénnen im XML-Format
und im CSV-Format importiert werden. Dauerauftrage und Auslandszahlungen kon-
nen im CSV-Format importiert werden.

Wahlen Sie im Hauptmenii und dann die entsprechende Zahlungsart.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Liste der Zahlungen.

Uberweisungen Neu  Archiv
I Erstellt A |Empfanger Verwendungszweck Betrag Wahr,
Meu
Importieren
Kontostand: 143,45 Prognose: 143,45 Summe: 0,00 EUR
k4

Im Kontextmenu wahlen Sie Funktion Importieren.
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i )

Import von Uberweisungen @
Format
J Csy @ XML
- - .
Uberweisung

» @ Mur Uberweisungen fiir das aktive Konto importieren
Alle Uberweisungen in das aktive Konto impartieren

! i Alle Jberweisungen in die entsprechenden Konten importieren

o P Aktion: Ubenweizungen flir andere Konten werden ignariert

Optionen

Ausfubring festlegen 04.05.2016

—ay D atei nach Impart lazchen
o 8126
& :..ﬂJ " 0.6861

d 1 ﬂﬂ-g?_'_ !

o T 1, a7 5; 0. Drucken Waorschau

5159, : |

1.

997y r :1235 1.0, £ Zunick [ W eiter ] | Abbrechean
¥ Moo -1468 9 1¢

Im Bereich Format wahlen Sie die entsprechende Option.

Im Bereich Zahlung (Bezeichnung entsprechend der Zahlungsart) stehen folgende
Optionen zur Verfigung:

e Nur Zahlungen fur das aktive Konto importieren: Die sichere Variante.
Falls das Konto, in welches Sie die Buchungen importieren, nicht mit dem
Empfangerkonto der Buchungen Ubereinstimmt, wird nichts importiert.

e Alle Buchungen importieren: Die Buchungen werden alle dem Konto zuge-
wiesen, auch wenn sie flr ein anderes Konto erfasst wurden.

e Alle Buchungen automatisch in die entsprechenden Konten importie-
ren: Diese Funktion unterstutzt Sie, wenn Sie Buchungen flur verschiedene
Konten in lhrer XML-Datei haben. Alle Buchungen werden automatisch den
jeweiligen Konten zugeordnet.

Im Bereich Optionen kénnen Sie bei Terminzahlungen das vorgesehene Ausflih-
rungsdatum festlegen.

Wenn Sie eine CSV-Datei fir den Import von Zahlungen erstellen méchten, erfas-
sen Sie eine Musterzahlung direkt in moneyplex. AnschlieRend exportieren Sie die-
se in eine CSV-Datei. Damit haben Sie eine Vorlage erstellt.

Zahlungen exportieren

Uberweisungen, Terminlberweisungen und Lastschriften kénnen im XML-Format
und im CSV-Format exportiert werden. Dauerauftrage und Auslandszahlungen kon-
nen im CSV-Format exportiert werden.

Wahlen Sie im Hauptmenti und dann die entsprechende Zahlungsart.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in der Liste auf eine Zahlung. Im Kontextme-
nd wahlen Sie Funktion Exportieren.
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Export von Uberweisungen @
Format
‘ ® Csv L
-, = N )
Uberweizung
- oy @ Mur Ubenweisungen des aktiven Kontos exportieren
r Mur markierte Obenweisungen des aktiven Kontos expartieren
g, Alle Ubenweizungen aller K.onten exportieren
g .
PEE 4 Aktion nach dem Export
Archivieren
Y f Lozchen
P i b arkieren
10 don ] SHTNS . .
H\_- - -j .;' 0.886 1 @ keine Aktion
’ ﬂﬂg?-‘ -
o T, 15 < 0. Drucken Worzchau
5. 159, 92 |
. 1.02gg 1 = ,
297y, 1 0 £ Zuriick [ Wieiter » ] | Abbrechen
i Naar 468 9 1<
Im Bereich Format wahlen Sie die entsprechende Option.

Im Bereich

Zahlung (Bezeichnung entsprechend der Zahlungsart) stehen folgende

Optionen zur Verfigung:

e Nur

Zahlungen des aktiven Kontos exportieren: Die sichere Variante. Nur

die Zahlungen in der Liste dieses Kontos werden exportiert.

e Nur

markierte Zahlungen des aktiven Kontos exportieren: Nur die Zah-

lungen in der Liste dieses Kontos, welche mit einem Haken versehen sind,
werden exportiert.

e Alle Zahlungen aller Konten exportieren: Diese Funktion unterstitzt Sie,

wen
gen

Im Bereich

n Sie Zahlungen bei verschiedenen Konten erfasst haben. Alle Zahlun-
von allen Konten werden in eine Datei exportiert..

Aktion nach dem Export kdnnen Sie festlegen, ob die exportierten Zah-

lungen anschlieRend in moneyplex in das Archiv verschoben werden, geldscht wer-
den oder mit einem Haken versehen werden sollen. Mit der Option keine Aktion blei-
ben die Zahlungen weiterhin in der Liste der neuen Zahlungen.

Tipp: Falls wiederholt dieselben Zahlungen an dieselben Empfanger
ausgefuhrt bzw. dieselben Lastschriften von denselben Einzahlern ein-
gezogen werden sollen, eignet sich diese Funktion auch, die einmal
erfassten Auftrage vor der Ausflhrung in eine Datei zu exportieren. Bei
der erneuten Ausfuhrung wird diese Datei einfach importiert und alle
Zahlungen stehen zur Ausfuhrung bereit.
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4.3

43.1

Datensicherung

Es wird ausdrucklich empfohlen, dass Sie Ihre Daten regelmalig sichern. mo-
neyplex besitzt eine Funktion zur automatischen Datensicherung. Diese Funktion ist
standardmafig aktiviert. Informationen zu den Einstellungen der Datensicherung fin-
den Sie in Kapitel 3.10.8 Daten.

Im Folgenden wird beschrieben wie die Daten von moneyplex gesichert und wieder
eingespielt werden. Dies wird z.B. bendtigt, um nach einem Datenverlust einen fru-
heren Datenbestand wieder herzustellen oder um die Daten in eine neue Installation
von moneyplex einzuspielen.

Komplettsicherung und -wiederherstellung

Das Datenverzeichnis von moneyplex wird bei der standardmafligen Installation als
Unterverzeichnis mdaten im Programmverzeichnis (bei macOS im Userverzeichnis)
von moneyplex angelegt. Dieses Verzeichnis enthalt die Daten aller Mandanten und
Konten.

Nach jedem Beenden von moneyplex wird das Verzeichnis mdaten in einem Zip-Ar-
chiv komprimiert und im Unterverzeichnis backups gespeichert. Der Dateiname die-
ses Zip-Archivs hat den Aufbau ,backup datum-uhrzeit.zip®“.

Um lhre Daten auf einem externen Speichermedium zu sichern, genugt es von Zeit
zu Zeit ein aktuelles Zip-Archiv aus dem Verzeichnis backups zu sichern. Alternativ
kann das Verzeichnis mdaten gesichert werden.

Wiederherstellung der Daten

Die Wiederherstellung der Daten kann in eine existierende Installation oder in eine
neue Installation von moneyplex erfolgen. Vor einer Wiederherstellung des Daten-
bestandes, sollte das Unterverzeichnis mdaten geleert werden.

Aulerdem sollten die Einstellungsdateien im Programmverzeichnis (bei macOS im
Userverzeichnis) von moneyplex geldéscht werden:

Windows , macOS: Lokal*.ali
Linux: Lnx Lokal*.ali

Um die Daten aus einer Sicherung wiederherzustellen, entpacken Sie das kompri-
mierte Zip-Archiv aus dem Unterverzeichnis backups in das leere Unterverzeichnis
mdaten. Alternativ kann das vorhandene Verzeichnis mdaten durch das gesicherte
Verzeichnis mdaten ersetzt werden.

fir sorgen, dass moneyplex auf dem neusten Stand ist. Fihren Sie

Hinweis: Vor der Wiederherstellung gesicherter Daten sollten Sie da-
dazu eine Produktaktualisierung durch.

Bei der Wiederherstellung des Datenbestandes unter Linux ist zusatzlich folgendes
zu beachten: In der Regel genlgt es unter Linux nicht, eine Datensicherung einfach
wieder einzuspielen. Abhangig davon, unter welchem Linux-User und auf welche
Weise Sie das Backup durchgefuhrt haben, sind entsprechende Rechteanpassun-
gen der ruckgesicherten Dateien erforderlich.
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4.3.2

Ermdglichen Sie dem moneyplex nutzenden Linux-User auf alle Dateien im Unter-
verzeichnis mdaten wenigstens lesend und schreibend zuzugreifen. Dies kdnnen
Sie mit dem Befehl chmod in einer Konsole bewerkstelligen.

der einzuspielen. Es gilt die Grundregel: entweder alle Dateien oder
keine. Eine Nichtbeachtung dieser Grundregel kann die Zerstérung der
Referenzintegritat und damit die Unbrauchbarkeit der Daten zur Folge
haben.

f Achtung: Es ist nicht zulassig nur Teile einer Komplettsicherung wie-

Spielen Sie niemals den Datenbestand einer neueren Programmversi-
on in eine altere Programmuversion ein. Dies kann zu Datenverlust und
Fehlverhalten fuhren.

Ubrigens: Wenn Sie moneyplex lber eine bestehende Version installieren, werden
die Daten in den Verzeichnissen mdaten und backups nicht geléscht. Ein Ex- und
Importieren der Dateien ist somit nicht notwendig. Allerdings empfiehlt es sich aus
Sicherheitsgrinden, diesen Weg trotzdem zu gehen und das Verzeichnis mdaten
nachtraglich durch die Sicherung zu ersetzen.

Sichern und Einspielen einzelner Datenbestinde

Neben der Komplettsicherung besteht die Moglichkeit, Daten einzeln zu exportieren.
Nach der Neuinstallation und Neuanlage von Mandanten und Konten kdnnen diese
dann wieder importiert werden.

Sicherung der Buchungsdaten in moneyplex

Um die Buchungsdaten eines Kontos zu sichern, wahlen Sie im Hauptmeni [Kontol!

, Untermenu . Klicken Sie mit der rechten Maustaste in den Bu-

chungsbereich und wahlen Sie im Kontextmenu die Funktion Exportieren.

Kontobuch

I5 Ciatum A | Yerwendungszweck k.ategarie fusgaben |Einnahmen | Kontostand i

O 03.01.20 Kfz Miiller Meu 87,55 -
Rechnung 12000 ) 20 .
UBERWETSUMNG Andern

00 30.12.19 Abrechnung 30.12.2 e 87,60
siehe Anlage Impaortieren
AESCHLLSS Expartieren -

Konto anzeigen

Als Exportformat wahlen Sie MXL-Export von moneyplex, um die Buchungen zu
speichern.
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i -

Buchungen exportieren @
Wahlen Sie das gewinschte Format aus. Betatigen Sie anschliefend den
E Weiter-Schalker,
- =

< Forrnak it

o2 g MmL-Export Flr monesyplesx I L

s . DATEY-Export T

L. QIF-Export Fir Inkuit uicken

. Z3v-Export ohne Splittbuchungen
i CSY-Export mit Splittbuchungen
; MT940-Export -

IIngebuchte Umsatze exportieren

~ 2eitraum
Pag kB [
*10 S99 08867 ' @ Alle Buchungen exportieren
:'r" ™ 08975 5, ©von 11.01.2020 - bis 11.01.2020
5.7 1% -1
5 Hj%' 91.52 k
9.979 1.02gp 1.0 = Zuriick, Wieiter = ] | abbrechen

¥ New -1468 ] 1'1:I

Sicherung der Adressen

Zur Sicherung von angelegten Adressen klicken Sie im Hauptmen( auf
, Untermenu . Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Adresslis-
te und wahlen im Kontextmenu die Funktion Exportieren aus. Fur die Datensiche-
rung wahlen Sie das MXL-Format von moneyplex aus, betatigen den Schalter
und geben den gewunschten Dateinamen und Speicherort ein.

Sicherung der Kategorien

Die Sicherung von Kategorien verlauft analog zu jener fur Buchungen und Adres-
sen. Diesmal gehen Sie jedoch Uber das Hauptmenu in die [Stammdaten|, Unter-
meni [Kategorien).

Sicherung der Regeln fiir die Autokategorisierung

Wenn Sie Regeln fir die Autokategorisierung erstellt haben, exportieren Sie diese,
indem Sie im Hauptmen( mit in die Kontoansicht wechseln. Es muss die La-
sche Automatische Kategoriezuordnung (1) ausgewahlt sein. Klicken Sie mit der
rechten Maustaste in die Liste der Kategorien und wahlen Sie im Kontextmenu die
Funktion Exportieren (2). Bitte beachten Sie, dass mit der Export-Funktion alle fur
das gewahlte Konto definierten Regeln exportiert werden.
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4.4

Familie Mustermann Urlaub Eigenschaften | Optionen | Kategoriezuordrung | Kontoverlauf | |
Aukomatische Kategoriezuordnung @
Zuzuordnende Kateqorie  Mobel » Kateqorie anleqen
Kommenkar Wohnen
Verwendungszweck, und und leeren
EmpFangerEinzahler BALHALS DAMNKE und und leeren
Betrag in Kontowahrung Einnahbme @) &usgabe von 171,74 j bis 171,74 j leeren
\ichtine Hinweise Meu Speichern Lischen
) ) Meu 1
k.ateqarie A | Texthedingung l Kommenkar
Computer Zweck: "LASTSCHRIFT" Einz: "MEDIE Alle l&schen Geschaftsausgabe -
Mibel Einz: "BAUHALS DAMKE" Aus; 171,7¢ I Wahnen

Irmportieren
@ Exportieren =

Als Exportformat wahlen Sie wiederum MXL-Export von moneyplex, um die Katego-
rien zu speichern. Fuhren Sie dies fur jedes Konto aus.

Rucksicherung von Daten

Nach erfolgreicher Einrichtung der Konten importieren Sie die Buchungen, Adres-
sen, Kategorien sowie gegebenenfalls die Regeln fur die Autokategorisierung wie-
der. Dies erfolgt analog zum Export, indem Sie im Kontextmenu die Funktion /Impor-
tieren in Verbindung mit dem Format MXL-Import von moneyplex nutzen.

Beim Import von Buchungen in ein Offline-Konto, erhalten diese Buchungen in der
Spalte Art ein ,M“ fur manuelle Buchung und sind damit editierbar. Dies ist auch der
Fall, wenn diese Buchungen zuvor aus einem Online-Konto exportiert wurden.

Uberinstallation und Update

Um eine beschadigte Installation zu reparieren oder um ein Update einzuspielen,
kann moneyplex einfach Uberinstalliert werden.

Wenn Sie moneyplex uber eine bestehende Installation installieren, mussen Sie
beachten, dass Sie dadurch eventuell die bestehende Installation durch eine altere
Programmversion ersetzen. In diesem Fall ist sofort nach dem ersten Programm-
start eine Produktaktualisierung durchzufliihren und die Anwendung neu zu starten.

Hinweis: Auch bei einer Uberinstallation bleiben lhre Daten erhalten.
Das Verzeichnis mdaten wird nicht Uberschrieben. Die Installation
ubernimmt samtliche Daten. Wenn der Datenbestand aber moderner
ist als die installierte Anwendung, muss die Anwendung sofort aktuali-
siert werden. Wir empfehlen generell eine Sicherung des Verzeichnis-
ses mdaten vorzunehmen, um Datenverlust vorzubeugen.
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4.5

4.6

Deinstallation

moneyplex kann einfach deinstalliert werden. Im Falle einer Pro- oder Business-
Ausfilhrung empfiehlt es sich, vorher die Alarmfunktion unter [Einstellungen| im Be-

reich |Alarm| zu deaktivieren.

Unter Windows kann moneyplex Uber die Systemsteuerung mit der Funktion Pro-
gramme deinstallieren entfernt werden. Oder mit der Uninstall-Anwendung im Pro-
grammverzeichnis von moneyplex. Nach der Deinstallation verbleiben die Benutzer-
daten im Programmuverzeichnis, welche manuell geléscht werden konnen.

Unter Linux genugt es, den Order moneyplex aus dem Homeverzeichnis zu 10-
schen.

Unter macOS verwendet man am besten ein Deinstallationsprogramm, wie zum
Beispiel den AppCleaner. Oder man I6scht moneyplex aus dem Programmverzeich-
nis sowie das moneyplex-Verzeichnis im Library-Ordner des Benutzers. Den Libra-
ry-Ordner erreichen Sie, wenn Sie mit gedrlickter Alt-Taste auf das Finder-Menu
Gehe zu klicken.

Derselbe Datenbestand unter verschiedenen Systemen

Unter den Voraussetzungen, dass Sie sowohl Windows als auch Linux auf lhrem
Rechner installiert haben und Besitzer einer Lizenz von sowohl moneyplex fir Win-
dows als auch Linux sind, haben Sie die Moglichkeit, von Linux aus auf den Daten-
bestand der Windows-Version zuzugreifen. Dabei nutzt man die Moéglichkeit, Win-
dows-Laufwerke unter Linux einzubinden (im Fachjargon ,mounten®). Bitte beachten
Sie, dass der umgekehrte Weg — also ein Zugriff auf Linux-Laufwerke von Windows
aus — zumindest nicht standardmafig vorgesehen ist. Deshalb wird hier lediglich die
erste Variante beschrieben. Dazu ist die Windows-Version regular auf einer lokalen
FAT32-Partition zu installieren, die beim Start von Linux als Laufwerk in Form eines
Verzeichnisses eingebunden werden kann. Die Linux-Version wird normalerweise
im Bereich des Home-Verzeichnisses des Users installiert. Die Nutzung des Daten-
bestandes der Windows-Version wird wie folgt erreicht:

In der Linux-Version wahlen Sie unter [Einstellungen| den Bereich und tragen
als Datenverzeichnis das mdaten-Verzeichnis der Windows-Version ein.

Beispiel: /mnt/c/Programme/moneyplex/mdaten
Damit der Zugriff reibungslos funktioniert, beachten Sie bitte die folgenden Punkte:

Sie mussen dafur sorgen, dass der Linux-User auf die gemountete Windows-Partiti-
on, auf der sich das Verzeichnis mdaten befindet, lesend und schreibend zugreifen
darf. Standardmafig werden nur Leserechte gewahrt. Nutzen Sie gegebenenfalls in
einer Konsole die Linux-Funktion chmod fur die Anpassung der Zugriffsrechte.

Hinweis: Auf diese Weise ist es naturlich auch mdglich, den Datenbe-
stand auf ein anderes Laufwerk zu verlagern. Fertigen Sie zunachst
eine Kopie des Verzeichnisses mdaten an. Tragen Sie als Datenver-
zeichnis den Ort des verlagerten mdaten-Verzeichnisses ein.
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von mehr als einer moneyplex-Installation zeitgleich zu nutzen. Dies

Wichtige Hinweise: Es ist nicht zulassig, den gleichen Datenbestand
kann zu einer irreparablen Beschadigung des Datenbestandes fuhren.

moneyplex ist fur die Nutzung am Einzelplatzrechner konzipiert und
nicht netzwerkfahig. Eine duale Installation fur den wechselseitigen
Betrieb muss vollstandig auf einem einzigen Computersystem stattfin-
den, das sowohl Uber Windows, als auch Linux als Betriebssysteme
verfugt.
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5

5.1

Haufig gestellte Fragen

Am Ende dieser Anleitung sollen noch einige haufig gestellte Fragen (FAQs) zur In-
stallation und Einrichtung von moneyplex beantwortet werden. Aus Platzgrinden
kénnen dabei jedoch nicht alle moglichen FAQs aufgegriffen werden. Sollten Sie
uber dieses Kapitel hinausgehende Informationen bendtigen, finden Sie diese auf
unserer Homepage www.matrica.de im Bereich Service.

Internetverbindung

@ Was ist, wenn es Probleme beim Update von moneyplex gibt?

Damit moneyplex Updates uber das Internet ausfuhren kann, muss der Port fur http
(Port 80) freigeschaltet sein. Der Einsatz einer Internet-Security-Anwendung kann
dies blockieren. Neben den folgenden Hinweisen finden Sie weitere aktuelle Hinwei-
se auf unserer Webseite unter www.matrica.de im Bereich Service.

Kaspersky Internet Security

Bei Verwendung von Kaspersky Internet Security, kann es in der Standardeinstel-
lung zu Problemen beim Abrufen des Online-Updates kommen. Dies kann durch
eine Anderung der Einstellungen im Modul Web-Anti-Virus behoben werden.

Starten Sie dazu Kasperski Internet Security. Wahlen Sie den Bereich Web-Anti-Vi-
rus. Betdtigen Sie dann den Schalter [Einstellungen|. Es 6ffnet sich der Konfigurati-
onsdialog fiir Web-Anti-Virus. Wahlen Sie auch hier den Schalter [Einstellungen|. Im
folgenden Dialogfenster aktivieren Sie die Option |Quick-Scan verwenden|. Alternativ
kdénnen Sie auch fiir die Zeitdauer des Online-Updates die Option |http-Datenstrom|

deaktivieren bzw. \Web-Anti-Virug| deaktivieren.

Anschliefiend schliefen Sie die Fenster Uber @

GDATA Internet Security

Im Umfang von GDATA Internet Security ist ein Webfilter enthalten. Dieser kann die
Funktion OnlineUpdate von moneyplex behindern.

Stellen Sie sicher, dass im Bereich Internet, Optionen die Funktion Zeitiiberschrei-
tung im Browser vermeiden aktiviert ist.
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Optionen
Web({IM | E-Mail-Prifung

Internetinhalte (HTTF)
Internetinhalte (HTTP) werarbeiten

Serverportnummer{n), mehrere Mummern durch Komma trennen:

20 I Standard I

( Zeitiberschreitung im Browser vermeiden ]
[ adressen von infizierten Internetseiten einsenden

aréffenbegrenzung fir Downloads

Downloads nur bis zu einer Grofe wvon 2 MEB prifen

Instant Messaging
IM-Inhalke verarbeiten

Serverportnummer(n), mehrere Nummern durch Komma trennen;
5190 | Standard

Instant Messaging (Integration in der IM-Anwendung)
Microsoft Messenger (nach Yersion 4.7)
Trillian {ab Wersion 3.0)

[ O ] I Abbrechen I Ubernehmen Hilfe

@ Was sind die Voraussetzungen dafiir, dass moneyplex eine Verbindung in das
Internet aufbauen kann?

Fur das Arbeiten mit moneyplex mussen Sie Zugriff auf das Internet haben. Unter
[Einstellungen| im Bereich |Internetverbindung kénnen Sie priifen, ob dies der Fall ist.
Betatigen Sie den Schalter |Internetverbindung prUfen|. Wenn eine Fehlermeldung
erscheint, liegt dies entweder an der falschen Konfiguration des Internets oder an
dem Vorhandensein einer Firewall.

Beachten Sie: Beim Einsatz einer Firewall mussen in jedem Fall folgende Ports frei-
geschaltet sein: 80, 443, 3000 (TCP ausgehende Verbindungen).

Wie Sie die Firewall fir moneyplex durchlassig machen, soll am Beispiel von Norton
Internet Security gezeigt werden:

Starten Sie Norton Internet Security. Wahlen Sie die Einstellungen fur die Firewall
im Bereich Netzwerk aus.
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e

M) Einstellungen

(= 5=

p—
IIhernehmen

Einstellungen Hilfe & Support »
[;__.J Computereinstellungen 4
.-"- -... .
t;‘ SNetzwerkeinstellunagm Standardwerte wieder herstellen -
E-Mail-Schutz 7
E-Mail-Antivirusscan == Ein Eonfigurieren [+ ?
AntiSpam &= Ein ?
Adresshuchausschllisse konfigurieren [+
Zulassungsliste kaonfigurieren [+
Blockierliste Konfigurieren [+
Intelligente Firewall = Ein ?
Erweiterte Einstellungen konfigurieren [+
Frogrammsteuerung (Kunﬂgurieren + ]
Zugriftskantrolle Fonfigurieren [+
Gesamten Metzwerkdatenverkehr blockieren = Micht blockiert ?
ﬁ Wehbeinstellungen )
r Sonstige Einstellungen )

Abhrechen

-

Im Bereich Firewall wahlen Sie fur die Programmsteuerung Konfigurieren|. Es er-
scheint ein weiteres Fenster, in welchem die Zugriffsrechte flr die Programme an-

gezeigt werden.
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& Programmsteusrung = @

Programmsteuerung

Erstellen Sie einen benuzerdefinierten Internetzugang fir individuelle Programime.

Programm fugang
@ Eiil‘i‘i‘;}{gram Files'Mozila Firefios firefox, exe Gulaalsen n
51| € dows ystem2ichost oxe guinggtiesm—[I)
g?‘?;reug!aen}i Filesrnomey plesx  moneyplex, exe Dlogkesen n

Hinzufiigen Andern Entfernen Umbenennen

|__ox NNl avbrechen

In der Liste der Programmsteuerung suchen Sie den Eintrag moneyplex und setzen
ihn von blockieren auf zulassen. Alternativ kdbnnen Sie auch den Eintrag von mo-
neyplex aus der Liste lI0schen und die Freigabe des Programms bei der nachsten
automatischen Anfrage der Firewall bestatigen.

5.2 Kontodaten andern

@ Wie kann ich meine Kontodaten &ndern?

In moneyplex konnen Sie lhrem Konto beispielsweise eine neue Bezeichnung ge-
ben oder die verwendete HBCI-Version andern. Dazu wahlen Sie im Hauptmeni

und dann die Lasche Eigenschaften.
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Sparkame Eigenzchaften Optionen Hategariezuardnung Hontoverlauf x
Konto Bankyerbindung
Bezeichnung Sparkazze Musterstadt Bankleitzahl 25050180
Kommentar  Fapital-Pluz kreditinstitut Spk Hannower
wahrung  ELR * [ online konkonurnmmer 1234560 v
konkoart Girokonka - Konkamerkimal

BIC SPEHDEZH=: &

kKontoinhaber IEAM DE 212505071 300001 23456
Mame Sabine Mustermarn EBankzugang Spk Hannower (PIRN/TAM) =

Fusatkz Priveat

Stralie busterstr, 2
konktoassistent starten,
PLZ F23 Qe kusterort

Neu Sndern Lischen

Selektieren Sie in der unteren Liste das zu andernde Konto. Um in den Editiermo-
dus zu gelangen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Konto in der Liste.
Waihlen Sie im Kontextmenii die Funktion Andern. Oder klicken Sie im oberen Be-
reich auf den Schalter Andern.

Bestitigen Sie den Sicherheitshinweis fiir die Anderung der Kontodaten mit [Ja|. Die
Angaben sind jetzt nicht mehr deaktiviert und kdnnen geandert werden.

5.3 Uberweisung iibertragen

@ Warum kann ich keine Uberweisungen ausfiihren?

Es gibt verschiedene Mdoglichkeiten, warum eine Zahlung nicht ausgefuhrt wird.

Meist erhalten Sie eine Fehlermeldung, wenn lhre Zahlung von der Bank zurlickge-
wiesen wird. Um diese einzusehen, wechseln Sie Uber die Kontoauswahlbox (links
oben) in das entsprechende Konto. Wahlen Sie im Hauptmenti und das
entsprechende Untermenu. Dieses ist abhangig von dem gewahlten Zahlungsvor-
gang Uberweisung, Dauerauftrag oder Termintiberweisung. Nun wahlen Sie in der
Zahlungsliste im unteren Bildschirmbereich Uber die Lasche Neu die Liste der noch
nicht ausgefuhrten Auftrage aus.

Hier finden Sie lhren fehlgeschlagenen Zahlungsauftrag. Er ist mit einer Glihbirne
markiert.
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5.4

Uberweisungen Meu | Archiv
I3 Erstellt A | EmpfFanger Werwendungszmeck:, Betrag YW ahr,
O & 10.01.20 Miiller KFZ Rechnung 11 1000)Z200 120,00 EUR A
kontoskand: 432,55 Prognose: 312,55 Surnrme: 120,00 EUR
A

.

Wenn Sie nun auf die Zahlung klicken, wird diese oben in der Detailansicht ange-
zeigt.

Uberweisung andern

Empfanger: Mame, Morname [ Firma

kiiller KFZ [¥]
konko-Mr, | IEAMN des EmpFangers
DE31 7601 0085 0001 2311 11 v
Bankleitzahl | EIC Kreditinstitut
PEMEDEFF= v Paostbank rdl
Wahrung  Betrag
ELR 120,00 |
Verwendungszweck:,
Rechnung 11100072200 r
Auftraggeberkonto Code

Musterkonto - 29123456, ., -

Meu Speichern Lschen
9210 Betrag dber Limit. Erhdhen Sie daz Limit im Internethanking der Bank

Auch hier finden Sie das Symbol der Glihbirne. Wenn Sie mit der Maus Uber dieses
Symbol fahren, 6ffnet sich ein Hinweisfenster mit der Fehlermeldung der Bank.

Protokoll und Fehlermeldungen

@ Wie kann ich herausfinden, wo der Fehler liegt?

Einen Uberblick Uiber ausgefiihrte Transaktionen und mdglichen Fehlerquellen kon-
nen Sie mittels des Fehlerprotokolls erhalten. Das Fehlerprotokoll erstellen Sie nach
einer Ubertragung Gber und oder indem Sie den Fortschrittsbalken
unten rechts anklicken.

-

Es erscheint folgendes Dialogfenster:

202




moneyplex Héaufig gestellte Fragen

P "

&£ roneyplex 5
U GeschaftsvorfAlle Gbertragen fusblenden |

Posthank Miinchen

Banking abgeschlossen

Yerbindung nach Abarbeitung trennen

In diesem Fenster klicken Sie nun den Schalter an und wahlen bei dem er-
weiterten Fenster die Lasche Banking aus.

" =

.S o eyplex

Postbank Miinchen

Abbrechen

U Geschaftsvorfalle Gbertragen und Kursinformationen abrufen Ausblenden |

Machricht senden

EEEEEEEEEEEEEN i oo Details

kKursaktualisierung abgeschlossen

Yerbindung nach Abarbeitung trennen

Banking kKursakkualisierung |

Akkion

3060 Teilweise liegen YWarnungen/Hinweise war,

0020 Angemeldet.

0020 Informationen Fehlerfrei entgegengenarmmen,

3920 Zugelassene Ein- und 2wei-Schritt-Yerfahren Fir den Benutzer
IUnterskitzte Sicherheitsfunktionen = 900,901,902

m

Bei den angezeigten Daten handelt es sich um Ruckmeldungen des Bankservers.
Wenn Sie nun mit der rechten Maustaste auf das Fehlerprotokoll klicken, 6ffnet sich
ein Kontextmenu, mit dessen Hilfe Sie das Protokoll exportieren kdnnen. Die Hotline
Ihrer Bank kann Ihnen zu dem Inhalt des Protokolls nahere Informationen geben.

Die Protokolle der letzten Ubermittlungen werden auRerdem verschliisselt im Pro-
grammverzeichnis (bei macOS im Userverzeichnis) von moneyplex im Unterver-
zeichnis protokoll gespeichert.

@ Weitere Fehlermeldungen und FAQ's

Eine regelmalig aktualisierte Liste mit weiteren am haufigsten gestellten Fragen,
finden Sie auf unserer Webseite www.matrica.de im Bereich Service.
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Endanwender-Lizenzvertrag

Vielen Dank, dass Sie sich fur ein Produkt aus dem Hause matrica entschieden ha-
ben. Mit dem Erwerb des Programmpakets (nachfolgend als Software bezeichnet)
raumt matrica lhnen das Recht (nachfolgend als Lizenz bezeichnet) ein, die Soft-
ware unter den hierin angegebenen Nutzungsbedingungen zu nutzen. Eine weiter-
gehende Nutzung oder Verwertung ist ausgeschlossen.

Die Software wurde mit groter Sorgfalt entwickelt und getestet. Dennoch mussen
wir Sie darUber aufklaren, dass keine Gewahrleistung fur die Vollstandigkeit und
Richtigkeit des zugrunde liegenden Datenbestandes ubernommen werden kann.

1 Nutzungsumfang

Sie haben das Recht, die Software gleichzeitig nur auf einem Computer zu nutzen.
Nutzung der Software ist jedes dauerhafte oder voribergehende ganze oder teilwei-
se Vervielfaltigen (Kopieren) des Programms durch Speichern, Laden, Ablaufen
oder Anzeigen zum Zwecke der Ausfuhrung der Software und Verarbeitung von im
Programm enthaltenen Daten durch den Computer. Eine Vervielfaltigung der Bedie-
nungsanleitung ist untersagt.

Es ist Ihnen untersagt, die Software von einem Computer Uber ein Netz oder einen
Datenubertragungskanal auf einen anderen Computer zu Ubertragen. Wenn es zur
Sicherung der kunftigen Benutzung der Software erforderlich ist, ist lhnen das An-
fertigen nur einer einzigen Kopie zu Sicherungszwecken erlaubt. Die Sicherungsko-
pie darf nur zur Wiederherstellung einer im Rahmen des Lizenzvertrages zulassigen
Nutzung verwendet werden.

Es ist lhnen untersagt, die Software abzuandern, zu Ubersetzen, zurtickzuentwi-
ckeln, zu dekompilieren oder zu disassemblieren oder abgeleitete Werke zu erstel-
len. Sie werden die von matrica angebotene Registrierungsmaoglichkeit nutzen, um
als autorisierter Lizenznehmer registriert und Uber aktualisierte Versionen dieser
Software informiert werden zu kdonnen.

2 Weitergabe der Software

Das Nutzungsrecht an der Software kdnnen Sie nur unter den Bedingungen dieses
Vertrages an einen Dritten Ubertragen. Dabei muss der gesamte Lieferumfang wei-
tergegeben werden. Die Vermietung der Software ist ausdrucklich untersagt.

3 Inhaberschaft an Rechten

Die Software und die zugehorigen Dokumentationen, welche in schriftlicher oder
elektronischer Form vorliegen, sind urheberrechtlich geschutzt. matrica behalt sich
insbesondere alle Veroffentlichungs-, Vervielfaltigungs-, Bearbeitungs- und Verwer-
tungsrechte an der Software und den Dokumentationen vor. Sie verpflichten sich,
diese Rechte zu wahren und alle Schritte zu unternehmen, um missbrauchliche Be-
eintrachtigungen oder Verletzungen dieser Rechte durch Dritte, soweit diese durch
Sie und Uber Sie in den Besitz der Software gelangt sind, zu unterbinden.

4 Anderungen und Aktualisierungen

matrica ist berechtigt, nach eigenem Ermessen die Software zu aktualisieren oder
zu revidieren. Nach Verflugbarkeit einer Produktaktualisierung haben Sie als regis-
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trierter Nutzer, das Recht, diese von matrica zum listenmaRig angegebenen Preis
zu beziehen.

5 Rechte Dritter

Die im Produkt genannten Softwarebezeichnungen sowie Markennamen der jeweili-
gen Firmen unterliegen im Allgemeinen Warenzeichen-, marken- oder patentrechtli-
chem Schutz. Devisenkurse werden von der Europaischen Zentralbank zur privaten
Nutzung ohne Gewahr flur Vollstandigkeit, Richtigkeit und Genauigkeit zur Verfl-
gung gestellt.

6 Sonstige Bestimmungen

Um einem Datenverlust vorzubeugen, weisen wir Sie ausdrucklich darauf hin, dass
vor der Installation von neuer Software grundsatzlich eine Sicherung lhrer Daten er-
folgen muss. Dies gilt ebenfalls fur die Installation der vorliegenden matrica Soft-
ware. Daruber hinaus sind der Nutzungshaufigkeit entsprechend regelmafig Daten-
sicherungen durchzufuhren. Im Rahmen der bankenublichen Einwendungsfristen
sind die mit der Software ausgefuhrten Buchungen zu kontrollieren.

Die Wertpapierkursaktualisierung ist ein Service von matrica, der zurzeit kostenlos
angeboten wird. Ein Anrecht auf Inanspruchnahme dieses Service durch Sie be-
steht nicht. Daruber hinaus darf dieser ab Produktkauf fur héchstens ein Jahr ab
Kaufdatum genutzt werden. Kursinformationen werden zur privaten Nutzung ohne
Gewabhr fur Vollstandigkeit, Richtigkeit und Genauigkeit zur Verfugung gestellt. Die-
se Kursinformationen stellen keine Anlageberatung oder sonstige Empfehlung dar
und durfen nicht fur eine Wertpapierkauf- oder Verkaufentscheidung herangezogen
werden.

Fir das Produkt matrics und den in moneyplex integrierten Assistent fur den Medi-
enwechsel gilt, dass Sie dies nur fir Konten anwenden durfen fur die Sie Kontoinha-
ber sind. Insbesondere ist das Angebot einer Dienstleistung zur Ubertragung von
Bankzugangen Dritter nicht gestattet. Banken, die eine entsprechende Dienstleis-
tung fur ihre Kunden anbieten mochten, missen eine spezielle Lizenz erwerben.

7 Gewahrleistung und Haftung

matrica sichert zu, dass die Software mit Sorgfalt entwickelt und gepruft wurde und
im Sinne der zum Zeitpunkt der Auslieferung gultigen Produktbeschreibung brauch-
bar ist. Eine unerhebliche Minderung der Brauchbarkeit bleibt aul3er Betracht. Die
Gewahrleistungspflicht betragt sechs Monate. Wird innerhalb der Gewahrleistungs-
pflicht ein Mangel von Ihnen gemeldet, der unter die Mangelgewahrleistungspflicht
fallt, so wird er durch Nachbesserung oder Ersatzlieferung behoben. Erfolgt dies
nicht innerhalb angemessener Frist, so haben Sie Anspruch auf Wandlung oder
Minderung. Im Falle der Wandlung wird Ihnen der Kaufpreis erstattet, jedoch redu-
ziert um einen angemessenen Betrag fur die bis dahin gezogene Nutzung.

Die Mangelbeseitigung werden Sie durch Informationen und Auskunftsgebung lhrer-
seits unterstutzen. matrica ist berechtigt, Ihnen den Arbeitsaufwand und die angefal -
len Kosten zu berechnen, falls ein von Ihnen geltend gemachter Mangel matrica
nicht anzulasten ist. Eine Haftung fur Ihnen entstehende Schaden und Folgescha-
den wird ausgeschlossen, es sei denn, ein Schaden sei durch Vorsatz oder grobe
Fahrlassigkeit seitens matrica verursacht worden. Sind Sie ein Kaufmann, wird auch
die Haftung fur grobe Fahrlassigkeit ausgeschlossen.
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Die Haftung der matrica ist auf den tatsachlich fur die Software bezahlten Betrag be-
schrankt. Im Rahmen der Gewahrleistung und Haftung konnen Sie sich nicht auf ei-
nen etwaigen Softwaremangel berufen, falls Sie die online zur Verfligung gestellten
Produktaktualisierungen nicht in Anspruch nehmen und eine Mangelbeseitigung da-
durch hatte erreicht werden kdnnen.

8 Vertragsdauer und Kiindigung

matrica ist bei VerstoRen aus diesem Vertrag berechtigt, jederzeit das erteilte Nut-
zungsrecht zu widerrufen. Bei Widerrufung des Nutzungsrechts sind Sie verpflichtet,
samtliche in lhrem Besitz befindliche Programme, einschliel3lich der Dokumentation,
oder sonstiger Materialien zu zerstoren bzw. diese kostenfrei an den Vertragshand-
ler zurlickzusenden. Wird Ihnen wahrend der Gewahrleistungszeit das Nutzungs-
recht des Programms durch Dritte untersagt, geben Sie matrica die Gelegenheit, die
Software so zu andern, dass sie keine Schutzrechte mehr verletzt und dadurch der
Untersagungsgrund entfallt. Sie erkennen bei einem Verstol3 gegen vorstehende
Verpflichtungen einen Schadensersatzanspruch von matrica dem Grunde nach an.

9 Schlussbestimmungen

Es qilt das Recht der Bundesrepublik Deutschland. Gerichtsstand ist Frankfurt. Soll-
ten einzelne Bestimmungen dieses Vertrages nicht rechtswirksam sein oder ihre
Rechtswirksamkeit durch einen spateren Umstand verlieren, so wird hierdurch die
Rechtswirksamkeit der tUbrigen Bestimmungen nicht beruhrt. Die unwirksamen Be-
stimmungen werden durch solche wirksamen Bestimmungen ersetzt, die dem wirt-
schaftlichen Zweck am nachsten kommen.
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Stichwortverzeichnis
Alarmfunktion 124,130 Kontoauszug
aktivieren 124 abrufen 35, 39
Anmeldeseite 172 Buchung l6schen 45
Ausgleichsbuchung 39, 130 drucken 42
Auswertungen 74 elektronischer 45

Backup 176f., 191, 193
Bankparameter 132

aktualisieren 35, 133, 143f.
Beispielkonto 16
Benutzerverwaltung17, 121
Bericht 80
Buchungen

drucken 42

einzeilig 38, 78

einzeilig oder mehrzeilig 38, 78

kontieren 136

markieren 42

ungebuchte 39, 130
Chipkartenleser 10
CSV 188tf.
Datensicherung 176f., 191, 193
DATEV 134, 136, 138

Dauerauftrag60, 62
Depotverwaltung 106
Doppeleinreichung 148
Drucken 42,52
Erstinitialisierung 23
Export186

FiBu-Funktion 134, 136
Filterfunktion 32, 42, 131
Firewall 15,171, 198
GeldKarte 133
Geschaftsvorfalle 132
Hauptmenld 31

HBCI-Version 149
Import

Daten 186
Ini-Brief 29

Installation 8
Internetverbindung 13
Internetzugang 13,170
Kartenleser 10
Kategorien 67, 133
automatisch 69
Kontierung 134, 136

Kontoubertrag 50
Kontoverlauf 131
Lastschrift  63f.
exportieren189
importieren 188
Kontrolle 40
Sammelauftrag 129
Nachricht 167

PayPal 16
Protokoll 37
Referenzkonto 51
Sammelauftrage 53
Seriennummer 13
Sicherheitspad 32f.
Skonto 54
Splittbuchung 70
Suchfunktion 82
Systemanforderungen 8
TAN

Verfahren 143f.
TAN-Generator 157, 159

synchronisieren 157, 159
Terminbuchung 85
Terminzahlung 57, 59
Uberweisung47

ausfuhren 51

drucken 52

erledigte 55

exportieren 189

importieren188

kopieren 52

l6schen 37, 48

Sammelauftrag 129
Umbuchung 50, 71

Update 9

USB-Stick 151

Vollbild 32f., 175
Vorlagen 44

XML 188f.
Zahlungsempfanger 140
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